UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

S6: 01/KH-THPD

Long Bién, ngay 02 thang 01 nam 2025
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TT

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi€én

Nguoi thwe hién

Nguoi phoi
hop

LD phu
trach

Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc cho HS:

- Tuyén truyén theo ké hoach s6 487/KH-UBND ngay 25/12/2024 vé T6
chirc hoat dong thong tin, tuyén truyén, van hoa van nghé, thé duc thé
thao Chao nim méi 2025 (tét Dwong Lich) Ky niém 95 nim ngay thanh
lap Pang CSVN (03/02/1930 - 03/02/2025) va Mung tét Nguyén dan At
Ty nam 2025:

+ Tuyén truyé_n thong qua khau hiéu tai cong truong:

. Chao Xuan At Ty 2025!

. Nhiét liét chao mung 95 nam ngay thanh lap BDang Cong san Viét Nam
quang vinh (3/2/1930 - 3/2/2025)!

+ Thuyc hién tréng va cham soc cdy, ton tao khung céanh su pham nhan
dip don ndim méi 2025 va xuan At Ty. X4y dung trudng hoc “xanh-sach-
dep-van minh-hanh phuc”. Thuc hién téng v€ sinh todn trudng.

Ngay 22/1

Ngay 01/2

b/c Hanh

b/c Thu

- Tuyén truyén theo cong van s6 2721/UBND-CA ngay 23/12/2024, cong
vin sd 2745/UBND-CA ngay 25/12/2024 ctua Uy ban nhan dan quin
Long Bién vé phéi hop thuc hién cao diém tan cong, tran ap to1 pham,
bao dam an ninh trat tu trong dip Tét Nguyén dan At Ty 2025: Tuyén
truyén trong CBGVNV va CMHS hoc sinh dén tét lanh manh, khong
giao xe cho nguoi chua du tudi, chua ¢ bang lai xe, khong tham gia co
bac, t¢ nan xa hoi, tang tri, dbt phao nd.

+ Tuyén truyén trong cudc hop HDSP

+ Trién khai VB trén cong TTDT va nhom zalo 16p

Ngay 02/1

b/c Thu
P/c Oanh

GVCN

DP/c Thu

- Tiép tyc thyc hién tuyén truyén vé tac hai ciia chay no, ki ning phong
chay chira chay, ciru nan ctru ho, ki nang thoat hiém khi xay chay cho
CBGVNYV va HS theo cong van s6 2724/UBND-CA ngay 23/12/2024




cua Uy ban nhan dan quén Long Bién vé viéc tdng cuong cac nhi€ém vu
cap bach trong cong tac phong chay, chira chdy va ctru nan, ctru hd trén
dia ban quan Long Bién:

+ Kiém tra céc dicu kién PCCC dinh ky CBGVNV D/c Thu
+ Day 10ng ghep trong cic tiét hoc va day bd tai li¢u GVCN GV TPT b/c Hanh
- Tuyén truyen cong tac phong chéng dudi nude cho tré em, hoc sinh theo

cong vin s6 4123/UBND-KGVX ngay 09/12/2024 cta Uy ban nhan dan

thanh ph Ha Noi:

+ Tuyén truyén trong gi0 chao co theo KH cua Doan doi Gi0 chao co Lép tryc tuan GVBM b/c Huong
+ Tb chirc cho HS khdi 3,4,5 tham gia hoc boi tai TTVHTDTT Theo lich cia TT | d/c Hoa b/c Thu
+ Long ghep trong céc tiét hoc Hang ngay GVCN lop 3.,4,5 b/c Hanh
- Tuyén truyén, phd bién trong CBGVNV, HS va CMHS Luat trét ty, an

toan giao thong duong bd s6 36/2024/QH15 dugc Quoc hoi khoa XIV

thong qua tai Ky hop thtr 7, c6 hi€u luc tir ngay 01/01/2025 theo cong

van s6 11789/CAHN-CSGT ngay 20/12/2024 ciia Cong an Thanh phd

Ha Noi:

+ Tuyén truyén trong cudc hop HDSP Ngay 02/1 b/c Thu b/c Thu
+ Trién khai VB trén cong TTPT va nhom zalo 16p

- Tiép tuc tuyén truyén thuc hién Cong vin sd 2679/UBND-CA ngiy

16/12/2024 cua UBND quéan Long Bién v/v tiép tuc thuc hién dot thi dua

cao diém huéng dan Nhan dan cai dit, kich hoat tai khoan va sir dung céc b/c Thu b/c Thu
tién ich ung dung iHanoi trén dia ban quin Long Bién

- Tuyén truyén thyc hién chu dé nim 2025 ctia Thanh phd “Ky cwong,

trach nhigm, hanh déng, sdng tao, phdt trién” va chu dé ciia Quan

“Nam hanh dpng vi canh quan méi truong dé thi va chuyén doi s6”.

+ Tuyén truyen trén bang dién tr Ngay 02/01 D/c Hanh b/c Thu
- Tuyén truyén vé viéc sap nhip phuong Sai Pong vao phuong Phuc Loi

va phuong Phiic Pong: Tir ngay 01/01/2025, trudng TH Vii Xuan Thiéu,

THCS Sai Pong thudc phuong Phic Loi; truong TH Nguyén Binh

Khiém, TH Sai Pdng, thudc phuong Phiic Dong:

+ Tuyén truyén trong cudc hop HDSP Ngay 02/1 b/c Thu b/c Thu
+ Trién khai VB trén céng TTDT va nhém zalo 16p

- Tuyén truyén va trién khai cac bién phap phong chdng rét va dich bénh

mua Dong Xuan, phong dich s6t xuat huyét cho hoc sinh:

+ Tuyén truyén trong gio chio cd Ngay 07/1 D/c Thuy D/c Hoa D/c Hanh




+ Tuyén truyén qua video trén cong TTDT va nhom 16p

10.

- Tiép tuc trién khai xdy dung Truong hoc hanh phuc theo Ké hoach s6
19/KH-PGDDT ngay 23/8/2024 cuia Phong GDDPT quéan Long Bién.

Theo KH cua
NT

Céc bo phan

b/c Huong

II.

Cong tac Pho cap gido duc:

- Theo ddi chuyén can cua hoc sinh; dam bao né nép trong céac gio hoc;
theo doi si s6 hoc sinh chdt ch€ néu cho nghi hoc nhiing ngay rét ddm
theo quy dinh cia S6 GDDT HN.

Hing ngay

GVCN

b/c Huong

- Thyc hién nghiém tic thu tuc chuyén truong cho hoc sinh theo cong
vian s6 01/PGDDT ngay 04/01/2024 cua Phong GDDT quéan Long Bién:
+ Cap nhat s6 HS chuyén di, dén kip thoi theo quy dinh

+B6 sung, hoan thién hd so hoc sinh hoa nhdp

Cap nhafltqkhi co
HS chuyén di,
chuyén dén

b/c Huyén

Lép 2D, 2E, 2G,

3B

b/c Huong

- Quan tam d,én 11 hoqc sinh ¢6 hoan canh khoé khan trong hoc tap, ré:n
luyén (qua két qua kiém tra cudi ky I), kip thoi chia s¢ va giap d6 dé
hoc sinh tién bo.

Trong thang

GVCN

PHT

I11.

Cong tac day va hoc:

Thuc hién ké hoach nam hoc dung quy dinh:

- Thyc hién Quyét dinh s6 4354/QD-UBND ngay 30/8/2024 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian
niam hoc 2024-2025 dbi véi gido duc mam non, giao dyc phd thong va
giao duc thuong xuyén trén dia ban thanh phé Ha Noi: Két thac hoc ki T
ngay 16/01/2025, nghi hoc ki I ngay 17/01/2025, bat dau hoc ki II (tuan
19) tir ngay 20/01/2025.

- Thyc hién day tuan dém (tir 13/01/2025 dén 17/01/2025): nghi hoc ki
ngay 17/1, 04 ngay 6n tap chuong trinh hoc ki I.

Nghi hoc ngay
01/01/2025

Tuan dém

CBGVNYV, HS

TTCM

GV

d/c Thu

PHT

Hoan thanh viéc kiém tra, danh gia hoc sinh hoc ki [ nam hoc 2024-
2025:

- Hiéu trudng cac trudng tiép tuc chi dao viée thuc hién danh gia hoc
sinh, cip nhat két qua danh gia hoc sinh trén phan mém CSDL va luu
hé so ban in bang tong hop danh gia két qua hoc sinh. Thoi gian cap
nhat danh gi4 hoc sinh trén CSDL hoan thanh trudc ngay 18/01/2025.

- Thuc hién nghiém tic viéc danh gia d6i véi hoc sinh khuyét tat. Hoc
sinh khong dii hd so ching nhan 1a HSKT theo quy dinh phai thuc hién
danh gid nhu hoc sinh binh thuong.

14h ngay 9/1

Trude ngay 7/1

GVCN, GVBM

b/c Hanh
GV

TTCM

TTCM

DP/c Thu

PHT

Tham gia, trién khai cac cugc thi:

b/c Huong




- Khuyén khich, huéng dan hoc sinh tham gia san choi Y tuong tré tho | Theo thoi gian | GVCN TTCM

2025 theo cong van s6 7752/BGDPT-GDTH ngay 05/12/2024 ctia B | cua cac cudc thi. b/c Huong

GDDT. 6/01/2025 T6 GVTA GVCN

- Phat dong, khuyén khich hoc sinh tham gia Cudc thi tiéng Anh 10/1/2025

TOEFL Primary Challenge nam hoc 2024-2025 23/03/2025 b/c Oanh GVCN

Trudce

- Trién khai cudc thi Tai nang Tin hoc tré qubc té thanh phd Ha Noi 24/01/2025

theo cong van s6 4585/SGDDT-GDTrH ngay 24/12/2024 cta S

GDDT Ha Noi b/c Huong

+ Cép truong D/c Minh Thu GVCN, d/c
+ Cap Quan Hoa

- Thu nop bai thi v& tranh Em yéu Long Bién — Ha Néi theo KH s6

30/KH-PGDDT ngay 28/10/2024 cua Phong GDDT quén Long Bién.

- KT KHBG tuan 18 dén tuan 20: Thir Nam hang | GV TTCM PHT
4. |+ Thong nhét thoi gian theo qui dinh tuan

- Thyc hién chuyén ¢¢ HDTN 16p 5 Tuan 19 D/c Van
IV. | Cong tac quan ly:

- BGH duy gio dé tu van cac tiét thuc hién giao duc STEM, gido duc ki | Trong thang BGH Giao vién b.c Thu
1. ning cong dan sb, quan tim kiém tra chét luong giang day d6i voi GV

day khoi 5.

- Cong tac kiém tra ndi bo, cong khai: Theo tién d6 KH | Ban kiém tra Noi | CBGVNV b.c Thu

+ Hoan thanh béo céo so két cong tac kiém tra ndi bd HK I nam hoc bo

2024 -2025 trudc ngay 09/01/2025 theo cong vin sé 207/PGDDT ngay
2. 17/9/2024 cua Phong GDPT Long Bién vé viéc xay dung ké hoach kiém

tra ndi bg truong hoc ndm hoc 2024 - 2025.

+ Tiép tuc thyc hién ké hoach kiém tra noi bo HK II theo tién d6 da xay

dung.

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic cong tac thu chi, quan 1i vi€c giao bai tap Héng ngay BGH, Ban TTND | Giao vién b.c Thu
3 vé nha cho hoc §inh; thuc hién nghiém tic quan 1i day thém, hoc thém

' theo cong van s6 272/PGDDT ngay 27/11/2024 ctia Phong Gido duc va

bao tao.

- Tang cuong cong tac an ninh trat tu an toan trudong hoc trong dip nghi | Trong thang BGH T6 bao vé D.c Thu
4, Tét Duong lich, Tét Am lich, phan cong 1o lich tryc lanh dao nha truong

trong ngay nghi.




- Xay dung va trién khai cac ndi dung thyuc hién chu dé nim 2025 cua | Trong thang BGH CBGVNV b.c Thu
Thanh phd “Ky cwong, trach nhiém, hang dpng, sing tao, phdt trién”
5. va chil dé cta Quan “Ndm hanh déng vi cinh quan moi trwong do thi
va chuyén déi s6”; t6 chirc phat dong phong trao thi dua nim 2025 trong
can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.
- Thyc hién so két hoc ki I ndm hoc 2024-2025: BGH b.c Thu
6 + T6 chirc hop CMHS ’ 16/1/2025
' + Gui bao cdo so két HK I, phan cong chuyén moén hoc ki 11, ké hoach | 15/01/2025 D.c Huyén b.c Thu
gido duc nha truong vé Phong GDDT.
7 - Chuém bi cac diéu kién phuc vu cong tac khao sat mon Tiéng Vi@t, Toan, GVCN lop 5, b.c Oanh D.c Huong
) TA d61 véi hoe sinh 16p 5 nghi€ém tic, c6 hi¢u qua (theo huong dan riéng) GVTA
- Phoi hop véi cong doan va cac luc luong xdy dung ké hoach ting qua | Trong thang CTb BCHCDb D.c Thu
8. cho CBGVNV va HS ¢6 hoan canh khé khan nhén dip Tét Nguyén dan
At Ty.
9 - Xay dung ké hoach duy tu, duy tri CSVC, trang thiét bi day hoc va mua | Trong thang Ban CSVC Thu vién, D.c Thu
' sam do dung phuc vu day va hoc. thiét bi
10 - Tiép tuc trién khai thyc hién }{é hoach t6 chirc phong trao "Nha truong | Trong thang BGH CNGVNV D.c Thu
" | cung chung tay phat trién - Thay c6 cung sé chia trdch nhi¢m".
1 &Iiép tuc thuc hién xay dung truong hoc hanh phtc, truong hoc Chuyén Trong thang BGH CNGVNV b.c Thu
01 s0.
12 - Thyc hién qui trinh Ién luong thudong xuyén va lén luong trudc thoi Trong thang Cé nhan thudc d6i | Hoi dong b.c Thu
" | han ding qui dinh. tuong lén luong luong
V. | Céng tic thu vién, dd dung:
| - Gi6i thiéu sach thang 01 chu dé: Tim hiéu mot s6 18 hoi dau xuan 13/01/2025 Lép 4C D.c Tran
) Huong
5 - Phoi hop v6i GVCN hudng dan céc tiét doc séch tai 16p. Cung cAp tai | Trong céc tiét P/c Thiy, GVCN
’ liéu thu vién ve cac 16p doc sach
3 - Tong hop phiéu dé xuit sira chira, thay thé thiét bi d6 dung day hoc 20/01/2025 b/c D Huong, cac P.c Tran
’ b phan Huong
4 - Theo ddi viéc sir dung do dung day hoc cua gido vién, tong hop két qua | 20/01/2025 b/c D Huong, cac P.c Tran
] bd phéan Huong
5 - Cap nhat ho so s6 sach thu vién, d6 dung Hang ngay b/c D. Huong P.c Tran
) Huong
VI. | Céng tacy té - CTD - thi quy:




Cong tac tuyén truyén
- Tuyén truyén dam bao VSATTP , Gitr gin SK trong ngay nghi; TT
phong chong tai nan thuong tich, phong chéng dich bénh mua dong

1 xuan: phdi hop cung cac 16p truc tuan theo bang phan cong Tuyén truyén b/c Thuy GVCN b/c Hanh
' - Tuyén truyén phong chong bao lyc hoc duong; vao cac gio chao TPT
- Nhic nhé tuyén truyén cho HS ¥ thire giir gin vé sinh chung, vé sinh | co, trude khi
noi cong cong. nghi tét Nguyén
Dén
Cong tac cham soc suc khée HS
2. Thuc hién cham séc strc khoe HS hang ngay tai phong y té Hang ngay b/c Thuy CBGVVN b/c Hanh
Theo déi HS nghi 6m, nghi do dich bénh GVCN
3. Trién khai nhap s6 strc khoe dién tir cho HS toan truong Trude 20/1 b/c Thuy GVCN b/c Hanh
- Duy¢t va gui thuc don ban trti theo phan cong
- Kiém tra vé sinh bép an ban tri hang ngay
- Thiét 1ap cac bién ban giam sat ATTP theo phan cong Hang ngay
4 - Theo ddi, kiém tra S6 Kiém thyc 3 budc . T4 ban tra CBGVNV b/c Thu
' - Thye hién luu nghiém thire an theo quy dinh Hang tuan
- Tang cudng kiém tra, giam sat viéc thue hién dam bao dinh lugng suat
an va VSATTP, vé sinh khu vuc udng nudc cia HS hang ngiy, hang tun
theo lich cong tic tudn cia HT
Cong tac chir thap do
Van dong Ung ho Tét Nhan i ndm 2025 theo cong vin Trong hop PH
5. H6 tro hoc tap cho HS c6 hoan canh kho khan hoc ki 1
Tang qua Tét cac gia dinh TBLS D/c Thuy CBGVNV b/c Thu
Tro cip thuong xuyén va ting qua Tét cu Mac Thi Phuong t6 2 -PD Trudce 20/1
VvII | Cong doan:
- So két hoat dong Cb hoc ki I, trién khai cong tac hoc ki II: Trudc ngay b/c Hanh BCHCD b/c Hanh
1. + Bam sat vao cac vin ban huéng dan ciia LDLD quan, cin ¢t vao tinh | 03/01
hinh thyc t& HD cua cong doan.
- Cham lo doi séng vat chat va tinh than cho doan vién CP dip Tét [ Trudc ngay BCHCD b/c Hanh
Nguyén dan: 21/01
) + Tang qua tét doan vién CD

+ Tham va ting qua cac cu cao tudi, 6m dai ngay 13 tr than phu miu cia
doan vién Cb
+ Tang qua cac cu trén 75 tudi




VIII | Cong tac ké toan:
I. - Hoan thanh d6i chiéu quy tién giri, ngan sach nam 2024 tai kho bac va | 06/01 P/c Hang D/c Thu
dbi chiéu ngan sach nim 2024
2. |- Xay dyng du toan chi tiét, tham muu dy todan QCCTNB nim 2025 (néu | 08/01 P/c Hang b/c Thu
¢6); Quy ché khen thudng theo ND 73/2024
3. |- Lap ké hoach thu thang 1/2025; d6i khép thanh toan tién dn véi cong ty | 02/01 va 25/01 | B/c Hang VP, GVCN, | D/cThu
Hoa Stia Cty Hoa Stra
4. - Phoi hop thuc hién tdt cac nodi dung cong khai: cong khai du toan 2025
+ Bam sat vao KH cong khai Theo KH D/c Hing b/c Thuy b/c Thu
+ Luu ddy du HS theo yéu ciu
5. - Xay dung thong bao thu thang 01/2025; trién khai va don dbc thu theo | 05/01 -10/01 P/c Hang b/c Thuy, b/c Thu
ding thoi gian hoan thanh GVCN
6. - Thyc hién cac ndi dung thanh quyét toan theo quy dinh Khi c6 dé nghi Cac ca nhan, b |D/c Héng b/c Thu
chuyén sang phan
7. - Thyc hién tra day da ché d6 cho GV dam bao tién do dé ra: Luong va | Trudc ngay P/c Hang b/c Thu
tang giam BHXH , thyc hién cac quyén loi chinh sach cia CBGVNV 10/01 hoac khi co
dam bao theo QCCTNB phé duyét du toan
cua PTC
8. - Hoan thanh d6i khép cac khoan thu ciia HS cham nhét 5 ngdy thanh | Hang ngay P/c Hang GVCN, cac D/c Thu
toan: bo trg cac tiét ngoai gio hoc chinh khoa, CSBT, TA Trudc ngay 25/01 don vi dbi tac
9. - Lam bao céo tir cac cap chuyén dén:
+ Thuc hién theo cac van ban chi dao cua cac cép dam bao tién do thoi | Khi co yéu cu b/c Héng b/c Thu
gian
10. |- Thuc hién téng kiém ké TS theo ké hoach Hoan thanh trudce | B/c Héng, D b/c Huong b/c Thu
31/03 Huong
IX. | Cong tac Doan - Doi
Phét dong chii diém thang 1: “Chao mua xuan méi, nhi dong cham hoc, D/c B6 Hoa GVCN
chdm 1am”. Va dot thi dua thir 4 chi diém: “Cung tién budc 1én 6/01/2025
Doan”.
1. - T6 chirc cac hoat dong chao mung xudn At Ty 2025: 20/01/2025
+ T4 chic tro choi 6 chir tim hiéu Tét ¢6 truyén Viét Nam
+ Vian nghé chiao mirng trong cac budi sinh hoat dudi co.
- Phat dong Hdi thu K& hoach nho dot 1 Trong thang 1
2. T6 chtrc trd choi dan gian b/c B Hoa GVCN




Ra choi thir 2,3

Khéi 1 tudn 2
Ra choi thtr 2,3
Khéi 2 tuén 3
Ra choi thir 2,3
Khéi 3 tudn 4
Ra choi thtr 2,3
Khbi 4 tudn 4
Ra choi thtr 2,3
Khéi 5 tuan 1
- T6 chirc HPTT dau gid Thir 4,6 D/c B Hoa GVCN
+Khéi 1,2,4 Thu 3,5
3. + Khéi 1,3,5 Trong thang 1
- T chue sinh hoat sao cho cac em hoc sinh khéi 1,2,3 va sinh hoat do1 | thir 6 cac tuan
cho hoac sinh khéi 4,5. chan
- Kiém tra né nép, vé sinh cac 16p, bao quat gio ra choi, cudi gio Theo tuan b/c B Hoa GVCN
4 - Hop sao do, tong hop danh gia thi dua hang tuan Tuan 1-4 (T6)
' - Bdo céo thang veé van phong Tuan 4
- Bao céo dot thi dua thir ba va so két hoc ki 1 vé HDD 10/1/2015
Cong tac van thw
- Hoan thanh bao cao tir cac cép chuyén dén thudc linh vuc duoc phan
cong:
L. + Cép nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién do yéu cau | Hang ngay D.c Huyén b.c Thu
clia cac cp.
- X1 1y van ban di; van ban dén; cap nhat s6 van ban di, dén:
+ Cap nhat, vao s6 van ban di, dén ddy du, ding tién d6 va thoi gian quy | Hang ngay D.c Huyén b.c Thu
2. dinh.
+ Trién khai ddy di van ban dén cac bo phan duoc phan cong theo yéu
cau; chuyén giao vin ban di diing tién do, kip thoi. Hépg ngay D.c Huyén D.c Thu
3. |- Tong hop két qua danh gia thang 01 nam 2025 trén PM DPGVC, NLD | Tuan 3 b.c Huyén b.c Thu
4. |- Chotsd BV di dén nim 2024; md s6 nam 2025 Tuan | D.c Huyén D.c Thu
5. - Cap nhat hoc sinh chuyén di, chuyén dén theo quy dinh khi c6 don Trong thang b.c Huyén b.c Thu
6. - Theo ddi, tong hop GVNV nghi trong thang Hang ngay b.c Huyén b.c Thu
7. - Tong hop b hoc sinh dn bén tra cac 16p giri bép Hang ngay b.c Huyén b.c Thu




- B6i khop HS nghi véi GVCN 24/01

Trén day 1a K& hoach trong tim cong tac thang 01/2025 cua nha truong, BGH yéu cau cac b phan CB, GV, NV nghiém tiic thyc hién.

Noi nhdn:

- PGD&DT quan: b/c;
-CBGVNV: dé t/h;
-Luu: VT
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