UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PHUC LQI Déc 1ap - Tw do — Hanh phic
S6: 454 /Qb-UBND Phiic Loi, ngay 25 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b giai quyét cong viéc trong
linh vire N§i vu va Y té cia UBND phuong Phiic Loi

UY BAN NHAN DAN PHUONG PHUC LOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc quy dinh té chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn tinh,
thanh phé truec thuée trung wong va Uy ban nhdn déan xd, phwong, déc khu thuéc
tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Can cit Quyét dinh sé6 77/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND phuong
Phiic Loi vé viéc phdn céng céng tac Chii tich, Phé Chii tich, Uy vién Uy ban
nhan dan phuong Phuc Loi, nhiém ky 2021-2026;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Vin hod — Xa héi phwong Phiic Loi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét
trong linh vuc Noi vu va Y té cia UBND phuong Phuc Loi.
(Chi tiét tai cdc phu luc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND, Trudng phong Van hoa - X&
hoi phuong; Trudng cac phong, ban, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay:

Noi nhin:”~ TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Piéu 3; S
- P/c Bui Anh Tun — PCT UBND phudng; ~~CHU TICH

- Luu VT, VHXH (03).

Nguyén Thi Thanh Hang



Phu luc :
Danh muc quy trinh ndi by giai quyét cong viéc trong linh vure Ngi vu, Y té
(Kem theo Quyét dinh so  /QP-UBND ngay [/ /2025 cia UBND phuong Phiic Loi)

STT Tén quy trinh ngi b Ky hi¢u

1 | Quy trinh ndi bo xin nghi phép cua CBCCVC, nguoi lao dong QT- 01/VHXH

2 | Quy trinh xur Iy ngd doc thuc pham trong bép an tap thé QT- 02/VHXH




QT-01/VHXH: Quy trinh xin nghi phép ciia CBCCVC, nguwoi lao dong

Muc dich

- Nang cao vai tro trach nhiém caa CBCCVC vé viéc cap nhat thong tin ho so
CBCCVC. Phyc vu cong tac quan ly va st dung CBCCVC hi¢u qua, dung quy
dinh.

Pham vi

2.1

Poi véi nghi viée riéng di nuéc ngoai

- Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong;

- Truong phong, Pho trudéng phong, cong chuc, ngudi lao dong cac phong
chuyén mon thudc phu:b’ng;

- Nguoi ding dau, cap pho cua nguoi dung dau, vién chire cac don vi su

nghiép cong lap (bao gém ca cac truong mam non, tiéu hoc, THCS cong lap)
thudc phuong.

2.2

Poi voi nghi viée riéng trong nuéc

- Chu tich, ph6 chu tich UBND phuong;

- Can bg, cong chirc, nguoi lao dong cac phong chuyén mon thudc phuong;

- Truong, pho cac don vi sy nghiép cong lap (bao gom ca cac truong mam
non, ti€u hoc, THCS cong 1ap) thudc phuong.

Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1

Can ctr phap ly

- Quyét dinh s6 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ctia UBND thanh phé Ha
No6i ban hanh quy dinh vé phan cdp quan 1y t6 chtrc bd mdy, cong chirc, vién
chtic, lao dong hop dong trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh s6 15/2017/QP- -UBND ngay 13/4/2017 cua UBND thanh phd Ha
NOi vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cip quan 1y t6 chirc bd may, can bo,

cong chtrc, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh thudc thanh phd
Ha Noi;

3.2

L aeren ‘e A, A .n Ban .
Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc chinh Ban sao

Biéu miu 01: Pon xin nghi viéc riéng di nudc ngoai X

Bi¢u mau 02: Cong van xin nghi vi¢c riéng di nudc ngoai| X




Biéu mau 03: Pon xin nghi viéc riéng trong nude

Biéu mau 04: Pon xin nghi viéc riéng trong nude (trudong
hop thudc thAm quyén giai quyét cua thu truong don vi)

3.3

S6 lwong

01 bo

3.4

Thoi gian xik ly cong viéc

05 ngay

3.5

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw thwc hién

Don vi chu
tri

Pon vi phoi
hop

Thoi gian

Két qua

XIN NGHI PHEP DI NUOC NGOAI

Bl

Hudéng dan cd nhan,
don vi chuyén ho so xin
nghi phép di nudc ngoai
sang Ban Thuong vy
Dang uy (qua Ban Xay
dung dang uy)

Phong Van
hoa xa hoi

Céc phong,
ban, don vi co
lién quan

B2

- Tiép nhan Théng bao
cho phép CB nghi di
nuoc ngoai ctia Ban Xay
dung Pang uy phuong

- Tham muu van ban|
trinh Pho Chu tich
UBND phuong phé
duyét

Phong Van
hoéa xa hoi

02 ngay
lam viéc

Quyét dinh

B3

- Bao cao, trinh lanh dao
phuong phé duyét theo quy
dinh

Phé Chu
tich UBND

Phong Vian hoa
xa hoi

01 ngay
lam viéc

Quyét nghi di
nudc ngoai

BS

- Thong béo, tra két qua
cho ca nhan sau khi co
van ban phé duyét cua
lanh dao phuong.

- Gtri 01 ban t6i Ban Xay
dung Péang ty phuong (d6i
Vo1 truong hop ca nhan xin

Phong Vian
hda xa hoi

Céc tap thé, ca
nhéan co lién
guan

Trong ngay
lam viéc

Quyét dinh
cho phép
CBCC,VC
NLD nghi di
nudc ngoai




nghi thugc di¢n Ban
thuong vu Pang uy quan
ly).

POI VOI NGHI VIEC

RIENG TRONG NUOC

Bl

- Tiép nhan hd so xin
nghi viéc riéng trong
nuéc cla cac dbi tuong
thuoc thim quyén giai
quyét.

- Néu c4 nhan nghi 13
nguoi dung dau don vi
phai bao cdo, Chu tich|
UBND phudng méi tién
hanh thu tuc xin nghi.

Phong Vian
hoa xa hoi

Cong chuc,
vién churc,
nguoi lao dong
cac don vi

Cham nhat
trude 03
ngay, ké tir
ngay ca
nhan xin

nghi.

- DPon xin
nghi viéc
riéng  trong
nudc  (Mau
03)

-Van ban uy
quyén phul
trach don i

trong thoi gian|
nghi (Néu 13
nguoi  ding

dau don vi)

B2

Tham dinh, xac nhin hd so xin nghi phép ciia CBCCVC

Tham dinh, xac nhéan

_ (don xin nghi phép déiPhong Van 01N98Y |pon xin nehi
Vi CBCCVC ngudi lao| hoa xa hoi lam viéc | o errilégngl
dong cac don vi trong nude co
Phéi hop tham dinh déiff 1ong Van ky xdc nhan
Voi Hiéu truong, Phehoa xa hoi T Phong

- hi€u truong cac truong 1amngi?</; an hoa x4
hoc cong 13p thudc i o1
UBND phuong
B4o cao lanh daoP},“‘m% Vf?“ Phé duvét cila

g3 [UBND  phuong  phghoa xa hoi 01ngay |- dZ(-) o
duyét quyét dinh cho lam viéc .1
nghi phép nghi phep
Thong bao, tra két quéP},l(‘)ng Van _ i
cho ca nhén’ sau kh|hoa Xahﬁl ) Don X-ll’l l’lghl
linh  dao  UBND CécAteflp Fhéi ca Trong ngayViéC riéng co

B3 lohuong phé nhan co lien |, vide phé duyét ctia

quan lanh dao

- Luu hd so theo quy
dinh.

phuong

Bi¢u mau/tai liéu

Bi¢u mau 01: Pon xin nghi viéc riéng di nudc ngoai;




Bi¢u mau 02: Cong van xin nghi viéc riéng di nudc ngoai;

Biéu mau 03: Pon xin nghi vi¢c riéng trong nudc;

Biéu mau 04: Pon xin nghi viéc riéng trong nudc (truong hop thudc thim
quyén gidi quyét cua thu trudng don vi)

TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA THU

TRUONG CAC PON VI
Trinh tw thye hién| Co quan |Co quan phdi| Thoi gian Két qua
chu tri hop
Ca nhan lam don . ,
) . ia oA - Bon xin nghi
xin nghi viéc riéng A A
. \ . . [viéc riéng
trong nudc. Truong| ~, ., » 02 ngay, trudc o
; \ Cé nhan o7 A [trong nudc cua
Bl |hop xin nghi 1/2| . , ngay canhén |, A
X3, | xin nghi : , ca nhan - 01
ngay co thé bao cao xin nghi. \ x
. , » ban (Theo mau
xin phép truc tiép 04)
Thu trudng don vi.
Tha truong don vi
phé  duyét theo] Thu . 7
tham quyén; | truong, - f}on Xin lleghl
Cong chirc mo s6| nguoi Trona naa Viee rieng
B2 [theo doi, tong hop|duoc giao lémgvigcy trong nuoc;
viéc nghi viéc riéngimd so theo ' - S8 theo ddi
cua cong chtrc, vién| doi nghi nghi viéc riéng
chuc, LDHD trong| phép
nam

Trweong hop xin nghi dot xudt

Trong truong hop can bd, cong chirc, vién chie, LDHD vi cac 1y do dot xuat
chua thé thuc hién ngay trinh tu, thu tuc xin nghi viéc riéng trong nudc duoc
quy dinh tai quy trinh ndy, phai bao cao nguoi c6 thAm quyén giai quyét dugc
quy dinh, sau d6 phai thyc hién thu tuc xin nghi theo quy dinh.

Truong hop nghi do tang 1é

Can b9, cong churc, vién chuc, nguodi lao dong bao cdo thu truéng don vi. Thu
truong don vi c6 trach nhi¢ém bao cdo 1anh dao UBND phuong.




Mbiu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN NGHI VIEC RIENG PI NUOC NGOAI
(Lan tht........ Nim....... )

Kinh gui: - Thuong truc Dang iy phuong Phic Loi;
- Uy ban nhén dan phuong Phuc Loi.

Téntoila: ............

Nay to1 lam don nay kinh dé nghi Thu truéng don vi, Chu ticl}
UBND phuong Phuc Loi cho t61 duge nghi viéc riéng di nudc ngoai, cu thé
nhu sau:

Thu moi (néu co).....

To6i cam két chap hanh quy dinh cia Pang (néu 1a Pang vién), phap luat
cuia nha nudc trong thoi gian di ra nudc ngoai va thuc hién viéc nghi phép theo
dung quy dinh, thu xép viéc riéng dé khong 1am anh hudng t6i cong viée chung
cua co quan, don vi.

~ Kinh dé nghi Thua truong don vi, Chi tich UBND phudng xem xét, giai
quyét./.

Phiic Loi,ngay  thang  nam 202
NGUOI XIN NGHI PHEP
(Ky, ghi vo ho tén)



Maéu s6 02
UBND PHUGNG PHUC LOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DPON VLI............... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: R Phiic Loi, ngay — thang  nam 20....
Vé viéc CBCCVC xin nghi

viée riéng di nude ngoai.

Kinh gtri:
- Thuong truc Dang uy phuong Phic Lo,
- Uy ban nhan dan phuong Phuc Loi.

Thuc hién Quyét dinh sé:....../QD-UBND ngdy  /9/2025 cia UBND
phuong vé viéc ban hanh quy trinh giai quyét nghi viéc riéng di nudc ngoai va
nghi viéc riéng & trong nudc cua can bg, cong chuc, vién chuc, lao dong hop
dong dang 1am viéc tai cac phong, ban, don vi sy nghiép thudc phudng Phuc
Loi;

Phong (Pon vi...... ) dé nghi Chu tich UBND phuong xem Xét, cho phép can

bd, cong chirc, vién chure duge nghi viée rieng di nudc ngoai doi véi:

quyét.

Tran trong cam on./.

Noi nhin: THU TRUONG DQN VI
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
- Luu VT(5).



Mbiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN NGHI VIEC RIENG O TRONG NUGC
(Lan thu........ Nam......)

Kinh guri:
- Chu tich UBND phuong Phuc Loi;
- Truéng phong, ban....

Téntotla: ............

Nay to6i lam don nay kinh dé nghi Thu truong don vi, Lanh dao
UBND phuong Phiic Loi cho t61 dugc nghi viéc riéng lan thtr .... ndm 20...

Noi dén:
Thoi gian: T ngay....... dén ngay.......

To6i cam két chap hanh quy dinh ctua Pang (néu 1a Pang vién), phap luat
cta nha nudc, quy dinh ctia co quan, don vi trong thoi gian nghi phép va thu xép
cong viéc khong lam anh huong téi cong viée chung ctia co quan, don vi.

~ Kinh dé nghi Thu truong don vi, Linh dao UBND phudng xem xét, giai
quyét./.

Phic Loi,ngay  thang  nam 202

THU TRUONG PON VI PHE DUYET NGUOIL XIN NGHI PHEP
(Ky, ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA PHONG VHXH PHE DUYET CUA LANH PAO
UBND PHUONG



Mbiu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN NGHI VIEC RIENG

Kinh gtri: Thu truéng don vi

Téntoila: ............

Nay t6i lam don nay kinh dé nghi Tha truong don vi cho tdi duogc
nghi viéc riéng lan thi .... nam 20...

Noi dén:

Thoi gian: 01 ngay....

To6i cam két chap hanh quy dinh cia Pang (néu 1a Pang vién), phap luat
ctia nha nudc, quy dinh ciia co quan, don vi trong thoi gian nghi phép va thu xép
cong viéc khong lam anh huong téi cong viée chung ctia co quan, don vi.

Kinh dé nghi Thu trudong don vi xem xét, giai quyét./.
THU TRUONG PON VI PHE DUYET Phiic Loi,ngay  thang ndam 202

NGUOI XIN NGHI PHEP
(Ky, ghi ro ho tén)



QT-02/VHXH: Quy trinh xir Iy ngd ddc thwe pham trong bép in tap thé

Muc dich
1. .
Kip thoi phéi hop cac don vi lién quan diéq tra, xac minh tinh trang pgé doc thlg:(; pl}ém; thuc
hién cac budc xtr Iy ngd ddc thuc pham; kién nghi cac bién phap khac phuc su c6 vé ATTP
phu hop
2. |Pham vi
Lanh dao UBND phuong, Phong Van hoa - X4 hoi, T{am Y té, cac phong ban don vi lién
quan, cac truong hoc, don vi, co quan c6 bép an tap thé trén dia ban phuong
Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 [Can cit phap ly
1. Quyét dinh s6 39/2006/QD-BYT ngay 13/12/2006 vé viéc ban hanh “Quy ché diéu tra
ngo doc thuc pham”
2. Quyét dinh s6 01/2006/Qb- -BYT ngay 09/01/2006 cua Bo truong Bo Y té vé viéc ban
hanh “Quy dinh ché d6 béo cdo va miu bao cdo vé vé sinh an toan thuc pham”
3. Quyét dinh 5327/2003/QD-BYT ngay 13 thang 10 nam 2003 cua Bo Y t; vé viéc ban
hanh Quy dinh vé lay mau thuc pham va bénh pham khi xay ra ngd doc thuc pham
3.2 |Cac tai liéu phuc vu gidi quyét cong viéc Ban chinh Ban sao
Bién ban lam vi¢c ctuia doan lién nganh X
Bao cao nhanh vu viéc X
B4o c4o két luan diéu tra NDTP X
Bién ban kiém tra tai co' s& san xuét, kinh )
doanh/théng bao; bién ban vi pham hanh chinh (néu X
c0); quyet dinh xu phat vi pham hanh chinh (néu c6)
Béo céo tong hop két qua diéu tra, xir Iy NDTP; xir X
1y vi pham
3.3 [S6 lwong ho so
01 bo.
3.4 |Thoi gian giai quyét
Téng thot gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (v61 vu viée o tinh chat phuc tap, thoi gian giai
quyét co theé kéo dai hon theo két qua cua co quan di€u tra)
35 Quy trinh xir ly cong viée
\ Don vi . g A e i,
TT Trinh tw chii tri Don vi phoi hop | Thoi gian Keét qua
B1 Tiép nhan va xir Iy thong

tin




Tiép nhan khai bao NDTP N . Thong tin
RSN . Phong Co so giao duc, co .
cua ca nhan, don vi bi & ~_ | phan anh qua
DU VHXH, quan, doanh Ti€p nhan va o
- INDTP; co sé diéu tri, co \ \ A 2 dién
\ . 2 nganh doan | nghi¢p c6 BATT, | chuyén ngay ! .
quan, ban nganh,...; chuyén thé cine tin &0 uén thoai/email/
thong tin téi TYT phuong & g vin ban
S6 theo doi
, . ti€p nhan
Tiep nhan tl}ong tin véngod ‘ Phong VHXH, céc| Tiép nhan thqng Eln cua
- |ddc thuc pham tryc ti€p tur TYT phuong \ N ca nhan/ to
M . nganh doan thé ngay . o
cac ca nhan, don vi chure qua dién
thgai/ email/
phiéu khai bdo
. . Phiéu béo céo
- |Piéu tra xc minh thong tin | TYT phuong Phor]g VH>‘(H’ C;ac Y ngay va xu ly thong
nganh doan thé .
tin NDTP
B2 Tf} chire cac budce kiém tra,
di€u tra, xir ly NDTP
Triéu tap cac thanh Vién
DPoan kiém tra lién nganh Ngay sau khi
ATTP phudng (theo Quyét . . | cobao céo N
- |dinh thanh Iap cia UBND  |Phong VHXH| LY L phuong, cdc | “\ppp, | Doan kiém tra
\ C N don vi lién quan R lién nganh
phuong) va cac nganh lién nghi ngd
quan tham gia kiém tra tai NDTP
noi xay ra NDTP
Bién ban kiem
Kiém tra diéu kién dam bao . TYT phuong, cac tra ATTP,
ATTP tai noi xay ra NDTP Phong VHXH don vi lién quan Bién ban lay
mau
Thuc hién cac bu:(')‘C diéu tra Pon vi xav ra .
NDTP theo Quyét dinh NDTP Ph{)n Bién ban diéu
_ [39/2006/QD-BYT ngay TYT ohudne | VEIXH. cde do Iff u tra NDTP tai
13/12/2006 cuia B§ truong R v noi xay ra
B Y t€ ve quy che di€u tra gi 2 i[ri NDTP
ngo doc thuc pham : Trong vong
Théng nhét két qua kiém tra, \ . 01 ngay A1 a 1
- |didu tra sau khi c6 két qua  |Phong VHXH| LY | phuong, cic Bién ban lam
it " A don vi lién quan viéc
kiém tra, di€u tra so bo
T:hLIC hién cac bién phzip XU TYT phyfmrqg; Phong VHXH, céc o
- |ly NDTP, khac phuc hau qua | don vicod don vi lidn quan Béo céo
NDTP NDTP Hiend
’ ‘ Phon Bao cao két
_|Bao cdo nhanh két qua di€u VHXH '?'YT Céc don vi lién qua dieu tra
tra, xir ly NDTP hu (‘; 0 guan vu NDTP va
P & Béo cao nhanh
Theo dbi tinh trang sirc Theo tinh
khée ctia bénh nhan nghi bi . Phong VHXH, céc| trang thyc t€ | B&o céo hang
B3 NDTP TYT phutomg don vi lién quan cua bénh ngay

nhan




Truy xuit ngudn gbc thue
B4 |pham nghi ngo gay ngd doc
thwe pham
- Kiém tra :[ai co s&d SX, KD
¢6 thuc pham nghingG 1a 01ngay |Bién ban kidm
nguyén nhan gdy NDTP (ncu < A pa
R NP hodc theo | tra, Bién ban
hoat dong trén dia ban \ . . Al \
\ . TYT phuong, cac | quy dinh v€ | vi pham hanh
phuong) Phong VHXH don vi lién quan | xir Iy VPHC | chinh (néu c6)
- Thong bao cho CCATVS Hiendq Y VL chinh ey ©
CNAC o n s \ . (néu co vi | hodc Van ban
TP Ha Noi va cac nganh, dia ~ ,
A X X pham) thdng béo
phuong lién quan (néu co s&
SX, KD & ngoai phuong)
Bdo cdo két luan diéu tra . X 10 ngay lam L
B5 NDTP TYT phuong | Phong VHXH viéc Bao cao
Bao cao tong hop két qua
di€u tra, xir ly NDTP; xir ly
vi pham; Vin ban chuyén Céng an phudng
e |¢¢quan Congandiutra |op o0\ YT phuomg, céc | 02 "9 M | g6 o
(né€u co6 dau hi¢u vi pham don vi lidn quan vigce
hinh su) va thong bao cong : q
khai téi cac don vi lién
quan va nguoi dan
Chir viét tit
TT Chir viét thuong Chir viét tit
1 | An toan thuc pham ATTP
2 | Ngb doc thuc pham NDbTP
3 | Uy ban nhén dan UBND
4 | TramY té TYT
5 | Van hoa— Xa Hoi VHXH
6 | San xuat SX
7 | Kinh doanh KD
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