UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

Sé: 03/KH-THPD

Long Bién, ngay 05 thang 02 nam 2025

KE HOACH
Cong tac thang 02 nam 2025

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TT

Noi dung cong viéc

Thoti gian thuce
hién

Nguoi thue hién

Nguoi phoi
hop

LD phu
trach

Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc cho HS:

- Tuyén truyén theo ké hoach s6 487/KH-UBND ngay 25/12/2024 vé
T6 chirc hoat dong thong tin, tuyén truyén, vin hoa vin nghé, thé duc
thé thao Chao ndm méi 2025 (tét Duong Lich) Ky niém 95 nim ngay
thanh 1ap Pang CSVN (03/02/1930 - 03/02/2025) va Mumg tét
Nguyén dan At Ty nam 2025:

+ Tuyén truyén thong qua khau hiéu tai cong truong:

. Nhiét li¢t chao mung 95 nam ngay thanh 1ap Dang Cong san Viét
Nam quang vinh (3/2/1930 - 3/2/2025)!

+ Tiép tuc cham soc cdy, ton tao khung canh su pham. Xay dung
truong hoc “xanh-sach-dep-van minh-an toan”. Thuc hién téng vé
sinh toan truong.

Ngay 01/2

b/c Hanh

B/c Thu

- Thyc hién céc bién phap phong chéng rét va dich bénh mua Dong
Xuan cho hoc sinh: tuyén truyén trong gio chao co, tang cuong cong
tac kiém tra phong chong rét va dich bénh.

Hang ngay

b/c Thuy

b/c Hanh

- Tuyén truyén gido duc hoc sinh thyc hién nép song van minh, giir
trat ty an toan xa hoi, an toan giao thong; thuc hién nghiém cac quy
dinh vé quan 1i st dung phao; phong, chéng tai nan thuong tich;
phong, tranh t¢é nan xa hoi...

+ PH va HS ky cam két thuc hién ATGT va quéan 1y sir dung phéo

+ Tuyén truyén hang ngay; tuyén truyén trong nhom zalo 16p.

+ Tang cudng cong tac kiém tra phong tranh TNTT.

P43 hoan thanh

Hang ngay

GVCN

GVBM

b/c Hanh




- Tuyén truyén ki niém 95 nim Ngay thanh lap bang b Thanh phd
Ha Noi (17/3/1930 -17/3/2025) theo cong van so 159-HD/BTGQU
ngay 15/01/2025 ctia Ban Tuyén giao Quén uy.

Trong cudc hop
chi bo

b/c Thu

DP/c Thu

- Tuyén truyen ¥ nghia cua Tét trong cdy, phoi hop voi phuong tham
gia Tét trong cay theo Ké hoach s6 18/KH-UBND ngay 10/01/2025
ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién:

+ Tuyén truyen va phat dong Tét trong cay

+ Tham gia Tét trong cdy tai phuong

Ngay 03/02
Theo lich cua
phuong

b/c Hoa
D/c Thu

b/c Thu

- Tuyén truyén trong CBGVNV, HS va CMHS Nghi dinh
168/2024/ND-CP ngay 26/12/2024 cua Chinh phi theo Cong vin sd
165/SGDDT-CTTTHSSV ngay 16/01/2025 cia S6 GDDT Ha Noi.

- Tuyén truyén cac ndi dung co ban ciia Nghi dinh s 154/2024/ND-
CP ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat cu tru.

Trong cudc hop
HDSP

b/c Thu

b/c Thu

Tang cudng cong tac tuyén truyén, gido duc phong chay chira chay va
ciru nan ciu ho trong trudng theo Céng van s 192/SGDDT-
CTTTHSSV ngay 17/01/2025 cua S6 GDDT Ha Noi:

+ Ra soat trang thiét bi PCCC tai don vi.

+ Tuyén truyen trong gio chio cd, 16ng ghép trong tiét hoc.

Hang ngay

BGH
GV

T6 BV
P/c Hoa

b/c Thu
PHT

- Niém yét, thuc hién da dang céc hinh thtrc tuyén truyén Quy tic (mg
XU ctia can bo, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong va quy tic tng
XU noi cong cong theo KH s6 41/KH-UBND ngay 15/101/2025 cia
UBND quéan Long Bién.

Hang ngay

b/c Thu, Hanh

BGH,
BCHCD

b/c Thu

II.

Cong tac Pho cap gido duc:

- Theo ddi chuyén can ciia hoc sinh; dam bao né nép trong cac gid
hoc; theo doi si s6 hoc sinh chdt ch€ néu cho nghi hoc nhirng ngay
nhiét d§ dudi 10 dd C va nhitng ngay sau nghi Tét Nguyén dan.

Hang ngay

BGH, NV

GVCN

DP.c Thu

- Cap nhat day du, ho so chuyén di, chuyén dén theo dung qui dinh

Khi ¢6 ho so

D.c Huyén

P.c Thu

- Phéi hop voi BCD PCGD-XMC phuong cap nhap, bo sung thong
tin d6i tuong PCGD TH 1én phan mém.

Trong thang

b.c Huyén

b.c Huong

111.

Cong tac day va hoc:

- Thyc hién Quy ché chuyén mon: q ’
+ Nghiém tuc thuc hi@n quy ché chuyén mon, 6n dinh né€ nép hoc tap,
gidng day ngay sau Tét.

Hang ngay

GV

PHT




+Quan tadm viéc danh gia thuong xuyén cho 100% hoc sinh bang nhan
xet sat d6i tuong trong cac tiét hoc, hang ngay, hang thang dé hoc sinh

tién bo; dam béo chat luong dai tra va miii nhon. GV
+ Tlép tuc nang cao chat lugng cac budi SHCM, t6 chirc cac chuyén
deé day hoc, tap trung thyc hién cac chuyén dé (tap trung cac mon,
khéi con vudng mic). Theo lich SHCM | T6 CM TTCM
- Tham gia céc cudc thi:
+ Khuyén khich hoc sinh tham gia cudc thi “Y tudng tré tho”, giri | Theo lich ctia
5 san pham c6 chat lugng vé BTC diing tién do. , phong GV
' + Phat dong, khuyén khich hoc sinh tham gia Cudc thi tiéng Anh | Cap nhat theo lich | GVCN, GVBM CMHS b/c Huong
TOEFL Primary Challenge ndm hoc 2024-2025; cudc thi Tai ndng | cac cudc thi
Tin hoc tré qudc té thanh phd Ha Noi.
- Panh gia két qua khao sat mon Tiéng Viét, mon Toan dbi v6i hoc
sinh 16p 5 duoc khao sat ciia nha truong. Thong nhét diéu chinh cac | Trong thang 2 GV K5 GV b/c Huong
3. bién phap phu hop dé quan tdm timg ddi twong hoc sinh, nang cao
chat luong day hoc ddi vai hoc sinh 16p 5.
- Tiép tuc thyc hién khao sat HS can boi dudng vé KT, KN khdi 1,2.3 | Ngay 26/2 GVCN khbi 1,2,3 D/c Hanh
4 - T6 chirc Hoi giang mua xuén: Khoi 3,4,5 T ngay 17/2 dén | GV khoi 3,4,5, Mi BGH
) (c6 ké hoach riéng) ngay 28/2 thuat
- Thyc hién chuyén dé cap truong:
5. + Khéi 5: Chuyén dé HDTN Trong thang 2 b/c Van, Nga TTCM b/c Huong
+ Chuyén dé Am nhac
IV. | Cong tac quan ly:
- Chi dao thyc hién cac bi¢n phdp tang cuong cong tac an ninh trat tu,
an toan trudng hoc trong dip nghi Tét Nguyén dan:
+ Phan cong lich tryc Tét dam bao cac thanh phan; Tuan 4 thang 01 | BGH VP D.c Thu
1 + Phdi hop véi cong an phuong dé c6 cac bién phap can thiét nham T6 BV
) dam bao an toan tuyét dbi vé& co so vat chat, trang thiét bi; phong
chdng chay no tai nha truong. ..
+ B4o c4o tinh hinh nha trudng trong va sau nghi Tét nguyén dan qua | Tuan 1 BGH VP
hom thu trang@longbien.edu.vn ngay 04/02/2025.
- Phéi hop véi cong doan to chirc chu dao viée tham hoi, tro gitp d6i
2. v6i can bo, gido vién, cac gia dinh thudc dién chinh sadch va HS co

HCKK, tb chuc cac hoat dong don Tét lanh manh, an toan, tiét kiém:




+ T6 chir ting qua céc gia dinh chinh sach;
+ Tang qua Tét t&1 hoc sinh ¢ hoan canh kho khan.

Tuan 4 thang 01

BGH, BCH CD
Chit thap dé

GVCN

DP.c Thu

- Tiép tuc thyuc hién ké hoach kiém tra ndi bo HK II theo tién do da
xay dung:

+ BGH ting cuong dy gio, thim 16p, kiém tra, tu van viéc thyuc hién
gido duc STEM, quan tdm kiém tra chat luong giang day ddi véi GV
day khéi 5, viéc giang day tai liéu giao duc dia phwong 16p 5;
+ Kiém tra viec SHCM trong t6 khdi, cac nhom SHCM lién truong;

Trong thang

BGH

GV

bP.c Thu

- Thyc hién cong tac kiém dinh chat luong: Xay dung ké hoach thyc
hién cong tac kiém dinh chat luong, xdy dung truong chuan qudc gia
bam sat ké hoach s6 02/KH-PGDDT ngay 17/01/2025 ctia Phong
GDDT quan Long Bién.

Trong thang

BGH

GV

P.c Thu

- Xay dung céc bién phap thuc hién chu dé nam 2025 quén Long Bién
“Nam hanh dong vi canh quan méi truong d6 thi va chuyén do6i s6”:
+ Xay dung ké hoach, trién khai thyc hién phong trao Hanh dong vi
nha trudng Sang - xanh - sach - dep - an toan nam 2025.

Trong thang

BGH

DP.c Thu

Cong tac thw vién, dd dung:

- Gi6i thiéu sach thang 02 chu dé: Mung Pang, mimg xuan

Ngay 10/02/2025

Lép 4E

D.c Huong

- Tong hop phiéu dé xuét stra chira, thay thé thiét bi d6 dung day hoc

Ngay 20/02/2025

b/c D. Huong

Céc bo phan

D.c Huong

- Theo ddi viéce sir dung d6 dung day hoc ciia gido vién, tong hop két
qua

Ngay 20/02/2025

b/c D. Huong

Céc bo phan

D.c Huong

- Cap nhat ho so s6 sach thu vién do dung

Hang ngay

b/c D. Huong

D.c Huong

Cong tac y té - CTD - thii quy:

Cong tac tuyén truyén

- Tuyén truyén dam bao VSATTP, khong dn qua vit trudc cong
truong

- Tuyén truyén giit 4m cho hs trong ngay rét dam rét hai

- Tang cudng cong tic tuyén truyén phong bénh mua Pong - Xuin

TT céc gio chao
co

b/c Thuay

TPT, GVCN

b/c Hanh

Cong tac cham séc sirc khoe cho HS )
- Thue hién cham soc strc khoe HS hang ngay tai phong y té
- Theo do1 HS nghi 6m

Hang ngay

b/c Thuay

GVCN,
GVBM

b/c Hanh

Cong tac dam bao VS ATTP
- Gui thye don ban tra hang tuan
- Kiém tra v¢€ sinh bép an ban tru

Hang ngay

To6 Ban tru

D/c Thuy




- Thiét 1ap cac bién ban giam sat ATTP

- Theo ddi, kiém tra S6 Kiém thuc 3 budc

- Thyc hién luu nghiém thirc dn theo quy dinh

- Tang cudng kiém tra, giam sat viéc thuc hién dam bao dinh luong
suét dn va VSATTP hang ngay, hang tuan, thiét 1ap bién ban theo lich
cong tac tudn caa HT

Hang tuan

Cong tac chir thap do

4. Trién khai van dong khi c6 cong vin Theo chi dao D/c Thuy D/c Thu
viI | Cong doan:
- Phoi hop thuc hién nghiém tac viée nam bt tu twong VC, NLD, Hang ngay BCHCD b/c Hanh
1. quan hé lao dong trudc, trong va sau Tét nguyén dan At Ty nim
2025
’ - Tao diéu kién thuan loi dé VDV tap luyén cho Ngay hoi Van hod | Sau gio lam vigc | VDV BCHCD b/c Hanh
) nam 2025.
- Phoi hop trién khai xay dung nha trudng xanh, sach, dep, vin minh, | Hing ngay BCHCD D/c Hanh
an toan
3 + Trjén khai céc tiéu chi dén 100% doan vién cong doan
+ T6 chirc cho doan vién tham gia tong v¢ sinh cudi tuan
+ Giam sat, kiém tra viéc thuc hién cia CBGVNV, xtr Iy nghiém cac
truong hop vi pham
4. | Phoi hop véi nha trudng o chire du xuan nim 2025 tai Ha Nam 08/2/2025 Doan vién BCHCD D/c Hanh
VIII | Cong tac ké toan:
1. - Hoan thanh d6i chiéu quy tién giri, ngan sach thang 03/02/2025 P/c Hang b/c Thu
1/2025 tai kho bac, hoan thanh hd so chuyén ngudn 2024 sang 2025
2. - Hoan thanh béo cdo thué TNCN quy 1/2025 03/02/2025 P/c Hang b/c Thu
3. - Khép s6 liéu quyét toan thu, bita dn véi bén cung cap 03/02/2025 P/c Hang b/c Thu
Hoa Sita, va budi dn nghi voi GVCN
4. - Phéi hop thyc hién tot cac ndi dung cong khai: D/c Hang b/c Thu
+ Bam sat vao KH cong khai Theo KH
+ Luu day di HS theo yéu ciu
5. - Xay dung thong bao thu thang 2/2025; trién khai va dén doc thu 10/02/2025 P/c Hang P/c Thuy TQ | B/c Thu
theo dung thoi gian hoan thanh -15/02/2025

- Xuét héa don, d6i soat khoan thu trong thang 2/2025




doi cho hoac sinh khoi 4,5.
- T6 chirc HDTT déu gio
Khéi 1,2,4

Thtr 4,6

- Ra soat cac ndi dung thanh quyét toan trong thang Theo ké hoach P/c Hang b/c Thu
- Thyc hién tra day du ché d6 cho GV dam bao tién do dé ra: Luong | Trudc ngay P/c Hang b/c Thu
va tang gidam BHXH , thuc hi¢n cac quyén loi chinh sach cua 05/02/2025
CBGVNVdam bao theo QCCTNB

8 |- Hoan thanh ddi khop cac khoan thu cia HS cham nhat 5 ngay thanh | Trudc ngay D/c Hang b/c Thu
toan: MH, CSBT, TA 20/02/2025

9 |- Lam béo cdo tir cac cap chuyén dén: D/c Hang b/c Thu
+ Thuc hién theo cac vin ban chi dao cta cac cap dam bao tién do Khi c6
thoi gian yéu ciu

10 | HO so chuyén xép luong vién chirc vé PNV 05/02/2025 P/c Hing P/c Thu

IX. | Cong tac Poan - Dji
Phat dong chu diém thang 2: “Mung Pang ming xuan.” Céc budi sinh D/c P Hoa GVCN
-T6 chtre cac hoat dong chao mung 95 nam thanh 1ap Pang Cong san | hoat dudi co
Viét Nam (03/02/1930 - 03/02/2025) va ming xuan At Ty: trong thang 2 b/c Thu
+ Tuyén truyén chao mimg ki niém, y nghia lich sir ngay thanh lap
bang Cong San VN 3/2
+ Vian nghé chao mimg trong cac budi sinh hoat dudi cd. T6 chire
phat thanh tuyén truyén vé ngay thanh 1ap Dang.
+ Treo bang zon chao mung.
- Té chitc Pai hdi chau ngoan Béc HO 10/2
- Tiép tuc ting cudng cong tac dam bao an ninh, trat ty, an toan Hang ngay D/c Pd Hoa GVCN
giao thong, an toan thyc pharn gilt gin v€ sinh mai truong, phong
chong dich sau dip Tet At Ty
2. - Tiép tuc tuyén truyen ATGT; nhic nhé hoc sinh d6i mii bao hiém
dat chuan khi ngoi trén xe gan may, xe dap dién, thyc hién nghiém
cac quy dinh v€ quan li str dung phao.
- Kiém tra né nép, vé sinh céac 1p, bao quét gid ra choi, cudi gid Hang tuan
- Tiép tuc xay dung va duy tri phong trao “ D1 ban cung tién”, b/c P6 Hoa GVCN Khdi
“Giup ban hoc t6t”, xay dung gio hoc t6t, ngay hoc tot. Hang tuin 1,2,3,4,5
3 - Té chirc sinh hoat sao cho cac em hoc sinh khéi 1,2,3 va sinh hoat | Vo tuan chin




Khéi 1,3,5 Tha 3,5
T6 chtrc cho HS choi trd choi dan gian: D/c Pd Hoa GVCN Khdi
+ Khéi 1 Gio ra choi thir 3 1,2,3,4,5
tuan 1
+ Khéi 2 Gio ra choi thir 3
tuan 2
4, + Khéi 3 Gio ra choi thr 3
tuan 3
+ Khéi 4 Gio ra choi thir 3
tuan 4
+ Khéi 5 Gio ra choi thir 2
tuan 4
Cong tac van thw
- Hoan thanh bao cao tir cac cép chuyén dén thudc linh vuc duogc phan
cong:
L + Cép nhat cc vin ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién do yéu | Hang ngay D.c Huyén D.c Thu
cAu cua cac cap.
- Xt ly van ban di; van ban dén; cap nhat s6 van ban di, dén:
+ Cap nhat, vao s6 van ban di, dén dﬁy du, ding tién do va thoi gian Héng ngay D.c Huyén b.c Thu
2. quy dinh.
+ Trlen khai day du van ban dén cac bo phan dugc phan cong theo
yeu cau; chuyen giao van ban di ding tién do, kip thoi. Héng ngay D.c Huyén b.c Thu
3. - Tong hop két qua danh gia thang 02 trén PM DPGVC, NLD Tuan 3 b.c Huyén b.c Thu
4. - Cap nhat hoc sinh chuyén di, chuyén dén theo quy dinh Khi ¢6 ho so D.c Huyén b.c Thu
5. - Theo ddi, tong hop GVNV nghi trong thang Hang ngay b.c Huyén B.c Thu
6 - Téng hop s6 hoc sinh @n ban tra cac 16p gui bép Hang ngay D.c Huyén b.c Thu
) - Bo6i khop HS nghi véi GVCN 28/02

Trén day 1a Ké hoach trong tim cong tac thang 02/2025 cua nha truong, BGH yéu ci

Noi nhan:

- PGD&DT quan: b/c;
- CBGVNV: dé t/h;
-Luu: VT
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