
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

      LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
TUẦN 32 TỪ NGÀY 28/4 ĐẾN NGÀY 04/5/2025 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH 
trực 

Bảo vệ 
trực 

Hai 
28/4 

S 

- 6h30’- 9h30’: Nhận thực phẩm sống, chín. Kí sổ kiểm thực bước 1. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Đạo 
BGH trực 
 
 
Đ/c Hạnh 

 
 
 
BGH trực 
 

 
 
 
 
 
 

Đ.c Thu 

 
 
 
 
 

Đ.c Đức, 
Tuấn 

- 8h: Chào cờ: Chào mừng 50 năm giải phóng miền Nam,  tuyên 
truyền kĩ năng thoát hiểm khi có cháy. 
Giáo viên nữ: Áo dài, Nam: Sơ mi trắng 
Học sinh: Khuyến khích mặc áo phông đỏ có sao vàng (Không bắt 
buộc)  

Đ/c Đỗ Hoa,  
lớp 5E kê ghế GV 

Đ.c Thu 

- Đón HS trường mầm non Tân Mai sang thăm trường Đ.c Hạnh Đ/c Thu 

C - Làm việc theo LCT cá nhân và TKB BGH - GVNV Đ/c Thu 

Ba 
29/4 

S 

- 6h30’- 9h30’: Nhận thực phẩm sống, chín. Kí sổ kiểm thực bước 1. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Phạm Hoa 
BGH trực 
 
 
Đ/c Hạnh 

 
 
 
BGH trực 
 

 
 

Đ.c 
Hạnh 

 
 

Đ.c Ngọc 
Du 

- 8h30: Họp BCH Đảng bộ mở rộng lần thứ 52, nhiệm kỳ 2020-2025 
tại tầng 2 nhà văn hóa phường Phúc Đồng 

Đ.c Thu Đ.c Thu 

C - 16h40: Họp HĐSP nhà trường CBGVNV Đ.c Thu 
Tư 

30/4 
 

Nghỉ Lễ 30/4-01/5    Đ.c 
Hương 

Đ.c Tuấn, 
Đức 

Năm 
01/5 

 
Nghỉ Lễ 30/4-01/5   Đ.c Thu Đ.c Du, 

Ngọc 
Sáu 
02/5 

 
Nghỉ Lễ 30/4-01/5   Đ.c 

Hạnh 
Đ.c Tuấn, 

Đức 
Bảy 
03/5 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày)   Đ.c 

Hương 
Đ.c Du, 
Ngọc 

CN 
04/5 

 
- Trực giải quyết email PGD (Nếu cần tiến độ trong ngày) 
 

  Đ.c Thu 
 

Đ.c Tuấn, 
Đức 



Ghi chú:  
- Đ.c Thúy kiểm tra vệ sinh khu vực cốc uống nước tại các lớp 1 lần/ tuần (Thiết lập BB chung) 
- Đ.c Hoa kiểm tra vệ sinh các lớp trong và sau giờ học 1 lần/ tuần (Thiết lập BB chung) 
- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              


