UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG
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CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Long Bién, ngay Q. thing .4.. nim 2025

KE HOACH
Cong tac thang 04 nim 2025

TT

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Ngwoi thue hién

Ngu’(‘)’i
phoi hop

Lanh dao
phu trach

Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc cho HS:

- T6 chirc cac hoat dong trong hoc sinh va gi4o vién chao mung ki
niém 50 ndm Ngay Giai phong Mién Nam va théng nhit dit nuéc
(30/4/1975-30/4/2025):

+ T chirc Ky niém trong gi¢r chao cr

+ Thay dbi khiu hiéu tai bang dién tir: Nhiét liét chao ming ky niém
>0 nam Ngdy Giai phong Mién Nam va théng nhdt dit nuge
(30/4/1975 - 30/4/2025)

Ngay 28/2
Ngay 21/2

D/c Hoa
b/c Hanh

Lép truc tudn

b/c Hanh

- Tuyén truyén Chi thj s 42-CT/TW ngay 16/01/2025 cua Bo Chinh
tri Vé ting cuong sy lanh dao cua Pang déi véi cOng tac gido duc cén,
kiém, liém, chinh, chi cong vo tu theo cong vin s 0 1-HD/BTGDVQU
ngay 19/3/2025 ctia Ban Tuyén gido va Dan vén quan Long Bién.

Trong cudc hop
HDbGD

b/c Thu

b/c Thu

- Tuyén truyén trién khai nghj dinh s4 68/2025/ND-CP stta d3i b3 sung
mot s diéu ciia Nghj dinh s6 118/2021/ND-CP ngdy 23/12/2021 ctia
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lujt xir
li vi pham hanh chinh.

Trong cudc hop
HDbGD

b/c Thu

b/c Thu

- T6 chirc cac hoat dong hudng {mg ngay Nuéc thé gidi, Ngay khi

tugng thé gii, Chién dich Gid trai dét nam 2025 theo cong vin sb
526/UBND-TNMT ngay 21/3/2025 ciia UBND quéin Long Bién. -

Da hoan thanh

- T6 chirc cac hoat dong chao mimg Ngay sach Vi€t Nam 21/4, “Ngay
Hoi doc sach” tai don vi.

+ Thi ké chuyén theo sach

+ Trung bay trién 1am sach

+ Quyén goép sich

Ngay 21/4

b/c Diéu Huong

GV TPT,
GVCN

b/c Huong




- Tuyén truyén gi6i thi¢u Chuyén muc “San p})ém cong nghé s& xuat
sic” trén (mg dung Thanoi theo cong van s6 779/SGDPT-GDTX,
GDNN va PH ngay 14/3/2025 cia S6 GDDT Ha Noi.

Trong cugc hop
HDbGD

P/c Thu

Pb/c Thu

- Thuc hién Cong van s& 539/UBND-KGVX ngay 19/02/2025 cua
UBND Thanh phd Ha Noi vé viéc ting cuong cong tac phong, chéng
bénh Ciim, S&i va cac bénh lay truyén qua dudng ho hép:

+ Tuyén truyén trén cong TTDT

+ Viét bai tuyén truyén ding trén bang tin, nhém zalo 16p

Ngay 14/4

P/c Thuy

P/c Hoa

P/c Hanh

- Tang cudng cong tac an ninh, an toan, phong chong tai nan thuong
tich, an toan giao thong, phong chéng dudi nudc...Thong bao aé
CMHS ting cuong quan ly HS trong cac ngay nghi 12 (Gid t6 Hung
Vuong, 30/4, 1/5...):

+ Thong bao lich nghi trén cbng TTDT, nhém zalo 16p, trang Fanpage
+ Phdi hop voi PHHS quén 1y con em tai nha dam bdo an toan

Trudce ngay nghi
1€ 03 ngay

GVCN

P/c Thu

- Tiép tuc thuc hién chu dé quan Long Bién ndm 2025 “Nam hanh
dong vi canh quan, moi truong do thi va chuyén dbi s6” va cong van
s6 18/PGDPT huong din thuc hién phong trao Hanh dong vi nha
truong Xanh-Sach-Dep ndm 2025 cia Phong GDDT quén Long Bién.

Hang ngay

CBGVNV

P/c Thu

10.

<

- Tuyén truyén vé cac cude thi do Bo GDDT, Ban Tuyén giao va Din
van Thanh ty td chic.

+ Cudc thi Tai nang tin hoc qudc té cip quan: Thuc hi¢n theo cong van
s6 329/PGDDT ngay31/12/2024 ciia Phong Gido duc va Dao tao.

+ Cubo thi Sang tao KT thudt thanh phd Ha Noi 14n thir 2 nam 2025
theo cong van s& 619/SGDDT-VP ngay 06/3/2025 cia S¢ GDDT Ha
Noi.

+ Cubc thi Séng tao Thanh thiéu nién nhi dong 13n thir 21 nam 2025
theo cong 617/SGDDT-VP ngay 06/3/2025 cia S& GDDT Ha Noi.

+ Cude thi truc tuyén Ty hio Viét Nam theo cong van s6 868/SGDPT-
CTTTHSSV ngay 18/3/2025 ciia S¢ GDDT Ha Noi.

+ Cudc thi chinh luan vé bao vé nén tang tu tuéng cua Dang 1an thir 5
nim 2025 theo cong van s6 38/PGDDT ngay 17/3/2025 cua Phong
GDDT quén Long Bién.

+ Cubc thi Bac H v6i Thiéu nhi - Thiéu nhi véi Bac Hb theo cong
vin sé 592/SGDPT-CTTTHSSV ngiy 04/02/2025 cua S§ GDDT Ha
Noi.

Theo lich ctia cac
cudc thi

Theo lich caa
PGD

Trudc ngay
20/04/2025

Theo lich BTC

Truéc ngay
24/04/2025

Pi hoan thanh

P43 hoan thanh

P.c Oanh

GVCN

GVCN

CBGVNV

CBGVNV

GVCN

TTCM

P.c Thu,
Oanh

b.c Huong

b.c Huong

P.c Thu




+ Cudc thi “Sang kién bao dam trat tur truong hoc vé phong chéng bao
luc hoc dudng va phong ngira lao dong tré em trai phap luat” 14n II
nam 2025 theo KH sé 09/KH-PGDDT ngdy 17/3/2025 cia Phong
GDDT quén Long Bién.

+ Cudc thi va Trién 1dm anh nghé thuit cip Quéc gia "T4 qudc bén by
séng” 1an thir I1I theo cdng van sé 928/SGDPT-CTTTHSSV ngay
25/3/2025 ctia S¢ GDPT Ha Noi

Theo lich BTC

D.c Minh Thu

GVCN

b.c Huong

11

- Tuyén truyén vé ké hoach sb 140 ngay 26/3/2025 vé thuc hién cong

tic tuyén sinh vio truong MN, 16p 1, 16p 6 cia UBND quan Long
Bién;

D hoan thanh

D.c Oanh

D.c Huyén

D.c Thu

Cong tac Phé cp gido duc:

- Theo doi déy du chuyén can va sirc khée ciia hoc sinh; thuc hién
dang viéc cap nhat thong tin hoc sinh tai hé théng hd so phd cap; bao
cao kip thoi nhitng trrong hop hoc sinh ¢6 nguy co bd hoc do hoan
canh gia dinh...

+ Céc 16p thyc hién nghiém tiic viéc bdo si sb trude 8h30 hing ngay
theo diing mau (lwu y i véi hoc sinh nghi bao ddy da ndi dung ly
do nghi)

Hing ngay

GVCN

GVBM

b.c Huong

- Ti€p tuc quan tdm dén hoc sinh ¢6 hoan canh khé khén trong hoc
tdp, rén luyén; kip thoi chia sé va gitp d& dé hoc sinh tién bd.

Héng ngay

GVCN

GVBM

PHT

Cong tac day va hoc:

- Tiép tuc thue hi¢n nghiém tic ké hoach gido dyc nha truong; quy
ché chuyén mén, nang cao chit lugng timg givr day, giy SHCM:

+ Tiép tuc trién khai day hoc theo ké hoach gi4o duc nha truong.

+ Thuc hién va hoan thanh chuong trinh Tuin 28 dén tuin 32

+ Day bu ngay Gi6 t6 Hing Vuong, 30/4 va 01/5 theo TB riéng

+ Tang cudng du gi¢ thim 16p; trong thang 4, BGH hoan thanh du va
danh gid git day cua 100% GV toan trudmg, 02 tié/GY

* Thyc hién nghiém tic quy dinh vé thoi gian, quy trinh SHCM

* Phan cong nhiém vu cu thé, 15 rang cho timg thanh vién trong t6 dé
SHCM theo huéng nghién ctru bai hoc.

Hang ngay

GV

TTCM

PHT

- T6 chirc cac chuyén dé day hoc theo ké hoach ctia nha treong: Tap
trung chuyén dé day hoc cdc mén hoc/HDGD khéi 5, chuyén dé gido
duc ki nang cong dan sé:

+ Chuyén d& Toan 16p 3:

Tuén 31

D.c Trinh Hanh

TTCM

PHT




+ Chuyén dé Tiéng Viét 16p 1
+ Chuyén dé Toan 16p 4
+ Chuyén dé Toéan 16p 2

Tuan 28
Tuz“m 31
Tuén 30

P.c Hoa
P.c Dung
D.c Tuyén

~Danh gia két qua kiém tra dinh ki gitra ki II, xay dung bién phap boi
dudng, phu dao doi véi HS chua hoan thanh & cac mén hoc/HDGD.

Pi hoan thanh

- Chi dao gido vién td chuyén mon khdi 1, 2 nghién ciru SGK Toan 1,
Toan 2 méi dugc Bo GDDT phé duyét theo Quyét dinh sb 664/QD-
BGDDT ngay 13/3/2025; thuc hién quy trinh lya chon SGK theo thong
tr 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cia B6 GDDT ban hanh quy
dinh lya chon SGK trong CSGD phé thong (néu c6 @& xuét thay d6i),
otri bio cdo vé Phong GDDT.

P4 hoan thanh

- Du tép huén giang day tai liéu gi4o duc dia phuong 16p 5 theo cong
vin 941/SGDDT-GDTH ngay 25/3/2025 cia S¢ GDPT HN

03/04/2025

b.c Huong, Loan

TTCM

b.c Huong

IV.

Cong tac quan ly:

- BGH tiép tuc chi dao cac to chuyén mon thue hién nghiém tuc, co
chét luong ké hoach gido duc nha trudong; quan tam kiém tra, tu vin
viéc giang day, danh gid hoc sinh cta gido vién ciing nhu viéc sinh
hoat chuyén mén cua td nhom chuyén mon.

Trong thang

BGH

GV

D.c Thu

7 5

~Tiép tuc thuc hién k& hoach kiém tra n¢i bd HKII theo tién do da xy
dung:

+ BGH tang cudng du gid, tham 16p, quan tAm kiém tra chit lugng
giang day déi voi GV day khéi 5;

+ Kiém tra viéc SHCM trong b khéi, cac nhom SHCM lién truong;
+ Tiép tuc khic phuc ton tai Doan kiém tra thyc hién nhiém vu ndm
hoc ciia Phong GDDT da chira;

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé day thém cua gido vién;
kidm tra viéc thuc hién giang day cac cau lac bo ngoai giv cua gido
vién.

Trong thang

BGH

GV

P.c Thu

|

Cong tac tuyén sinh 16p 1 ndm hoc 2025-2026:

- Xay dyng KHTS giri vé Phong GDDT duyét;

_Ra soat CSVC, chudn bi doi ngii, trang thiét bi day hoc ndm hoc
2025-2026;

Trong thang
Tuan 2

BGH
P.c Thu

P.c Thu
P.c Thu




- Ra 504t co s& vét chét (mdy tinh, dudng truyén, phan mém), sé luong | Trong thang BGH Ban CSVC | D.c Thu
4. | chir ki s6 cia CBQL, GV dé thyc hién phat hanh hoc ba sé dam bio
dii 100% hoc sinh, diing tién ds.
5 - Chi dao trién khai cac cudc thi trong CBGVNV va HS diing ké hoach | Theo lich ting BGH GVNV D.c Thu
: cudc thi
- Ra soat, danh gia CSVC, doi ngfi, ndi dung chuong trinh dang ki thuc BGH GVNV D.c Thu
6. hién CLB hé 2025. Trude 15/4
Dy kién: Day Stem 3 budi/ 16p/ tuin
- - Chuéin bj phuong an khao sat chat lwong HS di véi 100% hoc sinh | Trong thang BGH Khoéi 4, 5 P.c Thu
) khoi 16p 4,5.
3 - Phéi hop véi Cong doan dong vién gido vién tham gia binh xét “Nha | 16/4 BGH, GV tham gia D.c Thu
: gido Long Bién tdm huy¢t sang tao” 1an thir IX nim 2025.
9 - Phéi hop Ban CMHS t6 chirc cho hoc sinh tham quan ngoai khoa | 10/4 BGH, Ban CMHS | GVNV D.c Thu
: HKII theo K¢ hoach s6 19/KH-THPD
Cong tac thw vién, d6 ding:
- Gi6i thiéu sach thang 4 chu dé tAm guong diing cam Chao c¢ thir 2 D/c D. Huong, Lép 3D
1. + Phéi hop 16p 3D gi6i thiéu, san khiu hoa ngay 21/04/2025
+ Viét bai dang website, phin mém thur vién
- T4 chirc Ngay hoi doc sach nam 2025 véi cac hoat dong: 21/04/2025 b/c D. Huong CBGVNYV,
5 + Thi ké chuyén theo sich HS
X + Trung bay trién 1am sach
+ Quyén goép sach
3 - Tiép tuc bién muc sach vao phan mém thu vién. Xt li k¥ thuat, dan | Hang ngay D/c D. Huong CTvV
: tem mai
4. - Tiép tuc huéng dan HS Iya chon va doc sach theo chu dé cua thang | Tiét thu vién D/c D. Huong GVCN
. - Nhén va téng hop phiéu dé xuat, sira chita mua sam thidt bi dd dung | Ngay 20/4/2025 | B/c D. Huong Céac bg phan
5. - Theo di viéc str dung d6 ding day hoc ciia gido vién Ngay 20/4/2025 | B/c D. Huong GV
: - V& sinh, sip xép phong thu vién, d6 ding Chiéu thir 6 b/c D. Huong CTvV
. hang tuan
. | - Cép nhdt ho so s6 sach thu vién, dd dung Hang ngay b/c D. Huong
/I. | Céng ticy té - CTD - thii quy:
Cong tac tuyén truyén
Tuyén truyén phong bénh ciim, bénh séi Céac gio chao ¢ | B/c Thay TPT, GVCN




Tuyén truyén phong chdng dich bénh mua hé ddc biét bénh dudng ho
hép va tiéu hoa

Tuyén truyén phong chdng TNTT trong dip nghi 18 30/4, 1/5 Hang ngay
Tang cudng gido duc cho HS ¥ thirc, rén nép giit vé sinh 16p, trurong,
dam bao khung canh s pham ludn “xanh - sach - dep - van minh”.
Cong tac chiam soc sirc khée HS
2 Thue hién chiam séc sirc khoe HS ¢6 van dé vé sirc khoé tai phong y té | Hang ngay b/c Thuy GVCN
Theo di HS nghi 6m
Cong tac dam bao VS ATTP
- Duyét va gtri thyc don ban tra hang tuin .
- Kiém tra vé sinh bép 3n ban tra Hang ngay T4 bén trit TO ban trd
- Thiét 1ap cac bién bar. giam sat ATTP Hang tuan
8 - Theo ddi, kiém tra S& Kiém thyc 3 bude
- Thyc hi¢n luu nghiém thirc an theo quy dinh
- Tang cuong kiém tra, giam st viéc thue hién dam bao dinh lugng
suit an va VSATTP hang ngdy, hang tuin theo lich cong tac tuan
- Thiét 14p bién ban hang tudn
Cong tac chir thap do
- Vin dong CBGVNYV tham gia ing hd theo cdng vén chi dao va ndp | Theo chi dao cép
4. vé cip trén. trén b/c Thay
- Tham gia hién méu na4n dao (néu c6)
- Téng qua HS khuyét =4t nhin ngdy ngudi khuyét tat Viét Nam 18/4 | Ngay 17/4
VIl | Cong doan:
1. | - Hoan thién ho so sd sach, tai chinh CD quy 3 Theo lich ciaLD | BCHCD b/c Hanh
2 - Tlep tuc quan tim, thim hoéi doan vién Kip thoi Hang ngay b/c Hanh BCHCD b/c Hanh
y - Phéi hop XD ké hoach nghi mat he¢ 2025 Trudce ngay 4/4
VIII | Cong tac ké toin:
1. [ - Hoan thanh dbi chié: quy tién g, ngan sach thang 3/2025 va quy | 05/04/2025 P/c Hing b/c Thu
1/2025 ta1 kho bac :
2. |- Khop s6 liéu quyét toan thu, bita dn voi bén cung cap Hoa Sira, va | 29/04 b/c Hing VP, GVCN, D/cThu
budi n nghi véi GVCN Cty Hoa Sira
3. | - Phéi hop thuc hién tot cac ndi dung cong khai: theo ké hoach
+ Bam sat vao KH cong khai Theo KH P/c Hang b/c Thiy b/c Thu

+ Luu day da HS theo yéu ciu




6 cac tuan chin

- Xay dung thong béo thu thang 04/2025; trién khai va don déc thu | 05/04/2025 D/c Hing D/c Thuy, D/c Thu
S theo diing thoi gian hoan thanh -10/04/2025 GVCN
5. | - Thuc hién c4c ndi dung thanh quyét toan theo quy dinh Khi ¢6 dé nghj [Cac ca nhin, by | D/c Hing D/c Thu
chuyén sang phén
6. | - Thuc hién tra day da ché d6 cho GV dam bao tién do dé ra: Luong | Trudc ngay D/c Hing D/c Thu
va tang giam BHXH , thuc hién cic quyén lgi chinh sich cia 10/04
CBGVNVdam bao theo QCCTNB D/c Hing Ban luong D/c Thu
- Thyc hién chinh sach nang luong, PCTNNG thang 4/2025 Truéc ngay
25/04
7. | - Hoan thanh d6i khép cac khoan thu cia HS chdm nhat 5 ngay thanh | Hang ngay P/c Hang GVCN,don D/c Thu
toan: B4 trg tang cuong k¥ nang; Ki ning song, CSBT, TA Trudce ngay vi dbi tac
- Xuét héa don theo quy dinh 25/04
8. | - Lam bao cdo tir c4c cap chuyén dén:
*+ Thuc hién theo c4c vin ban chi dao ciia céc cap dam bao tién do thoi | Khi ¢6 yéu cau D/c Hing D/c Thu
gian
9. | Thuc hién quyét toan thué TNCN quy 1/2025 29/04/2025 b/c Hang CBGVNV b/c Thu
IX. | Cong tic Poan - Dji
Phat dong chu diém thang 4: “ Hoa binh hiru nghi” va phat dong dot D/c P Hoa GVCN D/c Thu
thi dua thir ndm véi cha dé” Mimg sinh nhit Bac, Ty hao truyén thong | 14/04/2025
b6i.”
- T4 chirc cac hoat dong chao mirng ky niém 50 nim Ngay Giai phong | 28/04/2025
Mién Nam va théng nhét dit nudc (30/4/1975 - 30/4/2025).
+ Van ngh¢ chao mimg trong céc budi sinh hoat dudi co.
+ T4 chirc tuyén truyén vé ngay giai phéng mién Nam.
- Tiép tyc trién khai cudc thi Bac Hd véi Thidu nhi - Thiéu nhi v6i
Béc Hb
Tiép tuc tuyén truyén thuc hién an toan giao thong; thuc hién méi | trong thang 4 D/c 6 Hoa GVCN D/c Thu
truong gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao luc
hoc duong; tuyén truyén, ki nang thoat hiém khi ¢6 chdy, ki nang bao
vé mdi trudng, tai ché rac thai nhura.
+ Phét thanh gio PHHS dura dén con, gio ra choi.
- T6 chirc HDTT déu gior Thir 4,6 b/c B3 Hoa GVCN D/c Thu
+Khéi 1,2,4 Thit 3,5
+Khéi 1,3,5 Trong thang 4 thi




- T4 chirc sinh hoat 520 cho cac em hoc sinh khdi 1,2,3 va sinh hoat
d6i cho hoac sinh khoi 4,5.

- Kiém tra né nép, vé sinh céc 16p, bao quat gio ra choi, cudi gio Theo tuin P/c 6 Hoa GVCN b/c Thu
4 - Hop sao do, téng hop dénh gia thi dua hang tudn Tuén 1
) - B4o cao thang vé van phong -4 (T6)
Tuén 4
Cong tac vin thwr
~Hoan thanh bao céo tir cic cp chuyén dén thudc linh vuc dugc phan
cong:
1 + Cap nhét cac van ban chi dao, hoan thanh béo céo theo tién do yéu Hing ngdy D.c Huyén b.c Thu
cAu ctia céc cAp.
- Xir ly vén ban di; van ban dén; cap nhat s6 van ban di, dén:
+ Cap nhat, vao s6 van ban di, dén ddy di, ding tién do va thoi gian | Hang ngdy D.c Huyén P.c Thu
8 quy dinh.
+ Trién khai ddy dt vin ban dén céc b phan duge phén cong theo yéu
cAu; chuyén giao van ban di ding tién do, kip thoi. Hing ngdy D.c Huyén D.c Thu
3. |- Téng hop két qua danh gié thang 04 trén PM PGVC, NLD Tuén 3 D.c Huyén .c Thu
4. - Cap nhét hoc sinh chuyén di, chuyén dén theo quy dinh Khi c6 ho so D.c Huyén b.c Thu
5. | - Theo dbi, tdng hop GVNV nghi trong thang Hing ngdy D.c Huyén P.c Thu
6 - T(zzng hop s hoc sinh @n béan trdl cac 16p gui bép Hing ngay D.c Huyén D.c Thu
] - bbi khép HS nghi véi GVCN 29/4

Trén day la K& hoach trong tdm cong tac thang 04/2025 ctia nha truong,

Noi nhgn:

- PGD&DT quan: b/c;
-CBGVNV: dé t/h;
-Lwu: VT

BGH yéu ciu cac bd phan CB, GV, NV nghiém thc thyuc hién.

fl‘g/ TIEU HOC

TRUONG

PHUC BONG




