
 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC  

TỪ NGÀY 10/11/2025 ĐẾN NGÀY 14/11/2025 

 

Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

10/11 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- Thực hiện chương trình tuần 10 

- 08h40: Dự giờ GVG cấp trường môn Toán (Đ/c 

H.Nhung) 

- 09h20: Phát động Ủng hộ quỹ Vì người nghèo 

năm 2025 (theo Công văn số 4582/SGDĐT- 

CTTTHSSV ngày 03/11/2025 của Sở GS&ĐT Hà 

Nội 

- Chuẩn bị các nội dung cho Lễ kỷ niệm 43 năm 

ngày Nhà giáo Việt Nam (Văn nghệ, Nghi lễ 

Phóng sự, Giấy mời, Khánh tiết, CSVC…) 

- 10h20: Chào cờ - Tuyên truyền Nói lời hay- Làm 

việc tốt - Ứng xử văn minh 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng 
+ Khu A, B, C 
 
 

+ Khu D, E 

Đ/c Phú 

Đ/c Vi Huệ 

HS lớp 3A3 

GV 

BGK  

HS lớp 1A2 

Các bộ phận được 

phân công 

 

BCĐ công tác 

 bán trú 

 

 
BCĐ công tác 

 bán trú 
Đ/c Phú 

Phương KT 
Hoa Y tế 

Đ/c Đ.Hạnh 

Huyền VP 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH 

Đ/c Phú 

 

BGH 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Hòa 

C 

- 14h00: Tổ chức đợt sinh hoạt chuyên đề nội dung 

thảo luận góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện trình 

Đại hội XIV của Đảng  

- 14h40: Thi GVG cấp trường môn  Tiếng việt 

Toàn thể  

Đảng viên 

 

BGK 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

(Đ/c Hạnh) 

- Đội tuyển Tiếng Anh STEM Robotics tiếp tục 

luyện tập theo kế hoạch (cả tuần) 

- Thanh kiểm tra bài KTĐK giữa HKI môn Toán 

– Tiếng Việt khối 4 -5  

HS Lớp 1A3 

Theo phân công 

 

BGH  

TTCM 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 

Ba 

11/11 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra Quy chế chuyên môn 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng  
+ Khu A, B, C 
 
 

+ Khu D, E 

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 
BCĐ công tác 

 bán trú 
Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 
 Đ/c Hoa Y tế 
Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phương KT  

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Hường 

4A3 

C 

- 14h00: Thi GVG cấp trường Hoạt động TN (Đ/c 

Hạt) 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 – Chuyên 

đề TNXH 

 

BGK  

HS lớp 1A4 

GV khối 3  

Đ/c Lê Phương 

HS 3A3 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Tư 

12/11 
S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra Quy chế chuyên môn 

- 08h40: Thi GVG cấp trường môn Tiếng Việt 

(Đ/c Tuyết) 

- 09h40: Thi GVG cấp trường môn Toán (Đ/c 

Trang) 

- Sinh hoạt chuyên môn khối 2 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

Đ/c Thu Hà 

BGH 

BGK  

HS lớp 1A6 

BGK  

HS lớp 2A3 

GV khối 2 
BCĐ công tác  

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Hoa 4A4 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

phòng  
+ Khu A, B, C 
 
 

+ Khu D, E 

bán trú 
Đ/c Thu Hà 
Huyền VP 

Đ/c Hoa Y tế 
Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh  

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Thi GVG cấp trường môn Toán  (Đ/c 

Oanh) 

- Sinh hoạt chuyên  môn khối 4 

Đ/c Phú 

BGK 

HS lớp 1A1 

GV khối 4 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Năm 

13/11 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Giao nhận, xử lý công văn đi đến; Cập  

nhật CSDL 

- 08h00: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ nhà 

giáo – Đ/c Nguyễn Thu Phương (Theo Kế hoạch 

KTNB) 

- 09h30: Sinh hoạt chuyên môn khối 1 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các  

phòng  
+ Khu A, B, C 
 
 

+ Khu D, E 

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Mỹ 

 

GV khối 1 
BCĐ công tác 

 bán trú 
Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 
Phương KT 
Đ/c Đ.Hạnh 

Huyền VP  

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Hùng 

C 

- 14h00: Duyệt nội dung phóng sự phục vụ Lễ kỷ 

niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 5 

Đ/c Đ.Hạnh 

Tổ chuyển đổi số 

GV khối 5 

BGH 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Sáu S - 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP Đ/c Phương KT   BGH: Đ/c Thu Hà 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

14/11 - 08h00: Kiểm tra Quy chế chuyên môn 

- 08h40: Thi GVG môn TNXH (Đ/c Thảo) 

 

- Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ nhà giáo - Đ/c 

Nguyễn Thu Phương (Theo Kế hoạch KTNB) 

- Tổng hợp kết quả Hội thi GVG cấp trường 

- 09h20: Tổ chức Chấm tranh chủ đề Thầy cô và 

mái trường 

 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 11 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng 
+ Khu A, B, C 
 
 

+ Khu D, E 

BGH 

BGK 

HS lớp 3A5 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Mỹ 

 

BGK 

BGH 

GVMT 

Đ/c Dũng BTCĐ 

BGH 
BCĐ công tác bán 

trú 
Đ/c Thu Hà 
Đ/c Hoa YT 
Huyền VP 
Đ/c Phú 

Đ/c Phương KT  

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Phương 

2A6 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h: Dự Hội nghị Tuyên dương các tập thể, cá 

nhân tiêu biểu ngành GDĐT năm 2025; Chào 

mừng kỷ niệm 71 năm thành lập ngành GDĐT Hà 

Nội (1954 – 2025) và 43 năm ngày Nhà giáo Việt 

Nam (20/11/1982 – 20/11/2025) tại Hội trưởng 

UBND phường Phúc Lợi 

Đ/c Huyền VP 

BGH dự 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

UBND 

phường 

Phúc Lợi 

 

 

 

 


