
 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 

TỪ NGÀY 08/12/2025 ĐẾN NGÀY 12/12/2025 

 

Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

08/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Chào cờ - Tuyên truyền, phòng chống 

bạo lực học đường 

- Thực hiện chương trình tuần 14 

- 08h40: Sinh hoạt chuyên Tổ Bộ môn 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

 

- 16h20: Trình bày dự thảo Giải pháp hội thi GV 

dạy giỏi cấp phường 

Đ/c Phú 

TPT 

HS lớp 3A4 

GV  

GV tổ bộ môn 

BCĐ công tác 

 bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa Y tế 

GV dự thi 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

 

 

 

 

 

BGH 

 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Quỳnh 

C 

- 14h00: Nộp Bài dự thi Giao lưu ATGT cho nụ 

cười trẻ thơ của GV, HS cho Phòng VHXH 

phường Phúc Lợi  

- Gửi tài liệu Kế hoạch công tác Tháng 12/2025 

- 14h30: Tổ chức bán kết giải Bóng đá nam khối 4 

- Tổng hợp danh sách HS tham gia cuộc thi Trạng 

Nguyên Tiếng Việt cấp trường 

- Thành lập Đội tuyển Tài năng tin học trẻ luyện tập 

Đ/c Huyền VP 

 

 

Đ/c Huyền VP 

 Đ/c Dũng 

VĐV  khối 4 

TTCM 

Đ/c Yến tin 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

PHT 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Ba 

09/12 
S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra nền nếp dạy học 

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Tuyết 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- Hoàn thành báo cáo mô hình dân vận khéo và 

nộp ban xây dựng đảng (qua mail) 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các  

phòng  

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Thu Hà 

 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phương KT 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

C 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 - Tập huấn 

các bước làm bài giảng Elearning phần tạo hiệu 

ứng 

- 14h30: Tổ chức bán kết Bóng đá nam  

GV khối 3 

Đ/c Mai 

 

Đ/c Dũng 

VĐV khối 5 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Tư 

10/12 
S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Tổ chức thi Trạng Nguyên Tiếng Việt 

cấp trường (Theo ca thi) 

- Phối hợp trạm y tế tiêm vacxin  Bạch hầu - Uốn 

ván (Td) cho học sinh lớp 2, tiêm bù liều  vắc xin 

Bại liệt (IPV), vắc xin Sởi (MVVac), vắc xin Sởi 

Rubella (MRVac), vắc xin Viêm não Nhật Bản 

(Jevac) cho học sinh lớp 1 điểm Y tế Phúc Lợi. 

- 09h30: Sinh hoạt chuyên  môn khối 2 - Tập huấn 

Ứng dụng trò chơi trên web Edulive và Lớp 

học.net 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng  

Đ/c Thu Hà 

GVCN, HS 

Dự thi 

Đ/c Hoa y tế 

HS khối 1, 2  

đăng kí tiêm 

 

 

GV khối 2 

Đ/c Phương 2A2 

 

BCĐ công tác 

 bán trú 

 

PHT 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Đông 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

+ Khu A, B, C 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hoa Y tế 

Đ/c Phú  

Đ/c Huyền VP 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h000: Sinh hoạt chuyên  môn khối 4 - Thiết kế 

sử dụng BGĐT trên Gamma 

- 14h30: Chung kết giải Bóng đá nam  

Đ/c Phú 

Đ/c Hoa 4A4 

GV khối 4 

Đ/c Dũng 

 VĐV khối 3, 4, 5 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

Năm 

11/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 8h: Khai mạc Hội thi Giáo viên dạy giỏi tiểu học 

và THCS phường Phúc Lợi năm học 2025 – 2026 

tại trường TH Đô thị Sài Đồng 

 

- 09h30: Sinh hoạt chuyên  môn khối 1 - Tập huấn 

Ứng dụng trò chơi trên web Edulive và Lớp 

học.net 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các  

phòng  

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E 

Đ/c Huyền VP 

Đại diện BGH 

Đ/c: Tr.Hường, 

Hùng, L.Hường, 

Dũng 

GV khối 1 

Đ/c Hạnh 

 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phương KT 

 

Lãnh đạo 

UBND 

Phường 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Toán 

C 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 5 - Tập huấn 

các bước làm bài giảng Elearning phần tạo bài tập 

GV khối 5 

Đ/c Ngọc  

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- 14h00: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ nhà 

giáo (theo KH KTNB)  

- Nộp hồ sơ điện tử danh sách học sinh tham gia 

BHYT khối 2-5 

 

- 16h30: Chuyên đề cấp trường môn Toán 3 

Đ/c Oanh 

 

Đ/c Hoa Y tế 

GVCN  

Khối 2, 3, 4, 5 

Đ/c Mai 

HS lớp 3A2 

GV toàn trường 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Sáu 

12/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ nhà 

giáo (theo KH KTNB) 

- 09h20: Tổ chức Chung kết giải Kéo co  

 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng 

+ Khu A, B, C 

 

 

+ Khu D, E  

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Oanh 

 

Đ/c Chiên  

Đ/c Dũng 

VĐV 

BCĐ công tác  

bán trú 

Đ/c Phú  

Thu Hà 

Phương KT 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Hoa YT 

 

Đ/c Phú  

 

BTC  

 

 

Đ/c Phú 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Trường 

 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 15 

- Tổng vệ sinh trường học 

Đ/c Phú  

Các bộ phận 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

   

 

 


