
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 

TỪ NGÀY 03/02/2025 ĐẾN NGÀY 07/02/2025
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Người trực 

Hai 

03/02 

S 

- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Chào cờ - Tổ chức các hoạt động chào xuân 

 

- Thực hiện TKB tuần 20 

- 09h20: Gặp mặt chúc tết đầu năm tại phòng HĐSP 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Vi Huệ 

GVCN 

GV 

CBGVNV 

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH 

BGH 

Đ/c Phú 

 BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Trường 

 

C 
- 14h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 2 

- 16h30: Sinh hoạt chi bộ 

GV khối 2 

Đảng viên 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

Ba 

04/02 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Nộp báo cáo tình hình nhà trường trong và 

sau nghỉ Tết nguyên đán (qua hòm thư trang@long 

bien.edu.vn) 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Lâm Hường 

C 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 

- 15h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 5 

- Triển khai các khoản thu tháng 02/2025 

GV khối 3 

GV khối 5 

Đ/c Phương KT 

GVCN 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

 

Tư 

05/02 
S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Nộp Kế hoạch KĐCL, trường chuẩn quốc gia; 

KH tự đánh giá (qua hòm thư trang@long 

bien.edu.vn) 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Giang 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Người trực 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 1 

- 15h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 4 

Đ/c Phú 

GV khối 1 

GV khối 4 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Năm 

06/02 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Kiểm tra nề nếp chuyên môn sau nghỉ tết 

- Giao nhận công văn đi đến 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Trường 

BGH 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Tuyết 

C 
- 15h00: Họp tổ KĐCL, trường chuẩn quốc gia tại 

phòng HĐSP 

BGH 

Văn phòng  

TTCM 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Sáu 

07/02 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Kiểm tra nề nếp chuyên môn sau nghỉ tết 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Hoa YT 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Hà 5A7 

C 
- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 21 

Đ/c Phú 

Các bộ phận 

GV 

Đ/c Phú 

BGH 

 

 

Bảy 

08/02 
 

- 05h00: Tham gia hoạt động ngoại khoá Theo danh sách 

đăng ký 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

  

 


