
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 

TỪ NGÀY 26/5/2025 ĐẾN NGÀY 30/5/2025
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Người trực 

Hai 

26/5 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Chuẩn bị CSVC cho lễ tổng kết năm học 2024-

2025 

- Thực hiện TKB tuần 36 

- Thanh tra bài KTĐK cuối  HKII năm học 2024-2025 

 

 

- Kiểm tra CSVC phục vụ KSCL khối 5 

 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

BTC 

 

GV 

BGH 

Đại diện  

Ban TTND 

Đ/c Đ.Hạnh 

GV khối 5 

Đ/c Yến tin 

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Phú 

 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú  

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Hà 5A3 

 

C 

- 13h30: Khảo sát chất lượng khối 5 - Môn Tiếng Việt 

 

- 14h00: Gửi báo cáo kết quả đánh giá chuẩn nghề nghiệp 

Theo QĐ PGD 

HS lớp 5 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Ba 

27/5 

S - 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h30: Khảo sát chất lượng khối 5 - Môn Toán 

 

 
- 08h00: Kiểm tra công tác CĐS (theo KH PGD) 

- 08h30: Tham dự Chương trình Khai mạc Hè và phát 

động phong trào "Bình dân học vụ số" trên địa bàn quận 

Đ/c Thu Hà 

Theo QĐ PGD 

HS lớp 5 

Đ/c Thu Hà  

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Huệ TPT 

03 HS dự 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Chiên 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Người trực 

Long Biên năm 2025 tại Hội trường Khu Liên cơ quan 

UBND quận 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

BCĐ bán trú Đ/c Thu Hà 

C - 13h30: Khảo sát chất lượng khối 5 - Môn tiếng Anh 

 

 

- 14h00: GVCN nộp danh sách bàn giao học sinh về 

sinh hoạt hè tại địa phương 

- Nộp báo cáo đề nghị xét tặng Bằng khen của Bộ 

GD&ĐT 

Theo QĐ PGD 

HS lớp 5 

Đ/c Thu Hà  

Đ/c V.Huệ 

GVCN 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 

Tư 

28/5 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h30: Tổng duyệt văn nghệ Lễ tổng kết năm học  

- Chuẩn bị phần thưởng cho Lễ tổng kết năm học 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Hoa YT 

BTC 

BTC 

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c V.Huệ 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 15h00: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2024-2025 ngành 

Giáo dục và Đào tạo tại Trung tâm Hội nghị Himlam 

Palace Khu Trung đoàn 918 

- Tiếp sóng dự Hội nghị Tổng kết năm học 2024-2025 

ngành GDĐT Quận 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phú 

 

 

PHT, GV, HS 

toàn trường 

Đ/c Phú 

PGD 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Năm 

29/5 
S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h30: Hội nghị Tổng kết năm học 2024 – 2025, Chia 

tay HS lớp 5 niên khoá 2020 – 2025; Bàn giao HS về sinh 

hoạt hè tại địa phương 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Trường 

Toàn thể  

CBGVNV-HS 

Đại diện 

CMHS 

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Thu Hà 

GV: Đ/c Dũng 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Người trực 

C 

- 14h00: Chuẩn bị CSVC, Hồ sơ tại phòng HĐSP phục 

vụ công tác đón đoàn ĐGN của Sở GD&ĐT Hà Nội 
 

 

- 15h30: Tổng kết năm học 2024 - 2025 tại các lớp 

 

Hội đồng  

tự đánh giá 

GVCN 

HS toàn trường 

Đại diện 

CMHS các lớp 

Đ/c Phú 

 

 

 

BGH 

 

Sáu 

30/5 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h30: Đón đoàn đánh giá ngoài số 07 của Sở GD&ĐT 

Hà Nội 

 

 

 

 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Hoa YT 

Theo QĐ 

828/QĐ 

-SGD ĐT 

PGD 

Hội đồng  

Tự đánh giá 

THPL  

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Bạch 

SGD 

 

 

 

 

 

Đ/c Hoa YT 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Yến Tin 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Bàn giao tài liệu, hồ sơ năm học 2024 – 2025 

 

 

- Tổng vệ sinh trường lớp 

Đ/c Phú 

Các bộ phận 

GV 

Đ/c Huyền VP 

CBGVNV-HS 

Toàn trường 

Đ/c Phú 

BGH 

 

 

PHT 

Chỉ đạo 

 


