
Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

22/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 08h00: Chào cờ - Tuyên tuyền Bảo vệ quyền 

trẻ em 

- 09h30: Báo cáo đồng chí Chủ tịch UBND 

phường công việc của nhà trường đầu năm học 

- Nộp kế hoạch GD nhà trường, kế hoạch thu chi 

năm học 2025 – 2026 về phòng VH – XH 

- Tổng hợp và hoàn thiện báo cáo công tác tháng 9 

- 11h00: Kiểm tra công tác chăm sóc HS bán trú  

Đ/c Phú 

Đ/c Huệ TPT 

Lớp 5A2 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Huyền VP 

 

BGH 

BCĐ công tác 

bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Hùng 

 

C 

- 14h30: Dự họp tại Ban QLDA Đầu tư – Hạ tầng 

- Thực hiện đánh giá, nhận xét GV trên phần 

mềm Thành phố 

- Hoàn thiện báo cáo nguồn gốc thực phẩm hiện 

đang sử dụng tại nhà trường nộp phòng VH - XH 

- 16h00: Họp giao ban  

 

Đ/c Phú 

BGH 

 

Đ/c Hoa YT 

 

BGH 

VP – TPT 

Thư viện 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

Ba 

23/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 08h00: Kiểm tra nề nếp đầu năm học (dự giờ, 

thăm lớp) 

- 11h00: Kiểm tra công tác chăm sóc HS bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

  

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Thuỷ 

 

 

 
C 

- 13h30: Dự Đại hội Đại biểu Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam phường Phúc Lợi lần thứ I, nhiệm kỳ 

2025 - 2030 

Đ/c Phú 

Đội văn nghệ 

GV - HS 

 

 

 

 

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 

TỪ NGÀY 22/9/2025 ĐẾN NGÀY 26/9/2025 
 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- Tổng hợp kết quả đánh giá CBGVNV trên 

phần mềm thành phố 

- 17h30: Họp Ban đại diện CMHS lớp 2A5 

Đ/c Huyền VP 

 

BGH 

Đ/c Quyên 

BĐD 2A5 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

Tư 

24/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 07h00: Dự Đại hội Đại biểu Phụ nữ phường 

Phúc Lợi lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 - 2030 

- 11h00: Kiểm tra công tác chăm sóc HS bán trú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

BCĐ công tác 

bán trú 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Mai 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 17h30: Họp Ban đại diện CMHS các lớp tại 

phòng Hội đồng sư phạm 

Đ/c Phú 

BGH 

TTCM 

Trưởng ban  

29 lớp 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Năm 

25/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn 

- 08h00: Giao nhận, xử lý công văn đi đến; Cập  

nhật CSDL đầu năm học 

- 08h30: Hội nghị trực tuyến tập huấn về bảo vệ 

bí mật nhà nước (theo Kế hoạch số 253/KH-

UBND ngày 17/9/2025 của UBND thành phố) 

tại Hội trường UBND phường Việt Hưng 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại 

các phòng  

Đ/c Phương KT 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

 

UBND  

Thành phố 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Phương 3A3 

 

C 
- 14h00: Kiểm tra việc thực hiện việc dạy học 2 

buổi/ngày 

BGH Đ/c Phú  

Sáu S - 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP tại bếp ăn Đ/c Hoa YT Đ/c Thu Hà  BGH: Đ/c Thu Hà 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

26/9 - 08h00: Kiểm tra việc đăng tải tin bài trên cổng 

thông tin 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú  

 

TTCM 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

 

GV: Đ/c Huyền 3A4 

 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Đại hội chi đội mẫu 5A1 

 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 4 

Đ/c Phú 

Chi đội trưởng 

khối 4, 5 

Các bộ phận 

Đ/c Phú 

BGH 

 

BGH 

 

 


