
UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC  

TỪ NGÀY 08/9/2025 ĐẾN NGÀY 12/9/2025 

 

Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

08/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Chào cờ - Tổ chức các hoạt động Chào 

năm học mới 

- 08h40: Thực hiện chương trình tuần 1 năm học 

2025 - 2026 

- 08h00: Tham dự lớp Bồi dưỡng nhận thức về 

Đảng tại Trung tâm Chính trị khu vực Long Biên 

(05 ngày) 

 

 

 

 

 

- 10h00: Họp giao ban Ban giám hiệu  

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú  

Đ/c Phú 

Đ/c Huệ TPT 

 

GV 

 

Đ/ Hà Nhung,  

Tr. Hường,  

L Hường 

Đ/c Thu Hà dạy 

lớp 4A4,  

Đ/c Đào Hạnh 

dạy 5A4 

BGH 

BCĐ công tác 

bán trú 

Đ/c Phú 

 

 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Đông 

 

C 

- 14h00: Làm việc với GV tiếng Anh Trung tâm 

ngoại ngữ Dream Sky 

 

- Nộp KHGD, KHDH, TKB, phân công chuyên 

môn về phòng VHXH phường Phúc Lợi 

- 16h30: Họp Chi đoàn giáo viên 

 

 

 

BGH  

Trung tâm  

Dream Sky 

Đ/c T.Hà 

Đ/c Huyền VP 

Cấp uỷ 

BGH  

Toàn thể 

đoàn viên 

chi đoàn 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Ba 

09/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng  

Đ/c T.Hà 

GV 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

Đ/c T.Hà 

BGH 

 

Đ/c T.Hà 

 

BGH: Đ/c T.Hà 

GV: Đ/c Giang 

C 

- 14h00: Tổng hợp số liệu HS tham gia các chương 

trình liên kết 

- 16h30: Họp chi bộ 

PHT 

Đ/c Huyền VP 

Đảng viên 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

Tư 

10/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học 

- 09h20: Duyệt Đề án nhân sự, Báo cáo kết quả thực 

hiện Chương trình Đoàn phục vụ Đại hội Chi đoàn 

nhiệm kỳ 2025 - 2026 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng  

Đ/c Đ.Hạnh 

GV 

 

Đ/c Dũng 

Cấp uỷ 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Ngọc 

 

C - 14h00: Trực tiếp công dân Đ/c Phú Đ/c Phú  

Năm 

11/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP 

- 08h00: Giao nhận, xử lý công văn đi đến; Cập nhật 

CSDL đầu năm học 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú tại các 

phòng  

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Huyền VP 

 

BCĐ công tác 

bán trú 

Đ/c Hà 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Hà 

 

BGH: Đ/c  

Thu Hà 

GV: Đ/c T.Hường 

 

C 

- 14h00: Tổng hợp số liệu HS khối 1 tham gia 

BHYT năm học 2025 – 2026 

- 15h20: Duyệt kịch bản Đại hội chi đoàn  

Đ/c Hoa Y tế 

 

Đ/c Dũng 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Sáu 

12/9 
S 

- 06h30: Kiểm tra giám sát ATTP Đ/c Phương KT 

TTCM 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

 BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Thuý Hà 



Thứ Buổi 
Nội dung công việc,  

thời gian, địa điểm 

Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- 08h00: Kiểm tra việc đăng tải tin bài trên cổng thông 

tin 

- 11h00: Kiểm tra công tác tổ chức bán trú  

 

BCĐ công tác 

bán trú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Duyệt lịch công tác, KHDH tuần 2 

- 16h30: HỌP HỘI ĐỒNG SƯ PHẠM 

- Tổng vệ sinh toàn trường 

Đ/c Phú 

Các bộ phận 

CBGVNV 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

BGH 

Đ/c Phú 

Đ/c Hà 

 

Bảy 

13/9 
S 

08h30: ĐẠI HỘI ĐOÀN TNCS HỒ  CHÍ 

MINH LẦN THỨ I, NHIỆM KỲ 2025-2027 

Toàn thể  

đoàn viên  

chi đoàn 

Cấp uỷ  

 

 


