	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32/2025
TỪ NGÀY 28/4/2025 ĐẾN NGÀY 29/4/2025


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh
	

	Hai
28/4









	S
	- 8h00: Chào cờ
- Giao ban BGH-TPT chuẩn bị các ND phối hợp CĐ "Nghỉ hè an toàn" theo KH của PGD (thực hiện ngày 19/5/2025)
- Rà soát học sinh đóng học hình thức chuyển khoản đến 08h hàng ngày
- Tuyên truyền Hưởng ứng “Tháng Hành động vì ATTP” năm 2025, PC cúm mùa, sởi và các bệnh lây qua đường hô hấp, sốt xuất huyết, PCTNTT, PCBLHĐ,  đuối nước; Kiểm tra VSMT, kiểm tra vệ sinh các lớp học; Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm; Trực phòng y tế; KT vệ sinh bếp ăn bán trú, bảo quản mẫu lưu thức ăn 
- Sắp xếp tủ sách
- Cập nhật công văn đi đến	
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	C
	 - 14h00: XD đề KT HKII môn Toán 1,2,3
- 16h30: Họp HĐ tháng 5
- Hoàn thiện chứng từ thanh toán tháng 4/2025
- Trực phòng y tế; Kiểm tra các khu nhà vệ sinh Cập nhật danh sách HS, CBGVNV mắc bệnh truyền nhiễm, cập nhật hồ sơ sổ sách y tế (Cả tuần)
- Hướng dẫn học sinh đọc sách, xem video. 
- Cập nhật công văn đi đến	
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	S
	- 8h00: KT HKII môn LS&ĐL 4,5
- 9h00: KT hồ sơ QL nhà trường 
- Chốt số liệu tháng 4/2025 với các nhà cung cấp hang hóa, dịch vụ
- Nhận thực phẩm tại bếp ăn bán trú; Kiểm tra VSMT, kiểm tra vệ sinh các lớp; Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm; Trực phòng y tế; KT vệ sinh bếp ăn bán trú, bảo quản mẫu lưu thức ăn; Xây dựng KH công tác y tế tháng 5/2025, lịch công tác y tế tuần 33 và tổng hợp báo cáo công tác YTTH, CTĐ tháng 4/2025 nộp BGH 
- Cập nhật sổ sách, nhập sách lên phần mềm thư viện
- Cập nhật công văn đi đến
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	C
	 - Họp giao ban BGH; Lên lịch công tác tuần 33; Duyệt Thực đơn.
-Tổng vệ sinh toàn trường nghỉ lễ 30/4 và 01/5
 14h00: XD đề KT HKII môn Toán 4,5
- Kiểm tra số liệu thu chi tháng 4/2025, đối chiếu với kho bạc, ngân hàng
- Trực phòng y tế; Kiểm tra các khu vực nhà vệ sinh; Tổng vệ sinh phòng y tế và phối hợp TPT giám sát vệ sinh cuối tuần. Phối hợp đội xung kích diệt bọ gậy thu gom phế liệu, loại bỏ vật  dụng có nguy cơ chứa nước  phòng muỗi đẻ trứng 
- Hướng dẫn học sinh đọc sách(3 tiết)
- Cập nhật công văn đi đến
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	NGHỈ LỄ CHIẾN THẮNG 30/4 VÀ QUỐC TẾ LAO ĐỘNG 01/5 (Từ ngày 30/4/2025 đến hết ngày 04/5/2025)
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