UBND PHUONG LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THACH BAN B Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic
sé: A9/Qb-THTBB Long Bién, ngay 20 thdng 10 ndm 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché thue hién déin chi trong hoat dong
cia trwong Tiéu hoc Thach Ban B

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THACH BAN B

Can cir Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Thii twong Chinh
phii va Thong tw 6 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 ciia B§ Noi vu hudng ddan mét
56 néi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thuc hién dan
chii hod trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nwdc va don vi sy nghiép cong
lap;

Can cir thong tw 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cua B GD&DT vé viéc
huéng dén thue hién quy ché dan chil trong hoat déng cia cdc co s6 gido duc cong
lap;

Cén cir Théng tw s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bg Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché thye hién cong khai doi véi co s¢ glao duc va dao tao
thudc hé thong gido duc quoc ddn; Thong tw 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua
B tai chinh; va Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bo Tai chinh vé
viéc sita doi, bé sung mot Y  diéu ciia TT s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia
Bg Tai Chinh huéng dan vé céong khai ngan sdch doi véi dom vi du todn ngén sdch,
t6 chitc duwoc ngdn sdch nha nudc hé tro;

Cdn cir Nghi quyet Hoi nghi cdn bd, cong chike, vién chirc ndm hoc 2025-
2026 ngay 16/10/2025 ciia Truong Tiéu hoc Thach Ban B;

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cla truong Tiéu hoc Thach Ban B gom c6 4 chuong, 21 diéu.
Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Pidu 3: Céan bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong cta trudong Tiéu hoc
Thach Ban B c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.

Pham Thi Tuyén
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QUY CHE DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 429 /0D-THTBB ngay 20 thang 10 ndm 2025
ciia Chil tich héi dong trieong Tiéu hoc Thach Ban B)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thwc hién din chi trong nha truong

- Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tué clia can by, vién
chirc, ngudi lao déng gdp phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat
ddng cua nha truong, ngén chédn céc hién tuong ti€u cuc va cac t€ nan x4 hoi, thuc
hién nhiém vu phat trién gido duc phu hop voéi duong 181, cht truong cia Pang va
phéap luat nha nudc;

- Go6p phén xay dung d6i ngii can b, vién chirc, ngudi lao dong co du phim
chét chinh tri, phdm chét dao dirc, 16i séng, ning lyc, trinh d chuyén mén, nghiép
vu, lam viéc c¢6 ning suét, chét lwong, hiéu qua, dap ung yéu cdu gido duc Thu da.

- Thuc hién t6t Luat Gido duc; Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay
19/5/2020 ctia Bo Gido duc va Pao tao hudng dan thuc hién dan chu trong hoat
dong ctia nha trudng cong 14p. Cu thé:

+ Phét huy quyén lam chil clia can b, vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh
va nang cao trach nhiém cuda hiéu trudng.

+ Tang cudng nén nép, ky cuong, ky luét trong hoat dong cla nha truon /3
g6p phan xdy dung méi trudng glao duc than thién, lanh manh, nang cao ch jtf
lugng gido duc, dao tao; phong chéng céac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang ph1\ N
quan liéu, cira quyén. ]

Diéu 2. Nguyén tic thwc hién din chi trong nha trudng

- Thuc hién dan chu trong nha truong phai gén lién véi viée bao dam sy lanh
dao cua té chirc Pang; chdp hanh nguyén tdc tap trung dan chi; phat huy vai trd
ctia hoi ddng trudong, ciia hidu trudng va cac td chirc doan thé trong nha trudng.

- Dan chu trong khudn khé Hién phap va phép luét; kién quyét xir ly nhimg
hanh vi loi dung din chu vi pham phéap luét, xam pham quyén, loi ich hop phap,
chinh dang cta nha gido, can bd quéan ly, ngudi lao dong va hoc sinh, can trd viéc
thuc hién nhiém vu cia nha truong.

Pidu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhing ndi dung lién quan dén viéc thuc h1en dan cha
trong tét ca céc hoat d6ng ciia trudng Tiéu hoc Thach Ban B. Nhing vén dé cu thé
hoa ctia quy ché thyc hién dan chu s& dugc thé hién & quy dinh chirc nang nhiém
vu va quy ché 1am viéc cua nha truong.

Chwong I1
MUC I. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
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Diéu 4. Trach nhiém caa Hiéu truéng:

Céin cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B6 GD&PT
Ban hanh Diéu 1é Truong Tiéu hoc, Hiéu trudng cé trdch nhiém twong vmg nhu
sau.

1. Xay dung chién luge va ké hoach phat trién nha trudmg; lap ké hoach va
td chutrc thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; béo céo, danh gia két qua thyuc hién
trudc Hoi ddng trudng va cac cip ¢ thAm quyén.

2. Thanh 1ap cac ) chuyén mon, t van phong va céc hoi ddng: hoi dong thi
dua khen thudng; hoi déng ki luat, hoi déng tu van trong nha truong; bd nhiém té
trudng, td phé; cir gido vién lam Tdng phu trach Poi Thiéu nién Tién phong H
Chi Minh.

3. Thuc hién cdc nhiém vu quan ly CB, GV, NV theo quy dinh cua phép luét
va huéng dén clia co quan quéan 1y gido duc; xdy dung ké hoach phat trién ning luc
nghé nghi€p cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gi4o vién va
nhan vién tham gia cic hoat dong d6i méi gido duc; thuc hién danh gia, xép loai
gido vién, nhan vién theo quy dinh cua B GDDT; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén, sip xép gido vién; td chirc cac budc gidi thiéu nhan sy d& nghi cép
c6 thAm quyén bd nhiém phé hiéu trudng.

4. Quén 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén trudng; quyét dinh
ki luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua dénh gia hoc sinh, danh sach hoc
sinh 18n 16p, luu ban; td chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chwong trinh tidu
hoc cho hoc sinh trong nha trudng va cac dbi twong khac trén dia ban trudng phu
trach.

5. T4 chirc trién khai thyc hién chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc
theo quy dinh cua Bd GDDT; sach gido khoa, ndi dung gido duc cta dia phuong
theo quyét dinh ctia UBND thanh phé. Thuc hién quéan 1y, st dung va lua chon céc
san pham tham khao st dung trong nha truong theo quy dinh ciia B GDPT.

6. Tham gia sinh hoat ctng t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mon nghiép vu, niang luc quan ly. Du céc 16p bdi dudng vé chinh
tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé& dinh mirc
tiét day dbi v6i hiéu truong (2 tiét/tuan).

7. Quan ly hanh chinh; quan ly va ty chu trong viéc sir dung cac ngudn tai
chinh, tai san ciia nha truong theo quy dinh.

8. T chirc thuc hién quy ché dan chil & co sé; thuc hién x4 hdi hoa gido duc,
phéi hop td chirc, huy dong cac luc lugng x4 hdi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai trd ctia nha trudng dbi véi cong dong xa hoi.

9. X4y dung moéi trudng hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong,
chéng bao luc hoc dudng theo quy dinh ctia Phép luat.

Déng thoi, hidu truéng cé trach nhigm thie hign cdc npi dung sau:
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1. Quan 1y diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trudc
phap luét va cép trén vé toan bo hoat déng cia nha trudng.

2. Tb chirc thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha
gido, vién chirc, cia nguoi hoc trong quy ché nay.

3. Léng nghe va tip thu nhimg ¥ kién cuia c4 nhén, t6 chirc, doan thé trong
nha truong thong qua hop héi ddng gio duc, sinh hoat td, hoat dong doan thé, hoi
phu huynh hoc sinh, trao déi truc tiép clia ca nhéan... va c6 bién phdp giai quyét
dung theo ché d9, chinh sich hién hanh cta nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu
16 ctia nha trudong va phit hop v6i thdm quyén, trach nhiém duge giao cia Hiéu
truong; Trong trudng hop vuot quéa thdm quyén giai quyét cia Hiéu trudng thi phai
théng bao cho ca nhén, tb chirc, doan thé trong nha trudng biét va béo céo 1én cap
trén.

4. Thuc hién ché d6 hoi hop theo dung quy dinh:

- Hop Hoi ddng trudng: Hoi ddng truong hop thuong ky it nhat 03 14n trong
moOt nam.

- Hang tuén hop hdi ¥ giita Hiéu truéng va cac Phé hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban Ban Gidm hiéu véi Bi thu chi b, cac T4 trudng,
Bi thu Poan thanh nién dé danh gia két qua viéc thuc hién cong tac thang da qua,
lang nghe y kién déng gop va dinh ra nhitng nhiém vu chu yéu thuc hién trong
thang tai. 3
- Cudi hoc ky I va cudi ndm hoc t6 chic dénh gid téng két hoat dong va tc}%
chirc khen thudng tai trudng hoc. Hoe |

- Hang thang va cubi nim thuc hién dénh gia ngudi day, vién chic vé Vig8N /<))
thuc hién nhiém vu theo k& hoach céng tac va hoat déng chung cua nha trudng; 2
cong khai két qua danh gia va luu trit trong hd so c4 nhan.

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh tai Théng tu sb
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Théng tu sb 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 ciia B Tai chinh ban hanh Stra dbi, bd sung mét s6 diéu ciia Thong tu
s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huéng din vé cong khai ngan sach dbi véi
don vi dy toan ngan séch, td chirc dwoc ngan sach nha nudc hd trg; cong khai cac
quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i v6i nha gido, vién chuc
va hoc sinh; cdng khai theo thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017
Ban hanh quy ché thyc hién cong khai ddi vdi co s& gido duc va dao tao thudc hé
thdng gido duc quéc dan.

6. Guong mau, di ddu trong viéc ddu tranh chéng nhing biéu hién khéng
dan chu trong nha trudng, nhu: ctra quyén, sach nhidu; thanh kién, tri dap, gidu
diém, bung bit, 1am sai sur that, lam trai nguyén tic va nhing biéu hién khong dan
chu khac.
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7. Thuc hién nghiém tuc nguyén tac tdp trung dan chu trong quan ly nha
trudong. Phéi hop chit ché vai céc td chirc, doan thé, cac c4 nhén trong nha truong,
phat huy dan chu trong t6 chtic hoat ddng cia nha trudong.

8. Bao vé va giir gin uy tin cia nha truong.

9. Huéng dan, don déc, kiém tra hoat dong cia cap dudi truc tiép trong viéc
thuc hién dan chua va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cta cip duéi theo thim
quyén dugc giao.

10. Thuc hién d6i thoai tai co s& gido duc theo Pidu 17- Thong tu
11/2020/TT-BGD&DT.

* Pi thoai tai nha truong duoc thuc hién thong qua viéc trao dbi truc tiép
gifra can bd quan li, gido vién, nhan vién, hoc sinh véi hiéu trudng hodc gitra dai
dién tap thé lao déng, CMHS véi hiéu truéng. D4i thoai tai nha truong duge thuc
hién dinh ky it nhat m3i nam hoc mot 1an hogc khi mét bén cb yéu cau.

* No6i dung dbi thoai tai truong:

a) V& tinh hinh phét trién chung ctia nha trudng.

b) Viéc thuc hién cac ché dd chinh séch, hop dong lao dong, théa udce lao
dong tap thé, ndi quy, quy ché va céc cam két, thoa thuan khac tai don vi.

¢) Piéu kién lam viéc cua can bd, gido vién, nhan vién.

d) Nhing yéu cAu cuia can b, gido vién, nhan vién va BCH cong doan co s
d61 v6i ngudi str dung lao dong va nguoe lai (Nguoi sit dung lao dong yéu cau ddi
vai nguoi lao dong).

e) Cac ndi dung khac ma hai bén quan tam.

* Thoi gian dbi thoai

Déi thoai dinh ky tai trudng do hiéu trudng chu tri, phdi hop véi TTCM t6
chire nam/1 1an hoic khi mot bén c6 yéu cau dé trao ddi, thao ludn cac ndi dung tai
muc 2 diéu nay vao thang 10/2025.

* Pia didm, céc didu kién v4t chét khac bao dam cho viéc doi thoai

a) Hiéu trudng c6 nghia vu bb tri dia diém, thoi gian va céc diéu kién vat
chét can thiét khac bao dam cho déi thoai.

b) Ban lién tich c6 trach nhiém t6 chitc bau céc thanh vién dai dién cho gido
vién, nhan vién, ngudi lao dong tham gia déi thoai, ddng thdi phdi hop voi hiéu
trudng tb chirc thuc hién dbi thoai dinh ky tai don vi.

* S6 lwong, thanh phéan thanh vién tham gia d6i thoai

a) Mbi bén tham gia dbi thoai quyét dinh thanh vién dai dién cia minh tham
gia dbi thoai, s6 lugng dai dién cho mdi bén c6 it nhit 03 ngudi.

b) Thanh phan tham gia dbi thoai gom:

- Hiéu trudng hoiic ngudi duoc hidu trudng Gy quyén hop phép va cac thanh
vién dai dién cho hiéu trudng.

- Ban lién tich, thanh vién dai dién cho bén doan thé.
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- Pai dién CBGVNV (duoc tap th8 CBGVNV clia trudng bau chon) tham
gia dbi thoai phai nim nhiing khé khan, kién nghi cua doi ngi dé phan anh dén
hidu truéng; phai am hiéu céc chinh sach, quyén loi ciia ddi ngfl, truyén dat lai ngi
dung da d6i thoai.

* Quy trinh ddi thoai dinh ky

a) Chuan bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia d6i thoai:

- BGH tdng hop néi dung va giri ndi dung yéu ciu dbi thoai cho bén dbi
thoai.

- Trong thdi gian 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau
d6i thoai, BGH théng nhét noi dung, thoi gian, dia diém, thanh phén tham gia dbi
thoai dinh ky.

- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngdy 2 bén thong nhét ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phin tham gia d6i thoai dinh ky tai don vi, hiéu truéng ra quyét dinh
hodc vin ban t& chirc dbi thoai giri dén cac thanh vién tham gia déi thoai it nhét 5
ngay lam viéc trudc ngay t6 chirc ddi thoai.

- Hiéu truéng phan cong cac thanh vién tham gia dbi thoai ctia méi bén
chuan bi ndi dung, s6 liéu, tai liéu lién quan cho dbi thoai.

b) T chirc dbi thoai

- Péi thoai dinh ky dugc t3 chirc tai phong Hoi ddng Trudng Tiéu hoc
Thach Ban B, truong hgp hiéu truéng thay ddi dia diém va thoi gian ddi thoai thi
phai thong bao cho thanh vién nhom déi thoai dinh ky biét trudc it nhét 1 ngay lam
viéc trudc ngay t8 chirc dbi thoai.

- Pbi thoai dinh ky chi dugc tién hanh véi sy c6 mat it nhat 2/3 s6 thanh
vién dai dién cho mdi bén, trudng hop cude dbi thoai khéng du 2/3 s6 thanh vién
dai dién cho mdi bén, hiéu trudéng quyét dinh hoan lai cudc déi thoai (thoi gian
hodn tbi da khoéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay td chirc cudc dbi thoai bi hoan).

- Trong qua trmh déi thoai, cac thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach nhiém
cung cip théng tin, s6 lidu, tu liéu, trao ddi, thao luan dan chu cac ndi dung ddi
thoai.

c) Két thuc dbi thoai:

- Hiéu trudéng lép bién ban cudc dbi thoai. Bién ban cudc ddi thoai ghi rd
nhimg néi dung da théng nhét va cac bién phép tb chirc thyc hién; nhitng ndi dung
chua thong nhét va thoi gian tién hanh ddi thoai nhitng néi dung chua théng nhét
hodc m3i bén tién hanh giai quyét thi tuc theo quy dinh cua phép luat lao dong.
Pai dién clia 2 bén ky tén, déng déu x4c nhan ndi dung bién ban. Bién ban cudc
d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc 1ap thanh 3 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi
bén tham gia d6i thoai gitr 01 ban, 01 ban con lai luu tai don vi.

- Hi€u trudng cé trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai
dinh ky tai don vi va trang thong tin dién tir cia truong.
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* Pbi thoai khi mdt bén c6 yéu cau

a) Truomg hop mot bén c6 yéu clu té chitc d6i thoai thi trong thdi han 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ndi dung yéu cau dbi thoai, hiéu trudng c6
trach nhiém chu tri phdi hop véi td chirc dai dién tap thé lao dong tai nha truong tb
chirc dbi thoai.

b) S6 luong, thanh phan tham gia dbi thoai va trach nhiém cia céc bén trong
td chirc déi thoai duge thuc hién nhu d6i thoai dinh ky.

11. Nha truomg t& chirc Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong mdi ndm mot
1an theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam
2015 ctia Chinh pht vé thuc hién dan chu trong hoat déng clia co quan hanh chinh
nha nudc va don vi sy nghiép cong lap va cac quy dinh khéac c6 lién quan.

12. Thuc hién day du cong tac cong khai theo quy dinh.

13. Thuc hién trach nhiém giai trinh cta co s gido duc (Theo Piéu 12, Nghi
dinh 24/2021/ND-CP).

Piéu 5. Nhirng viéc Hiéu truéng phai liy y kién tham gia déng gop xay
dung ciia cic c4 nhén, hoiic cdc td chirc doan thé trong nha trudng trude Khi
quyét dinh

1. K& hoach phat trién gido duc cua truong, ké hoach tuyén sinh, ké hoach
day hoc va cac hoat dong khac ctia nha truong trong ndm hoc.

2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhitng vén dé vé chirc ning, nhiém vu cla cac to
chirc, bd may trong nha truong.

3. K& hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng trinh d6 chuyén mén nghiép vu
cua gido vién, can bd, nhan vién.

4. K& hoach xdy dung CSVC cia nha trudng, cac hoat dong dich vu cua nha
truong.

5. Cac bién phap t6 chirc phong trao thi dua, khen thudng hang nam, 1& 161
lam viéc, xay dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

6. Cac bao cdo so két hoc ky, téng két nam hoc.

7. Nhimg van d& chua c6 trong quy dinh nay thi Hiéu trudng s& ap dung theo
quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

MUCII

TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 6: Nha gido, cong chirc, vién chirc trong nha trudng c6 trach nhiém

1. Thuc hién cc nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cua luét
gi4o duc. Nha gido, cdng chure, vién chirc chiu trach nhiém trudc phép luat va Hiéu
trudng vé viéc thi hanh nhiém vu, cong vu cua minh;

’ 2. Tham gia déng gop ¥ kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai diéu 5 cta quy
ché nay.
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3. Kién quyét chbng nhiing hién tugng bé phai, mét doan két ctra quyén va
nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép trong nha truong.

Trong qua trinh thi hanh nhiém vy, cdng vu cua minh; nha gido, cong churc,
vién chirc phai phuc tung su chi dao va hudng dan cua cép trén.

4, Thuc hién ding luét can bd cong churc; luat vién chuire, ludt phong chéng
tham nhiing vé luat thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

5. Gifr gin phim chét, uy tin, danh du cta nha gido, can bg, cong chic; ton
trong déng nghiép, phu huynh va hoc sinh; béo vé uy tin ciia nha truong.

6. Béo céo ngudi c6 thdm quyén khi phé4t hién hanh vi vi pham phép luat
trong hoat dong cuia nha truong.

MUC III
NHUNG VIEC NHA GIAO, CONG CHU'C, VIEN CHU'C, PUQC BIET
Piéu 7. Nhirng viéc nha gido, cdng chirc, vién chirc trong truong duge

biét, tham gia y kién, giAm sat kiém tra théng qua hinh thirc din chii tryc tiep
hoic thong qua cac tb chirc, doan thé trong nha truong:

Co 11 viéc ngwoi dieng ddu nha truong phdi cong khai cho cdn by, cong
chire, vién chirc dwoc biét:

1. Chu truong, chinh sach cia Pang va phéap luét ciia Nha nudc lién quan
dén cong viéce ciia co quan, don vi.

2. K& hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thang cla truong.

3 Kmh ph1 hoat dong hang nam, bao gom cac nguon kinh ph1 do ngan sach

truong; tai san, trang thiét bi cua truorng, ket qué kiém toan.

4. Cong khai Ké hoach do tao, bdi dudng dap tmg theo chuin Luét gido duc
2019, Chuén nghé nghiép va Chuong trinh gido duc theo Théng tu mdéi.

5. Cong khai K& hoach bao tri, bao dudng, duy tu co s& vat chit, trang thiét

bi day hoc.

6. Cong khai d4nh gié, xép loai vién chirc hang thdng, ndm hoc.

7. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan, don vi da dugc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhdp ciia nguoi c¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phap luat.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong ndi bd co
quan, don vi.

9. C4c ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi.

10. Vin béan chi dao, didu hanh cta co quan quan ly cip trén lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vi.

11. Két qua kiém dinh chét luong gido duc.

Co 8 viéc can b, cong chirc, vién chirc dwoc tham gia y kién:
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1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Pang, phap luat cia Nha
nudc lién quan dén coéng viéc clia co quan, don vi;

2. K& hoach cong tac hang nam, hoc ky, thing cta co quan, don vi;

3. T chirc phong trao thi dua ctia co quan, don vi;

4. Béo céo so két, téng két cta co quan, don vi;

5. Céc bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 18 161 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan;

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chiic;
bau ctr, bd nhiém can b, cong chirc, vién chuc;

7. Thuc hién cac ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cia can
bd, cong chirc, vién chirc;

8. Cac ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

Ngoai ra, can bd, cong chirc, vién chitc con dugce tham gia y kién vé& két qua
danh gia, xép loai PHT, TTCM, GVCN, GVBM, NV.

Co 5 viéc can b, cong churc, vién chirc dwoc quyén giam sat:

1. Thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phéap ludt cuia Nha nudec,
ké hoach cong tac hang nam cia co quan, don vi.

2. St dung kinh phi hoat ddng, chip hanh chinh sach, ché d6 quan Iy va st
dung tai san cia co quan, don Vi.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché ciia co quan, don Vvi.

4. Thuc hién céc ché dd, chinh sach cia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
can bd, vién chirc trong co quan, don vi.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi by co quan, don vi.

MUC IV

NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 8: Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét

Hoc sinh phai dugc biét nhitng ndi dung sau déy:

1. Chu truong, ché d9, chinh sach cia Nha nudc, clia nganh va nhimg quy
dinh cta nha truong dbi véi hoc sinh.

2. K& hoach tuyén sinh, ké hoach d4o tao ctia nha trudng hang nam.

3. Nhitng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoéan déng gop theo quy dinh;

4. Chu truong, ké hoach t6 chirc cho hoc sinh phén du tré thanh Doi vién
Pdi TNTPHCM va thanh vién céc td chirc doan thé khac trong nha trudng.

Piéu 9. Nhirng viéc hoc sinh dwgc tham gia y kién

Hoc sinh duogc déng gop v kién dé xay dung:

1. NGi quy, quy dinh cta nha trudng c6 lién quan dén hoc sinh.
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2. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng co6
lién quan dén hoc sinh;

3. Viéc tb chitc giang day ctia gido vién, hoc tdp cta hoc sinh trong nha
truomg c6 lién quan dén quyén loi hoc tép ctia hoc sinh.

MUCV
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha truong c6 trach nhiém chu dong phdi hop véi gia dinh va xa hgi dé thuc
hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Pidu 10. Trach nhiém ciia nha truong

Hiéu trudng thuc hién hodc phan cong cho cép dudi thuc hién nhimg viéc
sau day:

1. Phd bién ngay tir ddu nim hoc ké hoach nim hoc va nhimng ndi dung lién
quan dén trach nhiém ngudi CB, GV, NV va HS trong nha trudng.

2. Thong bdo cdng khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc
tap, két qua thi, tiéu chuén danh gi4 xép loai, khen thudng, ky luat.

3. Pinh ky it nhét trong 1 nim hoc ¢6 3 lan (d4u niam, giira nam, cubi nim
hoc) t& chirc Hoi nghi cac bac CMHS dé thong béo ké hoach va nhiém vu nim
hoc, trach nhiém ctia cac bac cha me, sy phéi hop gitta nha truong véi gia dinh cia
hoc sinh, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

4. Gi4o vién chu nhiém 16p 1a nguoi dai dién cho nha trudng td chirc cac
hoat dong thuc hién dan chu cua 16p minh, thuong xuyén tiép thu va téng hop y
kién cua hoc sinh va bac cha me hoc sinh dé phan 4nh cho hiéu trudng.

5. Kip thoi théng bao nhimg chi truong, chinh sich méi cua Pang va Nha
nuéc v6i hoe sinh, gido vién va can bg, cong chirc trong nha truong.

6. Dit hom thu gbp ¥ hogc hinh thitc gép y khac dé ca nhan, t6 chirc, doan
thé trong nha truong thuan loi trong viéc dong gop y kién.

7. Giai dap céc y kién, giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 co theo luat.

Piéu 11. Trach nhiém gidi trinh ciia co s& gido duc

Co s& gido duc co trach nhiém giai trinh v6i xa hdi, hoc sinh, co quan quan
Iy, gido vién, nhén vién, nguoi lao dong trong co s& gido duc theo quy dinh cla
phap luét cac ndi dung sau:

1. Muc tiéu chit luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc cla
nha truong, didu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh
chét luong gido duc clia co s& gido duc.

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan ly tai chinh, tai san, td
chitc b6 mdy va nhén su cla co s& gido duc; bao dam su tham gia cia gia dinh hoc
sinh, td chirc, ca nhan trong hoat dong gido duc.

3. Quan ly, str dung céc ngudn luc xa hoi hoa dé té chire cac hoat dong gido
duc va td chirc cho hoc sinh tham gia hoat dong x4 hdi, phuc vu céng ddng.
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4. Thuc hién trach nhiém giai trinh d6i véi cac ndi dung khac theo quy dinh
ctia phép luat v& trach nhiém giai trinh ctia co quan nha nudc trong viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc giao.

MUC VI
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, TO CHUC, POAN THE
TRONG NHA TRUONG
Piéu 12. Trach nhiém cia cac bd phan, t6 chirc trong by may quan ly
cia nha truong

Ngudi dimg diu céc t6 chirc trong nha truong: Bi thur chi b, Bi thu doan
thanh nién, Téng phu trach doi, truéng Ban dai dién cha me hoc sinh... c6 trach
nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéce td chirc, thuc hién quy ché déan chu
trong hoat ddng cia nha truong.
2. Nang cao chét lugng sinh hoat ciia céc doan th8, cac td chirc, dan chu trong
ban bac cic chd truong, cic bién phap thuc hién cdc nhi€ém vu cla nha truong.
3. Ban lién tich ¢6 trach nhiém thuc hién chirc ndng gidm sat viéc thuc hién
quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cla quén chiing, phat hién nhimg
vi pham quy ché déan chii trong nha trudng dé dé nghi Hiéu truéng giai quyét; khi
Hiéu trudng khéng giai quyét duoc thi bdo céo 1én cép trén dé xin y kién chi dao
giai quyét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc
sinh nha truong

1. Ban dai dién CMHS trudng c6 trach nhiém tb chirc thu thép ¥ kién déng
gop cua cac cha me hoc sinh dé cling nha trudng giai quyét cac vén dé sau day:

- NObi dung cong viée co lién quan dén su phdi hop giita nha trudong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Véan dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chud truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai déng gép theo quy dinh.

- Véan dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién céc hoat dong xa hoi hoa gido
duc & dia phuong.

2. Cha me hodc nguoi giam ho cua hoc sinh cé thé phan 4anh, trao ddi, gop ¥
kién truc tiép v6i nha truong, véi gido vién bd mén, gido vién chu nhiém 16p hoac
thong qua Ban dai dién CMHS trudng vé nhimg van dé lién quan dén cong tac gido
duc trong nha truong.

MUC VII
TRACH NHIEM CUA HQI PONG TRUONG

Didu 14. Nhiém vu va quyén han ciia hdi dong truong

- Nhiém vu va quyén han: Quyét dinh vé chién luoc, tm nhin, ké hoach,
muc tiéu phat trién nha trudng, cac du 4n trong timg giai doan va timg ndm hoc;
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quyét dinh vé quy ché hoic stra dbi, bd sung quy ché té chirc va hoat dong ctia nha
trudmg dé trinh cdp cé tham quyén phé duyét; quyét dinh v& chu truong sir dung tai
chinh, tai san ctia nha trudng; phé duyét ké hoach gido duc cia nha truong; giam
sat hoat dong tuyén sinh va viéc td chirc thuc hién cac hoat dong theo ké hoach
gido duc cluia nha truong; giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh clia hdi dong
trudng va viée thuc hién quy ché dan chu trong céc hoat dong cla nha trudng;
giam sat viéc huy dong, quan ly va sir dung cac ngudn luc ctia nha trudng theo quy
dinh cua phép luat.

- Hoat ddng cua hoi ddng truong: Hoi dong truong hop thudng ky it nhét 03
1an trong mot nam. Trong trudng hop can thiét, khi hiéu trudng hoic it nhit mot
phén ba sb thanh vién hoi dong truong dé nghi, chu tich hoi dbng truong c6 quyén
triéu tap phién hop bat thuong d& giai quyét nhitng vén dé phat sinh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu va quyén cua nha truong.

- Hoi ddng trudng cb trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cuia nha trudng.

Chwong 111
THU'C HIEN CONG KHAI TRONG VIEC XAY DUNG
CAC QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC NQI BQ
Piéu 15. Hiéu trudng nha trudng 14y ¥ kién dong gop, xdy dung ban hanh
thuc hién cc quy trinh giai quyét cong viéc néi bd sau:
QT-01-THTBB  Quy trinh hop Hoi déng Su pham
QT-02-THTBB  Quy trinh hoan thién céc loai bdo céo
QT-03-THTBB  Quy trinh t4 chitc thi GV day gidi c4p Trudong
QT-04-THTBB  Quy trinh t0 chirc chuyén de
QT-05-THTBB  Quy trinh tuyén dung lao ddng hop dong va tiép nhan gido
vién, nhan vién
QT-06-THTBB  Quy trinh quén ly hoc sinh
QT-07-THTBB  Quy trinh thuc hién céc khoan thu chi
QT-08-THTBB  Quy trinh tiép nhén cac khoan tai trg, biéu ting
QT-09-THTBB  Quy trinh giai quyét hé so chuyén truong
=> Nha trudng thuc hién xdy dung Quy trinh trong thang 9 va ky ban hanh thuc
hién ngay sau Hoi nghi vién chuec. )
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI PHONG
VAN HOA - XA HOI, CHINH QUYEN DPIA PHUONG

Diéu 16. Quan hé ciia nha truwdng véi Phong Vin héa — Xa hji

1. Phuc tung su chi dao ctia Phong Van héa — X4 hdi , thuc hién ché dd bao
cdo thang, bdo céo dinh ky (So két hoc ky, tdng két nam hoc) va tat ca cac béo céo
dot xuét khac theo yéu cu ciia Phong dung quy dinh, kip thoi va nghiém tic;

2. Kip thoi phan anh nhimng vudng mic, khé khan ctia nha trudng va kién
nghi nhimg bién phép khic phuc dé Phong Vin héa — Xa hoi xem xét gidi quyét;
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3. Phén anh va dé nghi giai quyét nhimng vén dé chua rd trong viéc quan ly
chi dao vdi Phong Van héa — X4 hoi bang vin ban hoic thong qua dai dién; Trong
khi y kién phan anh 1én Phong Vian héa — X4 hoi chua dugc gii quyét, nha truong
van phai nghiém tic chap hanh va thuc hién su chi dao ctia Phong Vin héa — Xa
héi.

Piéu 17. Quan hé ciia nha trudng d6i voi chinh quyén dia phuwong

Hiéu trudng nha truong cé trach nhiém dam bao mbi quan hé chat ché véi
cac co quan chinh quyén dia phuong, dé phéi hop giai quyét nhig céng viéc c6
lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng va chim lo quyén lgi hoc tap cia
hoc sinh.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. TAt ci cic can b, gido vién, céng nhan vién, hoc sinh, cac bd
phan, t6 chic trong nha trudng c6 trach nhiém td chirc va thuc hién t6t ndi dung
Quy ché nay.

Piéu 19. Quy ché nay dugc xem xét, stra ddi bd sung theo nghi quyét cua
hoi nghi cén by coéng chirc, vién chirc hang nim.

Piéu 20. C4c c4 nhan, tb chirc, doan thé trong nha truong thuc hién t6t quy
ché nay s& duoc khen thudng, vi pham sé bi xir ly theo quy dinh.

Diéu 21. Hiéu trudng c6 nhiém vu thyc hién va chi dao thuc hién nhitng qui
dinh trong quy ché nay phi hop thuc té cua nha truomg.



