UBND PHUONG LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC THACH BAN B Pic lap- Tw do- Hanh phic
Sb: 99/QPb-THTBB Long Bién, ngay 05 thang 09 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong website nim hoc 2025 — 2026

HIEU TRUOGNG TRUONG TIEU HQC THACH BAN B

Cén cir Théng tw sé6 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 cua Bo Gido
duc va ddo tao Quy dinh vé té chikc hoat dong, sir dung thu dién tir va cong
théng tin dién tir tai s6 gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cdc
co s6 gido duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Cén cit Quyét dinh 4725/DP-BGDDT ngay 30/12/2022 ciia Bé Gido duc
va Pao tao vé ban hanh Bé chi sé danh gid mitc dg chuyén déi s6 ciia co s6
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Thuec hién Ké hoach sé 58/KH-THTBB ngay 05/09/2025 ciia Trwong Tiéu
hoc Thach Ban B vé viée trién khai, van hanh, khai thac “Mo6 hinh Truong hoc
chuyén déi s6” nam hoc 2025 — 2026;

Céin ci ké hoach nhiém vu ndm hoc 2025 — 2026 va tinh hinh thuc té & don
Vi,

Xét theo dé nghi cua Hoi do“ng Sw pham T iéu hoc Thach Ban B,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong website clia Truong Tiéu hoc
Thach Ban B nim hoc 2025 — 2026 gém 7 chuong 20 diéu.

Pidu 2. Quy ché c6 sira dbi, bd sung khi c6 su thay doi nhan sy va chirc
ning nhiém vu cua nha truong.

Pidu 3. Toan th8 CBGVNV cuia don vi c6 trach nhiém thi hanh quyét
dinh. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- CBGVNYV truong - dé t/ hién;
- Luu VT.

Pham Thi Tuyén



HOATDONG TR
nlissy 99/0D-THTBB ngay 05 thang 09 nam 2025
) ruong Tiéu hoc Thach Ban B)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngii:

1. Thong tin dién tir: La cac thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va
c6 thé trao ddi trén méi truong mang ciing nhu cac thiét bj dién tir va c6 thé luu
trir duoc trén cac thiét bi dién tu.

2. Trang thong tin dién tir: La tdp hop céc thong tin dién ti phuc vu san
sang cho qu4 trinh trao d6i, luu trir trén méi trudng mang va cac thiét bi dién tir.

3. Cong thong tin dién tir: La tap hop cdc trang thong tin dién tr da dugc
td chirc, sdp xép theo mat trat tu nhét dinh va duoc dung dé trao dbi thong tin
trén méi trudong mang ciing nhu cac thiét bi dién ti. Cdng thong tin dién tir co
thé duogc t6 churc luu trit trong cic co s& dit liéu va trén hé thong may chu cua
nha cung cap dich vu.

4. Co sé dir liéu: La tap hop cac dir liéu da dugce t6 chuc, sip xép nhim
phuc vu qua trinh luu trit, xir ly va trao d6i duoc thuan tién, nhanh chong dap
rng nhu cau str dung ctia nhiéu doi tugng khac nhau.

5. Dién dan: La noi cung cép, trao dbi thong tin vé bd mén giira hoc sinh,
cac doc gia cua Cong thong tin dién tir voi chu nhiém cac cdu lac bo day va hoc
theo tirng bd mon.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh:

Qui ché nay 4p dung ddi vdi tat ca can bd, gido vién, nhan vién va hoc
sinh cta Truong Tiéu hoc Thach Ban B, ban quén tri, ban bién tdp va nhitng doc
gia c6 khai béo truy cép thuc hién trao doi thong tin trén Cong thong tin dién tir
nay. Trong qué trinh trién khai, hoat dong co ndi dung nao chua hop ly s& thay
dbi, diéu chinh cho phu hop véi thuc té, phi hop theo yéu cau cong viéc.

Diéu 3. Tén mién clia Website:

Tén mién va dia chi truy cép ctia Cong thong tin dién tir Truong Tiéu hoc
Thach Ban B 1a: https:/ththachbanb.longbien.edu.vn/. Pay 14 tén mién chinh
thirc va duy nhat do nha truong dang ky st dung va duy tri trén hé thong mang
thong tin toan cau. Nha truong chiu trach nhiém hoan toan vé nhiing thong tin
da cung cap.

Moi tén mién va dia chi truy cp khic déu khong dugc nha truong thira
nhén va khéng chiu trach nhiém vé cac ndi dung thong tin duoc dang tai trén do.

Piéu 4: Muc tiéu ciia Cong thong tin dién tir:
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Céng thong tin dién tir 1a trang thong tin dién tt chinh théng, duy nhét cta
nha truong.

Muc tiéu ctia Céng thong tin dién tir nhim cung cAp, trao ddi thong tin vé
cac hoat dong cua nha lrucmg, phuc vu qua trinh quan ly d6i véi CBGV va hoc
sinh ngay mdt tdt hon. Cong thong tin dién tir cling 12 noi trao ddi, théo luan
gilta cac t6 churc, c4 nhan quan tAm dén cac hoat dong clia nganh gido duc.

CHUONG II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QUAN TRI
Piéu 5: Nhiém vu ciia Ban quan tri Cong thong tin dién tir:
Ban quan trj Cong thong tin dién ti 1a cac can b phu trach CNTT thude

nha trudng duogc lanh dao trudng phin cdng thuc hién cdng tdc quan tri Céng
thong tin dién tr. Nhiém vu ciia Ban quén tri Céng thong tin dién ti:

1 Xay dung va van hanh Céng thong tin dién tir bao gbm cac c4u phén:
Ha tang két nbi mang, thiét bi, nhan luc, dao tao, ndi dung, sao luu, chéng x4m
pham tréi phép, chdng virus, g& bo thong tin khong pht hop khi dugc phat hién.

2. Xay dung quy ché cung cip, ding tai thoéng tin, dit liéu cua cac don vi
truc thuoc trén Cong théng tin dién tir. Chi dao, dén dbc cac td nhém, doan thé
cung cip théng tin va dit lidu; ra soat, kiém tra, cip nhét bd sung thong tin.

3. Bién tép, x1r ly thong tin cla cac chuyén muc va chuyén de.

4. Téng hop ¥ kién déng gép clia ngudi truy cap; bao cédo va dé xuét bién
phap xu ly kip thoi véi lanh dao; t0 chirc trao ddi, théo luén trén trang dién dan
cta Cong thong tin dién tur.

5. Gt tin, bai, dit liéu cua nha trudng vé Cong thong tin dién tir ctia S&
Gi4o duc & Dao tao Ha Noi theo quy dinh. Cap nhét va tuyén truyén cac trang
thong tin chuyén dé hitu ich cho nha trudong va tin tirc tir Cong théng tin dién tr
ctia UBND phuong Long Bién, S GD&DT Ha Noi.

6. Xay dung co ché, ché do dbi v6i nhimg thanh vién tham gia quan tri,
bién tap, dao tao, boi dudng sir dung, xdy dung ndi dung Cong thong tin dién tu.

Piéu 6. Quyén han cia Ban quan tri Céng thong tin dién tir

1. Chii tri phi hop véi cac bd phan chirc ning trong nha trudng, td chitc,
chi dao va hudng dan thuc hién cac ndi dung to chiic hoat dong, sir dung trang
th6ng tin dién tr cla truong.

2. T chirc hoat dong trén Cong thong tin dién tir, tuén thi cac quy dinh
cta phap luat vé quén ly thong tin trén mang Internet va céc quy dinh phdp luat
hién hanh lién quan.

3. T4 chirc dang tai thong tin, kiém tra, ddnh gia vé hoat déng cua hé
thong Cong thong tin dién tr va thu dién tir cia cdc CBGV theo quy dinh.

4. Thyc hién nghiém tic quy dinh vé viéc cung cip va cap nhat thong tin,
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dit liéu cia céc bd phén trén Cong thong tin dién tir.

5. Tur chdi dang tin, bai c6 ndi dung trai vdi cac qui dinh cua phap luat vé
quan ly thong tin trén mang Internet, khong pht hgp véi “Quy dinh t6 chure hoat
dong, stir dung thu dién tir va trang thong tin dién tir cua Truong Tiéu hoc Thach
Ban B” hodc phuong hai dén loi ich cia nha truong. Loai bé quyén gui tin bai,
quyén st dung email ndi bo cua cac ca nhan khong thue hién dung cac qui dinh
nai trén.

6. Pam bao cac diéu kién dé 1am viéc nhu co s& vét chat, mdy tinh, phong
lam viéc.

CHUONG III
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN QUAN TRI

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han ciia trwéng Ban quan tri

1. La nguoi dung déu c6 nhiém vu td chirc, thuc hién “Quy ché hoat dong
Cong thong tin dién tir cua Truong Ti€u hoc Thach Ban B”.

2. T4 chitc diéu hanh hoat dong cua ban quan tri nham thuc hién chuc
niang nhiém vu cta Ban; ky duyét hodc iy nhiém cho cac ban vién duyét ndi
dung thong tin cho dang tai trén trang chung cia Cong thong tin dién tir truong
va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin trén Cong thong tin dién tur.

3. Chu tri viéc td chirc danh gi, xép hang trang web cta cac t6 chirc va
don vi trong truong theo quy dinh.

4. P& xut véi Hiéu trudng vé yéu cdu nhan sy, t churc ctia ban quan tri.

5. Quyét dinh bd sung, hiy bo tai khoan ca nhan ngudi dung tham gia hé
théng email ni bd va gui tin bai dang tai trén Web; quyét dinh viéc dang tai lai
thong tin hodc déng thong tin quang cdo cho cac don vi khéc trén trang chung
cta Cong thong tin dién tir trudng.

Piéu 8. Nhiém vu va quyén han ciia uy vién Ban quan tri (quén tri
vién)

1. Thuc hién “Quy dinh té chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va trang
théng tin dién tir cia Truong Tiéu hoc Thach Ban B” theo su phén cdng cua
Truong ban.

2. Thyc hién nhiém vu dugc phén cong; duyét dang tai, danh gia ndi dung
thong tin trén trang chung khi dugc Gy nhiém; chiu tréch nhiém v€ ndi dung
thong tin dugc giao chu tri trén Cdng thong tin dién tir truong theo céc diéu
khoan trong quy dinh.

3. Chiju trach nhiém vé néi dung thong tin trén trang riéng cia don vi
minh va co trach nhiém kiém tra, chi dao cac don vi cdp nhat kip thoi néi dung
thdng tin (thudc linh vuc don vi minh quan ly) trén trang cia cac don vi theo
dung quy dinh.

4. Tham gia hoat dong cua Ban quan tri va tham muu trong viéc dé xuét
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vé kinh phi thuc hién Werbsite va thu dién tir.

5. Thuc hién dinh ky m&i ndm 2 1an dénh gia xép hang trang web cta cac
td chirc va don vi trong truong thudc linh vuc dugce phan cong theo quy dinh.

6. Cht dong lya chon cong tac vién viét tin, bai dang tai cho mang hoat
dong dugc giao phu trach.

7. D& xuét v6i Ban quan tri trudt quyén sir dung email ciia nhitng thanh
vién trong hé thong str dung khong dung muc dich hodc gay phu'orng hai dén loi
ich c4 nhan, tap thé hosc vi pham cac qui dinh ctia phép ludt vé quan ly thong tin
trén mang Internet.

8. Pugc dim bao cac didu kién dé 1am viéc nhu co s& vét chét, mdy tinh,
phong lam viéc dé thuc hién nhiém vu; dugc hudng ché d6 theo qui dinh.

Diéu 9. Nhiém vu va quyén han ciia Thu ky

1. Chiju trach nhiém quén ly ndi dung céc chuyén muyc thong tin trén céc
trang, cac chuyén muc thong tin thudc cac linh vuc tren Cong thong tin dién tir
ctua nha truong, chu dong 14y tin, bai hogic d& xuét viét bai vé cac hoat dong cla
nha trudng dong thoi dé nghi duyét cho ding tai kip thoi 1én Cbng thong tin dién
tu.

2. Viét hodc thu nhan bai viét, bién tap chinh stra noi dung dé trinh duyét
cho ding tai trén trang chung: Tin ngén; tin hoi nghi; anh cac hoat dong; bai
phan anh; bai tuong thuat, ghi nhanh; bai phong su diéu tra, phong van; bai viét
chuyén sau vé chuyén mon, quan ly.

3. Thudong xuyén kiém tra ndi dung thong tin va théng ké bai trén trang
chung, trang riéng clia cac don vi tryc thudc kip thoi phét hién nhimng 16 dé khéc
phuc.

4. Chuyén tai tin, bai cho cac thanh vién trong Ban dé kiém duyét, ding
tai khi cé yéu cau; dé xuat cho phép dang tin, bai cla cong tac vién; cdp nhat tin,
bai do céc thanh vién trong Ban chuyén dén. Chon loc dua tin, bai tir trang riéng
cac don vi vé trang chung cua Cong thdong tin dién tir nha truong.

5. Cép nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé hiru ich cho
Trudng va tin tc tir trang thong tin dién tr cia UBND phuong, S¢ Gido duc &
Pao tao, B, Nganh co lién quan vé Cong thong tin dién tr clia truong,.

6. Thong ké, tong hop tin, bai & cac trang ctia Cdng thong tin dién tir mdi
thang mot lan hodc theo yéu cau cuia BBT lam co s& dé danh gia xép hang trang
web cua cac to chire va don vi trong truong theo quy dinh.

7. D& xuét tir chdi ding tin, bai khong phu hop véi cac quy dinh cua
truong, cia Nha nudc vé ndi dung thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tur.

Pidu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Quan tri vién hé thong

1. Quan tri vién hé thong (QTVHT) c6 nhiém vu thiét ké, xay dung va
quan tri Cong thong tin dién tir bao gom dang ky va quan ly tén mién; quan ly
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may chi chira Cong thong tin dién tir; phan cdp, phan quyén, tao tai khoan, tao
maét khﬁu, trién khai bién phap an toan, an ninh.

2. Xay dung ha tang két ni mang, thiét bi, nhan luc quan tri, ddo tao can
bd quan ly trang web riéng ctia don vi, ddm bao an toan ndi dung thong tin, sao
luu dit lidu, chdng xam pham trai phép, chéng virus, g& bé thong tin khong phi
hop khi dugce phat hién.

3. Xay dung ké hoach va hudng dan cén bg, nhan vién, gido vién sir dung
hop thu dién tir va trang théng tin dién tir truong hang nam theo quy dinh.

4. Cap nhat tin, bai dugc chuyén dén; trinh bay b6 cuc néi dung thong tin
trén trang chu.

5. Tao dudng lién két thong tin dit liéu véi Cong thong tin dién tir cia
UBND phuong, S& Gido duc & Dao tao; glri tin, bai va bédo cdo cua nha truong
vé& Phong VHXH, S¢ va lanh dao cép trén qua hop thu dién tir va Cong thong tin
dién tr cia nha truong theo quy dinh. Cép nhat va tuyén truyén céc trang théng
tin chuyén dé hitu ich cho trudng va tin tic tir Cong thong tin dién tir cia UBND
phuong, S& Gido duc & Dao tao.

6. Téng hop y kién déng gbp ctia ngudi truy cap, béo cdo va dé xuét bién
phép xir 1y kip thoi véi Trudng Ban; to chic trao doi, thdo luan trén trang dién
dan cia Cong thong tin dién tir; thong ké so lugng tin bai & cac trang cua Cong
thong tin dién tir don vi truc thudc theo yéu cau cia Trudng ban.

7. Ngin chin cac hanh dong tan cong, loai bd cac email ¢ chira virus
hodc ma doc hai gdy nguy hiém cho sy an toan cua Cong thong tin dién tir va hé
thong thu dién tu.

8. D& xuét v&i Trudng ban thu hdi quyén sir dung email, quyén giri tin bai
cua cac ca nhan c6 hanh vi gdy phuong hai téi su an toan cta hé thong.

9. P& xuit nang cép, bd sung trang thiét bi, ph?m mém, nhéan luc nham
dam bao Cong théng tin dién tir va hé thong email hoat dong an toan, hiéu qua.

10. Tham gia danh gié xép hang trang web ctia cac t6 chirc va don vi
trong truong theo quy dinh va theo nhiém vu dugc phén cong.

CHUONG IV
NOI DUNG THONG TIN, QUY TRINH PANG TAI THONG TIN

Piéu 11. Noi dung, quy trinh va hinh thirc diing tii thong tin trén
Cong thong tin dién tir.

1. Noi dung thong tin dang tai

- NGi dung thél}g tin ding tai trén Céng thong tin diél'l tir Trudong dggc
thuc hién theo cac diéu, khoéq tai chuong VI cta “Quy ché hoat dong Cong
thong tin dién tir cia Truong Tiéu hoc Thach Ban B”.

- Céc thé loai: Tin ngén; tin hoi nghi; anh céc hoat dong; bai phan 4nh; bai

Y -
oM \
=2 \ol|

o
22

./



7

tuong thuat, ghi nhanh; bai phong su diéu tra, phong van; bai viét chuyén sau vé
chuyén mén, quan ly..., nham phuc vu cong tdc dao tao, NCKH, quan ly céc
hoat dong khac clia nha truong déu phai tuan thl cac quy dinh cua phap luét va
quy dinh cta nha truong.

2. Qui trinh dang tai thong tin

- Noi dung thong tin dugc néu tai chuong V cua Quy ché hoat dong Cdng
théng tin dién tir Truong Tiéu hoc Thach Ban B: thanh vién Ban quan tri chiu
trach nhiém duyét tin, bai thudc linh vuc dugc uy nhiém phu trach chuyen thu
ky dé dang tai 1én Cong thong tin dién tir. Tin bai do cdng tac vién viét hodc thu
nhén tr c4 nhan, don vi phu trach; sau khi xem xét hi€u chinh Thu ky chuyén
Truong ban hodc ban vién duoc uy nhiém kiém duyét dang tai (d6i vi tin, bai
c6 nodi dung phat hién khéng nim trong ké hoach hoat dong thi Thu ky chuyén
dén Trudng ban quyét dinh ding tai hay khong) sau khi c6 y kién duyét dang tai,
thu ky chil dong dang tai [én Cong thong tin dién tur.

- Khi dang tai lai thong tin hodc dang thong tin quang céo cho don vi khic
tr~én trang chung cﬁa‘ Cong thong tin dién tir phai ghi r6 nguén thong tin trich
dan hodc thong tin vé don vi dugc dang tin va tuan thu quy trinh: Thu ky hoac
thanh vién ban quan trj xin y kién Trudng (hay ban vién duoc ty nhiém) trude
khi dang tai.

Truong hop tin bai duoc suu tm tir cdc nguon thong tin trén bao chi,
mang internet thi ngucn siru tAm phai ghi rd ngudn gbc cta thong tin di suu tAm
trude khi chuyén dén ban bién tap.

Moi cé nhén, t§ chirc duge phép thu thap, trich dan théng tin tir Cong
thong tin dif;jn tir cia Truong Ti€u hoc Thach Ban B déu phai ghi r6 ngudn tin tir
“Trudng Tiéu hoc Thach Ban B” va tuyét doi cam chinh stra d6i véi nhitng ndi
dung d3 trich dan.

3. Hinh thirc cung cdp va ding tdi thong tin.

Céc thanh vién trong Ban quan trj trao dbi thong tin, duyét va cho ding
bai thong qua hop thu dién tir ciia thanh vién theo tén mién riéng cua truong.

Pidu 12. Yéu ciu v& thong tin diing trén Cong thong tin dién tir cia
truwong:

Céc thong tin khi déng trén Cdng thong tin dién tir ciia Nha truong phai
dam bao:

- Pung chu truong chinh sach cia Pang, phap luét cia Nha nudc.

- Khéng vi pham thudn phong m§ tuc cua dan toc.

- Khéng mang tinh chit chia r&, bé phai, cuc by dia phuong, phan biét
chung tdc.

- Khong gay kich dong dén bét ky ddi trong doc gia nao cia Cong thong
tin dién tu.
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- Khoéng lam anh hudng dén uy tin ctia bat ky c4 nhén hodc tap thé nao.

- Tur ngit duge khuyén khich st dung 1a cac tir ngit pho thong va st dung
ngon ngir Tiéng Viét c6 dau rd rang. Thé thuc van ban trinh bay thuc hién theo
nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua chinh phu ngay 05/03/2020 (Phéng chir str
dung 1a phong chit Time New Roman, tiéu dé ¢ chir 14, ndi dung c& 13, bang
ma Unicode).

Pidu 13. Noi dung thong tin va hinh thirc ding tii thong tin trén
trang riéng

1. Nji dung thong tin ding tai trén trang riéng ciia cdc don vi, doan thé

- Trudng céc td nhém va cac doan thé chiu trach nhiém xay dung néi
dung théng tin va chu dong cép nhat dang tai thong tin trén trang rleng cua don
vi (truc thudc Cong thong tin dién tu truorng) thuc hién cac diéu, khoén tai
chuong V “Quy ché hoat dong ctia Céng théng tin dién tir Trudng Tiéu hoc
Thach Ban B”;

- CAc bai viét, tranh anh, thong tin ..., nhim phuc vu cdng tac dao tao,
NCKH, quan ly va cac hoat dong khéc ciia nha truong va cac don vi truc thudc
déu phai tuan thi cac quy dinh ctia phép luat va quy dinh cua nha truong. Khi tai
lai thong tin trén trang riéng ctia cac don vi phai ghi r ngudn gde théng tin trich
dan (khong dugc quéang céo cho cic don vi, c4 nhan ngoai truong trén trang
riéng).

- Nhimng théng tin ding tai trén Cdng thong tin dién tir clia nha trudng
nhim muc dich lam phong phu va 16i kéo doc gia voi Cong thong tin dién tu.
Nha trudng thuc hién chu truong va khuyén khich dang tai nhitng néi dung
thong tin lién quan sau:

+ Céc chu truong, chinh sich cia Pang va Nha nuéc lién quan dén hoat
dong gido duc.

+ Thong tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngdy cua céc don vi,
cua UBND phuong.

+ Céc bai giang, gido 4n, tai liéu hoc tap, nhiing bai tap hay nhim nang
cao chat lugng “Day va Hoc” clia cac nha trudng, nhitmg tAim guong dién hinh
trong cong tac day t6t, hoc tdt.

+ Gido duc k§ ning séng cho hoc sinh, cong téc y té, phong chdng dich
bénh.

+ Nhing kinh nghiém hay trong qua trinh “Day va Hoc” & cép Tiéu hoc.

+ Nhing théng tin hudng nghiép, nhirmg hoat dong huéng vé céc t6 chirc
va don vi, vé nganh giao duc.

2. Hinh thivc cung cip va ding tii théng tin

- Cac don vi chju trach nhiém cép nhét, ddng tai thong tin trén trang riéng,
trong trudmg hop khong tu ding tai duoc, Trudng ban (ng dung CNTT cua don

\A\Z85 /o)
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vi xin y kién uy vién thuong truc Ban quan trj dé chuyén v& Thu ky dang tai.

- Hinh thurc cung cép va trao d6i thong tin ctia céc don vi v6i Ban quan tri
truong qua hop thu dién tir cia thanh vién ban quan tri theo tén mién riéng cia
nganh.

- Cac thanh vién Ban quan tri phu trach cac linh vuc c6 trach nhiém kiém
tra thong tin va yéu cau ding tai kip thoi ndi dung théng tin (thudc linh vuc
minh tham muu, quan ly) trén trang riéng cia cac don vi va danh gia xép loai
trang web cuia cc trudng hang ndm theo quy dinh.

Pidu 14. Trach nhiém viét tin, bai cho Cong thong tin dién tir:

MBbi can bo, gido vién, nhan vién déu co trach nhiém viét tin bai gui ban
bién tap dé dang lén Cong théng tin dién tir va mdi thang co it nhét 1 bai viét
duoc ding trén Cong thong tin dién tir.

Chi bo; Poan - Pdi; Céc tb chuyén mon, td van phong, ctia nha truong,
mdi thang can c6 01 bai viét vé cac hoat déng clia td chirc, doan thé, don vi
minh duoc ding trén Cong thong tin dién tir cia nha trudng.

CHUONG V
HE THONG NGUOI DUNG, DIEN PAN, KINH PHI

Diéu 15. Hé théng nguoi dung ciia Cong thong tin dién tir:

MB&i lanh dao, can bd, thay, cb gido cua trudng hodc ngudi dai dién cia t6
chirc doan thé, cac hdi va céc 16p hoc sinh ddu c6 thé giri tin bai vé cho Ban bién
tap dé dua lén trang web. Moi ngudi phai c6 trach nhiém dam bao va chiu trach
nhiém vé céc thong tin clia c4 nhan minh trén trang web.

Diéu 16. Hoat dong ciia dién dan:

Moi doc gia déu co thé dang ky sir dung va trao ddi th()ng tin trén dién
dan. Céc thong tin trao doi trén dién dan phai ddm bao dung yeu cau vé cung cap
thong tin cho Cong thong tin dién tr da duogc qu1 dinh ta1 Piéu 11, Piéu 12 va
Piéu 13 cua qui ché nay. Truong hop vi pham vé cung cép théng tin, ban quén
tri c6 quyén xo4 thong tin va tén truy cap khéi dién dan.

Piéu 17. Ché dp tai chinh ddi véi Cong thong tin dién tir:

Tét ca cc bai viét dang trén Céng thong tin dién tir déu trén tinh than
trach nhiém, tu nguyén lam phong phu théng tin cho Cong thdng tin dién tur.
Nha trudng xay dung quy ché boi dudng 50.000 dong/1 bai viét(tin)

M3i théng, ban bién tap s& tb chirc binh chon bai viét hay nhét nham dong
vién khuyén khich nang cao chit luong céc bai viét cho Cong thong tin dién t.

CHUONG VI
PANH GIA, XEP HANG, KHEN THUONG VA KY LUAT
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Picu 18. T6 chirc danh gia hé théng Céng thong tin dién tir va thw
dién tir

~ Ban quan tri Cén}g thong tin dién tir chiu trach nhiém t6 chic dénh gi4,
xép hang va cong bo két qua danh gid, xép hang trang web va viéc str dung thu
dién tir clia cdc don vi mdi nim 2 l4n (vao thang 1 va thang 5) theo cac tiéu chi
sau day:

1. Poi véi Cong théng tin dién tii:

1.1. Tinh thoi su: Cap nhat tin, bai viét kip thoi phér} anh hoat dong cua t6
chire, don vi. :ic‘ri gian cdp nhat khéng qua 5 ngay khi két thuc su kién. Thong
tin trude it nhat 3 ngay khai mac hi thao, hoi nghi.

’ 1.2. Tinh cong khai: Pam bao t'inh cong khai théng tin cua truong trén
Cong thdng tin dién tr theo thong tu s6 36/2017/TT - BGDDT ngay 28/12/2017
cia BoO GD & PT

- Thuc hién 3 c,(”)ng khai: Cong khai cam két chit lugng gido duc va chét
lugng gido duc thuc té; Cong khai diéu kién dam bao chét luong gido duc; Cong
khai thu chi tai chinh.

- Cong khai kip thoi cac ndi dung sau:

+ Cac thu tuc van ban hanh chinh
+ Két qua thi
+ Két qua hoc tip, rén luyén cua hoc sinh; cac quy dinh thuc hién
chinh sach wu tién cho hoc sinh
+ Thong tin, bai viét cong khai céc hoat dong cia nha truong.
1.3. S8 luong, chét luong trang tin
- S6 luong tin béi:q S lugng tin, bai ding trér} chuyén muc hodc trén trang
riéng cua don vi duge téng hop theo timg thang d dua vao dénh gia xép hang
Cong thong tin dién tir don vi;
- Chét luong tin, bai duogc danh gid trén co s& c6 tac dung hd trg, phuc vu
cong tac quan ly, gido duc, dao tao cuia nha truong.
2. Poi vi sir dung thuw dién tir:

S6 luong can bo gido vién, sir dung Email dé:

- Trao dbi van ban, thong tin vdi can b, giang vién va cac don vi trong
truong;

- Trao dbi thong tin v6i ca nhan va cac don vi ngoai trudng.

3. Xép hang trang web don vi:

- Pénh gia, xép hang viéc thuc hién cdc yéu cau va ndi dung néu trén tai
Cong théng tin dién tir don vi dugc tinh chi tiét theo thang diém 100 va quy
chuan dé xép hang A,B,C,D (c6 bang thang diém riéng); dnh gié va cong bd két
qua xé€p hang theo timng hoc ky;

YH d'%
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- Can cur két qua danh gia xép hang trang web timg hoc ky dé danh gia
tidu chi kiém dinh chit lugng gido duc vé& linh vuc ung dung CNTT va danh gia
cong tac thi dua dbi v6i cac don vi truc thudc theo tirng hoc ky va mdi nim hoc.

Pic¢u 19. Khen thuéng va ky luat

- Ban quan tri hop dinh ky m&i thang 1 14n dé danh gia két qua thuc hién
“Quy ché hoat dong cua Cong théng tin dién tir Truong Tiéu hoc Thach Ban B”
va trién khai k& hoach thang sau. Trong trudng hop can thiét Trudéng ban triéu
tap cac thanh vién hop d6t xuat.

- Can ctr két qua danh gia xép hang trang web ctia té chic va doan thé,
nha truong dua vao mat trong nhiing tiéu chi xép loai thi dua, khen thudng trong
nam cho céac tap thé va cd nhéan cé thanh tich noi bat.

- Dé xuét hinh thire xtr Iy dbi v6i tap thé, ca nhan vi pham Quy dinh to
chirc hoat dong, st dung thu dién tr va trang thong tin dién tir nha truong hoac
vi pham céc quy dinh ctia phép luat vé quan ly thong tin trén mang Internet.

CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20: T6 chirc thwce hién
1. Céc t’hémh vién ban quan tri 96 trach nhiémv phé bién Qui ché hoat d6ng
trang Web dén timg thanh vién cua t6 chirc doan the.

2, Té:[ ca cac lanh dao, can bo, nhéq vién, trong nha truong c6 trach nhiém
thuc hién day du cac ndi dung cia quy ché nay.

Trén 1a Quy ché hoat dong cua Cong théng tin dién tir Truong Tiéu hoc
Thach Ban B. Quy ghé I}ély c6 hiéu ll,‘Ic thi hér}h k§ tr ngay ky. Trong qua trinh
thuc hién, néu cé Vﬁp dé phat sinh cén sua doi, bo sung, Ban quan tri, cO trach
nhiém bdo cdo dé xuat vai Hi€u trudng xem xét, quyét dinh va giai quyét.

23



UBND PHUONG LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC THACH BAN B Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 97/QD-THTBB Long Bién, ngay 05 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Kién toan Ban bién tip Website truong
Nam hoc 2025 - 2026
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THACH BAN B

Cén cir Théng tw s6 3 7/2020/TT BGDPT ngay 05/10/2020 cia Bo Gido
duc va dao tao Quy dinh vé t6 chitc hoat dong, sir dung thu dién tir va cong
thong tin dién tik tai s gido duc va dao tqo, phong gido duc va dao tao va cdc
co s6 gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cu Quyet dinh 4725/bD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bg Gido duc
va Pao tao vé ban hanh B¢ chi s6 ddnh gid mirc do chuyén doi s6 cia co s
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Thue hién Ké hoach sé 58/KH-THTBB ngay 05/09/2025 cia Trwong Tiéu
hoc Thach Ban B vé viéc trién khai, vdan hanh, khai thdc “M6 hinh Truwong hoc
chuyén doéi s6” nam hoc 2025 — 2026,

Can cur nhiém vu ndm hoc 2025-2026 cua truong tiéu hoc Thach Ban B
va tinh hinh thuc té ciia nha truong;

Xét kha ndng can bo,
QUYET PINH

Piéu 1. Kién toan Ban bién tap Website Truong Tiéu hoc Thach Ban B
nam hoc 2025-2026 cta gdm céc ong (ba) ¢ tén dudi déy:

- Trwong ban: - Ba Pham Thi Tuyén - Hiéu trudng

- Phé ban: - Ba Tran Thij Bich Diép - Phé hiéu trudng
- Ba P56 Thanh Huong - Phé hiéu truéng

- Thu ky - Ba Duong Thij Kim Chi - NV Vén thu

- Thanh vién: - Ong Vii Xuin Hung - Tng phu trach
- Ba Nguyén Thi Bich Loan - Tb truéng CM 6 1
- Ba Nguyén Anh Hai - T4 truéng CM b 2
- Ba Mai Thanh Hoa - T4 trudng CM 6 3

- Ba Dinh Thi Hng Quyén - T4 truéng CM t6 4



- Ba Kiéu Thi Ngoc Anh - Nhan vién thu vién
- Ba Mai Thi Oanh - Nhan vién y té
- Ong Vii Vin Huong _NV BV - Phu trach CNTT

Picu 2. Ban bién tdp Website trudng c6 nhiém vu bién tdp cac ndi dung
théng tin lién quan dén trang Website truong theo hudng dan ctia nganh nim
hoc 2025 — 2026, dam bao cé su phéi hop khoa hoc, hiéu qua gifta cac
thanh vién trong nha truong.

Nhiém vu cu thé cta timg thanh vién do Truéng ban phan cong.

Piéu 3. Céac bd phan c6 lién quan va céc 6ng, ba co tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TRUGNI
- Nhu diéu 1; TIEU HOC
- Luu. VP ;

Pham Thi Tuyén
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IEN TAP WEBSITE TRUONG
NAM HOQC 2025 - 2026
h s6 97/0P -THTBB ngay 05 thang 09 nam 2025)

STT : NHIEM VU
Ba: Pham Thi Tuyén - Chiu trach nhiém chinh bién tdp néi dung va
1 Hiéu truéng chi dao diéu hanh cép nhat cac thong tin, vin
i ban trén trang Web.
Trucng ban 5
- Truc tiép theo déi, kiém tra, giam sét, danh gia
viéc cap nhat thong tin, ddng tai va khai thac cac
bai giang dién tur cua cac khéi 16p va cac bd
o i js y e . mon theo phan cong nhiém vu.
Ba Tran Thi Bich Di¢p 5T
% - Duyét tin bai do GV viét dé dua Ién trang web
D6 Thanh Huong I 4 30 ST .
2 theo phan cong dinh hudéng tin bai hang thang.
Pho hiéu truén . . o % o2 A peo R %
. % - Chiu trach nhiém vé céc thong bao vé chuyén
Pho ban R
- Truc tiép tham gia cdng tac vién viét tin bai
vé hoat dong chuyén mén ding 1én trang web
trudng dam béo tinh chinh x4c va thim m§.
- Truc tiép tham gia cung cép van béan cac cép,
; Ba Duong Thi Kim Chi  [lich céng téc tuan, ké hoach céng tac thang, cac
Thu ky thong tin lién quan dén cong khai, danh gia gido
vién, thong bdo...dang tai 1én trang web truong.
- Ong Vii )Niuén Hung - Truc tiép tham gia cong tac vién viét tin bai,
- Ba Nguyen Thj Bich Loan | phan céng thanh vién t6 CM viét tin bai v& hoat
- Ba Nguyén Anh Hai dong chuyén mon, doan thanh nién, muc nguoi
4 e Ba Mai Thanh Hoa tot viéc tot, goc hoc sinh, géc phu huynh dang
- Ba Pinh Thi Hong Quyén | 1én trang web truong dam bao tinh chinh xac va
Thanh vién tham my.
X - Truc tiép tham gia vao qua trinh chinh sira cac
Ong : Vii Van Huong ndi dung trang WEB cho phu hgop véi nha
5 NV BV-Phy trach CNTT | trudng vé chét luong, tinh chinh xac va thim

Thanh vién

my.

- Pang tai bai giang dién tr cia cac khoi 16p va




STT

HO TEN

NHIEM VU

cac bd moén theo phén céng nhiém vu.

- Chju trach nhiém vé céc néi dung dua l1én
trang Web.

- Tryc tiép tham gia cOng tac vién viét tin bai
vé hoat dong doan d6i ding lén trang web
truong.

Ba Kiéu Thi Ngoc Anh -NV
thu vién
Thanh vién

- Tryc tiép tham gia cong tic vién viét tin bai
vé hoat dong thu vién, gi6i thiéu sich hang
thang dang lén trang web truong dam béo tinh
chinh x4c va thdm my.

- Chiju trach nhiém vé céc ndi dung dua lén
trang Web

Ba Mai Thi Oanh — NV Y té
Thanh vién

- Truc tiép tham gia cong tdc vién viét tin bai
vé cong tic y té, goc tuyén truyén hang thang
ding 1én trang web truong dam bao tinh chinh
xé4c va thim my.

- Chiu trach nhiém vé cac nodi dung dua lén
trang Web




