UBND PHUGNG LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC THACH BAN B DPoc lip- Tw do- Hanh phic
Sb: 100/QD-THTBB Long Bién, ngay 05 thang 09 nam 2025
QUYET PINH

V¢é viée ban hanh Quy ché hoat dong lop 2 cOng thong tin dién tir treong
nam hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THACH BAN B

Cén cir Thong tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cia Bé Gido
duc va dao tao Quy dinh vé to chitc hoat dong, st dung thu dién tir va cong
théng tin dién tir tai s6 gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cdc
co s6 gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Cén cir Quyét dinh 4725/PP-BGDPT ngay 30/12/2022 cua Bj Gido duc
va Dao tao vé ban hanh Bé chi sé danh gid murc do chuyén déi s6 cua co sé
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Thue hién Ké hoach sé 58/KH-THTBB ngay 05/09/2025 cia Truong T iéu
hoc Thach Ban B vé viéc trién khai, van hanh, khai thac “M6 hinh Truong hoc
chuyén déi s6” ndm hoc 2025 — 2026,

Cdn cir nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong Tiéu hoc Thach Ban B
va tinh hinh thuc té ciia nha truong,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong 16p 2 cbng thong tin dién tir cla
Truong Tiéu hoc Thach Ban B nim hoc 2025 — 2026 gém 4 chuong 10 diéu.

Piéu 2. Quy ché co sira d6i, bd sung khi c6 su thay ddi nhén su va chirc
ning nhiém vu cia nha truong.

Pidu 3. Toan th& CBGVNV ciia don vi c6 trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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TRUONG
HOAT PONG LGP 2) CONG THONG TIN PIEN TU
NG %ZHQC THACH BAN B
(Ban hanh kém theo QWi dinh 3¢ 100/0P-THTBB ngay  thdng  ndm 2025
cua Hiéu truong Truong T iéu hoc Thach Ban B)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngii:

1. Théng tin dién ti: La cac thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va
c6 thé trao ddi trén méi trudng mang ciing nhu cc thiét bi dién tir, c6 thé luu trix
dugc trén céc thiét bi dién tir.

2. Trang théng tin dién tir: La tip hop cac thong tin dién tir phuc vu san
sang cho qua trinh trao ddi, luu trir trén méi trudng mang va cac thiét bi dién tir.

3. Website: La tip hop cac trang thong tin dién tir dd dugc t6 chirc, sap xép
theo mét trat tu nhat dinh va dugc ding dé trao ddi thong tin trén moi truong
mang ciing nhu cac thiét bi dién tir. Website c6 th8 dugc tb chirc luu trit trong
cac co so dir liéu va trén hé théng mdy chi ciia nha cung cép st dung dich vu.

4. Co s& dir liéu: La tap hop céc dit liéu dd dugc t6 chirc, sip xép nhim
phuc vu qua trinh luu trit, xir ly va trao dbi duoc thuén tién, nhanh chéng dap
tng nhu céu st dung ctia nhiéu dbi twong khac nhau.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh:

Qui ché nay ap dung dbi v6i tht ca can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh
cua Truong Tiéu hoc Thach Ban B, Ban quan tri, Ban bién tap va nhitng doc gia
¢6 khai bao truy cép thuc hién trao dbi thong tin trén Cbng thong tin dién tir nay.
Trong qué trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hop ly s& thay doi,
diéu chinh cho phu hgp véi thuc té, pht hop theo yéu cau cong viéc.

Diéu 3. Tén mién ciia Website:

Tén mién va dia chi truy cép cia Cong thong tin dién tir Truong Tiéu hoc
Thach Ban B la: https://ththachbanb.hanoi.edu.vn/ muc: CONG NOI BO. bay la
tén mién chinh thirc va duy nhit do nha trudng ding ky sir dung va duy tri trén
hé théng mang thong tin toan cAu. Nha truong chiu trach nhiém hoan toan vé
nhiitng thong tin d& cung cép.

Moi tén mién va dia chi truy cép khac déu khéng dugc nha truong thira
nhan va khong chju trach nhiém vé cé4c ndi dung thong tin dugc ding tai trén do.
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Piéu 4: Muc tiéu ciia ciia 16p 2 cong thong tin dién tir:

- Nham cung cip va trao d6i théng tin vé& chuyén mén, cac hoat déng cla
nha trudng; céc van ban, théng bao ciia nha truong cé tinh chét noi bo.

- Tao mdi trudng trao dbi chuyén mén, héi - dap théc méic cta céac thanh
vién nha truong vé moi van dé, moi hoat dong.

- Duy tri va di sau khai thac c6 hi¢u qua ing dung trén website truong hoc
chuyén ddi sd.

CHUONG II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QUAN TRI
Diéu 5: Nhiém vu ciia Ban quin tri
Ban quén tri 16p 2 12 nhitng thanh vién thudc Ban quan tri website. Nhiém
vu cu thé:

1. X4y dung va van hanh 16p 2 - Thong tin ndi by bao gbm: ha tang két cau
mang, thiét bi, nhan luc, dao tao, ndi dung, sao luu, chéng x4m pham trai phép,
chdng virus, g& bo thong tin khong phu hop khi duoc phét hién.

2. Xay dung quy ché cung cép, dang tai thong tin, dir liéu ctia don vi trén
16p 2. Chi dao, don déc cac tb, nhom, doan thé cung cp thong tin va dir liéu, ra
soat, kiém tra, cip nhat bd sung thong tin.

3. Bién tap, st ly thong tin cac chuyén myc va chuyén de.

4. Tdng hop y kién déng gop clia moi ngudi truy cap; bdo cdo va dé xuét
bién phép xir Iy kip thdi véi lanh dao; t6 chirc trao doi, thao ludn trén trang dién
dan.

5. Xay dung co ché, ché do d6i véi nhimg thanh vién tham gia quan tri,
bién tap, dao tao.

Piéu 6: Quyén han cia Ban quan tri

1. Chu tri phéi hop vdi cac bo phan chirc nidng trong nha truong, td chire,
bién tip va hudng dan thyc hién cc ndi dung t6 chirc hoat dong, sir dung va
khai thac 10p 2 trén website cua nha truong.

2. Té chirc hoat dong trén 16p 2, tuan thi cac quy dinh cia phép luat vé
quéan ly thong tin trén mang internet va cdc quy dinh phép ludt hién hanh lién
quan.

3. T chirc dang tai thong tin, kiém tra, dénh gia vé hoat dong cta lop 2



theo quy dinh.

4. Thuc hién nghiém tac quy dinh vé viéc cung cAp va cap nhat thong tin,
dir liéu cua cac bd phan trén 16p 2.

5. Tir chdi dang tin bai c6 nodi dung trai véi céc quy dinh cla phép luat vé
quan ly thong tin trén mang internet, khéng phi hop v6i “Quy dinh t6 chirc hoat
dong, st dung thu dién tir va trang thong tin dién tir cua Truong Tiéu hoc Thach
Ban B” hoic phuong hai dén loi ich clia nha truong. Loai bo quyén str ddng tin,
email ndi bd ciia ¢ nhan khong thuc hién diing cac quy dinh noi trén.

CHUONG III
NOI DUNG THONG TIN, QUY TRINH PANG TAI THONG TIN

Diéu 7: Noi dung, quy trinh va hinh thirc diing tai thong tin trén 16p 2

1. N6i dung thong tin dang tai

- N6i dung théng tin ding tai trén 16p 2 truong duge thuc hién theo cac
diéu, khoan tai chuong I “Quy ché hoat dong website” cua truong Trudng Tiéu
hoc Thach Ban B.

- Thé loai dugc dang tin: héi- dép, trao dbi thong tin chuyén mén; cac ndi
dung lién quan dén cong tac day va hoc, hoat dong tap thé ctia nha truong.

2. Quy trinh déng tai thong tin

- Buéc 1: DBiang nhép vao tai khoan cdng ndi bd

- Budce 2: Chon thu muc dang bai

- Budc 3: Pinh kém file van ban tuong tng véi ndi dung

- Buéc 4: Ghi (luu) ndi dung dang tai

3. Hinh thtic cung cp va dang tai thong tin

- Céc c4 nhan c6 tai khoan, mat khiu riéng; truy cép vao mién riéng cla
truomg theo dia chi website: https://ththachbanb.hanoi.edu.vn/ truy cép CONG
NOI BQ dé cap nhdt thong tin ndi bd; truy cép vao dia chi:
http://quantri.longbien.vn va ding nhip bang tai khoan dugc cp dé ding tai
théng tin 18n cong nbi bd.

Didu 8: Yéu ciu vé théng tin diing trén cong thong tin ndi bj - 16p 2
- Céc thong tin khi ding trén 16p 2 — cong théng tin clia nha trudng phai
dam bao:

+ Dung cht truong chinh sich clia Pang, phap luét ciia Nha nudc;
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+ Khéng vi pham thuan phong my tuc ctia dén tdc;

+ Khéng mang tinh chat chia r&, bé phai, cuc by dia phuong, phan biét
nhom, ca nhan.

+ Khong kich dong dén bat ky déi tugng doc gia ndo cia website;

+ Noi dung thong tin: ngén gon, du y, dém béo thong tin can trao doi;

+ Tir ngit khuyén khich st dung 1a céc tir ngir phé théng hogc st dung
ngén ngit Tiéng Viét c6 ddu rd rang. Néu cao tinh ky luat khi phat ngon; dam
bao tinh chinh xac; minh bach;

+ Thé thirc van ban trinh bay thuc hién theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ctia chinh pht ngay 05/03/2020: phong chir sir dung la phong chir Time New
Roman, tiéu dé c& chir 14, ndi dung c& chit 16, bang ma Unicode. Cudi nbéi dung
dang tin, can ghi rd: Tén, ldp, chirc vu.

Diéu 9: Trach nhiém tong hop tin, tra 1i cAu hoi

- Ban bién tdp Website c6 trach nhiém tbng hop tin bai ting ngay, ting
thang va chuyén vé Truéng ban chi dao mé hinh THCBS.

- Trudng ban chi dao cé trach nhiém phén tich va guri nhitng ndi dung can
giai dap toi truong céc bd phén c6 lién quan, c6 quyén han tra 10i.

- N6i dung tréa 10, trao dbi thong tin s& dugc dang tai trén cong thong tin
ndi bod - 16p 2 cua website.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 10: T6 chirc thue hién

1. Cac thanh vién Ban quan trj ¢ trach nhiém phd bién Quy ché hoat
dong cbng théng tin ndi bg - 16p 2 dén timg thanh vién cta t6 chirc doan thé.

2. T4t ca cac can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng cé trach nhiém
thuc hién ddy du cac ndi dung ctia Quy ché nay.

Trén day la Quy ché hoat dong cua céng thong tin ndi bd - 16p 2 trén
Website Truong Tiéu hoc Thach Ban B. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vin dé phat sinh can stra ddi, bd
sung, Ban quan tri c6 trach nhiém béo cdo, dé xuit véi Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh va giai quyét.



