
UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Số:             /SGDĐT-GDTXNNĐH
V/v hướng dẫn đánh giá và hoàn 

thiện hồ sơ đề nghị công nhận 
danh hiệu “Đơn vị học tập” 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng      năm 2025

Kính gửi: Các cơ quan, đơn vị (theo danh sách tại Phụ lục 1)

Căn cứ Nghị quyết số 23-NQ/TU ngày 16/11/2023 của Thành ủy Hà Nội và 
Kế hoạch số 52/KH-UBND ngày 07/02/2024 của UBND Thành phố triển khai 
thực hiện Nghị quyết số 23-NQ/TU ngày 16/11/2023 của Thành ủy Hà Nội về 
tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với công tác khuyến học, khuyến tài, xây 
dựng xã hội học tập trên địa bàn thành phố Hà Nội từ nay đến năm 2030, tầm nhìn 
đến năm 2045;

Thực hiện Kế hoạch số 11/KH-UBND ngày 07/01/2024 của UBND Thành phố 
về việc xây dựng Thủ đô Hà Nội trở thành thành viên mạng lưới “Thành phố học 
tập toàn cầu” của Unesco;

Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện 
việc tự đánh giá và nộp hồ sơ đề nghị công nhận danh hiệu “Đơn vị học tập” theo 
quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo. Nội dung cụ thể như sau:

1. Đối với các đơn vị thuộc cấp xã quản lý
- Thực hiện việc tự đánh giá theo các tiêu chí tại Kế hoạch số 248/KH-UBND 

ngày 20/8/2024 của UBND Thành phố về triển khai thực hiện việc đánh giá, công 
nhận “Đơn vị học tập” cấp huyện, “Đơn vị học tập” cấp thành phố trên địa bàn 
Hà Nội theo Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT ngày 11/12/2023 của Bộ Giáo dục 
và Đào tạo (có văn bản gửi kèm).

- Việc nộp hồ sơ đề nghị công nhận: Sở Giáo dục và Đào tạo sẽ có hướng 
dẫn chi tiết sau khi Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành văn bản quy định.

2. Việc công nhận danh hiệu “Đơn vị học tập” cấp Thành phố
* Đối tượng thực hiện
- Cơ quan tham mưu, giúp việc Thành ủy Hà Nội: Văn phòng Thành ủy Hà 

Nội; Ban tổ chức Thành ủy Hà Nội; Cơ quan Ủy ban kiểm tra Thành ủy Hà Nội; 
Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy Hà Nội; Ban Nội chính Thành ủy Hà Nội;

- Các Sở, ban, ngành, cơ quan, đơn vị thuộc/trực thuộc UBND Thành phố; 
- Cơ quan Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam thành phố Hà Nội; 
- Bộ Tư lệnh Thủ đô;
- Công an thành phố Hà Nội;
- Doanh nghiệp, Ban quản lý khu công nghiệp, khu chế xuất, khu công nghệ 
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cao, khu kinh tế và tổ chức khác thực hiện hoạt động đầu tư kinh doanh thuộc 
thẩm quyền quản lý của UBND Thành phố; 

- Cơ sở giáo dục: trường trung học phổ thông; trường phổ thông có nhiều cấp 
học (trong đó cấp học cao nhất là trung học phổ thông); trường chuyên; trường 
chuyên biệt; trường trung cấp, trường cao đẳng, trường đại học; trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên; các cơ sở giáo dục và đào tạo khác 
thuộc thẩm quyền quản lý nhà nước của UBND Thành phố.

* Tiêu chí tự đánh giá; hồ sơ đề nghị công nhận; thời hạn nộp hồ sơ
Thực hiện theo hướng dẫn tại Kế hoạch số 248/KH-UBND ngày 20/8/2024 

của UBND Thành phố về triển khai thực hiện việc đánh giá, công nhận “Đơn vị 
học tập” cấp huyện, “Đơn vị học tập” cấp thành phố trên địa bàn Hà Nội.

* Cách thức nộp hồ sơ
Các đơn vị thực hiện nộp hồ sơ đề nghị công nhận danh hiệu “Đơn vị học 

tập” cấp Thành phố trên hệ thống Dịch vụ công quốc gia (theo hướng dẫn tại 
Phụ lục 2).

Thông tin cần trao đổi xin liên hệ đồng chí Nguyễn Duy Thìn, Phó Trưởng 
Phòng Giáo dục thường xuyên, Giáo dục nghề nghiệp và Đại học - Sở Giáo dục 
và Đào tạo; ĐT: 0986985048.

Trân trọng./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Đ/c PGĐ Phạm Quốc Toản;
- Đ/c PGĐ Nguyễn Quang Tuấn;
- Lưu: VT, GDTXNNĐH.

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Nguyễn Quang Tuấn



Phụ lục 1
DANH SÁCH CÁC ĐƠN VỊ GỬI VĂN BẢN

TT Đơn vị

1

Cơ quan tham mưu, giúp việc Thành ủy Hà Nội: Văn phòng Thành ủy 
Hà Nội; Ban tổ chức Thành ủy Hà Nội; Cơ quan Ủy ban kiểm tra Thành 
ủy Hà Nội; Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy Hà Nội; Ban Nội 
chính Thành ủy Hà Nội

2 Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam thành phố Hà Nội

3 Các Sở, ban, ngành, cơ quan, đơn vị thuộc/trực thuộc UBND Thành 
phố

4 Ủy ban nhân dân phường, xã

5
Các doanh nghiệp, Ban quản lý khu công nghiệp, khu chế xuất, khu 
công nghệ cao, khu kinh tế và tổ chức khác thực hiện hoạt động đầu tư 
kinh doanh thuộc thẩm quyền quản lý của UBND Thành phố

6 Bộ Tư lệnh Thủ đô
7 Công an thành phố Hà Nội
8 Trường Bồi dưỡng cán bộ giáo dục Hà Nội
9 Trường Đại học Thủ đô

10
Các trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở, trung học phổ thông, 
trung tâm GDNN-GDTX trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo; các 
trường trung cấp, cao đẳng thuộc Thành phố.
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Phụ lục 2
HƯỚNG DẪN NỘP HỒ SƠ TRỰC TUYẾN

Thủ tục: Đề nghị đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp tỉnh

Bước 1: Truy cập vào Website: https://dichvucong.gov.vn
Bước 2: bấm Đăng nhập > chọn Tài khoản Đinh danh điện tử cấp bởi 

Bộ Công an dành cho Công dân > tại phần Đăng nhập VNeID cá nhân, đăng 
nhập vào VneID của cá nhân (nhập Số định danh cá nhân và mật khẩu) > bấm 
Đăng nhập > tại Nhập mã xác nhận Đăng nhập, chọn Gửi mã xác nhận về số 
điện thoại > sau đó nhập mã xác nhận có 6 chữ số được gửi bằng tin nhắn qua số 
điện thoại > Tài khoản tự động kết nối với Cổng Dịch vụ công Quốc gia (màn 
hình màu cam, vàng, trắng).

Bước 3: Tại thanh Nhập từ khóa tìm kiếm, gõ tên thủ tục hành chính như 
trên > bấm Tìm kiếm (kính lúp)

Bước 4: Khi màn hình hiện lên thủ tục hành chính theo yêu cầu, tại phần 
Chọn cơ quan thực hiện, chọn Thành phố Hà Nội/Sở Giáo dục và Đào tạo > bấm 
Đồng ý > bấm Nộp trực tuyến

Bước 5:
- Tại Thông tin chung: khai đầy đủ theo yêu cầu nếu nhận kết quả tại nhà 
- Tại Thông tin người nộp hồ sơ: cập nhật đầy đủ các thông tin cá nhân
- Tại Thành phần hồ sơ: đính kèm đầy đủ các tài liệu theo yêu cầu (đặc biệt 

là phần *)
> bấm Lưu và nộp hồ sơ
Lúc này trên Hệ thống hiện lên mã hồ sơ H26.4-….-….
Hoàn tất quy trình đăng ký trên Cổng Dịch vụ công Quốc gia.
* Kết quả của thủ tục hành chính được trả: 
- Trực tiếp tại Chi nhánh số 2 - trung tâm phục vụ hành chính công 85 Dịch 

Vọng Hậu, phường Nghĩa Đô, thành phố Hà Nội.
- Qua đường Bưu điện nếu công dân đăng ký tích trả Dịch vụ bưu chính 

công ích tại phần Thông tin chung
* Video hướng dẫn xem tại đây: 
https://www.youtube.com/playlist?list=PL9454xIv9HG2O9P_-

pDTqSdQpWCXyNi1p
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