	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG  TH THƯỢNG THANH
     

Số: 66/QĐ-THTT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc                         
           

Thượng Thanh , ngày 05 tháng 9 năm  2024


QUYẾT ĐỊNH

Về việc ban hành Quy trình vận hành và khai thác 

các thiết bị công nghệ thông tin năm học 2024 - 2025
     

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC THƯỢNG THANH


Căn cứ Quyết định số 3229/QĐ-UBND ngày 05/8/2024 của UBND quận Long Biên về việc ban hành Bộ tiêu chí đánh giá trường đạt mô hình Trường học chuyển đổi số trong các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở trên địa bàn quận Long Biên;

Căn cứ kế hoạch nhiệm vụ năm học 2024 - 2025 của trường Tiểu học Thượng Thanh, căn cứ tình hình thực tế của nhà trường.
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo quyết định này là Quy trình vận hành và khai thác các thiết bị công nghệ thông tin năm học 2024 - 2025. 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3.Toàn thể CBGVNV của trường Tiểu học Thượng Thanh có trách nhiệm thi hành quyết định này.  
	Nơi nhận:

- Như điều 3;

- Lưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Vân


QUY TRÌNH VẬN HÀNH VÀ KHAI THÁC CÁC THIẾT BỊ CNTT
(Ban hành kèm theo Quyết định số 66/QĐ-THTT ngày 05/9/2024 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Thượng Thanh)

	Thiết bị
	Đối tượng
	Các bước thực hiện
	Lưu ý

	Máy chủ
	Quản lý CNTT
	- Bật nút nguồn trên cây, bật nút nguồn trên màn hình.

- Để máy tự khởi động và không tắt máy tính khi làm việc xong.
	- Máy chủ là máy tính quản lý dữ liệu nên không được tắt máy.

	Máy tính
	GV
	- Bật nút nguồn trên cây, bật nút nguồn trên màn hình.

- Tắt máy: Thoát hết các chương trình đang sử dụng sau đó vào Start => Chọn Shutdown
	- Máy tính không lên được thì phải báo cho CB QL CNTT.
- Không tắt máy trực tiếp bằng nút nguồn.

	
	HS
	- Bật nút nguồn trên cây, bật nút nguồn trên màn hình.

- Tắt máy: Thoát hết các chương trình đang sử dụng sau đó vào Start => Chọn Shutdown.
	- Máy tính không lên được thì phải báo cho GV phụ trách lớp.

- Không tắt máy trực tiếp bằng nút nguồn.

	Máy chiếu projector
	GV
	- Kết nối các cổng VGA, HDMI, Video với máy tính

- Cắm điện và bật nguồn

- Tắt cần nhấn nút nguồn 2 lần liên tiếp
	- Nếu không thấy tín hiệu thì kiểm tra cổng, máy tính đã chuyển chế độ xuất ra màn hình chưa

- Tắt xong muốn bật lại phải để quạt gió ngừng chạy

	Ti vi
	GV
	- Kết nối các cổng VGA, HDMI, Video với máy tính.
- Cắm điện và bật nguồn.
	- Nếu không thấy tín hiệu thì kiểm tra cổng, máy tính đã chuyển chế độ xuất ra màn hình chưa.


	Máy chiếu đa vật thể
	GV
	- Kết nối các cổng VGA, HDMI, Video với máy tính.
- Cắm điện và bật nguồn.
	- Nếu không thấy tín hiệu thì kiểm tra cổng, máy tính đã chuyển chế độ xuất ra màn hình chưa.

	Bảng tương tác
	GV
	- Kết nối các cổng VGA, HDMI, Video với máy tính

- Cắm điện và bật nguồn

- Tắt cần nhấn nút nguồn 2 lần liên tiếp

- Mở phần mềm dùng cho bảng tương tác
	- Nếu không thấy tín hiệu thì kiểm tra cổng, máy tính đã chuyển chế độ xuất ra màn hình chưa

- Tắt xong muốn bật lại phải để quạt gió ngừng chạy

	Hệ thống 

âm thanh giảng dạy
	GV
	- Bật nút nguồn trên âm ly và nút nguồn của mic không dây.
- Cắm dây kết nối từ âm ly vào máy tính để sử dụng âm thanh.
	- Khi không có âm thanh kiểm tra lại pin mic, các nút tăng giảm volume.
- Trước khi kết nối cần tắt âm ly hoặc giảm hết volume về 0.

- Khi sử dụng xong thì tắt âm ly trước khi dập cầu giao điện. 


PAGE  

