
 

UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG 
TRƯỜNG TIỂU HỌC THƯỢNG THANH 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
TUẦN TỪ NGÀY 21/7/2025 ĐẾN NGÀY 26/7/2025 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo 
PT BGH trực  

Nhân viên 
trực 

Các ND 
CV bổ 
sung 

Hai 
21/7 

S - 8h: Họp liên tịch tại phòng học 1A3 
- 9h: Họp Hội đồng sư phạm tại phòng học 1A3 

Liên tịch 
CBGVNV 

HT PHT2 KT, VP, YT  

C 
- 14h30: Làm việc với GV ÂN, TD, MT, Tin học 
- 16h30: Họp với Ban đại diện CMHS trường 
- Rà soát đồ dùng, bàn ghế bán trú các nhóm lớp 

GV BM 
BGH 

Đ/c Hương TB 

 
HT 

 
PHT2 

  

Ba 
22/7 

S 

- 8h: GV, NV nhận phòng dạy, phòng chức năng, rà soát, 
chuẩn bị năm học 
- 8h: Dự giờ GV TA hợp đồng tại lớp 1A2 
 
- 9h30: Làm việc với TPT 

Toàn bộ GVNV 
 

BGH, Hà TA, Hà 
4A2 dặn 10 HS đi 

BGH, GV, TPT 

HT PHT1 KT, VP, YT  
 

C 

- 15h: Làm việc bộ phận bảo vệ: Hợp đồng làm việc, sắp 
xếp khu vực làm việc, trang bị 
- 16h: Làm việc với bộ phận lao công: Hợp đồng làm 
việc, sắp xếp đồ dùng trang bị 

BGH, Tổ BV, KT 
 

BGH, Tổ LC, KT, 
YT 

HT  
 

TV, TB 

Tư 
23/7 

S - Các tổ xây dựng phân phối chương trình hè TTCM PHT PHT1 KT, VP, YT  

C - Duyệt chương trình đón HS lớp 1 BGH   TV, TB  

Năm 
24/7 

S 

- 8h: Viếng tượng đài Liệt sĩ tại ngõ 94 Thượng Thanh 
- 9h: Thăm hỏi gia đình đ/c Lê Huyền (có bố là thương 
binh) 
- Các bộ phận chuẩn bị đón HS lớp 1 theo phân công 

BGH, GV, HS 
BGH, GV, HS 

 
BGH, GV 

HT HT KT, VP, YT  

C 
- 15h: Làm việc với đơn vị Tiếng Anh BGH, đơn vị liên 

kết TA-C, Bình 
Minh 

HT  TV, TB  



Sáu 
25/7 

S 

- Xây dựng chương trình đón HS lớp 2-5 
- 8h30: Hội nghị gặp mặt, tri ân người có công, gia đình 
chính sách trên địa bàn phường nhân kỷ niệm 78 năm 
Ngày thương binh liệt sỹ 27/7 (27/7/1947 - 27/72025) tại 
tầng 2 KLC 

BGH, TPT 
HT 

 
 
 

HT HT KT, VP, YT  

C - 15h: Làm việc với GV Tiếng Anh BGH, GV TA   TV, TB  

Bảy 
26/7 

S    HT KT, VP, YT  

C 14h: CBGV học ứng dụng AI trong quản lý và dạy học 
(trực tuyến) chuyên đề thứ 3 

CBGV HT  TV, TB  

Chủ nhật 27/7: 7h30 toàn trường, CBGVNV, CMHS các lớp tổng vệ sinh     (theo phân công cụ thể)                                  
            Hiệu trưởng 

 
 
 

                                                                                               Ngô Quốc Anh 


