
 

UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG  

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

           (TUẦN 15 NĂM HỌC 2025-2026 ) 

TỪ NGÀY 15/12  ĐẾN NGÀY 21/12/2025 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

GV trực 

(Cả 

ngày) 

Các ND công 

việc bổ sung 

Hai 

15/12 

S - Chào cờ: Tuyên truyền giáo dục giới tính và 

phòng chống xâm hại trẻ em. 

KTNB theo kế hoạch (cả tuần); KT toàn diện 

đc Khánh Linh 

-Thi viết TALK HKI theo TKB 

- Chuẩn bị hồ sơ phổ cập  

- Đ/c Thu TPT, GVCN 

 

-GVTPT 

 

- Đ/c Tuyền, Huệ 

Đc Thức Đc 

Dương 

Thuỷ 

 

C - Làm việc tại VP. 

- Dự Hội nghị trực tuyến của TU về cải cách 

hành chính, chỉnh lý, giao nộp hồ sơ 

- BGH, VP 

- Đc Thức, Yến, Đinh 

Yến. 

Ba 

16/12 

S - Làm việc tại VP 

- 8h: Dự CĐ Stem Khoa học tại TH Long Biên 

- 8h00: Tập huấn CNTT trong thực thi công 

vụ, ứng dụng AI hỗ trợ điều hành và các công 

việc hành chính của CBCCVC tại  Hội trường 

tầng 2 khu liên cơ cũ (1 ngày) 

- BGH, VP 

- Đc H.Yến, Ngọc Anh 

 

- Đ/c Thức HT, Tuyền 

VP 

Đc Thức Đc Âu 

Chinh 

 

C - Làm việc tại VP 
- 13h30: Tập huấn CNTT trong thực thi công 

vụ, ứng dụng AI hỗ trợ điều hành và các công 

việc hành chính của CBCCVC tại  Hội trường 

tầng 2 khu liên cơ cũ (1 ngày) 

- BGH, VP 

- Đ/c Thức HT, Tuyền 

VP 

 

  S - Làm việc tại VP - BGH, VP    



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

GV trực 

(Cả 

ngày) 

Các ND công 

việc bổ sung 

Tư 

17/12 

C - Làm việc tại VP 

- Tiết 5: Dự giờ lớp 5A2 

- 16h Họp Ban thi đua 

- BGH, VP 

- BGH, đc Minh Huyền, 

Hương, GV khối 5 

Đ/c Thức 

  

Đc Huệ 

Linh 

  

Năm 

18/12 

S - Làm việc tại VP. 

- Dự giờ 4A2 

- BGH, VP 

- ĐC Thức 

Đ/c Thức Đc Thu 

Huệ 

 

C - Làm việc tại VP. - BGH, tổ VP 

Sáu 

19/12 

S - Làm việc tại VP. 

- Dự giờ 4A2 

Tiết 3: Chuyên đề nói và nghe: Sự tích cây vú 

sữa  

 

BGH, tổ VP 

- Đc Thức 

GVCN Khối 2, 3, GV 

trống tiết 

  

Đ/c Thức 

Đc Hồng 

Anh 

 

C - Hoàn thiện hồ sơ công việc trong tuần 

- CÁC LỚP, CÁC PHÒNG BỘ MÔN, 

PHÒNG LÀM VIỆC tổng vệ sinh. 

- CBGVNV 

- 100% CBGVNV và 

HS 

Bảy 

20/12 

S-C     Bảo vệ  

CN 

21/12 

S - C 
 

 

 

  Bảo vệ  

    HIỆU TRƯỞNG 
                           

 

   Nguyễn Thị Thức 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


