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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2023-2024
TUẦN 06 (TỪ NGÀY 09/10/2023 ĐẾN NGÀY 14/10/2023)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Chào cờ

- Giao ban BGH
	- Dự giờ lớp B1 (đ/c Trang HĐ học)

- Dự hoạt động góc lớp B2 (đ/c Thành)
	- Tổng hợp, giải đáp ý kiến các tổ CĐ.
	- Hoàn thiện HS đầu năm.
	- Kiểm tra, giám sát công trình đang thi công
	- Tổ chức HN viên chức, người lao động



	
	
	C
	- Giám sát công trình đang thi công, thống nhất màu sơn trong lớp, thống nhất gạch nền và gạch tưởng NVS các lớp với nhà thầu.
	- Tổng hợp, giải đáp ý kiến các tổ CĐ.
	- Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh đau mắt đỏ, tay chân miệng và sốt xuất huyết.
	- Chuẩn bị công tác đón đoàn công kiển tra công nhận chuẩn và kiểm định
	- Kiểm tra và tham gia công tác tổng VS.

- Xây dựng lịch tuần 07 
	- Dự Hội nghị khuyến học tại phường Thu Hà + An dự cùng) Các cháu biểu diễn văn nghệ.

	2


	Trần Thị Thanh Thủy -Phó HT chuyên môn
	S
	Họp giao ban Cấp uỷ, BGH


	Dự hoạt động lớp C1, A3
	Làm việc chuyên môn
	Dự HĐ lớp C2, A4
	Làm việc chuyên môn, chuẩn bị Hội nghị VC
	Hội nghị viên chức năm học 2023 - 2024

	
	
	C
	Làm việc VP, kiểm tra đơn học NK các lớp
	Kiểm tra HS sổ sách GV khối Lớn
	Làm việc VP, kiểm tra kế hoạch BDTX GV
	Làm việc VP
	Tham gia tổng VS 


	

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Chào cờ

- Giao ban BGH

- Tính khẩu phần ăn, kê chợ hôm sau cho trẻ
	- Dự tập huấn công tác tài chính CĐ tầng 4 khu liên cơ quan.
	- Tổng hợp, giải đáp ý kiến các tổ CĐ.

- Tính khẩu phần ăn, kê chợ hôm sau cho trẻ
	- Hoàn thiện HS đầu năm.

- Tính khẩu phần ăn, kê chợ hôm sau cho trẻ
	- Tính khẩu phần ăn, kê chợ hôm sau cho trẻ

- Dự giờ lớp B1 (đ/c Trang HĐ học)

- Dự giờ lớp B2 (đ/c Trang HĐ góc)
	- Tổ chức HN viên chức, người lao động



	
	
	C
	- Giám sát công trình đang thi công, thống nhất màu sơn trong lớp, thống nhất gạch nền và gạch tưởng NVS các lớp với nhà thầu.
	- Tính khẩu phần ăn, kê chợ hôm sau cho trẻ
	- Dự giờ lớp A3 (đ/c Trang HĐ ngủ)

- Dự hoạt động góc lớp D1 ( HĐ ăn)
	- Chuẩn bị công tác đón đoàn công kiển tra công nhận chuẩn và kiểm định
	- Kiểm tra và tham gia công tác tổng VS.

- Xây dựng lịch tuần 7
	- Dự Hội nghị khuyến học tại phường (Nguyễn Thị Thu Hà + đ/c HT dự cùng) Các cháu biểu diễn văn nghệ.
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