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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2023-2024
TUẦN 10 (TỪ NGÀY 6/11/2023 ĐẾN NGÀY 11/11/2023)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Nhận TP

- Chào cờ

- Kiểm tra công tác vệ sinh, PCDB trong nhà trường, KT đồ chơi ngoài trời.
	- Nhận TP

- Họp Hội đồng tự đánh giá, tổng hợp minh chứng, phân công phụ trách minh chứng.
	- Nhận TP

- Hoàn thiện HS chấm GVG, tổng hợp điểm, lưu HS.
	- Nhận TP

- Kiểm tra các điều kiện chuẩn bị đón đoàn Kiểm định
	- Nhận TP

- Chỉ đạo sắm, trang trí bổ sung chuẩn bị đón đoàn KĐ
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Dự họp thống nhất màu sơn tại Phòng họp 3 UBND quận
	- Chỉ đạo sắp xếp minh chứng chuẩn bị đón đoàn kiểm định
	- Giám sát công trình dãy nhà B đang thi công 
	- Giám sát công trình đang thi công
	- Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Xây dựng lịch tuần 11 
	- Tổ chức tập huấn CNTT thiết kế giáo án ĐT E- learning cho GV.

- Chỉ đạo NV lao động chuẩn bị đón kiểm định

	2


	Trần Thị Thanh Thủy -Phó HT chuyên môn
	S
	Họp giao ban Cấp uỷ, BGH

Chỉ đạo sắp xếp MT khu vực sân cỏ khối NT
	Hoàn thiện hồ sơ chấm thi GVG, Hội giảng, Qui chế


	Làm việc chuyên môn


	Làm việc chuyên môn
	Kiểm tra khối MG Lớn sắp xếp môi trường ngoài lớp học


	Nghỉ

	
	
	C
	Làm việc VP

Tổng hợp kết quả Hội giảng
	Triển khai bổ sung hồ sơ thăng hạng CDNN giáo viên MN
	Họp rà soát đánh giá thăng hạng CDNN giáo viên MN
	Sắp xếp hồ sơ minh chứng
	Tham gia tổng VS 


	Nghỉ

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Chào cờ

- Giao ban cấp ủy

- Tính ăn, kê chợ cho trẻ
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ 


	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ 


	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ
	Tính ăn, kê chợ cho trẻ


	Tính ăn, kê chợ cho trẻ



	
	
	C
	- Làm việc tại cơ quan 
	- Giám sát công trình đang thi công
	- Làm việc tại cơ quan
	- Giám sát công trình đang thi công
	- Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Làm việc tại cơ quan
	- Làm việc tại cơ quan


                                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                (Đã ký)
                                                                                                                                                                            Nguyễn Thị Quyên
