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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2023-2024
TUẦN 11(TỪ NGÀY 13/11/2023 ĐẾN NGÀY 18/11/2023)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Chào cờ

- Kiểm tra giờ đón trẻ đầu tuần

- Kiểm tra công tác vệ sinh và trang trí khu vui chung
	- Tổ chức cho trẻ đi thăm quan tại V- Eco
	- Dự Hội nghị tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về phòng, chống khủng bố trên địa bàn quận Long Biên tại HT tầng 5 Công an Quận.
	- Dự Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2023); Tuyên dương khen thương các điển hình tiên tiến, nhà giáo tiêu biểu ngành Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên năm 2023 tại HT tầng 2 KLC
	- Tổ chức tiệc buffet cho trẻ chào mừng ngày NGVN 20-11.
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Duyệt chứng từ kế toán
	- Tổng hợp chỉ đạo sắp xếp minh chứng lên phòng Hội đồng chuẩn bị đón đoàn kiểm định
	- Kiểm tra điều kiện tổ chức buffet cho trẻ chào mừng ngày NGVN 20-11
	- Giám sát công trình đang thi công
	- Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Xây dựng lịch tuần 12 
	- Tham gia Hội nghị chúc mừng ngày NGVN tại phường

	2


	Trần Thị Thanh Thủy -Phó HT chuyên môn
	S
	Họp giao ban Cấp uỷ, BGH

Kiểm tra NVSP giáo viên
	Tổ chức cho trẻ đi thăm quan tại V- Eco
	Làm việc chuyên môn


	Tổ chức tiệc Buffet cho trẻ
	Kiểm tra khối MG Bé sắp xếp môi trường ngoài lớp học


	Nghỉ

	
	
	C
	Làm việc VP


	Sắp xếp hồ sơ minh chứng


	Kiểm tra khối MG Nhỡ sắp xếp môi trường ngoài lớp học
	Sắp xếp hồ sơ minh chứng
	Tham gia tổng VS 


	Nghỉ

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Chào cờ

- Giao ban cấp ủy

- Tính ăn, kê chợ cho trẻ
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ 


	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ 


	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ
	Tính ăn, kê chợ cho trẻ


	Tính ăn, kê chợ cho trẻ



	
	
	C
	- Làm việc tại cơ quan 
	- Giám sát công trình đang thi công
	- Làm việc tại cơ quan
	- Giám sát công trình đang thi công
	- Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Làm việc tại cơ quan
	- Làm việc tại cơ quan


                                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                  (Đã ký)
                                                                                                                                                                            Nguyễn Thị Quyên
