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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2023-2024
TUẦN 17 (TỪ NGÀY 25/12/2023 ĐẾN NGÀY 30/12/2023)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	Chào cờ

- Giao ban cấp ủy

- Giám sát công trình đang thi công.
	Duyệt chứng từ KT

- Kiểm tra sổ thủ quỹ
	- Tổ chức kiến tập giờ ăn tại lớp MG lớn A4
	- Dự giờ lớp MGN B3
	- Giám sát công trình
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Dự họp Cụm 1 (v/v chuẩn bị ngày hội CNTT cấp Quận)
	- Duyệt HS công khai văn thư

- Kiểm tra, hỗ trợ giờ ăn chiều lớp C2
	- Giao ban Hiệu trưởng tại PGD
	- Họp Hội nghị chủ chốt tại Phường và Giao ban bí thư tại Phường
	- Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Xây dựng lịch tuần 18
	- Nghỉ

	2


	Trần Thị Thanh Thủy -Phó HT chuyên môn
	S
	Họp giao ban Cấp uỷ, BGH


	Kiến tập chuyên môn, trường MN ĐTVH


	Dự HĐ lớp B3, D2


	Duyệt KH tháng 01/2024 của các lớp


	Làm việc chuyên môn


	Nghỉ

	
	
	C
	Làm việc VP


	Trang trí môi trường


	Làm việc VP
	Chuẩn bị cho ngày hội CNTT cấp Quận
	Tham gia tổng VS 


	Nghỉ

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Chào cờ

- Giao ban cấp ủy

- Tính ăn, kê chợ cho trẻ
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ 

- Dự giờ giao nhận Tp tổ bếp

- Dự giờ HĐH lớp A3

- Dự giờ ăn lớp A4
	Tính ăn, kê chợ cho trẻ

- KT bước 2 tổ bếp

- Tổ chức kiến tập giờ ăn tại lớp MG lớn A4
	- Dự hội nghị tổng kết LĐLĐ quận

- Tính ăn, kê chợ cho trẻ
	- Dự giờ TDS lớp B3

- Tính ăn, kê chợ cho trẻ

- Dự giờ ngủ lớp B3
	- Tính ăn, kê chợ cho trẻ

	
	
	C
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	KT HĐ tổ vp

- KT phòng y tế
	- Làm việc tại VP
	- Chỉ đạo, tham gia tổng VS toàn trường

- Xây dựng lịch tuần 18 
	- Giám sát công trình




                                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                    (Đã ký)                                                                                   
                                                                                                                                                                            Nguyễn Thị Quyên
