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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2022-2023
TUẦN 01 (TỪ NGÀY 04/09/2023 ĐẾN NGÀY 09/09/2023)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	Nghỉ Quốc khánh 2/9
	- Tổ chức khai giảng năm học mới 2023-2024
	- Kiểm tra nền nếp quy chế đầu năm
	- Kiểm tra tài chính: Đ/c Huyền TQ, đc Tuyết KT BC
	- Kiểm tra giờ đón

- Xây dựng nội quy nhà trường năm học 2023-2024
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Chỉ đạo công tác chuẩn bị Khai giảng
	- Giao ban BGH

- Sinh hoạt chi bộ tháng 9

- Hoàn thiện KH thực hiện nhiệm vụ NH 2023-2024
	- Tổng duyệt chương trình VN tại MN Đô thị Việt Hưng
	- Hoàn thiện QCCM, phân công nhiệm vụ
	- Chỉ đao, tham gia tổng VS.

- Xây dựng KH tuần 02
	- Nghỉ

	2


	Trần Thị Thanh Thủy -Phó HT chuyên môn
	S
	Nghỉ bù Lễ Quốc khánh 
	Tổ chức Lễ khai giảng năm học mới
	Làm việc chuyên môn, xây dựng phiên chế, TKB
	Dự HĐ lớp
	Dự HĐ lớp  
	Trực trường

	
	
	C
	Trang trí sân trường công tác CB Lễ khai giảng
	Giao ban BGH

Sinh hoạt chi bộ tháng 9
	Chỉ đạo các khối hoàn thiện ngân hàng ND khối
	Làm việc VP
	Kiểm tra VS 


	Trực trường

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	Nghỉ Quốc khánh 2/9
	- Tổ chức khai giảng năm học mới 2023-2024 

- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày

- Xây dựng thực đơn nhà trường năm học 2023-2024
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày 

- Kiểm tra tài chính: Đ/c Huyền TQ, đc Tuyết KT BC 
	- Kiểm tra giờ đón

- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Nghỉ

	
	
	C
	Chỉ đạo công tác chuẩn bị Khai giảng
	- Giao ban BGH

- Sinh hoạt chi bộ tháng 9
	- Kiểm tra nền nếp quy chế đầu năm
	- Làm việc tại văn phòng
	- Chỉ đao, tham gia tổng VS.

- Xây dựng KH tuần 02
	- Nghỉ


                                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                 (Đã ký)
                                                                                                                                                                            Nguyễn Thị Quyên
