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LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN III- THÁNG 11/2022 (TỪ NGÀY 14/11 ĐẾN NGÀY 19/11/2022)

	STT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ Hai
14/11
	Thứ Ba
15/11
	Thứ Tư
16/11
	Thứ Năm
17/11
	Thứ Sáu
18/11
	Thứ Bảy
19/11
	Ghi chú
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Trần Thị
Tuyết Nhung
	
S
	- 7h20’: Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại Bếp
	 - 8h00’: Dự HN tổng kết công tác Công đoàn năm học 2021-2022… Gặp mặt Hiệu trưởng, CTCĐ nhân kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo VN 20/11
	- 7h30’: Kiểm tra giờ đón trẻ khối MG bé
	- 8h00’: Dự  lễ đón nhận Huân chương lao động hạng nhất, tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến Nhà giáo mẫu mực tiêu biểu ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2022.

	- 9h00’: Dự HĐNT tại lớp MG nhỡ B2

	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	
C
	-  Kiểm tra hồ sơ học năng khiếu - Đ/c Hường báo cáo
	- 17h 30: Dự gặp mặt nhân kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo VN 20/11 tại P. Bồ Đề
	- Tổng duyệt chương trình văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo VN 20/11
	- Kiểm tra hồ sơ công đoàn: Đ/c Thùy, Ngân báo cáo
	- 14h00’: Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức ngày Nhà giáo VN 20/11
- 17h30’: Tổ chức lễ kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo VN 20/11


	- Nghỉ làm việc
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Nguyễn Thị Hường




	
S
	- 7h30’: Kiểm tra giờ đón trẻ khối MG lớn
- 8h30’: Dự HĐGD tại lớp MG lớn A2
	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 9h45’: Dự HĐNT tại lớp MG nhỡ B1
	- 7h30’: Kiểm tra giờ đón trẻ khối MG nhỡ
- 9h45: Dự HĐG lớp MG lớn A3
	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 8h30’: Dự HĐGD tại lớp MG nhỡ B3
	- Kiểm tra sổ sách chuyên môn khối MG lớn
	- Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn
	

	
	
	C
	-  Báo cáo đ/c Hiệu trưởng hồ sơ học năng khiếu 
	 - 17h30:  Dự gặp mặt nhân kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo VN 20/11 tại P. Bồ Đề
	- Tổng duyệt chương trình văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo VN 20/11
	- Hoàn thiện hồ sơ  đánh giá, xếp loại đơn vị học tập năm 2022
	-14h00’:  Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức ngày Nhà giáo VN 20/11
- 17h30’: Tổ chức lễ kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo VN 20/11
	- Làm việc tại phòng
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Lương Thị
Thu Thùy
	
S
	- Kiểm tra công tác vệ sinh và cảnh quan môi trường sư phạm  đầu tuần
- Tính khẩu phần ăn của trẻ

	- 7h30’: Kiểm tra giờ đón trẻ khối MG nhỡ.
- Tính khẩu phần ăn của trẻ
- 10h30: Dự tổ chức giờ ăn, ngủ lớp MG bé C3
	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- Tính khẩu phần ăn của trẻ
- 10h: Kiểm tra giờ chia ăn tổ bếp
	- 7h30’: Kiểm tra tổ bảo vệ giờ đón trẻ
- Tính khẩu phần ăn của trẻ
- 10h15: Dự tổ chức giờ ăn, ngủ lớp nhà trẻ D2
	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 8h30’: Dự HĐGD tại lớp nhà trẻ D1
- Tính khẩu phần ăn của trẻ
	- Hoàn thiện hồ sơ nuôi dưỡng
	

	
	
	C
	 - Báo kê chợ
- Kiểm tra các thiết bị PCCC trong nhà trường cùng tổ bảo vệ  

	- Báo kê chợ 
- 17h 30: Dự gặp mặt nhân kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo VN 20/11 tại P. Bồ Đề
	- Báo kê chợ 
- Tổng duyệt chương trình văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo VN 20/11
	- Báo kê chợ 
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra thực hiện phong trào “Hành động vì nhà trường xanh-sạch-đẹp-văn minh-hạnh phúc”
	- Báo kê chợ 
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần trong nhà trường
- 17h30’: Tổ chức lễ kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo VN 20/11
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