UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON BO DE Poc Iip - Ty do - Hanh phiic
sé: 47 /QD-MNBP Bé Dé, ngiy A2 thing 10 niim 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thwe hanh tiét kiém, chong tham nhiing, ling phi
Niam hoe: 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BO DE

Céin cir Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong ldng phi ngay 26 thang 11 ndm 2013;

Can cir Nghi dinh.so  84/2014/NP-CP ngay 08 thdng 9 nam 2014 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;

Can cur Quyet dinh' s6 166/0P-TT, TTg ngay 23 thang 01 ndm 2020 cua Thi tuéng
Chinh phu vé viée ban hanh Chuong trinh téng thé ciia Chinh phii vé thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi nam 2020;

Can cik Quyét dinh so  2041/0P-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho vé viéc ban hanh Churong trinh thiec hanh tiét kiém, chong lang
phi ciia thanh phé Ha Néi giai doan 2016 - 2020;

Can cir nhiém vu nam hoc 2023- 2024,

- QUYET PINH: _
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi cta truong MN bd D& nam 2023-2024.
Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Tap thé nha truong, cac bo phén va cé nhan lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin :
- CBGVNY nha trirdng;
- Luu: VT, (02).

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON BO DE p §

sé: 01 /QC-MNBD Bé Dé, ngay, Kthdng 10 niim 2023

QUY CHE
THY'C HANH TIET KIEM CHONG THAM NHUNG, LANG PHi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 79/0P -MNBD ngay 12/10/2023 cia Hiu
truong trwong MN B6 Dé)

Chwong 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Déi twgng thuc hanh tiét kiém chf)ng tham nhiing, ling phi:

- Tap thé va céc c4 nhéin thuqc truorng MN Bb De quén ly, sir dung kinh ph1 ngén
sach nha nuorc s dung cac loai von va tai san nha nude. (phuong tién di lai, may moc
trang thlet bi 1am viéc, dit dai, tru s& lam viéc, nha cong vu....) phai thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi theo quy dinh ciia quy ché nay.

- Cin ¢t c4c hé théng tiéu chudn, dinh mitc, ché d6 thudc cac vin ban quy pham
phép ludt cia nha nuéc quy dinh hién hanh, lam co s¢ d& thuc hién chi tiéu tiét kiém
chéng lang phi.

- Cén ctr ché do chinh sich hién'hanh cia nha nuéc, trong pham vi chirc ndng
nhiém vu cia minh, nha truo'ng xay dung céc quy trinh thi tuc giai quyet cong viéc;
quy ché kiém tra, giam sat viéc thuc hién céc quy trinh, thi tuc trong viéc quan ly st
dung céc loai vén va tai san clia nha nude & thyc hanh tiét kiém chéng lang phi, dam
bao phit hop véi didu kién va yéu cau ctia cong viéc trong don Vi.

Ditu 2. No¢i dung va nguyén tic cong khai tai chinh:

- Nha truong thyc hi¢n dung quy ché cong khai tai chinh do Thi tudng Chinh
pht quy dinh, bao gém:

- Cong khai thu, chi tai chinh phai bao dam thyc hién quyén 1am chu cua can bd
cong chirc, quyén giam sét clia t6 chirc va doan thé quan chiing theo thim quyén dugc
phap luat quy dinh.

- Noi dung, pham vi va muic do cong khai tai chinh phai ddm bao tinh chinh x4c,
r0 rang, kip thoi dung ndi dung va ding déi tuorng

Céc quy ché vé cong khai tai chinhi bao gdm:

Quy ché cong khai tai chinh doi véi cac don vi dyr todn ngén séch Nha nuéc,
(bao gdm cAc ngudn thu, va céc khoan chi)

Quy ché cong khai tai chinh dbi Voi céc quy co tir céc ngudn thu (tir NSNN,
thu tir nguon khic..,)

- Chwong 2, QUY PINH CU THE VE THY'C HANH TIET KIEM
CHONG THAM NHUNG, LANG PHi
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Pidu 3. Thwe hanh tiét kiém, chong tham nhiing, ldng phi trong vie sir dung
cdc khodan chi thuong xuyén ciia Ngfin sach Nha nuée

1. Vé qudn ly bién ché quy tién lwong:

- Nghiém tuc thuc hién ding nhing quy dinh clia co quan nha nuée cé tham
quyén v& bién ché tién luong.

- Tét ca cén by cong chirc pha1 dam bao du giv cong lao dong theo quy dinh,

thyc hién chim cong lao dong va c6 bién phap xir ly ky luat dbi vé6i nhimg can bf
khong dam bao du glor cong lao dong.

2. V& mua sim trang thiét bi:

- Viéc mua sim, trang bj méi tai san chi thu’c hién khi ¢6 nhu cau thue su can
thiét, hodic khi tai san cii da hét gia tri sir dung hodc nhu'ng tai s4n van con gid tri sir
dung nhung héng héc ning khéng thé sira chita thay thé dugc.

- Toan bb thiét bi, phuong tién, tai san cua co quan dugc trang bi pha1 dam bao
dung tidu chuén, dinh mirc, ché d6 cuia Nha nudc. Kh1 mua sém trang thiét bi, dung cu,
phuong tién lam viéc phai thyc hién ding quy dinh v& lwa chon céc nha cung cap, thoa
thuén gid ca, kiém tra ngh1em thu k¥ thuat, chat luqng chit chg, theo, ding ché d6 mua
s&m tai san hién hanh ctia nha nuorc, han ché tdi da viéc thanh toén bing tién mt.

- Gi4 c& lam can cr d& kiém soat mirc chi mua sim trang thlet bi la gié binh
quan phd bién trén thi trudng tai thoi diém mua.

- Thiét bi duoc mua, trang bi phai 1a san pham san xuét trong nudc, trir trrong

hop trong nudc chua san xuat dugc, hogc hang san Xuét trong nudc c6 cung chét luong
v6i hang nudce ngoai, nhung gid cao hon hodc c6 cing mic gia nhung chét luong thép

hon.

- Thyc hién dting ché do quan Iy tai san cdng va k& toan vé theo dbi tai san dung
cu, phuong tién lam viéc theo quy dinh hi¢n hanh cua nha nude.

3. V& sir dung phwong tién dilai phuc vu cOng tac:

Toan bd phuong tién di lai bang phuong tién glao thdng cdng cdng, don vi chiu
trach nhiém thanh to4n cong téc phi theo phuong tién giao thong cong cong hién hanh.

4. V& sir dung phu’o’ng tién thong tin lién lac:

- Khi ¢6 nhu cdu can thiét cho cong viéc ciia don vi méi duge goi dién thoa,

khong dung dién thoai cho viéc riéng. Viéc goi dién thoai duong dai phai dugc chuan
bi trude, ndi dung ngan gon, di vao trong tim cong viéc, tranh tinh trang noi dai trién

mién khong cén thiét gy lang phi.

Céc cén bo str dung phuong tién thong tin lién lac thude d6i tuong dugc trang bi
theo ti€u chuén néu st dung vuot qua dinh muc tiéu chuén, ché d6 quy dinh thi ndp tra
khoén tién vuot qué dinh mirc (trir truong hop dic biét dwge Hiéu trudng quyét dinh)

Céc cén bd cong chirc sir dung phuong tién thong tin lién lac vao viéc riéng thi
phai thanh to4n tién cho céng quy.
5.Vé viée sir dung dién thfnp sdng, nwéc sinh hoat:
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- Tét ca cén bd vién chirc cln phai thyc hanh tiét kiém dién, nudc trong sinh
hoat.

- Cée phong lam viéc dugc tlang bj cac loai thiét bi nhu quat may, diéu hoa,
mady vi tinh, may in, photo . yéu cdu cén bd cong chirc phai tiét kiém khi sir dung cac
thiét bi, néu cao tinh than trach nhiém, y thuc gifr gin va bao vé cac tai san thiét bi cia
cong. Khong dé den, diéu hoa nhiét d6 (néu c6), quat ... hoat dong khi khéng cé ngudi,
d8 tiét kiém va dé phong héa hoan xay ra.

Cén bg vién chirc phai thuong xuyén kiém tra céc thiét bl mdy moc sur dung, dé
Xuit v6i lanh dao don vi trong vi€e béo tri, bao dudng cac thiét bi dé kéo dai tudi tho
va tiét kiém dién khi sir dung.

6. V& sir dung vin phong phim, dung cu vin phong:

Cén cr chire nang nhiém vy cia cén b, vién chuc dé x4y dung dinh muc si
dung cho timg bd phén va thyc hién khoan theo bién chéidau nguoi/ thang, dya trén
dac thu va mirc dd cong viéc it hay nhiéu ciia bd phan d6, dé ap dung dinh mirc khoan
van phong phdm cho céc b6 phan trong don vi mdt céch hop Iy, khong lang phi, tiét
kiém dam bao hoan thanh ot cong viée cua timg b6 phan.

Céc bg phén, don vi ty mua vin phong phém phai ¢am bao chét lugng, ding gia
ca, day du chung tir hop phép, hop 18, dé hang thang thanh quyét toén véi ké todn cia
don vi.

Viécin 4n, sao chup tai ligu phai bao dam hét strc tiét kiém va in trén 2 mit gidy.
Nghiém c4m viéc in an sao chup tai ligu vao viéc riéng c4 nhan.

7. Chi hoi nghi, tiép khach:

T chure hoi nghl so két, tong ket phai c6 ké hoach va duoc sy nhit tri cua cp
c6 thim quyén. Khi t6 chirc héi nghi cén két hop nhidu ndi dung va dam bao tiét kiém
thoi gian, kinh phi. Han ché tb chirc hoi nghi & xa tru s& co quan dé tiét kiém viéc chi

phi cho phu'orng tién di lai. :
Kinh ph1 chi phi hdi nghi phai nim trong du toan ngan sich dugc duyét hang
nam, dting dinh mrc tiéu chuan ché d6 quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc.
Céc khoén chi tiép khach, khéanh tiét, pha1 thuc hlen dtng ché d6 quy dinh cla
Nha nude. Khoéng ding rugu, bia, thudc 14 dé tiép khach.

8. Chi cong tac phl'

- Chi cOng tac ph1 phai theo diing dinh miic, ti€u chuén, ché d6 do UBND Quén

quy dinh. Cong lénh (gidy di du(mg) hop 16 phai c6 chit ky ctia phy tréch don vi cu cén
bd di cong tac, c6 xac nhan thoi glan duge hudng phu cap cong téc phi va xac nhén
cia noi co quan dén cong téc (ngdy giod dén, ngay gio di) theo dung thue té.

- Ngudi dugc ctr di cong tac, khi thanh toan cong tac phi néu gia mao héa don
chitg tir, s bi xtr Iy ky luat va phai hoan tra sb tién da nhén.

Piéu 4. Thure hanh tiét kiém, chong tham nhiing, lang phi trong cii tao, sira
chira nhé
Viéc_ 1ap ké hoach trong cai tao, sira chita nho phai dam bao hiéu qua kinh té.
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Vlec dau tu cai tao, stra chfra nho phal thyre hién dam béo diing tiéu chudn k§
thuat, chit lugng cong trinh va tién d9 thi cong.

Viéc thanh toan cai tao, stra chita nho phai thyc hign ding tién d9, du toan cong
da duge phé duyét va thyce hién ché d¢ thanh todn theo diing quy dinh hién hanh cta

nha nudc.

Céc du én céi tao, sira chita nho phai tién hanh gidm sat thi cng, nghiém thu cac
hang muc cong trinh ctia timg cong trinh dam béo ding thiét ke k§ thuét, dinh mtc dy
toan dugc duyét va phai chiju trdch nhiém vé khéi luqng, chit luong d4 nghiém thu,
néu vi pham céc quy dinh ny thi phai bdi thuong va bi xtr ly theo quy dinh ctia phap
luat.

Céng tac kiém tra gidm sat, quyét toan cong trinh céi tao, stra chira nhé phai thuc
hién theo ding quy dinh. ‘

Piu 5. Thue hanh tiét kiém, chdng tham nhiing, ling phi trong cic khoin
chi khac:

Cac khoan chi phuc vu cho céng tac nghiép vu chuyén mon phéi theo dung dinh
mttc, duing d6i tugng tham gia va ndm trong ké hoach kinh phi da duoc giao.

Céc khoan thu, chi khac trong co quan phai dam bao déing ché d6 chinh sach va
du toédn da duoc duyét.

Pidu 6. Trién khai thue hién:

DPé > quy ché thyc hanh tiét kiém chong lang phi dugc thyc hién 6 hiéu qua, yéu

céu céc td truong t6 chuyén'mén va VP phd bién phép lénh thuc hanh tiét kiém chong
lang phi va ban quy ché nay t6i timg can bd vién chirc trong nha truong.

Trudng cac doan thé, to trudng cac t6 CM co trach nhiém theo doi, giam sat,
kiém tra tinh hinh thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cta t6 CM, td VP céc can bo vién
chirc trong don vi minh, phai chiu trach nhiém trudc nha trudng vé viée thuc hién sai
céc quy dinh vé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

Té chirc, c nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong dung quy ché nay thi
tiy theo tinh chat mitc d6 vi pham phéi bi xtr Iy ky ludt, x{r ly vi pham hanh chinh hodc
truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh ciia phap luat; néu gay lang phi thi phai bdi
thudng.

Trong qua trinh trién kha1 thue hién néu c6 vudng mac de nghi céc t, bd phan,
c4 nhan phan 4nh kip thoi vé& Ban thanh tra nhan dan dé @& xuat Hidu truéng xem xét
sira d6i, bd sung hoan thién.

Noi nhan :
- CBGVNYV nha trudng;
- Luu: VT, (02).
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