
	TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ


	



LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN I1 - THÁNG 5/2023 (TỪ NGÀY 01/5 ĐẾN NGÀY 06/5/2023)

	STT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ Hai
01/5
	Thứ Ba
02/5
	Thứ Tư
03/5
	Thứ Năm
04/5
	Thứ Sáu
05/5
	Thứ Bảy
06/5
	Ghi chú

	



1
	


Trần Thị
Tuyết Nhung
	
S
	



Nghỉ Lễ dịp Giỗ Tổ Hùng Vương,  Giải phóng Miền Nam 30/4 & Quốc tế Lao động 01/5
	- 7h30’: Kiểm tra vệ sinh sau nghỉ lễ.
- 8h30’: Họp giao ban ban giám hiệu
 - 10h30’: Đón đoàn Ban kiểm tra về lấy ý kiến bổ nhiệm lại 
	- 8h30’: Kiểm tra hoạt động  thực hiện dây truyền tổ nuôi.
- 10h30’: Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ nuôi
	- Làm việc tại phòng
	

	
	
	
C
	
	- 14h00’: Kiểm tra hoạt động giờ ăn chiều các lớp khối mẫu giáo lớn

	- 14h30’: Kiểm tra hoạt động chiều lớp C2
- 16h00’: Kiểm tra hoạt động trả khối nhà trẻ.
	- Làm việc tại phòng
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Nguyễn Thị Hiếu



	
S
	
	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp
- 8h30’: Họp giao ban ban giám hiệu
- 10h30’: Đón đoàn Ban kiểm tra về lấy ý kiến bổ nhiệm lại của đồng chí Nhung HT
	- 7h30’: Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGL
- 8h30’: Kiểm tra hoạt động học và hoạt động góc lớp A1

	- Làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	
	- 14h30’: Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp khối mẫu giáo Bé
- 16h00’: Kiểm tra giờ trả trẻ khối MGB
	- 14h00’: Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
-16h00’: Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần
	- Làm việc tại phòng
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Lương Thị
Thu Thùy
	
S
	
	- 7h15’: Kiểm tra công tác vệ sinh sau nghỉ lễ
- 8h30’: Họp giao ban ban giám hiệu
- 10h00’: Tính khẩu phần ăn của trẻ


	- 7h20’: Giao nhận thực phẩm tại Bếp.
[bookmark: _GoBack]- 10h30’: Báo cáo hồ sơ sổ sách tổ nuôi với đồng chí Hiệu trưởng
	- 8h00’: Dự lễ tuyên dương công nhân giỏi thủ đô tại Cung văn hoá hữu nghị Việt Xô

	

	
	
	C
	
	- 14h00’: Báo kê chợ 
- 15h00’: Kiểm tra hoạt động chiều lớp MG lớp A3
	- 14h00’: Báo kê chợ, Tính khẩu phần ăn của trẻ;
- 16h00’: Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần trong nhà trường.
	- Làm việc tại phòng
	



