     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 13 NĂM 2023 (TỪ NGÀY 27/03 ĐẾN NGÀY 01/4/2023)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

27/03
	Thứ 3

28/03
	Thứ 4

29/03
	Thứ 5

30/03
	Thứ 6

31/03
	Thứ 7

01/4

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	- Giao nhận TP

-Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Chấm SKKN cấp trường ( cả ngày)
	-Dự giờ HĐ góc lớp C3


	-Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch


	-9h: Họp giao ban HT tại PGD
	-Kiểm tra tổ nuôi chế biến thực phẩm 
	- LV tại VP
-14h00: Nghe thời sự Quý 1/2023 
( Toàn đảng viên trong CB)

	
	
	C
	-Họp BGH
	-LV tại VP

-17h30: Họp trường
	-Kiểm tra hoạt động lớp năng  khiếu
	-Kiểm tra kho thực phẩm
	-Tổng VS cuối tuần. Thay thế rau theo mùa
	

	2
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ của các lớp

- Chấm SKKN cấp trường ( cả ngày)
	-8h00: Tập huấn chuyên môn về chăm sóc sức khỏe sinh sản trong NT tại giảng đường của trung tâm chính trị quận.


	-Giaonhận TP

-Kiểm tra tổ nuôi sơ chế thực phẩm

- Kiểm tra giờ ăn, ngủ lớp NT D2

	-Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền.

- Kiểm tra giờ ăn, ngủ lớp NT D1
	-Giaonhận TP

Kiểm tra tổ nuôi chia ăn cho các lớp.

-Kiểm tra giờ ăn lớp MGL A3

	- LV tại VP

14h00: Nghe thời sự Quý 1/2023 
( Toàn đảng viên trong CB)

	
	
	C
	- Họp BGH
	Kiểm tra giờ ăn quà chiều của các lớp
  -17h30: Họp trường
	-Kiểm tra HĐC của các lớp

	- Kiểm tra giờ trả trẻ của các lớp.
	- Kiểm kê kho TP

- Tổng VS cuối tuần.
	

	3
	ĐÀO PHƯƠNG MAI
Hiệu phó chuyên môn
	S
	- KT HĐ TDS các lớp

- Chấm SKKN cấp trường ( cả ngày)
	- Giaonhận TP

- Dự HĐH lớp C1
- Hoàn thiện báo cáo nộp ĐU Phường

	- Dự HĐG lớp A2

-Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch


	- Giaonhận TP
- Dự HĐNT  lớp D2

	-  Kiểm tra giờ ăn, ngủ lớp B1


	Nghỉ


	
	
	C
	- Họp BGH
	-LV tại VP

-17h30: Họp trường
	Hoàn thiện HS chấm SKKN
	- 13h00:  Họp Tổ CM: thống kê BGĐT – HĐ của các khối
TP: TTCM + KT
	- Lv tại VP
- Tổng VS cuối tuần.
	


2

