     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN ……(TỪ NGÀY 31/7 ĐẾN NGÀY 05/8/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

31/7
	Thứ 3

01/8
	Thứ 4

02/8
	Thứ 5

03/8
	Thứ 6

04/8
	Thứ 7

05/8

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	-Kiểm tra nề nếp đón trẻ các lớp

	-Kiểm tra CSVC lớp A4
- 8h30: Họp BCĐ hè 2023 tại UBND phường
	-Giao nhận TP

-8h30: Giao ban bí thư tại đảng ủy
	-Kiểm tra tổ nuôi lưu nghiệm
	-LV tại VP
	-Giao nhận TP
- Tham dự “ Ngày hội VH-TDTT” do LĐLĐ quận Long Biên tổ chức
- Làm việc tại VP

	
	
	C
	-14h: Họp BGH
	- LV tại VP
	-Chuẩn bị nội dung SH CB
	- 13h: Họp cấp ủy
-14h00: Họp Chi bộ 
	-Tổng vs cuối tuần. Rà soát cây xanh cây cảnh.
	

	2
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng


	S
	- Kiểm kê tài sản của các lớp
	-Giao nhận TP
-Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền.


	-Kiểm tra giờ đón trẻ của các lớp.
-Kiểm tra giờ ăn, ngủ khối NT
	-Kiểm tra tổ nuôi sơ chế thực phẩm
-Kiểm tra giờ ăn, ngủ khối MGB
	-Giao nhận TP

-Kiểm tra giờ ăn, ngủ khối MGN


	-Tham gia “ Ngày hội Văn hóa - Thể thao” do LĐLĐ quận Long Biên tổ chức.
-Làm việc tại VP

	
	
	C
	-14h: Họp BGH
	- Kiểm tra giờ ăn quà chiều của các lớp.
	- Kiểm tra HĐC khối MGB
	- 13h: Họp cấp ủy

-14h00: Họp Chi bộ 
	-Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh..
	

	3
	ĐÀO PHƯƠNG MAI

Hiệu phó chuyên môn 
	S
	-Giao nhận TP
- Kiểm tra giờ TDs khối MGB

	-  8h30: Họp BCĐ hè 2023 tại UBND phường
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối NT
	-Giao nhận TP


	-LV tại VP
	Nghỉ

	
	
	C
	-14h: Họp BGH
	- LV tại VP
	- Kiểm tra HĐC khối MGN
	- 13h: Họp cấp ủy

-14h00: Họp Chi bộ 
	-Tổng vs cuối tuần. Rà soát cây xanh cây cảnh.
	


2

