	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 10 TỪ NGÀY 02/10 ĐẾN NGÀY 06/10/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

02/10
	S
	- KT nề nếp đầu tuần

- Họp giao ban BGH
- Duyệt KHCM và KH Chi bộ tháng 9, KHSH chuyên đề qúy III (Chi, Vân HP b/c)
	- Toàn trường
- VP

- VP
	
	- Tạ Vân HP: 
+ XD KH thi GV giỏi
+ XD kiến tập quận; 
+ Phát huy SKKN cấp Quận ngày; 
+ XD KH ”Ngày hội GĐ hoặc Ngày hội STEAM”
+ Thanh tra toàn diện GV theo KH 
- Chi HP: 
+ XD KH thi NVND giỏi

+ XD KH thi nấu ăn và gian hàng theo KH của UBND phường

+ Rà soát TTB, P/A, KH PCCC BC Hiệu trưởng 
+ Chủ động chỉ đạo công tác PCDB, PTTNTT, VSATTP trong trường học; 
+ Tổ chức tập huấn ATTP

- Hiền VP: Chủ động tổng hợp đăng ký các danh hiệu thi đua tập thể, cá nhân nộp về phòng Nội vụ, phòng VHTT theo HD; Tổng hợp HS HNCBVC nộp LĐLĐ quận.
- Oanh KT: Cân đối nguồn thu, ĐB thu đủ bù chi, BC HT

	
	C
	- 13h00: Họp tổ CĐ

- 16h00: Họp BGH và Ban chỉ ủy chi bộ

- 17h30: Họp HĐGD 
	- HĐGD 

- VP
- HĐGD
	
	

	Ba

03/10
	S
	- KT hồ sơ nuôi tháng 9 (Chi HP B/c)
- KT quỹ tồn tháng 9 (Oanh, Hà B/c)
- KT HS, HĐ TP, liên kết (Oanh B/c)
	- VP
- VP
- VP
	
	

	
	C
	- 12h00: Tổ chức SH chuyên đề quý III (Thành phần: 100% đảng viên)

- 16h30: Họp Chi bộ 
- 17h30: Hội nghị CBVC-NLĐ (Thành phần: 100% CBGVNV – trừ HĐ thuê khoán)
	- Phòng HĐGD

- Phòng HĐGD

- Phòng HĐGD
	
	

	Tư

04/10
	S
	- Dự giờ lớp D2
	- Lớp D2
	
	

	
	C
	- 14h00: KT Hồ sơ Thu - Chi và các loại quỹ tồn tháng 9 (Oanh, Hà b/c)
- 15h00: KT KH, dự toán quỹ ban PH; Hồ sơ họp PHHS (Tạ Vân  HP b/c)
	- VP
- VP
	
	

	Năm

05/10
	S
	- Dự giờ lớp Mango
	- Lớp Mango
	
	

	
	C
	- 14h30: Họp BCH ĐU: KĐ TT BCH theo TBKL số 54 của UBKTQU
- 17h30: Tổng KT công tác VSMT phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	- P1-UB phường
- Toàn trường
	
	

	Sáu

06/10
	S
	- KT việc hoàn thiện BS hồ sơ CBCCVC - NLĐ và các bản ĐK thi đua đầu năm theo HD nộp NV, LĐLĐ, phòng VHTT quận;  (Hiền VP b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- 14h00: Dự HN triển khai chuyên đề về “Nâng cao CL công tác PT đảng viên mới tại các đảng bộ, chi bộ trường học thuộc ĐB quận LB giai đoạn 2023-2025; 2025-2030 

- 17h30: Tổ chức tập huấn VSATTP, PTTNTT trong trường học (Thành phần: Phòng Y tế quận, 100% CBGVNV toàn trường)
	- HTQU
- Phòng HĐGD


	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
