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KÉ HO CH 
Thñc hiÇn nhiÇm vå Công nghÇ thông tin và Chuy¿n �Õi sÑ 

tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt H°ng n�m hÍc 2023-2024 

C�n cé K¿ ho¡ch sÑ 20/KH-PGD&ÐT ngày 11 tháng 10 n�m 2023 cça 
Phòng Giáo dåc và �ào t¡o qu­n Long Biên vÁ viÇc Thñc hiÇn nhiÇm vå Công 
nghÇ thông tin n�m hÍc 2023-2024 

C�n cé k¿ ho¡ch nhiÇm vå n�m hÍc 2023-2024 cça tr°Ýng m§m non E�ô thË 
ViÇt Hung; 

C�n cé vào tình hình thåc t¿ t¡i tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt H°ng. 
I. MäC �ÍCH, YÊU C¦U 

1. �¯y m¡nh triÃn khai émg dång CNTT và chuyÃn �Õi sÑ trong qu£n l÷, d¡y 
hÍc và kiÃm tra �ánh giá. Xây dñng hoàn thiÇn các c¡ sß dï liÇu ngành Giáo dåc, 
k¿t nÕi liên thông dï liÇu trong ngành Giáo dåc và k¿t nÑi vÛi c¡ sß dï liÇu quôc 
gia nh§m t�ng hiÇu qu£ trong công tác qu£n lý, d¡y và hÍc cça nhà tr°Ýng: 

2. TriÁn khai thñc hiÇn hiÇu qu£ �Ã án "T�ng c°Ýng úng dång công nghÇ 
thông tin và chuyÃn �Õi sÑ trong giáo dåc và �ào t¡o giai �o¡n 2022 -2025, �Ënh 
h°Ûng �¿n n�m 2030 theo Quy¿t �Ënh sÑ 131/QÐ-TTg ngày 25/01/2022 cça Thç 
t°Ûng Chính phù; �Á án �Phát triÃn éng dång dï liÇu vÁ dân cu, �Ënh danh và xác 
thñc �iÇn tí phåc vå chuy¿n �Õi sÕ quÑc gia giai �o¡n 2022 - 2025" theo Quy¿t 
dËnh sÑ 06/QÐ-TTg ngày 06/01/2022 cça Thç t°Ûng Chính phç. 

II. NHIÆM Vä TRÌNG TÂM 

3. T�ng c°Ýng các �iÁu kiÇn �£m b£o vÁ h¡ t©ng kù thu­t và kù n�ng íng 
dång CNTT trong d¡y và hÍc, kiÃm tra, �ánh giá ch¥t l°ãng giáo dåc; tiÇp tåc 
triÃn khai hÇ thÑng th° viÇn sÑ toàn ngành t¡i https://thuvien.hanoi.edu.vn; khai 
thác hiÇu qu£ kho hÍc liÇu sÑ chia s½ dùng chung toàn ngành và ngân hàng c§u 
hoi trñc tuy¿n t¡i https://study.hanoi.edu.vn 

1. ChuyÃn �Õi sÑ trong công tác qu£n lý 
-TriÃn khai úng dång CNTT �£m b£o �Óng bÙ, hiÇu qu£ các gi£i pháp công 

nghÇ vào t¥t c£ các ho¡t �Ùng nhà tr°Ýng theo Quy¿t �Ënh sÑ 2383/QÐ-UBND 
ngày 24/5/2022 cça UBND qu­n Long Biên vÁ viÇc phê duyÇt �ê án �Ung dång 
CNTT trong công tác l«nh �¡o, qu£n lý, �iÁu hành, h°Ûng tÛi chuyÃn �Õi sÑ qu­n 
Long Biên giai �o¡n 2022-2026 

100% cán bÙ, giáo viên, nhân viên có chï kí sÑ cá nhân nh�m nâng cao 
hiÇu qu£ công tác quân lý t¡i �¡n vË, h°Ûng tÛi måc tiêu gi£m thiêu hÕ s¡ gi©y; 



- Triên khai công tác sÑ hóa tài liÇu nh°: các v�n b£n �iêu hành cça nh 
tr°Ýng, qu£n lý chuyên môn, qu£n l÷ �iêm, xây dñng kho tài nguyên hÍc t­p sÑ, 
th° viÇn sÑ, báo gi£ng �iÇn tí giáo viên.... 

- BÓi d°ßng nâng cao kù n�ng sô cho �Ùi ngi giáo viên; °u tiên bÓi d°áng 
các nÙi dung g±n vÛi thñc tÃ công viÇc nh°: éng dång các phân mêm d¡y hÍc, xây 
dñng hÍc liÇu sô, bài gi£ng �iÇn tí, kù n�ng tÑ chéc d¡y hÍc trñc tuyên; khai thác 
có hiÇu quà các trang thi¿t bË CNTT �ã �°ãc �§u t°; 

-Ti¿p tåc khai thác hiÇu qu£ c¡ sß dï liÇu Ngành Giáo dåc và �ào t¡o (t¡i 
�Ëa chi http:/lcsdl.moet.gov. vn và htp://csdl.hanoi.edu.vn) bao gôm: qu£n l÷ 
tuyÃn sinh trñc tuyÃn, qu£n lý hÍc sinh (qu£n lý hÓ s¡, k¿t qu£ hÍc t­p), qu£n lý 
�Ùi ngi cán bÙ, qu£n lý c¡ sß v­t ch¥t, thi¿t bË d¡y hÍc, qu£n lý thông tin y t¿, séc 
khÏe hÍc sinh trong các c¡ sß giáo dåc. Khi có sñ thay �ôi vÁ nhân sñ cân c­p 
nh­t kËp thÝi, chính xác thông tin cça cá nhân trên CSDL; 

-H°Ûng d«n, phÕ biÃn cho CBQL, GV, HS khai thác, sí dång thông tin trên 
hÇ thông website cça Sß GD�T t¡i các �Ëa chÉ www.hanoi.edu.vn; thñc hiÇn 

ngiêm túc viÇc �ãng tin b£i trên trang Website và cÕng giao ti¿p �iÇn tç cça tr°Ýng 
theo qui �Ënh t¡i tiêu chí �ánh giá mô hình tr°Ýng hÍc �iÇn tí. 

- Khai thác website cça tr°Ýng th°Ýng xuyên, h× trã có hiÇu qu£ cho công 
tác d¡y hÍc và qu£n lý nhà tr°Ýng theo Thông tu 37/2020/TT-BGÐT ngày 
05/10/2020 cça BÙ GDÐT; tich cñc ��ng t£i thông tin (báo cáo, k¿ ho¡ch, h°Ûng 
dân, thông báo...), th°Ýng xuyên c­p nh­t tÉn bài lên trang Web cça tr°Ýng �Ã 
qu£ng bá, truyên thông các ho¡t �Ùng giáo dåc cça nhà tr°Ýng; 

-Thñc hiÇn qu£n lý, �iÁu hành theo tiêu chu©n quy �Ënh t¡i bÙ tiêu chÉ �ánh 
giá mô hình THÐT, ng dång CNTT trong qu£n lý hÍc sinh và các ho¡t �Ùng d¡y 
và hÍc trong nhà tr°Ýng; 

-TriÃn khai dËch vå công trñc tuy¿n múc �Ù 3, 4 vÁ các linh vñc thç tåc hành 
chính; 10% các tr°Ýng triÃn khai thu hÍc phí qua ph§n mÁm và không dùng tiÁn 
m·t ph©n �¥u toàn ngành 

- Rà soát các �iÁu kiÇn vÁ CSVC, có ph°¡ng án c£i t¡o, �§u tu trang thiêt bË 
cho phòng hÍp trñc tuyÃn �Ã phåc vå các nhiÇm vå hÙi hÍp theo yêu c§u. 

-Trong công tác qu£n lý ph§n mÁm c¡ sß dï liÇu ngành các nhà tr°Ýng c§n 
thñc hiÇn: xây dñng qui �Ënh vÁ nh­p dï liÇu �§u vào (nhu hÕ s¡ HS, GV, sÑ liÇu 
�§u n�m....); ch¿ �Ù b£o m­t nhïng thông tin trong sô �iêm �iÇn tí; phân công 
tëng thành viên rõ ng°Ýi, rõ viÇc, rõ trách nhiÇm. 

2. ChuyÃn �Õi sÑ trong d¡y, hÍc và kiÃm tra �ánh giá 

-BÓi d°áng, nâng cao kù n�ng sÑ cho �Ùi ngi giáo viên; °nå tiên bÓi d°áng 
các nÙi dung g�n vÛi thñc tÃ công viÇc nhu: íng dång các ph§n mÁm d¡y hÍc, xây 
dñng hÍc liÇu sÑ, bài gi£ng �iÇn tí, kù n�ng tÕ chéc d¡y hÍc trñc tuy¿n. 

TriÃn khai hiÇu qu£ hÇ thÕng th° viÇn sÑ (bao gÓm ph§n mÁm qu£n lý th° 
viÇn tích hãp kho hÍc liÇu sÑ cça �¡m vË), khuyÃn khích chia s» tài nguyên sÕ hóa 
giïa các c¡ sß giáo dåc trong toàn Qu­n; 
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nÍc t­p sÑ, n cça nhà 

-V­n dång linh ho¡t hình théc d¡y hÍc trñc tuy¿n theo quy �Ënh t¡i Thông 
t° 09/2021/TT-GDÐT cho phù hãp �iÁu kiÇn, nhu c§u nhà tr°Ýng. 

-Thåc hiÇn viÇc �Óng bÙ theo �úng chu©n k¿t nÑi dï liÇu cça ngành GDÐT 
vÛi các c¡ sß dï liÇu vÁ giáo dåc m©m non; 

- TÕ chéc cho giáo viên xây dñng hÍc liÇu sÑ, m×i GV có ít nh¥t 2 s£n 
ph¥m/tháng, gÓm: (bài gi£ng �iÇn tí, hÍc liÇu sÑ �a ph°¡ng tiÇn, sách giáo khoa 
�iÇn tí, ph©n mÁm nô phÏng và các hÍc liÇu khác; phát triên hÇ thông ngân hàng 
câu hÏi trñc tuyÃn cho các môn hÍc) và ��ng t£i trên kho hÍc liÇu cça nhà tr°Ýng 
�Óng thÝi cuÑi m×i hÍc kó nÙp vÁ phòng GDET �Ã dùng làm kho tu liÇu dùng 
chung cho toàn Ngành. 

3. D£m b£o c¡ sß h¡ t§ng, trang thi¿t bË CNTT 
- �§u tu h¡ t§ng, trang thi¿t bË CNTT phåc vå công tác qu£n lý, d¡ay và hÍc 

�àm b£o thi¿t thñc, hiÇn qu£: 

+ M×i phòng hÍc có 01 máy tính �°ãc k¿t nÕi m¡ng Internet �ê giáo viên 
chu©n bË bài gi£ng có éng dång CNTT. 

+ �§u tu, thay th¿ máy tính có c¥u hinh th­p ho·c hÏng t¡i các phòng hÍc và 
phòng Tin hÍc �£m b£o �ç sÑ l°ãng máy cho hÍc sinh hÍc t­p; 

+ Thñc hiÇn công tác b£o tri, b£o d°àng �Ënh kó, có hÑ s¡, sÑ sách theo dõi. 
Phân công rõ trách nhiÇm cça cán bÙ, GV, NV trong viÇc khai thác sí dång và 
b£o qu£n máy tính. BÑ trí nguÓn kinh phí �Ã duy tu, duy trì trang thiet bË theo qui 
�Ënh; 

+ TriÃn khai các biÇn pháp �£m b£o an toàn dï liÇu và các thông tÉn hÍc sinh, 
giáo viên toàn tr°Üng; th°Ýng xuyên rà soát, khãc phåc các nguy c¡ m¥t an toàn, 
an ninh và sao l°u dï liêu. 

- Xây dång phòng s£n xu¥t nÙi dung sÑ phåc vå công tác xây dñng hÍc liÇu 
sÑ gÓm: máy tính, thi¿t bË phå trã và các ph§n mÁm c§n thi¿t. 

II. CÁC GI¢I PHÁP THðC HIÆN: 
1. Công tác �ào t¡o bÓi d°áng �Ùi ngi 
- Công tác tuyên truyên nâng cao nh­n théc cho cán bÙ qu£n lý và giáo viên 

vÁ vai trò và k¿t qu£ cça éng dång CNTT và chuyên �ôi sÑ trong các ho¡t �Ùng 
giáo dåc; phÑ bin và tuyên truyÃn tÛi cán bÙ, giáo viên vÁ ÷ théc b£o vÇ dï liÇu 
cá nhân, kù n�ng sí dång thi¿t bË sÕ và tham gia mÙi tr°Ýng sÑ an toàn; trang bË 
các ph§n mÁm diÇt virus có b£n quyÁn; triên khai các ho¡t �Ùng h°ßng éng ngày 
chuyÃn �Õi sÑ quÑc gia vào ngày 10 tháng 10 hàng n�m. 

�ào t¡o bôi d°áng, nâng cao trình �Ù éng dång CNTT trong công tác qu£n 
lý, �i¿u hành, nâng cao nh­n théc cça m×i cá nhân vÁ måc tiêu chuyên �Ñi sÑ 

nh�m nâng cao chât l°ãng công tác qu£n lý, �iêu hành và d¡y hÍc t¡i �¡n vË; 

- Phân công 01 �ông chí trong Ban giám hiÇu và 01 viên chéc phå trách l)nh 

vñc công nghÇ thông tin và chuyÅn �Õi sÑ. 

TH 



2. Ung dång CNTT 
- Th°Ýng xuyên tÕ chúc các chuyên �Á c¥p tr°Ýng, c¥p Qu­n vê �ôi mÛi 

ph°¡ng pháp d¡y hÍc, trong �ó t­p trung khai thác các phân mêm chuyên môn, 
ng dång ph°¡ng tiÇn CNTT hiÇu qu£, phù hãp vÛi �·c tr°ng bÙ môn nh�m nâng 
cao ch¥t l°ãng gi£ng d¡y. 

-Khai thác và sí dång hiÇu qu£ hÇ thÑng các ph§n mÁm: c¡ sß dï liÇu ngành, 
hÓ s¡ chuyên môn, kiÃm �Ënh ch¥t l°ãng giáo dåc, qu£n lý th° viÇn tr°Ýng hÍc, 
qu£n lý hÓ s¡ trñc tuyÃn, KÃ toán. 

TÕ chéc các ho¡t �Ùng, các cuÙc thi c¥p tr°Ýng vÁ kù n�ng khai thác, úng 
dång CNTT trong các ho¡t �Ùng chuyên môn; h°Ûng d«n và khuyên khích giáo 
viên so¡n bài gi£ng �iÇn të e-learning, lña chÍn các bài gi£ng có ch¥t l°ãng �ê 
xây dñng dr liÇu sÑ t¡i �¡n vË �Ã làm tu liÇu dùng chung trong toàn tr°Ýng. 

3. Thñc hiÇn �ánh giá hiÇu qu£ khai thác, sí dång, trang thi¿t bË CNTT 
và chuyÃn �Õi sÑ 

-TriÃn khai hiÇu qu£ viÇc �ánh giá múc �Ù chuyÃn �Õi sÑ theo Quy¿t �Ënh 
sô 4725/Q�-BGDÐT ngày 30/12/2022 cça BÙ GDÐT ban hành BÙ chi sÑ �ánh 
gi£ méc �Ù chuyÃn �Ói sÑ ça c¡ sß giáo dåc phÕ thông và giáo dåc th°Ýng xuyên 
và kÁ ho¡ch sÑ 06/KH-SGDÐT ngày 02/3/2023 cça phòng GDÐT Qu­n. 

-Thñc hiÇn theo �úng kê ho¡ch triên khai thñc hiÇn mô hình tr°Ýng hÍc �iÇn 
të cça Qu­n và Quy¿t �Ënh vÁ diÁu chinh bÙ tiêu chí �ánh giá mô hinh THÐT. 

4. Công tác �§u t°: 
- Cân �Õi nguÕn ngân sách �Ã ti¿p tåc duy tu duy trì, �âu tu, bô sung c¡ sß 

v­t ch¥t, trang thi¿t bË CNTT t¡i các phòng hÍc, phòng bÙ môn phåc vå nhu c§u 
d¡y-hÍc trong nhà tr°Ýng; 

- Nâng c¥p hÇ thông �°Ýng truyên Internet �äm b£o phåc vå cho viÇc qu£n 
lý, d¡y và hÍc. 

-Ti¿p tåc bÕ sung, l¯p �·t hÇ thÑng Camera giám sát ß mÙt sÑ khu vñc phåc 
vå cho viÇc giám sát �£m b£o an ninh, an toàn tr°Ýng hÍc. 

II. TÎ CHèC THðC HIÆN 
- Xây dñng kê ho¡ch triên khai thñc hiÇn nhiÇm vå CNTT n�m hÍc 2023 

2024 �£m b£o rõ nÙi dung, công viÇc, thÝi gian, trách nhiÇm cça các cá nhân; 

- �°a viÇc hÍc t­p, éng dång CNTT và chuyÃn �Ói sÑ vào công tác �ánh giá 
thi �ua tùëng hÍc kó và c£ n�m hÍc; 

-Thñc hiÇn tÑt công tác �âu t°, duy tu, duy trì trang thi¿t bË CSVC phåc vå 
qu£n lý, d¡y và hÍc; 

- C­p nh­t kËp thÝi các thông tin và ho¡t �Ùng cça nhà tr°Ýng trên cÕng 
TTÐT; 

-Thñc hiÇn báo cáo �Ënh kó, �Ùt xuât theo quy �Ënh; 

hÍc the. 



vÁ �ôi mÛi 

môn, -Thñc hiÇn công tác tñ kiÃm tra, �ánh gá múc �Ù chuyÃn �Õi sÑ trong tr°Ýng 
hÍc theo Quy¿t �Ënh sÕ 4725/QÐ-BGDDT: 

+ Tháng 4/2024: tñ kiÃm tra công tác �ánh giá múc �Ù chuyÃn �Ói sÑ n�m 
hÍc 2023-2024; 

+ Ch­m nh¥t 08/5/2024: nÙp hÓ s¡, k¿t qu£ tñ �ánh giá chuy¿n �Õi sÑ vÁ 
phòng GDÐT (�/c HuÇ) nh­n. 

Tháng 5/2024, phòng Giáo dåc và �ào t¡o ki¿m tra, �ánh giá công tác 
chuyÃn �Õi sÑ cça các nhà tr°Ýng theo các tiêu chí quy �Ënh t¡i Quyêt �Ënh sÑ 
4725/QÐ-BGDÐT. 

Trên �ây là k¿ ho¡ch thñc hiÇn nhiÇm vå CNTT n�m hÍc 2023-2024 cça 
tr°Ýng mâm non �ô thË ViÇt Hung, �Ã nghË toàn thÃ CBGVNV nhà tr°Ýng triÃn 
khai thñc hiÇn./. 

N¡i nh­n: 
-Phòng GD&ÐT (�Ã b/c); 
- CBGVNV (�Ã thiÇn); 
-Luu: VT. 

UAN HIÆU TR¯ÞNG 
TR¯ÜNG 

MÂM NON 
� THI 

AVIÆT H¯NG 

Tr§n ThË Hoàng Lâm 
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