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C�n cé Qy¿t �Ënh sÑ 1658/0�-TTg ngày 30 tháng 12 n�m 2022 cça Thç 
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C�n cé nhiÇm vå n�m hÍc 2023 - 2024. 
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- VT/CÐCS 

QUY¾T �ÊNH: 
�iÁu 1. Ban hành kèm theo Quy¿t �Ënh này Quy ch¿ thñc hành ti¿t kiÇm, chÑng 

l«ng phí cça tr°Ýng MN �ô ThË ViÇt Hung n�m hÍc 2023-2024. 

�iÁu 2. Quy¿t �Ënh này có hiÇu lñc kê të ngày ký. 
�iÁu 3. Tp thÃ nhà tr°Ýng, các bÙ phn và cá nhân liên quan chËu trách nhiÇm 
thi hành Quy¿t �Ënh này.J. 
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QUY CHÉ 
THðC HÀNH TI¾T KIÆM CHÔNG L¢NG PHÍ 

(Ban hành kèm theo Quy¿t �Ënh sÑ lG/ÌÐ-MNÐTVH ngày ((a.H2023 
cça HiÇu tr°ßng tr°Ýng MN �ô ThË ViÇt Heng) 

QUY 
Ch°¡ng 1 

�ÊNH CHUNG 
�iÁu 1. �Ñi t°ãng thñc hành ti¿t kiÇm chÑng l�ng phí: 
-Tp thê và các cá nhân thuÙc tr°Ýng MN �ô ThË ViÇt H°ng qu£n lý, sí 

dång kinh phí ngân sách nhà n°Ûc, sí dång các lo¡i vÑn và tài s£n nhà n°Ûc 
(ph°¡ng tiÇn �i l¡i, máy móc trang thi¿t bË làm viÇc, �¥ �ai, trå sß làm viÇc, nhà 
công vå...) ph£i thñc hành tiêt kiÇm, chông l«ng phí theo quy �Ënh cça quy chê 
này. 

- C�n cé các hÇ thÑng tiêu chu©n, �Ënh méc, ch¿ �Ù thuÙc các v�n b£n quy 
ph¡m pháp lut cça nhà n°Ûc quy �Ënh hiÇn hành, làm c¡ sß �Ã thñc hiÇn chi 
tiêu ti¿t kiÇm chÑng l«ng phí. 

- C�n cé chÃ �Ù chính sách hiÇn hành cça nhà n°Ûc, trong ph¡m vi chéc 
n�ng nhiÇm vå cça mình, nhà tr°Ýng xây dñng các quy trình thç tåc gi£i quyêt 
công viÇc; quy chê kiêm tra, giám sát viÇc thñc hiÇn các quy trình, thç tåc trong 
viÇc qu£n lý sí dång các lo¡i vôn và tài s£n cça nhà n°Ûc �Ã thñc hành ti¿t kiÇm 
chông l«ng phí, �£m b£o phù hãp vÛi �iêu kiÇn và yêu c§u cça công viÇc trong 
�¡n vË. 

�iÃu 2. NÙi dung và nguyên t¯c công khai tài chính: 
- Nhà tr°Ýng thñc hiÇn �úng quy chê công khai tài chính do Thç t°Ûng 

Chính phç quy �Ënh, bao gÓm: 
- Công khai thu, chi tài chính ph£i b£o �£m thñc hiÇn quyÁn làm chç cça 

cán bÙ công chéc, quy¿n giám sát cça tÕ chéc và �oàn thÃ qu§n chúng theo th©m 
quyÃn �°ãc pháp lut quy �Ënh. 

-NÙi dung, ph¡m vi và méc �Ù công khai tài chính ph£i �£m b£o tính 
chính xác, rõ ràng, kËp thÝi �úng nÙi dung và �úng �ôi t°ãng 

Các quy ch¿ vÁ công khai tài chính bao gÓm: 
-Quy chÃ công khai tài chính �Õi vÛi các �¡n vË dñ toán ngân sách Nhà 

n°Ûc, (bao gÓm các nguôn thu, và các kho£n chi) 
- Quy chÃ công khai tài chính �ôi vÛi các quù có të các nguÑn thu (të NSNN, thu të nguÑn khác..) 
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Ch°¡ng 2. 
QUY �ÊNH Cä THÉ VÊ THðC HÀNH TI¾T KIÆM CHÐNG LªNG PHÍ 

�iêu 3. Thñc hành ti¿t kiÇm, chÑng läng phí trong viÇc sí dång các 
kho£n chi th°Ýng xuyên cça Ngân sách Nhà n°Ûc 

1. VÁ qu£n lý biên ch¿ quù tiÁn l°¡ng: 
- Nghiêm túc thñc hiÇn �úng nhïng quy �Ënh cça c¡ quan nhà n°Ûc có 

th©m quyÁn vÁ biên ch¿ tiÁn l°¡ng. 
- Tât c£ cán bÙ công chúc ph£i �£m b£o �ç giÝ công lao �Ùng theo quy 

�Ënh, thñc hiÇn ch©m công lao �Ùng và có biÇn pháp xí lý k÷ lut �ôi vÛi nhïng 
cán bÙ không �£m b£o �ç giÝ công lao �Ùng. 

2. VÁ mua s¯m trang thi¿t bË: 
-ViÇc mua s¯m, trang bË mÛi tài s£n chÉ thñc hiÇn khi có nhu câu thñc sñ 

c§n thi¿t, ho·c khi tài s£n ci �ã h¿t giá trË sí dång ho·c nhïng tài s£n vân còn 
giá trË sí dång nh°ng hÏng hóc n·ng không thÃ sía chïa thay thÃ �°ãc. 

- Toàn bÙ thi¿t bË, ph°¡ng tiÇn, tài s£n cça c¡ quan �°ãc trang bË ph£i 
�àm b£o �úng tiêu chu©n, �Ënh múc, ch¿ �Ù cça Nhà n°Ûc. Khi mua s�m trang 
thi¿t bË, dång cå, ph°¡ng tiÇn làm viÇc ph£i thñc hiÇn �úng quy �Ënh vÁ lña chÍn 
các nhà cung c¥p, thÏa thun giá c£, kiÃm tra nghiÇm thu kù thut, chât l°ãng 
ch·t ch½, theo �úng chê �Ù mua s¯m t£i s£n hiÇn hành cça nhà n°Ûc, h¡n ch¿ tÑi 
�a viÇc thanh toán b±ng tiÁn m·t. 

Giá c£ làm c¯n cé �Ã kiÃm soát múc chi mua s¯m trang thiêt bË là giá 
bình quân phÕ bi¿n trên thË tr°Ýng t¡i thÝi �iÃm mua. 

- Thi¿t bË �°ãc mua, trang bË ph£i là s£n ph©m s£n xu¥t trong n°Ûc, trë 
tr°Ýng hãp trong n°Ûc ch°a s£n xu¥t �°ãc, ho·c hàng s£n xu¥t trong n°Ûc có 
cùng ch¥t l°ãng vÛi hàng n°Ûc ngoài, nh°ng giá cao h¡n ho·c có cùng múc giá 
nh°ng ch¥t l°ãng th¥p h¡n. 

Thñc hiÇn �úng chê �Ù qu£n lý tài s£n công và kÁ toán vÁ theo dõi tài 
s£n dång cå, ph°¡ng tiÇn làm viÇc theo quy �Ënh hiÇn hành cça nhà n°Ûc. 

3. VÁ sí dång ph°¡ng tiÇn �i l¡i phåc vå công tác: 
Toàn bÙ ph°¡ng tiÇn �i l¡i b±ng ph°¡ng tiÇn giao thông công cÙng, �¡n 

vË chËu trách nhiÇm thanh toán công tác phí theo ph°¡ng tiÇn giao thông công 
cÙng hiÇn hành. 

4. VÁ sí dång ph°¡ng tiÇn thông tin liên l¡c: 
- Khi có nhu c§u c§n thi¿t cho công viÇc cça �¡n vË mÛi �°ãc gÍi �iÇn 

tho¡i, không dùng �iÇn tho¡i cho viÇc riêng. ViÇc gÍi �iÇn tho¡i �°Ýng dài ph£i 
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�°ãc chuân bË tr°Ûc, nÙi dung ng¯n gon, �i vào trÍng tâm công viÇc, tránh tình 
tr¡ng nói dài triÁn miên không c§n thi¿t gây lãng phí. 

Các cán bÙ sí dång ph°¡ng tiÇn thông tin liên l¡c thuÙc �ôi t°ãng �°ãc 
trang bË theo tiêu chu©n n¿u sí dång v°ãt quá �Ënh méc tiêu chuân, chê �Ù quy 
�Ënh thì nÙp trà kho£n tiÁn v°ãt quá �Ënh méc (trë tr°Ýng hãp �·c biÇt �°ãc 
HiÇu tr°ßng quy¿t �Ënh) 

Các cán bÙ công chéc sí dång ph°¡ng tiÇn thông tin liên l¡c vào viÇc 
riêng thì ph£i thanh toán tiÁn cho công quù. 

5. VÁ viÇc sí dång �iÇn th¯p sáng, n°Ûce sinh ho¡t: 
-T¥t cà cán bÙ viên chéc c§n ph£i thñc hành ti¿t kiÇm �iÇn, n°Ûc trong 

sinh ho¡t. 
- Các phòng làm viÇc �°ãc trang bË các lo¡i thi¿t bË nh°: qu¡t máy, �iêu 

hòa, máy vi tính, máy in, photo... yêu c§u cán bÙ công chéc ph£i ti¿t kiÇm khi 
sí dång các thi¿t bË, nêu cao tinh thân trách nhiÇm, ý théc giï gìn và b£o vÇ các 
tài s£n thiêt bË cça công. Không �Ã �èn, �iÁu hòa nhiÇt �Ù (nÁu có), qu¡t ... ho¡t 
�Ùng khi không có ng°Ýi, �Ã ti¿t kiÇm và �Ã phòng hÏa ho¡n x£y ra. 

Cán bÙ viên chéc ph£i th°Ýng xuyên ki¿m tra các thi¿t bË máy mÑc sí 
dång, �Ã xu¥t vÛi lãnh �¡o �¡n vË trong viÇc b£o trì, b£o d°áng các thi¿t bË �Ã 

kéo dài tuÕi thÍ và ti¿t kiÇm �iÇn khi sí dång. 
6. VÁ sí dång v�n phòng phâm, dång cå v�n phòng: 
C�n cé chéc n�ng nhiÇm vå cça cán bÙ, viên chéc �¿ xây dñng �Ënh méc 

sí dång cho tëng bÙ phn và thñc hiÇn khoán theo biên chê �âu ng°Ýi/tháng, 
dña trên �·c thù và méc �Ù công viÇc ít hay nhiêu cça bÙ phn �ó, �ê áp dång 
�Ënh méc khoán v�n phòng phâm cho các bÙ phn trong �¡n vË mÙt cách hãp lý, 
không lãng phí, ti¿t kiÇm �£m b£o hoàn thành tÑt công viÇc cça tëng bÙ phn. 

Các bÙ phn, �¡n vË tñ mua v�n phòng phâm ph£i �£m b£o ch¥t l°ãng, 
�úng giá c£, �ây �ç chéng të hãp pháp, hãp lÇ, �Ã hàng tháng thanh quyÃt toán VÛi k¿ toán cça �¡n vË. 

ViÇc in ân, sao chåp tài liÇu ph£i b£o �£m h¿t séc ti¿t kiÇm và in trên 2 
m·t gi¥y. Nghiêm câm viÇc in ©n sao chyp tài liÇu vào viÇc riêng cá nhân. 

7. Chi hÙi nghË, ti¿p khách: 
TÕ chúc hÙi nghË s¡ k¿t, tÑng k¿t ph£i có k¿ ho¡ch và �°ãc sñ nh¥t trí cça c¥p có th¥m quyÁn. Khi tÕ chéc hÙi nghË c§n k¿t hãp nhiÁu nÙi dung và �£m b£o ti¿t kiÇm thÝi gian, kinh phí. H¡n ch¿ tô chéc hÙi nghË ß xa trå sß c¡ quan �Ã ti¿t kiÇm viÇc chÉ phí cho ph°¡ng tiÇn �i l¡i. 
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Kinh phí chi phí hÙi nghË ph£i n¯m trong dñ toán ngân sách �°ãc duyÇt hàng n�m, �úng �Ënh méc tiêu chu©n chÃ �ô quy �inh hiÇn hành cça Nhà n°Ûc. Các kho£n chi ti¿p khách, khánh ti¿t, ph£i thñc hiÇn �úng chê �Ù quy �Ënh cça Nhà n°Ûc. Không dùng r°ãu, bia, thuÑc lá �Ã ti¿p khách. 

- Chi công tác phí ph£i theo �úng �Ënh méc, tiêu chu©n, ch¿ �Ù do UBND Qun quy �Ënh. Công lÇnh (gi©y �i �°Ýng) hãp lÇ ph£i có chï ký cça phå trách �¡n vË cí cán bÙ �i công tác, có xác nhn thÝi gian �°ãc h°ßng phå cp công 
tác phí và xác nhn cça n¡i c¡ quan �ên công tác (ngày giÝ �ên, ngày giÝ �i) 
theo �úng thåc t¿. 

- Ng°Ýi �°ãc cí �i công tác, khi thanh toán công tác phí nêu già m¡o 
hóa �¡n chéng të, s½ bË xí lý k÷ lut và ph£i hoàn tr£ sÑ tiên �ã nhn. 

nhÏ 

8. Chi công tác phí: 

t¿. 

�iÁu 4. Thñc hành ti¿t kiÇm, chÑng l«ng phí trong c£i t¡o, sía chïa 

ViÇc lp kê ho¡ch trong c£i t¡o, sía chïa nhÏ ph£i �£m b£o hiÇu qu£ kinh 

ViÇc �âu tu c£i t¡o, sía chïa nhÏ ph£i thñc hiÇn �£m b£o �úng tiêu 
chu©n kù thut, ch¥t luãng công trình và ti¿n �Ù thi công. 

ViÇc thanh toán c£i t¡o, sía chïa nhÏ ph£i thñc hiÇn �úng ti¿n �Ù, dñ toán 
công �ã �°ãc phê duyÇt và thñc hiÇn ch¿ �Ù thanh toán theo �úng quy �Ënh hiÇn 
hành cça nhà n°Ûc. 

khác: 

Các dñ án c£i t¡o, sía chïa nhÏ ph£i tiên hành giám sát thi công, nghiÇm 
thu các h¡ng måc công trình cça tëng công trình �£m b£o �úng thi¿t k¿ kù thut, 
�Ënh múc dñ toán �°ãc duyÇt và ph£i chËu trách nhiÇm vÁ khÑi l°ãng, ch¥t 
luãng �ã nghiÇm thu, n¿u vi ph¡nm các quy �Ënh này thì ph£i bÓi th°Ýng và bË xí 
lý theo quy �Ënh cça pháp lut. 

Công tác kiÃm tra giám sát, quy¿t toán công trình c£i t¡o, sía chïa nhÏ 
ph£i thåc hiÇn theo �úng quy �Ënh. 

�iÁu 5. Thñc hành ti¿t kiÇm, chông l�ng phí trong các kho£n chi 

Các kho£n chi phåc vå cho công tác nghiÇp vå chuyên môn ph£i theo 
�úng �Ënh múc, �úng �Õi t°ãng tham gia và n±m trong kÃ ho¡ch kinh phí �ã 
�°ãc giao. 

Các kho£n thu, chÉ khác trong c¡ quan ph£i �£m b£o �úng ch¿ �ô chính 
sách và dñ toán �ã �°ãc duyÇt. 
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�iÁu 6. TriÃn khai thñc hiÇn: 
�Á quy chÃ thñc hành ti¿t kiÇm chÑng lãng phí �°ãc thñc hiÇn có hiÇu 

quá, yêu câu các tÕ tr°ßng tÕ chuyên môn và VP phÑ biên pháp lÇnh thñc hành 

ti¿t kiÇm chông lãng phí và b£n quy chÃ này tÛi tëng cán bÙ viên chéc trong nhà 

tr°Ýng. 
Tr°ßng các �oàn thÃ, tÕ tr°Üng các tÕ CM có trách nhiÇm theo dõi, giám 

sát, kiêm tra tìinh hình thñc hành ti¿t kiÇm chÑng lãng phí cça tô CM, tô VP các 
cán bÙ viên chéc trong �¡n vË mình, ph£i chËu trách nhiÇm tr°Ûc nhà tr°Ýng vÁ 
viÇc thñc hiÇn sai các quy �Ënh vÁ thñc hành ti¿t kiÇm chông lãng phí. 

TÕ chúc, cá nhân không thñc hiÇn ho·c thñc hiÇn không �úng quy chê này 
thì tùy theo tính ch¥t múc �Ù vi ph¡m ph£i bË xí lý k÷ lut, xí lý vi ph¡m hành 
chính ho·c truy céu trách nhiÇm hinh sñ theo quy �Ënh cça pháp lut; nêu gây 
l�ng phí thì ph£i bÓi th°Ýng. 

Trong quá trình triÃn khai thåc hiÇn n¿u có v°Ûng m¯c, �Á nghË các tÕ, bÙ 
phn, cá nhân ph£n £nh kËp thÝi vÁ Ban thanh tra nhân dân �Ã �Ã xu¥t HiÇu 
tr°ßng xem xét sía �Ùi, bô sung hoàn thiÇn. 

N¡i nhn : 
-VT/C�CS 

oUHEUTR¯ÜNG 
TR¯ÜNG 

MÂM NON 
�Ô THÊ 

VIÆT H¯NG 

Tr§n ThË Hoàng Lâm 
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