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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PO THI VIET HUNG Poc 14p — Ty do — Hanh phac
$6:404/QD-MNPTVH Long Bién, ngay & thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché khai thac, sir dung Cong thdng tin dién tir
Trudng mam non D thi Vigt Hung nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MN PO TH] VIET HUNG

Can cir vao nhiém vy va quyén han cta Hiéu trudng dugc qui dinh tai Diéu 1é
truong mam non ban hanh theo QD s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 04 nam
2008 cua B truong B Gido duc & Pao tao.

Cén cur vao chue nang va nang luc ciia CB-GV-NV
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém quyét dinh nay Quy ché thuc hién, sir dung Cdng théng
tin dién tir ciia Trudng mam non d6 thi Viét Hung.

Diéu 2. Cén b, gio vién vién phuy trach trang Cong thong tin dién tir va can
b9, gido vién co lién quan c¢é trach nhiém can cir vao cac diéu khoan quy dinh cta
Quy ché thuc hién va sir dung Cong thong tin dién tir dung quy dinh.

Picu 3. Can bd, gido vién vién phu trach Cong thong tin dién tr va cén bg, gido
vién c0 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- PGDDT Long Bién “dé bao céo”; /’ au HIEEJ\\TRUONG
- Nhu diéu 3; /97 TRUGNG g\

- Luu. VP./.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PO THI VIET HUNG Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
KHAI THAC VA SU DUNG CONG THONG TIN PIEN TU
TRUONG MN PO THI VIET HUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 JV4/QD-MNDPTVH ngayld-thangd nim 2023
cua Hi¢u trucng Truong MN d6 thi Viét Hung)

Chuong 1
NHUNG QUI PINH CHUNG
Diéu 1. Giai thich tir ngit
Théng tin dién tir: La céc thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va c6 thé

trao doi trén moi truong mang cling nhu céc thiét bi dién tir va cé thé luu trir dugc
trén cac thiét bi dién tir.

Cong thong tin dién tir: La mot diém truy cap tap trung va duy nhét, c6 thé tich
hop duoc cac thong tin dién tir, san phém, mg dung, dich vy, chia sé tai liéu, lich
cong tac thong qua giao dién Web. La mét hé thdng c6 thé trao ddi thong tin va dir
liéu véi nhau, ngoai ra c6 thé trao ddi va tuong tac voi ngudi dung thong qua mot
phuong thirc nhét dinh trén nén tang web. Ngudi dung c6 thé théng qua giao dién
web ma truy cép va sir dung cac ing dung mot cach don gian tién loi.

Piéu 2. Muc tiéu cia Cong thong tin dién tir

Cong thong tin dién tir 1 trang thong tin chinh théng, duy nhét cua Trudng mam
non d6 thi Viét Hung.

Muc tiéu cia Cong théng tin dién tir nhim cung cap, trao ddi thong tin vé céc
hoat dong cua nha truong, phuc vu qué trinh Day va Hoc clia nha truong ngay mot
tot hon.

Cbng théng tin dién tir cling 1a noi trao dbi, thao luén, gép y gilta cac thé hé
thay, tro, phu huynh hoc sinh ctia nha truong va cac té chirc, ca nhan quan tdm dén
céac hoat dong cta nha truong.

Diéu 3. Pham vi va d6i twgng 4p dung

3.1. Quy ché duoc 4p dung cho Trudng mam non doé thi Viét Hung;

3.2. Quy ché nay quy dinh chirc ndng, nhiém vy, yéu cau, quy trinh ding va tai
thong tin qua hé thong Cong thong tin dién tir Truong mam non dé thi Viét Hung;

Trong qué trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hop ly s& thay doi,
diéu chinh cho phi hop véi thuc té, phii hop theo yéu cau cong viéc.
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Chuong 11
NHUNG QUI PINH CY THE

Piéu 4. Tén mién ciia Cong théng tin dién tir

Tén mién va dia chi truy cap ctia Cong thong tin dién tir Trudng mam non do
thi Viét Hung — Long Bién la: mndothiviethung.longbien.edu.vn Pay la tén mién
con thudc t€n mién nganh GD&DT Long Bién do Phong GD&DT Long Bién dang
ky va duy tri trén hé théng mang thong tin toan cau. DPay ciing 1a tén mién chinh thirc
va duy nhat cia Truong mam non d6 thj Viét Hung. Nha truong chiju trach nhi¢m
hoan toan vé nhing thong tin do nha trudng cung cép.

Moi tén mién va dia chi truy cap khac déu khong duge nha truong thira nhan va
nha truong khong chiu trach nhiém vé cac ndi dung théng tin dugc dang tai trén dé.

Piéu 5. Yéu chu ddi voi thong tin dang trén Cong thong tin clia treong mam
non Do thi Viét Hung

Céc thong tin khi dang trén Cong thong tin dién tir cia trudng mam non D6 thi
Viét Hung phai dam bao:

- bung chu truong chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudec;

- Khéng vi pham thuan phong my tuc cta dén tc;

- Khéng mang tinh chét chia r&, bé phéi, cuc b dia phwong, phan biét chiing
toc;

- Khoéng gay kich dong dén bét ky ddi twong doc gia nao ctia Cong thong tin
dién tu;

- Khéng lam anh huéng dén uy tin ctia nha trudng;

- Tunglr nén sirdung la cac tir ngl phd théng va sir dung ngdn ngit Tiéng Viét
c6 dau r6 rang. Phong chir sir dung la phong chir Time New Roman ¢& 12 (hodc Arial
c¢& 11), khuyén khich su dung phdng chi, ¢d chir méc dinh cta Cdng thong tin dién
ta. S dung by ma tleng viét Unicode chuidn TCVN 6909 2001 khi soan thao noi
dung,Dm vai cac tép tai liéu (MS Word, MS Excel...) sdn c6 can chL}yen ddi vé bd
ma tiéng viét Unicode chuan TCVN 6909-2001 trudc khi tai 1én hé thong.

- Théng tin can dang dang chuyén muc dé sép xép.

Piéu 6. Nhitng ndi dung thong tin diing trén Cong thong tin dién tir

Nhimg théng tin dang tai trén Cong théng tin di¢n tir cua nha truong nhdm muc
dich lam phong phu va 16i kéo dgc gia toi Cong thong tin di¢n tir. Nha truong thyc
hién chu truong va khuyén khich dang tai nhiing ngi dung thdng tin lién quan sau:

- Cac chu truong, chinh sach cua Dang va Nha nudc lién quan dén hoat dong
giao duc;

- Thong tin vé hoat dong gi4o duc dang dién ra hang ngdy cua nha truong;
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- Cac bai giang, gido an, tai liéu hoc tap, nhitng bai tap hay nhdm nang cao chit
luong “Day va Hoc” cta nha truong;

- Nhirng kinh nghiém hay trong qua trinh “Day va Hoc” & bac hoc mam non;

- Nhimng thdng tin hudng nghiép; nhitng hoat dong hudng vé nha trudng;

Piéu 7. Trich din thong tin

Trudng hop tin bai duge suu tdm tir cac ngudn théng tin trén bdo chi, mang
internet thi nguoi suu tam phai ghi o nguon gbc clia théng tin da suu tAm trude khi
chuyén dén ban bién tap hoidc dang truc tiép 1én Cong thong tin dién t.

Moi c4 nhan, t6 chire dugc phép thu thép, trich dan théng tin tir Cong théng tin

dién tir cua Trudng mam non doé thi Viét Hung déu phai ghi ré nguén tin tir

“mndothiviethung.longbien.edu.vn” va tuyét d6i cdm chinh stra d6i voi nhitng noi
dung da trich dan.

Diéu 8. Trach nhiém viét tin, bai cho Cong thong tin dién tir

M3i gido vién déu cé trach nhiém viét, swu tim tin bai dé dang 1én Cong théng
tin dién tr va moi thang it nhat ¢6 01 bai viét, bai giang dién tir, tai nguyén dugc dang
trén Cong thong tin dién tur.

Piéu 9. Ban bién tap

Ban bién tap Cong théng tin dién tir do Higu truong nha truong quyét dinh
thanh 1ap va bao gom 01 Trudng ban va 02 Pho ban cung cac thanh vién giup viéc
cho trudéng ban trong viéc bién tap, dua tin, bai 1én Cdng théng tin dién tir ctia nha
truong.

Trudng ban co quyén quyét dinh cao nhat trong viéc chi dao diéu hanh hoat
dong cuia ban.

Céac pho trudng ban theo su uy quyén va phan cong cua trudng ban thuc hién
diéu hanh cong tac bién tap tin bai trude khi dang 1én Céng théng tin dién tur.

Céc thanh vién khac c6 trach nhiém giup ban lanh dao ban thuc hién chon loc,
bién tap tin bai theo timg linh vuc duge phan cong trinh lanh dao ban quyét dinh trudc
khi ding 1én Cong thong tin dién ti.

Pidu 10. Tai khoan ngudi dung va dam bdo an toan cho Cong thong tin
dién tir
MG&i thay, cb gido, nhan vién cla nha truong hodc ngudi dai dién cua t6 chure

doan thé, cac hoi va cac 1p hoc sinh déu co thé gii tin bai vé cho Ban bién tap dé
dua 1én Céng théng tin dién tir.

Tat ca cac thanh vién ban bién tap, gido vién trong truong déu duoc cép tai
khoan riéng dé ding nhap Cdng théng tin dién tir véi cac quyen truy cép dugc thiét
lap trude. Pé dam bao an toan, bao mat cho Cong théng tin dién tr, cdc thanh vién
can cé trach nhiém bao mat tai khoan ctia minh:

- Khéng dung chung tai khoan dang nhép, khong cung cap mat khau, hoic
dé 16 mat khau cho ngudi khac.

2O
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- Sir dung mit khau du manh: mat khéu tbi thiéu phai cé 8 ky tu, khong sir
dung té€n dang nhap hay tén riéng, ngay sinh lam mat khau.

Pieu 11. Kinh phi hoat ddng ciia Cong thong tin dién tir

Kinh phl hoat dong ciia Cdng thong tin dién tr la nguon kinh phi hoat déng
thuong xuyén cua nha truong dugc qui dinh trong Qui ché chi tiéu ndi bd cua nha
truong va tr cac ngudn khac nhu nguon phi quang cdo (néu c6), ngudn tai tro ciia cac
t chire, ca nhén trong va ngoai nude voi muc dich khong vu loi, khong mang tinh
chinh tri, khong phan biét thanh phan giai c4p, dang phai, ching toc.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Cac can b, gido vién, nhén vién Truong mam non dé thi Viét Hung
thuc hién nghiém tuc Quy ché nay. Can bd, gido vién, nhan vién nao vi pham céc
diéu khoan cia Quy ché thi phai chiu trach nhiém ky luét theo quy dinh cua phép luat
hién hanh.

Viéc sira d6i, bd sung Quy ché do Hiéu Truéng Truong mam non dé thi Viét
Hung xem xét quyét dinh theo dé nghi cia Truong ban bién tap Cong thong tin dién
tr trén co s& tap hop cac y kién cla céc té chuyén mdn nghiép vu va toan thé
CBCNVC nha truong./.

Long Bién, ngc‘zyﬂu thdang Y nam 2023
~ WHIEU TRUONG
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