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Ban hành Quy ch¿ khai thác, sí dung Công thông tin �iÇn tí 
TruÝng mâm non �ô thË ViÇt H°ng n�m hÍc 2023-2024 

CØNG HÒA XÁ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p -Tñ do � H¡nh phúc 

Long Biên, ngày d tháng 9 n�m 2023 

C�n cé vào nhiÇm vå và quyên h¡n cça HiÇu tr°ßng �°ãc qui �Ënh t¡i �iêu lÇ tr°Ýng m©m non ban hành theo QÐ sô 14/2008/QÐ-BGD�T ngày 07 tháng 04 n�m 2008 cça BÙ tr°ßng BÙ Giáo dåc & �ào t¡o. 

N¡i nh­n: 

QUYÉT �ÊNH 

HIÆU TR¯ÞNG TR¯ÜNG MN �Ô THÊ VIÆT H¯NG 

C�n cé vào chéc n�ng và n�ng lñc cça CB-GV-NV 

-PGDÐT Long Biên "�Ã báo cáo": 

�iÁu 1. Ban hành kèm quy¿t �Ënh này Quy chÃ thñc hiÇn, sí dång Công thông 
tin �iÇn tí cça Tr°Ýng mâm non �ô thË ViÇt H°ng. 

- Nh° �iÁu 3: 
- Luu. VPJ. 

�i¿u 2. Cán bÙ, giáo viên viên phå trách trang CÓng thông tin �iÇn tí và cán 
bÙ, giáo viên có liên quan có trách nhiÇm c�n cé vào các �iêu kho£n quy �Ënh cça 
Quy ch¿ thñc hiÇn và sí dång CÕng thông tin �iÇn të �úng quy �Ënh. 

�iÁu 3. Cán bÙ, giáo viên viên phå trách Công thông tin �iÇn tí và cán bÙ, giáo 
viên có liên quan chËu trách nhiÇm thi hành quyêt �Ënh này kê të ngày ký.J. 

QUYÊT �ÊNH: 

HIÆU TR¯ÜNG 
TR¯ÞNG 

MÂM NON 
�Ò TH! 

VIÆT HI 

Eh§n thi Hoàng Bâm 
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CØNG HÒA X� HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p - Tñ do - H¡nh phúc 

QUY CHÉ 

KHAI THÁC VÀ Sì DäNG CÔNG THÔNG TIN �IÆN Tì 
TR¯ÜNG MN �Ø THÊ VIÆT H¯NG 

�iÁu 1. Gi£i thích të ngï 

(Ban hành kèm theo Quy¿t �nh sÑ X4/QD-MNDTVH ngàydltháng n�m 2023 
cça HiÇu tr°ßng TruÝng MN �ô thË ViÇt Hung) 

Ch°¡ng I 
NHîNG QUI �ÊNH CHUNG 

Thông tin �iÇn tí: Là các thông tÉn �°ãc thÃ hiÇn d°Ûi d¡ng �iÇn tí và có thÃ 
trao �ôi trên môi tr°Ýng m¡ng cing nh° các thi¿t bË �iÇn tí và có thÃ l°u trï �°ãc 
trên các thiêt bË �iÇn tí. 

Công thông tin �iÇn të: Là mÙt �iÃm truy c­p t­p trung và duy nh¥t, có thÃtích 
hãp �°ãc các thông tÉn �iÇn tí, s£n ph¥m, úng dång, dËch vå, chia s» tài liÇu, lËch 
công tác thông qua giao diÇn Web. Là mÙt hÇ thÑng có thÃ trao �Õi thông tin và dïë 
liÇu vÛi nhau, ngoài ra có thÃ trao �Õi và t°¡ng tác vÛi ng°Ýi dùng thông qua mÙt 
ph°¡ng théc nh¥t �Ënh trên nÁn t£ng web. NguÝi dùng có thÃ thông qua giao diÇn 
web mà truy c­p và sí dång các úng dång mÙt cách �o¡n gi£n tiÇn lãi. 

�iÁu 2. Måc tiêu cça CÕng thông tin �iÇn tí 
Công thông tin �iÇn tí là trang thông tin chính thÑng, duy nh¥t cça Tr°Ýng m§m 

non �ô thË ViÇt Hung. 

Måc tiêu cça Công thông tin �iÇn tí nh³m cung c¥p, trao �Õi thông tin vÁ các 
ho¡t �Ùng cça nhà tr°Ýng, phåc vå quá trình D¡y và HÍc cça nhà tr°Ýng ngày mÙt 
tÑt h¡n. 

Công thông tin �iÇn tí cing là n¡i trao �Õi, th£o lu­n, góp ý giïa các th¿ hÇ 
thây, trò, phå huynh hÍc sinh cça nhà tr°Ýng và các tÕ chéc, cá nhân quan tâm �¿n 
các ho¡t �Ùng cça nhà tr°Ýng. 

�iÁu 3. Ph¡m vi và �ôi t°ãng áp dång 
3.1. Quy chÃ �°ãc áp dång cho Tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt Hung: 
3.2. Quy chê này quy �Ënh chéc n�ng, nhiÇm vå, yêu c§u, quy trình ��ng và t£i 

thông tin qua hÇ thông Công thông tin �iÇn të Tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt H°mg; 
Trong quá trình triên khai, ho¡t �Ùng có nÙi dung nào chra hãp lý s½ thay �Õi, 

�iÁu chinh cho phù hãp vÛi thñc tê, phù hãp theo yêu c§u công viÇc. 
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Ch°¡ng II 

tÙc; 

NHîNG QUI �ÊNH Cä THº 

�iÁu 4. Tên miÁn cça CÕng thông tin �iÇn tí 
Tên miÁn và dËa chÉ truy c­p cça CÓng thông tin �iÇn tí Tr°Ýng m§m non dô 

thË ViÇt Hung - Long Biên là: mndothiviethung.longbien.edu. n �ây là tên miÁn 
con thuÙc tên miên ngành GD&ÐT Long Biên do Phòng GD&ÐT Long Biên ��ng 
k÷ và duy trì trên hÇ thÑng m¡ng thông tin toàn c¥u. �ây cing là tên miÁn chính théc 
và duy nhât cça Tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt Hung. Nhà tr°Ýng chËu trách nhiÇm 
hoàn toàn vÁ nhïng thông tin do nhà tr°Ýng cung c¥p. 

MÍi tên miÃn và �Ëa chÉ truy c­ khác �Áu không �°ãc nhà tr°Ýng thëa nh­n và 
nhà tr°Ýng không chËju trách nhiÇm vÁ các nÙi dung thông tin �°ãc ��ng t£i trên �ó. 

�iÁu 5. Yêu c§u �Ñi vÛi thông tin ��ng trên CÕng thông tin cça tr°Ýng m§m 
non �ô thË ViÇt H°ng 

Các thông tin khi ��ng trên CÕng thông tin �iÇn tí cça tr°Ýng m§m non �ô thË 
ViÇt H°ng ph£i �£m b£o: 

�úng chç tr°¡ng chính sách cça �£ng, pháp lu­t cça Nh£ n°ÛC; 
-Không vi ph¡m thuân phong mù tåc cça dân tÙc; 

Không mang tính ch¥t chia r½, bè phái, cåc bÙ �Ëa ph°¡ng, ph©n biÇt chçng 

Không gây kích �Ùng �Ãn b¥t kó �Ñi t°ãng �Ùc gi£ nào cça CÕng thông tin 
�iÇn tí; 

-Không làm £nh h°ßng �ên uy tín cça nhà tr°Ýng; 
- Të ngï nên sí dång là các të ngï phÑ thông và sí dång ngôn ngï TiÃng ViÇt 

có d§u rõ ràng. Phông chï sí dång là phông chï Time New Roman cá 12 (ho·c Arial 
cá 11), khuy¿n khích sí dång phông chï, cá chï m·c �Ënh cça Công thông tin �iÇn 
tí. Sí dång bÙ mã ti¿ng viÇt Unicode chu¥n TCVN 6909-2001 khi so¡n th£o nÙi 
dung. �Ñi vÛi các tÇp tài liÇu (MS Word, MS Excel...) s«n có c§n chuyÃn �Ói vÁ bÙ 

-Thông tin c¥n ��ng �úng chuyên måc �ã s¯p x¿p. 
�iÁu 6. Nhïng nÙi dung thông tin ��ng trên CÕng thông tin �iÇn tí 

Nhïng thông tin ��ng t£i trên CÕng thông tin �iÇn tí cça nhà tr°Ýng nh³m måc 

giáo dåc; 

�ích làm phong phç và lôi kéo �Ùc gi£ tÛi Công thông tin �iÇn të. Nhà tr°Ýng thñc 
hiÇn chç tr°¡ng và khuyên khích ��ng t£i nhïng nÙi dung thông tin liên quan sau: 

- Các chç tr°¡ng, chính sách cça �£ng và Nhà n°Ûc liên quan �ên ho¡t �Ùng 

-Thông tin vÁ ho¡t �Ùng giáo dåc �ang diÅn ra hàng ngày cça nhà tr°Ýng; 

TR 

MÂM 

VIÆT 

mã tiêng viÇt Unicode chuân TCVN 6909-2001 tr°Ûc khi t£i lên hÇ thÑng. 



-Các bài giäng, giáo án, tài liÇu hÍc t­p, nhïng b£i t­p hay nh�m nâng cao chât 
l°ãng "D¡ay và HÍc" cça nhà tr°Ýng: 
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-Nhïng kinh nghiÇm hay trong quá trình "D¡y và HÍc" ß b­c hÍc mâm non; 
-Nhïng thông tÉn h°Ûng nghiÇp: nhïng ho¡t �Ùng h°Ûng vÁ nhà tr°Ýng; 

�iÁu 7. Trích d«n thông tin 
Tr°Ýng hãp tÉn b£i �°ãc s°u tâm të các nguÑn thông tin trên báo chí, m¡ng 

internet thiì nguÝi s°u t§m ph£i ghi rõ nguÓn gÑc cça thông tin �ã suu t©m tr°Ûc khi 
chuyÃn �¿n ban biên t­p ho·c ��ng trñc ti¿p lên Công thông tin �iÇn tí. 

MÍi c£ nhân, tÕ chéc �°ãc phép thu th­p, trích d«n thông tin të CÕng thông tin 
�iÇn të cça Tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt H°ng �Áu ph£i ghi rõ nguôn tin të 
"mndothiviethung. longbien. edu. n " và tuyÇt �Ñi c¥m chinh sía �Õi vÛi nhïng nÙi 
dung �ã trich d«n. 

�iÁu 8. Trách nhiÇm vi¿t tin, bài cho CÕng thông tin �iÇn tí 
M×i giáo viên �Áu có trách nhiÇm vi¿t, s°u t§n tin b£i �Ã ��ng lên CÕng thông 

tin �iÇn tí và m×i tháng ít nh¥t có 01 bài vi¿t, bài gi£ng �iÇn tí, tài nguyên �°ãc ��ng 
trên Công thông tÉn �iÇn tí. 

�iÁu 9. Ban biên t­p 
Ban biên t­p CÕng thông tin �iÇn tí do HiÇu tr°ßng nhà tr°Ýng quyÁt �Ënh 

thành l­p và bao gÓm 01 Trußng ban và 02 Phó ban cùng các thành viên giúp viÇc 
cho tr°ßng ban trong viÇc biên t­p, �°a tin, bài lên CÕng thông tÉn �iÇn tí cça nhà 
tr°Ýng. 

Tr°ßng ban có quyÁn quy¿t �Ënh cao nh¥t trong viÇc chi �¡o diÁu hành hoat 
�Ùng cça ban. 

Các phó tr°ßng ban the0 sñ u÷ quyÁn và phân công cça tr°ßng ban thñc hiÇn 
�iÁu hành công tác biên t­p tin bài tr°Ûc khi ��ng lên CÕng thông tin �iÇn tí. 

Các thành viên khác có trách nhiÇm giúp ban l«nh �¡o ban thñc hiÇn chÍn lÍc, 
biên t­p tin bài theo tëng l)nh våc �°ãc phân công trình lãnh �¡o ban quyêt �Ënh tr°Ûc 
khi ��ng lên CÕng thông tin �iÇn tí. 

�iÁu 10. Tài kho£n ng°Ýi dùng và �£m b£o an toàn cho Công thông tin 
�iÇn tí 

M×i th§y, cô giáo, nhân viên cça nhà tr°Ýng h·c ng°Ýi �¡i diÇn cça tÕ chéc 
�o£n thÃ, các hÙi và các lÛp hÍc sinh �Áu có thÃ gíi tin bài vÁ cho Ban biên t­p �Ã 
�ua lên Công thông tin �iÇn tí. 

T¥t c£ các thành viên ban biên t­p, giáo viên trong tr°Ýng �Áu �°ãc c­p tài 
kho£n riêng �Ã ��ng nh­p CÕng thông tin �iÇn tí vÛi các quyÁn truy c­p �°ãc thiêt 
l­p tr°Ûc. �Ã �£m b£o an toàn, b£o m­t cho CÕng thông tin �iÇn të, các thành viên 
cân có trách nhiÇm b£o m­t t£i kho£n cça mình: 

Không dùng chung tài kho£n ��ng nh­p, không cung c¥p m­t kh§u, ho·c 
�Ã lÙ m­t kh§u cho ng°Ýi khác. 

G 



- Sí dång m­t kh¥u dç m¡nh: m­t kh©u tÕi thiÃu ph£i có 8 ký tñ, không sí 
dång tên d�ng nh­p hay tên riêng, ngày sinh làm m­t kh©u. 

�iÁu 11. Kinh phí ho¡t �Ùng cça CÕng thông tin �iÇn tí 
Kinh phí ho¡t �Ùng cça CÕng thông tin �iÇn tí là nguÓn kinh phí ho¡t �Ùng 

th°Ýng xuyên cça nhà tr°Ýng �°ãc qui �Ënh trong Qui chê chi tiêu nÙi bÙ cça nhà 
tr°Ýng và të các nguôn khác nh° nguÓn phí qu£ng cáo (nÃu có), nguÓn tài trã cça các 
tô chéc, cá nhân trong và ngoài n°Ûc vÛi måc �ích không vå lãi, không mang tính 
chinh trË, không phân biÇt thành ph§n giai c¥p, �£ng phái, chçng tÙc. 

Ch°¡ng III 

TÐ CHèC THðC HIÆN 
�iÁu 12. Các cán bÙ, giáo viên, nhân viên Tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt H°ng 

thñc hiÇn nghiêm túc Quy chê này. Cán bÙ, giáo viên, nhân viên nào vi ph¡m các 
�iÁu kho£n cça Quy chÃ thì ph£i chËu trách nhiÇm kó lu­t theo quy �Ënh cça pháp lu­t 
hiÇn hành. 

ViÇc sía �ôi, bÕ sung Quy chÃ do HiÇu Tr°ßng Tr°Ýng m§m non �ô thË ViÇt 
Hung xem xét quyÁt �Ënh theo �Á nghË cça Tr°ßng ban biên t­p Công thông tin diÇn 
tí trên c¡ sß t­p hãp các ý kiên cça các tÕ chuyên môn nghiÇp vå và toàn thÃ 
CBCNVC nhà tr°Üng./. 

Long Biên, ngàyd tháng 9 n�m 2023 
AN HIÆU TR¯ÚNG 

TR¯ÜNG 
MÂM NON 

�h THÊ 
ViÆT H¯NG 

Tr§n ThË Hoàng Lâm 
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