	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 11 TỪ NGÀY 13/11 ĐẾN NGÀY 19/11/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

13/11
	S
	- 7h30: Dự HN sơ kết 02 năm thực hiện chuyên đề “ XD MT lấy trẻ làm TT” - (Thành phần: Đ/c Lâm, Vân, Tuyết, Giang)
	- MN Cổ Loa – Đông ANh
	
	- Tạ Vân HP: 
+ Chỉ đạo các lớp tổ chức ngày hội thao giảng 20/11 vào 16h00 thứ 5 ngày 16/11. 

+ Chỉ đạo XD các HĐ kiến tập cấp Quận và XD MTHT các lớp, các phòng chức năng, khu hướng nghiệp, cầu thang, đưa âm thanh, thiên nhiên vào các nhà VS công cộng, trong lớp học…
- Chi HP: 
+ Chỉ đạo công tác giao nhận TP, tổ chức giờ ăn lớp Mickey, mời PH dự.

+ Chỉ đạo VSMT, XD cảnh quan sân vườn trong trường và các khu vực bên ngoài vỉa hè xung quanh khu tường rào của nhà trường luôn sáng, xanh, sạch, đẹp, văn minh, an toàn. Các nhà VS luôn sạch sẽ, gọn gàng. Tổng VS phòng chống dịch bệnh XSH.



	
	C
	- 14h00: Duyệt TB, giấy mời tổ chức 20/11 (Tuấn B/c) - Gửi giấy mời đên các đơn vị
- Hoàn thiện BC ĐGN sau KS chính thức

- 16h00: BC PCT Quận và TPGD KH tổ chức ngày 20/11, đón nhận BK TTCP
	- VP
- VP
- Quận và PGD
	
	

	Ba

14/11
	S
	- 8h30: Duyệt giáo án kiến tập Quận (Tạ Vân và tổ CM b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- 15h00: Tổng duyệt chương trình kỷ niệm 41 năm ngày nhà giáo VN 20/11 và đón nhận BK của TTCP (Thành phần: Tạ Vân và đội VN)
- 18h00: Cấp học MN Tổ chức chúc mừng và chia tay CBQL phòng GD&ĐT
	- Sân khấu ngoài trời hoặc Hội trường.
- Nhà hàng Quốc Phương Trại
	
	

	Tư

15/11
	S
	- 8h30: Dự HN kỷ niệm ngày nhà giáo VN 20/11 thành phố HN

- 8h30: Dự HN tuyên truyền phổ biến các quy định của PL vê phòng, chống khủng bố trên địa bàn quận Long Biên (Giao đ/c Tạ Vân HP họp thay)
	- Cung HN Việt Xô 91 THĐ

- Hội trưởng tầng 5 Công an quận Long Biên
	
	

	
	C
	- 13h30: Tổng duyệt VN chào mừng ngày nhà giáo VN (Thành phần: Đội VN - Hương Trang phụ trách. Tạ Vân phân công hỗ trợ lớp)
	- HT tầng 2 khu Liên cơ
	
	

	Năm

16/11
	S
	- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm 41 năm ngày nhà giáo VN 20/11, tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, nhà giáo tiêu biểu quận Long Biên năm 2023.
	- HT tầng 2, liên cơ quan Quận
	
	

	
	C
	- 16h00: Các lớp tổ chức ngày hội thao giảng 20/11 (GVCN chủ động thiết kế giấy mời mời PH của lớp tham dự, gửi giấy mời trước ít nhất 2 ngày)
	- 16 lớp học
	
	

	Sáu

17/11
	S
	- XD phương án PCCC và CHCN
	- VP
	
	

	
	C
	- Tổng KT công tác VSMT phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết và XD MTHT sáng – xanh – sạch – đẹp – văn minh…(Chi b/c)
	- Toàn trường
	
	

	Bảy
18/11
	S
	- KT lớp DV thứ 7
	- Lớp học thứ 7
	
	

	Chủ nhật
19/11
	C
	- 14h00: Tổ chức tổng VSMTSP, KT công tác chuẩn bị CSVC tổ chức ngày 20/11 (Thành phần: 100% CBGVNV toàn trường) 
	- Toàn trường
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
