	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 01 TỪ NGÀY 16/01 ĐẾN NGÀY 20/01/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

16/01
	S
	- Làm việc với PHHS lớp C1
- Họp viên chức
	- Phòng HP1
- Phòng HĐGD
	
	

	
	C
	- Họp HĐKL
	- Phòng HĐGD
	
	

	Ba

17/01
	S
	- Dự HN tổng kết PTTĐ năm 2022

- 11h30: Đón UBKT thẩm tra LL CB
	- HT UBND phường

- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt dự toán 2023 và DVC

- Tổ chức chương trình “Xuân yêu thương”
	- Hội trường tầng 3
	
	

	Tư

18/01
	S
	- Làm việc với PHHS lớp C1

- XD các QC, KH Chi bộ, phân công NV đảng viên năm 2023. Nộp VPĐU
	- Phòng HP1

- VP


	
	

	
	C
	- KT Hồ sơ thu – chi Chi bộ (Chi b/c)
- KT việc hoàn thiện Hồ sơ họp PHHS HKI; KT HS KĐVC (Tạ Vân b/c)
- KT công tác Tổng VSMT, niêm phong các phòng học, phòng chức năng, phòng làm việc toàn trường.
	- VP

- VP

- Toàn trường
	
	

	Năm

19/01
	
	Nghỉ tết Nguyên đán và trực tết theo lịch phân công từ ngày 19/01-26/01/2023
	
	
	

	Sáu
20/01
	
	
	
	
	


                                                                                                         Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
