	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 03 THÁNG 6 TỪ NGÀY 19/6 ĐẾN NGÀY 23/6/2023
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

19/6
	S
	- KT tiến độ trang trí các lớp Nhà trẻ

- KT Hồ sơ nuôi dưỡng (Chi b/c)
	- Khối NT
- VP
	
	

	
	C
	- KT Hồ sơ HĐTP (Chi b/c)
- Duyệt HĐ thử việc và HĐ chính thức (Hiền VP b/c)
	- VP

- VP


	
	

	Ba

20/6
	S
	- Hoàn thiện XDKH phân công GV năm học mới và phân công làm hè.
- Chỉnh sửa KHĐA CLC theo góp ý của LĐ Quận 

- Duyệt dự toán KHĐA CLC (Oanh B/c)
	- VP

- VP

- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt BC tham luận tổng kết 10 năm thực hiện NQ 29 (bản trình chiếu)
- KT việc đăng tải BC 3 công khai và HS công khai (Hiền VP, Tuấn b/c)
	- VP

- VP


	
	

	Tư

21/6
	S
	- Đánh giá thi đua tháng 6; đánh giá chuyên nghiệp quý II
- BC tiến độ duyệt ĐA tự chủ và chi các khoản thưởng tổng kết năm học (LDDTT; 30/4-1/5; SKKN; bài giảng ĐT) - (Oanh B/c)
	- VP

- VP
	
	

	
	C
	- Duyệt Sơ đồ lớp học, thư chào mừng năm học mới, DS chuyển lớp và phân công GV năm học mới (Tuấn B/c)
- 15h45’: Công bố QĐ bổ nhiệm lại đ/c Tạ Thị Thanh vân - PHT (thành phần: LĐ BTC QU, PNV, BGH, Oanh, Long, Tuyết, Thùy Linh, Hương Trang, Huyền Trang, Quỳnh Anh)
	- VP

- Phòng HĐGD


	
	

	Năm

22/6
	S
	- Duyệt BC thực hiện chương trình BSNC và KH năm học mới (Tạ Vân b/c)
	- VP


	
	

	
	C
	- 14h00: KT các loại quỹ tồn tháng 4, 5; Việc trích lập quỹ quý 1, 2 (Oanh, Hà b/c)
	- VP


	
	

	Sáu

23/6
	S
	- 8h30: KT sổ họp giao ban công tác hè; KT phiếu dự giờ thăm lớp HT (Chi b/c)
- 9h00: KT sổ họp giao ban BGH (Tuấn b/c)
	- VP

- VP
	
	

	
	C
	- KT công tác seup các lớp tầng 1

- Tổng KT công tác VSMTSP
	- Các lớp tầng 1

- Toàn trường
	
	


                                                                                                         Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
