	TRƯỜNG MẦM NON ĐỨC GIANG
	


LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN I THÁNG 12 (TỪ NGÀY 05/12/2022 ĐẾN NGÀY 10/12/2022)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

05/12
	Thứ 3

06/12
	Thứ 4

07/12
	Thứ 5

08/12
	Thứ 6

09/12
	Thứ 7

10/12

	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Tổ chức hoạt động nuôi dưỡng mời PHHS các lớp đến dự. 100% các lớp
	Họp giao ban bí thư chi bộ
	Kiểm tra hồ sơ tài chính


	Duyệt tài chính
	Kiển tra hồ sơ Lương
	Trực trường

	
	
	C
	Kiểm tra chứng từ ăn.

Họp chi bộ
	Xây dựng nội dung họp trường

Họp Hội đồng giáo dục toàn trường.
	Dự hoạt động trả trẻ
	Dự hoạt động nuôi dưỡng bếp khu 1
	Duyệt chi lương
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Tổ chức hoạt động nuôi dưỡng mời PHHS các lớp đến dự. 100% các lớp
	Dự giờ
	Tính ăn của trẻ
	Kiểm tra sổ sách, nuôi dưỡng tháng 9
	Dự giờ
	Trực trường

	
	
	C
	- Viết tin bài hoạt động tổ chức giờ ăn trưa của trẻ có mời PHHS đến dự

- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng
	- Dự giờ

- Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, TD sáng.

- Tổ chức mời phụ huynh học sinh cùng dự giờ ăn trưa của trẻ
	Dự HĐ lớp D2,D3
	Kiểm tra bài soạn của GV trên phần mềm
	Dự HĐ lớp A5, A6, B5 
	Làm việc chuyên môn 


	Nghỉ

	
	
	C
	Xây dựng kế hoạch kế hoạch Liên hoan « chúng cháu vui khỏe » cấp trường chào mừng ngày 22/12 chủ đề « Bé làm chiến sĩ »
	Triển khai kế hoạch, làm đồ dùng, rèn trẻ tham gia Hội thao Bé làm chiến sĩ
	Làm việc chuyên môn
	Làm việc văn phòng, sổ sách chi bộ
	Tổng vệ sinh phòng dịch
	


