
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN III THÁNG 11 ( TỪ NGÀY 13/11/2023 ĐẾN NGÀY 18/11/2023) 

STT 

Họ và 

tên Buổi 

Thứ 2  Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 

Thứ 

7 

13/11 14/11 15/11 16/11 17/11 18/11 

1 

Hoàng 

Diệu 

Liên 

Sáng 

Làm bc khắc 

phục sau thanh 

tra. 

Tổ chức chào 

mừng 41 năm 

ngày nhà giáo 

vn 20/11 tại cs 1 

Phối hợp với TT tiếng 

anh E3 tổ chức cho học 

sinh cs2 chơi các trò 

chơi tiếng anh 

Dự kỉ niệm ngày 

20/11 tại khu liên 

cơ 

Làm việc tại văn 

phòng 

Nghỉ 

Chiều 

Làm việc tại văn 

phòng 

Làm việc tại văn phòng Làm việc tại văn 

phòng 

2 

Nguyễn 

Thị 

Vinh 

Sáng 

- Tham gia giao 

nhận thực phẩm. 

- Công tác chuẩn 

bị chào mừng 20-

11 (tổ chức ngày 

14/11) (khu 1) 

- Tham gia giao 

nhận thực phẩm. 

- Phối hợp cùng 

BGH tổ chức 

chào mừng 20-

11 (khu 1)  

- Tham gia giao nhận 

thực phẩm - Kiểm kê 

kho thực phẩm 2 khu - 

Dự HĐ giờ học 

- Tham gia giao 

nhận thực phẩm - 

Dự lễ tuyên dương 

khen thưởng điển 

hình tiên tiến năm 

2023 và mít tinh kỷ 

niệm ngày nhà giáo 

Việt Nam 

- Tham gia giao 

nhận thực phẩm - 

Dự quy chế 

CSND - Công tác 

chuẩn bị cho tổ 

chức ngày 20/11 

cho CBGV-NV 

Trực 

Chiều 

- Công tác chuẩn 

bị chào mừng 20-

11 (tổ chức ngày 

14/11) - Kiểm tra 

HSSS nuôi dưỡng 

của trẻ và giáo 

viên (Khu 1) 

- Dự Hoạt động 

ăn, HĐC - Kiểm 

tra HSSS nuôi 

dưỡng của trẻ và 

giáo viên (Khu 

1) 

- Vào số liệu theo dõi 

báo ăn hàng ngày của 

các lớp. - Kiểm tra Sổ 

sách ăn cô và trẻ, 

chứng từ ăn. - Kiểm 

tra, vào số liệu thanh 

toán của các nhà cung 

cấp từ đầu tháng đến 

ngày 15/11  

- Dự HĐ trả trẻ - 

Kiểm tra HSSS nuôi 

dưỡng của trẻ và 

giáo viên (Khu 1) 

Kiểm tra HSSS, 

chứng từ ăn cô và 

trẻ trong ngày. - 

Công tác chuẩn 

bị cho tổ chức 

ngày 20/11 cho 

CBGV-NV 

 

 

 

 Sáng 

- Tham gia giao 

nhận thực phẩm 

- Tham gia giao 

nhận thực phẩm 

- Tham gia giao nhận 

thực phẩm 

- Tham gia giao 

nhận thực phẩm 

- Tham gia giao 

nhận thực phẩm Nghỉ 



 

 

 

3 

 

 

Hà Thị 

Thùy 

- KT giờ đón trẻ. 

KT việc thực hiện 

quy chế CSGD 

trẻ ở các lớp. 

(CS 2) 

- KT giờ đón trẻ. 

- Phối hợp BGH 

tố chức lễ kỷ 

niệm ngày 

NGVN 20/11 

(CS 1) 

- KT giờ đón trẻ. KT 

việc thực hiện quy chế 

CSGD trẻ ở các lớp. 

(CS 1) 

- KT giờ đón trẻ. 

KT việc thực hiện 

quy chế CSGD trẻ ở 

các lớp.(CS 2)  

- KT giờ đón trẻ. 

KT việc thực 

hiện quy chế 

CSGD trẻ ở các 

lớp. (CS 1) 

Chiều 

- Duyệt chương 

trình văn nghệ 

20/11. KT giờ trả 

trẻ. (CS2) 

Kiểm tra hoạt 

động Năng 

khiếu, HĐ chiều 

các lớp. KT giờ 

trả trẻ.(CS2) 

Kiểm tra hoạt động 

Năng khiếu, HĐ chiều 

các lớp. KT giờ trả 

trẻ.(CS 1)  

Kiểm tra hoạt động 

Năng khiếu, HĐ 

chiều các lớp. KT 

giờ trả trẻ. (CS 2) 

Kiểm tra hoạt 

động Năng khiếu, 

HĐ chiều các 

lớp. KT giờ trả 

trẻ.(CS 1) Nghỉ 

 

 

 

 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN VĂN PHÒNG 

TUẦN III THÁNG 11 ( TỪ NGÀY 13/11/2023 ĐẾN NGÀY 18/11/2023) 

 

STT Họ và tên Buổi 
Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 

Thứ 

7 

13/11 14/11 15/11 16/11 17/11 18/11 

1 Nguyễn Thị Minh 

Sáng Tính ăn Tính ăn Tính ăn Tính ăn Tính ăn  

Chiều 
Rà soát sổ 

sách 

Hoàn thiện sổ 

sách 

Hoàn thiện sổ 

sách 
Hoàn thiện sổ sách Hoàn thiện sổ sách  

2 
Nguyễn Hà Thảo 

Ly 

Sáng Nghỉ Nghỉ Nghỉ 
Hoàn thiện hồ sơ y 

tế 
Đi khám sức khoẻ  

Chiều Nghỉ Nghỉ Nghỉ 
Hoàn thiện hồ sơ y 

tế 

Hoàn thiện hồ sơ y 

tế 
 

 


