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LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN III THÁNG 02 (TỪ NGÀY 20/02/2023 ĐẾN NGÀY 25/02/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

20/02
	Thứ 3

21/02
	Thứ 4

22/02
	Thứ 5

23/02
	Thứ 6

24/02
	Thứ 7

25/02

	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Chỉ đạo tổng vệ sinh toàn trường.

Duyệt chứng từ.
	Đánh giá viên chức.
	Dự hoạt động giáo dục
	Tổ chức tiệc bufe cho học sinh
	Kiểm tra công tác VSATTP 
	Kiểm tra hồ sơ tài chính


	
	
	C
	Họp GVCN lớp và tổ trưởng các bộ phận.
	Đánh giá viên chức toàn trường.
	Dự hoạt động tại lớp.
	Họp giao ban Hiệu trưởng
	KT hoạt động ngoại khóa 
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Tính ăn trên phần mềm 
	Tính ăn trên phần mềm
	Dự giờ

Tính ăn trên phần mềm

Chuẩn bị tiệc buffet cho trẻ
	Tổ chức tiệc buffet cho trẻ
	Dự giờ tổ nuôi dưỡng


	Nghỉ

	
	
	C
	Họp phổ biến các nội dung tập huấn triển khai Đánh giá Đơn vị Học tập năm 2023
	· Kiểm tra chứng từ, hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
	Phân công chuẩn bị tiệc buffet của trẻ
	Kiểm tra chứng từ, hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
	Kiểm tra chứng từ, hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ, Thể dục sáng, kiểm tra vệ sinh
	Dự hoạt động lớp A5, C5
	Xây dựng kế hoạch Đơn vị học tập thường xuyên năm 2023
	Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt động ngoài trời
	Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt động ngoài trời
	Trực khu 2

	
	
	C
	Họp phổ biến các nội dung tập huấn triển khai Đánh giá Đơn vị Học tập năm 2023
	Dự HĐ lớp C4

Làm việc chuyên môn
	Xây dựng kế hoạch Đơn vị học tập thường xuyên năm 2023
	Làm việc chuyên môn
	Kiểm tra tổng vệ sinh phòng dịch
	


