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LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN I THÁNG 3 (TỪ NGÀY 06/3/2023 ĐẾN NGÀY 11/3/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

06/3
	Thứ 3

07/3
	Thứ 4

08/3
	Thứ 5

09/3
	Thứ 6

10/3
	Thứ 7

11/3

	1
	Nguyễn Thị 

Lan Anh
	S
	Họp giao ban ban giám hiệu

Chuẩn bị công tác tổ chức ngày hội áo dài
	Tổ chức ngày hội áo dài cho bé.
	Duyệt tài chính.
	Đối chiếu nguồn kinh phí kho bạc
	Duyệt chứng từ ăn tuần 1,2/tháng 3.
	Trực trường

	
	
	C
	Chuẩn bị công tác tổ chức ngày hội áo dài
	
	Kiểm tra hồ sơ tài chính.
	Chi lương cho giáo viên
	Làm việc trường
	

	2
	Nguyễn Thị Vinh
	S
	Mua quà cho trẻ liên hoan ngày hội áo dài của bé
	Tổ chức ngày hội áo dài cho bé
Kiểm tra giờ ăn ngủ của trẻ 
	Dự mít tinh ngày 08/3 tại UBND Quận
	Dự giờ tổ bếp 
	Dự giờ
	Nghỉ

	
	
	C
	Phát quà
Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	Kiểm tra sổ sách, chứng từ nuôi dưỡng
	

	3
	Trần Thị Thanh Thủy
	S
	Kiểm tra giờ đón trẻ, Thể dục sáng, kiểm tra vệ sinh
	Chuẩn bị sân khấu cho trẻ biểu diễn chương trình: Ngày hội “Tôn vinh áo dài Việt”
	Kiểm tra GV soạn bài trên phần mềm
	Dự hoạt động lớp C1, B1
	Làm việc chuyên môn
	Nghỉ

	
	
	C
	Làm việc văn phòng

Tổng duyệt chương trình Ngày hội “Tôn vinh áo dài Việt”
	Tổ chức chương trình Ngày hội “Tôn vinh áo dài Việt”
	Làm việc văn phòng
	Kiểm tra HĐ các phòng năng khiếu
	Kiểm tra tổng vệ sinh
	


