
UBND THANH PHO HA NOI 

sO TAI CHINH 
CQNG IIOA XA HOI CHU NGHiA VIT NAM 

Dc Ip - Tir do - Hnh phüc 

HàN5i, ngàyO6 tháng 7nám 2023 S: 3326/STC-THTK 
V/v phi hçp hoàn thin Ca s di 

1iu tài san cong linh vrc hành 
chInh sir nghip thành phô Ha Ni. 

KInh gi'ri: 
- Các Sâ, ban, ngành, doàn the, dcm vj thuc Thành phô; 
- UST ban nhân dan các qun, huyn, thj xã. 

Ngày 26/5/2023, Uy ban nhân dan thành ph Ha Ni ban hành K hoch 
so 1551KH-UBNID triên khai thirc hin Dé an quail 1, sii dçing và khai thác hiu 
qua tài san cong cüa thành phô Ha Ni giai don 2023-2025, djnh huàng giai 
doçtn 2026-2030. Trong do, Uy ban nhân dan thành phô giao S& Tài chInh xây 
dung, hoàn thin Co s& dt 1iu tp trung, thông nhât dôi vâi nhóm tài san cong 
khôi hành chInh sr nghip, có kha näng chia sé dü 1iu giUa các co quan lam co 
so tang cuOng hiu hrc quàn 1, hoach  djnh dông thOi dam bào tInh dông b, 
lien thông vOi Co sO dü lieu quOc gia ye tài san Cong. 

Tr tInh hInh trin khai üng diing cong ngh thông tin trong cong tác quàn 
l tài san cong cüa các co quan, don vj trên dja bàn và vic triên khai xay dimg 
Co sO dtt 1iu tài san cOng 11th vrc hành chInh sir nghip thành phô Ha Ni 
trong thai gian qua. SO Tài chInh tp trung hoàn thin co sO dtr 1iu dä xay dçmg 
nhäm dam bào luu trü dü 1iu tài san cüa tat ca CáC co quan, don vj trén dja bàn, 
dáp 1rng tiêu chI "dung, dü, sch, song", lam co sO tang cuOng hiu 1rc, hiu 
qua quàn 1, phát huy ngun 1irc và khc ph1ic các ton ti, hn chê trong quail 
1, sir diing, khai thác tài san cong cüa Thành phô. 

SO Tài chInh d nghj các SO, ban, ngành, doàn th, don vj thuc Thành 
phô và Uy ban nhân dan CáC qun, huyn, thj xä: 

- Chi dao  CáC co quan, don vi trirc thuc sü diing phn mm quàn 1 tài 
san' e dam bào vic theo dOi, quân l tài san cong day dü, chInh xác, kêt nOi, 
dông b dü 1iu din tO vOi Co sO dü lieu tài san cOng 11th vrc hành chInh sr 
nghip thành phô Ha Ni; thu thp ho so, tài 1iu dôi vOi tài san là dat, nhà, xe o 
to, tài san cô djnh khác Co nguyen giá tO 500 triu dông trO len và thçrc hin so 
hóa, luu trü trên phân mêm quân 1 tài san dê SO Tài chInh kêt nôi, dông b, km 

1 Các ca quan, dun vj chi dong b trI, huy dong kinh phi (thuê, mua...) trang b/ phn 
mêm quán lj tài san theo tinh than chi dçzo cia UBND Thành phó tai Van ban so 
3122/UBND-KTTH ngày 23/9/2022 ye viêc cap nhát, chuán hóa dI- liçu tài san cOng tgi các 
ca quan, tO chzc, dun v/ thuôc Thành phó. 
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tri trên Co s& dCt lieu tài san cong 11th virc hàth chInh sr nghip thành ph Ha 
Ni2. Thai gian hoàn thành trong qu IV/2 023. 

- Yêu cu doanh nghip cung cp djch vii phn mm trin khai hithng 
dan các co quan, don vj trirc thuc dã dugc trang bj phân mém quail i tài san 
thu&ng xuyên rà soát, ctp th,t danh muc don vj và dtt lieu tài san dam bào dy 
dU, chInh xác3; dam bào phân mém quân 1 tài san cüa các Co quan, don vj phái 
duy trI kêt noi, chia sé dtt 1iu day dü, chInh xác, lien tiic vôi Co sâ dC lieu tài 
san cong 11th vrc hành chInh sir nghip thàth phô Ha Ni4. 

- Tng hçip, cung cp thông tin tIth hIth üng diing cong ngh thông tin 
trong cong tác quán l tài san cOng gi:ri Si Tài chIth trithc ngày 25/7/2023 dê 
tong hcip, báo cáo theo quy djth (co dê curing báo cáo gi kern). 

Trin khai xây drng, hoàn thin Co sO' dü lieu tp trung, thng that là 
mt thim vil quan tr9ng trong Dé an quân l, sir dçing và khai thác hiu qua tài 
san Cong cüa thành phô Ha Ni giai don 2023-2025, djth huO'ng giai don 
2026-2030. SO' Tài chIth dé nghj các SO', ban, ngàth, doàn the, don vj thuc 
Thàth phô và Uy ban than dan các qun, huyn, thj xã quan tam, phôi hçp thrc 
hin. (Lien h: d/c Nguyen The Vinh - Truàng phông Tin hQc và Thông kê- So' 
Tài chInh, di d5ng: 090.2612. 412; ernail. nguyenthevinh_sotc@hanoi.gov.vn). 

Trân trçng cam 

No'i nhln: 
- Nhis trên; 
- Các die Phó GE) (dê c/i dgo); 
- Các phông, dan vj thuc Sâ; 
- Phông TCKH các qun, huyn, thj xä; 
- Liru: VT, THTK. 

2 H so', tài lieu tài san gem: Chi-ng nhgn quyen th dyng ddt, Quyë't djnh bàn giao daXt,  Quyê't 
djnh bàn giao tài san, Biên ban nghicm thu, ho so' pháp l khác. 

? Các do'n vj nghiên ciu Thông tu' s 23/2023/TT-BTC ngày 25/4/2023 hithng dcn chê' d5 
quán l tInh hao môn, k/idu hao tài san cô djnh tgi co' quan, to chic, don vj và tài san cô 
dnh do N/a rnro'c giao cho doanh nghip quán l khong tInh thành p/an von nhà ntthc tgi 
doanh nghip và Cong van so 1153 7/BTC-QLCS ngày 8/11/2022 cia B Tài chInh ye vic 
thtc hin cap n/at và chuân hóa di? lieu trong phdn mém Quan lj tài san cong phyc vy báo 
cáo tlnh hlnh quán lj", sü' dyng tài san cong nãm 2022 dë triên khai thrc hin. 

' So' Tài chInh së trie2n khai kê't nO'i, c/ia sé di? liçu tI' Cu so' dfr liçu tài san cOng lTnh vi!c 
hành chInh sit nghip than/i phô Ha Nç5i vó'i Cc" sO' dl? lieu quôc gia ye tài san cOng sau k/i 
cO hiróng dan cüa Bô Tài chInh. 
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TEN UBND QUN, CONG HOA XA HQI CHU NGHA VIT NAM 
HUYN/ S NGANH Dc 1p - Tij do - Hinh phüc 

*** 

S6: /BC , ngày ... tháng ... nàm 2023 

BE CUONG BAO CÁO 
TInh hInh frng diing cong ngh thông tin trong cong tác quãn I 

tài san cOng ti co quan, don vj, t chfrc trrc thuc 

1. Thông tin don v trirc thuc và tInh hInh frng diing CNTT trong cong 
tác quãn 1 tài san cong 

- Tng s don vj trirc thuc: don vj. Trong do: 

+ Co quan nhà nuâc: don vi 

+ Dan vj sir nghip: don vj 

+ T chüc: don vi 

- Tng s don vj dA sü ding phn mm quãn 1 tài san công: don vj. 
Trong do: 

+ Co quan nhà nithc: don vj 

+ Don vj sr nghip: don vj 

+ T chirc: don vj 

- Tng s don vj chua sü diing phn mm quân 1 tài san công: don vi. 
Nêu rô 1 do chua sü diing. 

('ThIng kê thông tin chi tilt tfmg don vj theo Phy lyc 01,) 

2. Thông tin v don vjdu m6i tng hqp, theo dôitInh hInh quãn 1 tàisãn 
cong tren da ban va vice trien khai ciip nht du' liçu vao phan mem quan ly tai 
san cüa các co quan, don vj: 

- Ten don vj Mu mi: (phOng TCKH/ phOng chuyên mon dtrqc giao) 

- Thông tin lãnh dao  phOng duçic giao phi trách: H và ten, chi'rc vi, din 
thoi, thu cOng V11. 

- Thông tin chuyên viên duçic giao phii trách: Hç và ten, chüc vi, din thoi, 
thu Cong vii. 

- Don vj d.0 mi có ph,n mm tng hçip, theo dOi tInh hInh quân 1 tài san 
Cong cüa các don vj trirc thuc không? Ten don vj cung cap phân mêm?. 

- Don vj Mu mi CO thtrc hin kim tra, duyt dU 1iu tãi san do các co quan, 
don vj trtrc thuOc c.p nht dê dua vao phân mém tong hqp không? Thuyêt minh, mô 
tâ rô each thüc, quy trInh thirc hin. 
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- Dánh giá ye tInh hInh ctp nht di) 1iu cüa các co quan, don vi trrc thuc: 
nêu rô loai di) 1iu dâ cp that (dat, nhà, xe ô to, tài san khác có nguyen giá tü 500 
triu dông tr& len và tài san khác có nguyen giá duâi 500 triu dông); dü 1iu cp 
nht có dam bão day dü, chInh xác không, 

- Don vj du mi dã huâng dn các don vj s hóa h so, tài 1iu v tài san d 
cp nh.t trên phân mêrn quân 1 tài san chua? TInh hInh so boa ho so, tài lieu ye tài 
san và cp nht trén phân mêm quãn 1 tài san cüa các don vj. 

- Dánh giá v cht luqng san phm, trách nhim cüa don vj cung cp djch vi 
trong vic triên khai dào tao,  ho trg duy trI, cp nht di) 1iu vâo phân mêm quân l 
tài san cüa don vj trirc thuc. 

3. Các khó khãn, vuIrng mc và d xut, kin nghj: nêu rO các khó khän, 
vithng mac trong qua trInh triên khai thrc hin üng dung CNTT trong cong tác quãn 
1 tài san công; dê xuât, kiên nghj vâi Sâ Tài chInh 

THU TRTJNG D€N V! 

jJ 
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SAO Y; VAN PHONG UY BAN NHAN DAN; 23/09/2022 09:26:39 +07:00 

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
THANH PHO HA NO! Dc Ip  -  Tii  do -  Hnh phüc  

S: 3.Q2i /UBND-KTTH 
V/v c.p nht. chuãn hóa dü 1iu 
tài san cong ti các Ca quan, to 
chüc, dan vj thuc Thành phO. 

Ha N3i, ngày Z3 tháng nàrn 2022 

Kinh gi:ri: 
- Các Si, ban, ngânh, doàn th, don vj thuc Thành ph; 
- Uy ban nhân dan các qun, huyn, thj xã. 

UBND thành ph Ha Ni dã ban hành Quyt djnh so 974/QD-UBND ngày 
26/02/202 1 Ban hành danh m11c ca s dü 1iu cüa thành phô Ha Ni. Trong do, 
UBND Thành phô giao Sâ Tài chInh là don vj quàn l' Co s& dü 1iu tài san cong 
lTnh vrc hành chInE sir nghip thành ph Ha Ni (tr ca sâ dU 1iu tài san cong t1i 
các Ca quan, tO chrc, don vj thu,c Thành phô). Vic trin khai xây drng Ca sâ 
dtt Iiu tài san cong ITnh vrc hành chInh sir nghip thành ph Ha Ni nhm mvc 
dIch phic vi cong tác quàn 1, chi do, diu hành, xây dimg báo cáo tInh hInh 
quãn I, sü ding tài san công, báo cáo tài chInh nhà nuâc hang närn theo quy djnh; 
quân 1' vic dâu tix, mua sam, sr diing tài san cong darn bão tiêt kirn, hiu qua, 
chông that thoát, lang phi; tirng buOc scr ding thông tin trong Ca sâ dü 1iu tài san 
cong linh v1rc hành chinh s1r nghip thành phô Ha Ni dê thay the thông tin dng 
giây. Du' lieu dâu vào cüa Ca sâ dQ 1iu tài san cong limb vrc hành chInh sir nghip 
thành phô Ha Nti duçic kêt ni, dng b ti'i các don vj tr1rc tiêp sir ding tài san 
cp nht vào phn rnm quãn 1 tài san riêng lê do dan vj tr trang b; Ca sâ d 
1iu tài san cong Iinh vvc  hành chInh sir nghip thành phô Ha Ni së kêt nOi, dông 
b d 1iu vói Ca s& dU lieu quc gia v tài san cong khi có huàng dn cüa B 
Tài chInh. 

Theo báo cáo cüa S& Tài chInh tti van bàn so 4940/BC-STC ngày 
06/9/2022, hu ht các co quan, don vj trên dja bàn Thành ph (dà có) tir du tu 
phân rnêm quãn l tài san và thic hin cp nht dü lieu vào phân mérn. Ca sâ dü 
1iu tài san cOng 1mb virc hành chInh sir nghip thành phô Ha Ni két nOi, dông 
b duçc dü 1iu tài san tr phân mêm quán l tài san riêng lé cUa don vj. Tuy nhién, 
dii lieu tài san trên Ca s& dii 1iu tài san cOng linh virc hành chInh sir nghip thành 
phô Ha Ni chua day dü, chua chinh xác. Nguyen nhân do rnt so co quan, dan 
vj chixa quan tam cap nhât dir lieu hoàc cap nht dir 1iu chi.ra chjnh xác, cOn rnt 
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dông b vào Co sä dIt Iiu tài san cong lTnh virc hành chinh sij nghip thành ph 
HàNi. 

Dê dam bâo Co sâ di Iiu tâi san cong linh vrc hành chInh sir nghip 
thành phô Ha Ni day dü, chInh xac, dáp ing mvc  dIch, yêu câu dê ra, UBND 
Thành phô yêu câu các Sâ, ban, ngành, doàn th, don vj thuc Thành ph, 
UBND các qun, huyn, thj xã nEar sau: 

1. Chi do ngay don vi trirc thuc dA duçic trang bj phn mm quàn 1 tâi 
san rà soát, cp nht day dü thông tin ye tài san di.rçic giao quàn 1, sü dimg dam 
bâo day dii, chInh xác; các chi tiêu quãn l dôi vri trng 1oi tài san là dat, nhà, ô 
to, tài san cô di,nh  khác (bao gôm cã tài san cô djnh có nguyen giá trên 500 triu 
dOng và tài san cô djnh có nguyen giá tr 500 triu dông trâ xuong) phâi dáp 1mg 
theo quy djnh tai  Thông tix so 67/201 8/1T-BTC ngày 06/8/2018 cüa B tri.r&ng 
B Tài chinh hu&ng dan vic quãn 1, 4n hành, trao dôi và khai thác thông tin 
trong Ca s& dii 1iu quôc gia ye tài san công; thông tin ye danh miic tài san 
(phân 1oi tài san) theo dáng quy djnh ti Thông tis so 45/2018/TT-BTC ngày 
07/5/2018 cüa B tru&ng B Tài chinh hi.rthig dan chê d quân 1, tInh hao mOn, 
khâu hao tài san cô djnh ti ca quan, to chüc, don vj và tài sãncO dlnh do nba 
ni.ràc giao cho doanh nghip quán l không tInh thành phân von nhà rnxóc ti 
doanh nghip. Thii gian hoàn thành truóc ngày 30/10/2022. 

2. Don dc, hr&ng dn các co quan, don vj, trrc thuc chi.ra sIr ding ph.n 
mém phài quan tam, thu dông bô trI, huy dng kinh phi (thuê, mua...) trang bj 
phân mêm quân 1 tài san và thrc hin ngay vic cp nht dii 1iu nhAm dam bâo 
viêc theo dOi, quân 1 tài san cOng day dli, chinh xác, kêt nôi, dông b) dii 1iu 
vài Co s& dii Iiu tài san cong lTnh vrc hành chinh sr nghip thành phO Ha Ni. 
Thii gian hoàn thành tnrâc ngày 30/11/2022. 

3. Sau khi cp nh.t dii 1iu tài san cüa các co quan, don vi vào phn mm 
quàn 1 tài san cUa co quan, don vi, phãi ththng xuyên két nôi, dông b tçr dng 
vâi Co sâ dii lieu tài san cong lTnh vlrc hành chinh sii nghip thành phô Ha Ni 
nhäm dam bão Co s& dii 1iu tài san cong linh vrc hành chinh sir nghip thành 
phô Ha Ni luôn luôn day dU, chinh xác. 

4. Giao Sâ Tài chinh tip tc nâng cp, hoàn thin Co sâ dii Iiu tâi san 
cong lTnh vrc hãnh chInh sr nghip thành phô Ha Ni vã thirc hin kêt nOi, dông 
b dii Iiu tài san vào Co sâ dii 1iu quOc gia ye tài san cong ngay khi có hithng 
dn cüa B) Tài chInh nhàm tránh vic phãi cp nht dii Iiu nhiêu lan trén các 
phân mêm khac nhau; hi.róng dan CáC Co quan, don vi 1oi hO so tài san phãi dInh 
kern trén phân mém dOi vói t1mg 1oi tài san là dat, nhà, xe ô to, tài san cô djnh 
khác Co nguyen giá lan; tham mi.ru UBND Thành phO dOn dOe, phê blnh các don 
vi không thirc t& cong tác cp nht, kt noi, dông b dii 1iu tài san cong vào Co 
s& dii 1iu tâi san cong linh vrc hành chInh sir nghip thành phO Ha Ni. 
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Trong qua trmnh trin khai thc hin nu có khó khán, vtrrn mc các dan 
vj kjp thai phãn ánh ye UBND Thành phô (qua So Tài chInh) dé duçvc h trq, 
giâi quyêt./.fr- 

Noi nit çin:4 
- Nhu trn; 
- Chü tjch UBND Thành phó (d báo cáo); 
- Phó chü tjch UBND TP Ha Minh Hãi; 
- VPUB: CVP, PCV.Hung, KTFH; 
- Ltru: VT, KUH. 47 

- S 



Sd TAI CHNH HA NO 
A 

CONG VAN DEN 
Sô'  

NgyA,1hflgAA..fl?.m 2OQt. 

CQNG HOA xA HQI cøU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tiy do - Hnh phiic 

Ha N3i, ngày 8 tháng 11 nám 2022 

B TAI CfflNH 

S: )4 /BTC-QLCS 
V/v thc hin cp nht và chu.n 
hóa di 1iu trong Ph.n mm Quãn 
1r tài san cong phiic vj Báo cáo 
tinh hInh quãn 1, s'Cr diing tài san 
cOng näm 2022. 

Kinhgfri: 
- Các BO,  ca quan ngang Bç5, ca quan thuc Chinh phü, 
c quan khác & trung iiong; 
- Uy ban nhân dan các tinh, thành ph tnrc thuc trung ixcing. 

Thrc hién Luât Quãn 1', sü diing tài san cong nAm 2017, B Tài chinh xây 
drng và t3p huân Phân mm Quán 1' tài san cong (thay th Phn mm Quãn 1' 
dng k tài san nhà nuàc) triên khai cho can b quán frj, can b sir ding Phân 
mèm thuc cac dan v' duçrc phân cp nhp 1iu cia cácBO, ngành, dja phuang 
tren pham vi ca nuac ke tu ngay 15/01/2022. Theo quy d!nh  cua Luat Quan ly str 
ding tâi san cOng, ngoài 4 nhóm tài san có giá trj lan dãkê khai tai  Phân mm 
Quãn 1 dAng k tài san nhà ntrac, các B& ngánh, cija phiicrng phài tbc hin cp 
nht toàn b các tài san cong di tiêu chu.n là tài san c djnh (tài san có nguyen 
giá tr 10 triu dông và có th&i gian sir diing tr 01 nàm tth len), tài san duqc xác 
1p quyên si hiru toàn dan, tâi san phic vi hot dng cüa các dr an sü dig von 
nhà nixâc. 

Dng th?ñ, khitrin khai P?.nmm Quân 1'tài san cOng, B Tài chinh dà 
thc hin chuyen doi toan bQ du hçu ye tal san tix Phan mem Quãn ly dang ky 
TSNN 4.0 sang Phân mêm Quán 1r tài san cong. Theo quy djnh cüa Luat Quãn 
1', sir diing tài san cong Co mt s chi tiêu, thông tin quãn 1' tài san cia thay dOi 
nhu: Danh muc dja bàn, danh mic tài san, nhóm tài san, hin trng sfr ding cüa 
tài san... dOi hai can bô nh.p lieu, can b quan frj phân mm cüa các B, ngành, 
dja phuong can phãi thc hin chuân hOa doi vài các dft lieu ban dâu nay. Tuy 
nhiên, qua dánh giá dü lieu hin CO trong Phân mm, bu hêt các B, ngành, dja 
pbtrang chua c.p nht kjp thai s lieu tài san cong thuc pham vi quãn 1, cLing 
nhu chua thirc hin chuân hOa so lieu dAn den thông tin, d lieu chtra dam báo 
tinh day dñ, chinh xác. 

D thijc hin Báo cáo tInh hInh quàn 19', sü dimg tài san cOng, Báo cáo tài 
chinh nhà inràc, Báo cáo thrc hành tiêt kim, chng lang phi hang nãm và báo 
cáo dt xuãt theo yêu cu cüa c.p cO thm quyn, B Tài chinh dê nghj các B, 
ca quan ngang b, ca quan thuc ChInh phü, ca quan khác & trung uong, Uy ban 
zthan dan các tinh, thãnh phô tnrc thuc trung ucmg: 

1. Chi dao  các ca quan, t chüc, dan vj thuc pham vi quãn 19' thrc hin 
nhp di'r lieu  vO tài san cong tai  ccx quan, to chc, dcm vj (tài san dü tiêu chuân là 
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tài san c djnh theo quy djnh cña pháp 1ut); tài san phic vii ho?t dng cüa các 
drán s11 ding von nhà nithc, tài sn duqc xác 1p quyên s& hiru toàn dan vào 
Phân mém Quán 19 tài san công; trong do liru 9: 

a) D6i vxi tài san cong tai  ca quan, t cht'rc, dan vj hin cô dn ngày 
31/12/2017 thI thrc hiên nhp d 1iu vào chüc náng "Nhp d 1iufFài san 
công/Nhp so dtr dâu k9"; 

b) Di vói tài san cong ti Ca quan, t chüc, dan vj phát sinh tr ngày 
01/01/2018 tth ye sau thI thc hin nhp d 1iu vào chc näng "Nhp dü 
1iu/Tài san công/Tãng giãm tài san"; 

c) 06i vói tài san phic v,i hoat  dng cüa dr an sir ding v6n nba rnthc cña 
Ban Quán19 d an thI thrc hin nhp 1iu vào chirc näng "Nhp d 1iuJTài san 
dir an". Dôi vOl các tài san phic vi hoat dng quân 19 cia Ban Quân 19 d an thI 
thrc hiên nhâp 1iu vào chrc nàng "Nhp d1t 1iuITài san công" nhu quy djnh tai 
diem a, diem b nêu trên; 

d) D6i vOl tài san duçic xác 1p quyn sO hru toân dan phát sinh th ngày 

05/3/2018 trO ye sau thI thrc hin nhp 1iu vào chi'rc nãng "Nhp dr 1iuJTài 
san xác lap". 

2. Chi do vic rà soát, chun hóa dft lieu tài san cong hin có trong Phn 
mêm Quãn 19 tài san cong dam bào tinh chirth xác cña thông tin tài san dã nhp. 
Vic chuãn hóa d lieu thrc hin theo Tài 1iu ti Phi 1c sO 01 dInh kern COng 
van nay. 

3. D nghj các B, ca quan ngang Bi, ca quan thuc Chmnh pbñ, Ca quan 
khác 0 trung uang; Uy ban nhân dan các tinh, thành phô trirc thuc trung ixong 
thirc hin Báo cáo tInh hInh quân 19, sir diing tài san cong närn 2022; gfri ye BO 
Tài chInh theo diing quy djnh và chju trách nhim vO tInh day dü, chinh xác cüa 
dü 1iu. 

Ni dung báo cáo, th0i han  báo cáo thrc hin theo quy djnh tai  Diu 130, 

Diêu 131 Nghj djnh s 151/2017/ND-CP ngày 26/12/2017 cüa ChInh phü quy 
djnh chi tiêt mt sO diêu cüa Lut Quân 19, sir ding tài san cong. 

Trong qua trmnh thrc hin nu gp vi.rOng m.c d nghi lien h vOl S6 din 
thoai 024.2220.2828 (5123, 5020) dê phôi hçrp xi:r 19. 

Mong nhn duçc sir quan tarn, phi hçTp cüa Qu9 cci quan._ 

Nci n/i in: hBQ TRIJ'€ING 
- . 7 t•T: RUT1NG 
- B tnràng Ho Dirc PhOc (dê b/c); 
- Sà Tài chInh cáe tinh, thành phô 
trirc thuôc TW; 
- Ltru: VT, QLCS(.4S0 b),z, 
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PhuhicO1 
TAI LIEU RA SOAT, CHUAN HOA DU'LIU YE TAI SAN CONG 

TRONG PHAN MEM QUAN L TAI SAN CONG 
(DInh kern Cong van s 11537 /BTG-QLcS ngthy 08/11/2022 cl.a B5 Tài chInh,) 

I. Ni dung rà soát, chun hóa v Ten don vj 
1. Danh misc don vj trong Phn mm Quãn l tài san cong 
a) Râ soát t6ng s lircrng dcm vj dã kê khai tâi san cong trong Phn mm da 

day dCi các dan vj thuc phm vi phái báo cáo ké khai cüa B/d1a phirang chixa? 
b) MA dan vi:  Rà soát Co bao ithiêu dan vi dirgc ding b tr Ma DVQHNS 

vA có bao nhiêu dan vj. sir diing mA tii sinh cia Phân mêm (không dOng b tir MA 
DVQH1S)? 

c) Ten dan vj: Kim tra thông tin dan vi ding k ké khai trong Phn mm dA 
chinh xác vth ten dan v theo Quyét djnh hành chinh cüa cap có tbâm quyén chua? 

F A A A A d) Da clii dan v: Co sai lçch thong tin gum Phan mem va thong tm dia  clii 
thc té cüa dan vj. 

2. Cách thfrc thirc hin: 
P A 4 A • P A • Can b9 quan tq Phan mem cua cac B9Idla  phtrcrng xuat File Excel Danh 

miic dan vj trong Phân mm Quán l tài san cong dê lam ca so thrc hin vic rà 
soát, dOi chiêu. Cách xut tp nhu sau: 

Btr(rc 1: ChQn dan vi lam vic là don vi tng hçrp: Vi dw B/tinh, 
SO/Huyn,... 

Birrc 2: Vào Danh mçic/Dan vi/Xut Excel. 
.fr. C.. 

Thi,rc hin rà soát, di chiu danh sách các don vi thuc phm vi quán Ir 
trên tp Excel vài thiTrc t dê phát hin các don vj thira, thiêu, tri1ng ten don vi; 
si'ra dôi, bô sung thông tin cüa don vj; cp iih.t thông tin thay dôi ye ten, dja chi, 
loai hInh don vj theo quyêt dnh cüa cci qu.an ithA nuOc CO thâm quyén. 
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Tnx&ng hcrp phát hin con thiu dan vi chira kê khai trong Danh miic don 
vi thI barn nut "Them mri", cp nht day dü thông tin theo quy djnh, sau do barn 
niit "Ltru". 

Bithc 3: Thc hin chun hóa: 
* Chçn "Thay di" d thiic hin bin dng thay di ten dan vj, dja clii, loai 

hInh dan vj theo quyêt djnh cüa ca quan nhà nirâc có thãrn quyên dôi vâi nhtrng 
• — • . A I A I 

Ten dan v da ke khai trucic day trong phan mern, sau do barn nut Luu 

4EtI TWiQp*i• 

Thsy 6I Iong t di IOQm' III 

MI4'I 1lSIN1 

Is. pT Tb1 0*  LT* )QM 

0I 

* Ch9n "Sira" d süa di, b sung thông tin trong trràng hcip cô sir sai 1ch 
v thông tin cüa dan vj: 

Rà soát, süa di, b sung thông tin dan vj v: 

- Ma QHNS (nu co); 
- Ten dan vi: Nu sai ten dan vj do nhm thông tin thi Süa ten dan vj tai day. 

- Dja chi: Ghi rô s nhà, dtrmg ph hoc thôn, xóni, p; riêng 
tinhIhuyn/xA bAt buQc lira chQn theo Darih miic dja bàn có san; 

- Thuc loi: Dan vi t&ig hcp (là dan vj có cp dirói tnrc tiép); Dan vi dang 
k (là dan vj cap cuSi cüng, trrc tiêp kê khai tài san do dan vj quân 1r, sCr dicing). 

- ThuQc cap: Cp trung uang/B co quan trung uang; hoac  Cp dja 
phuangI(lira chçn cap TinhJhuynIxä) 

- Loai hInh don vj: Can kra ch9n ditng chi tit loai hinh don vj tbeo Danli 
mic loai hmnh don vl tti dim I miic C Phii 1c nay. 
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- Ch c1 quãn I' tài san c6 djnh: Cn lra ch9n dung ch do hach toán (Hao 
mônl Khu hao/ Hao mon và khâu hao) theo quy dnh. 

SI I tA " •P i' - t ------ - _ fl# .,. 1 A 
ii. i'irnrng may uoi trong cm neu quan ay tai san cong tai u. man mem: 

STT Chi tiêu quãn 
1 

Phn mm Quãn 1 
DKTS 4.0 

Phn mm Quãn I TSC - Yêu cu rI soát, 
chun hóa 

Danh mi1ic dja 
bàn 

Cap nhat b sung nhüng dja bàn 
hành chInh thay dôi do chia tách, 
sápnhp 

Cp nhat thông 
tin: dja chi don vj 
quân l sr ding 
tài san, dja chi tài 
san dat, nhà 

2 Danh mic tài 
san 

Theo Thông ti.r 
162/2O14iTT-BTC 

Theo TI s 45/2018/TT-BTC và 
Nghj ctjnh s6 0412019/ND-CP 
cüa Chinh phi 

2.1 Nhám tài san ti 
cci quan, to 
ch(ic, dan vi 
phãn loi trong 
PM 

04 nhOm tâi san (Dat, 
nhà, xe ô to, TSCD 
khác có nguyen .giá 
tr 500 triu dông trâ 
lênll dan vj tài san). 

10 nhóm tài san: 
- Dat; nhà; xe ô to; vat  kin tthc; 
phucmg tin van  tài khác; may 
móc thit b; cay lâu nãm và si'ic 

vat  lam vic; TSCI) hthi hinh 
khác; TSCD vO hinli; TSCD dac 
th 

Cp nhat t.t cà tài 
san dü tiêu chu.n 
ia TSCD 

2.2 Tài san ducic 
xác 1p quyn 
s& hiu toàn dan 

Không kê khai Ké khai theo Quy& dinh tjch thu! 
xác 1p tài san pbát sinh ti.r ngày 
05/3/2018 trà ye sau 

Kê khai tài san 
theo tirng Quyt 
djnh tch thu/xác 

2.3 Nhóm xe 
cbuyên diing 

32 1°aj  thea Thông 
tu 162/2014/TT- 
BTC), cii th: 
Xe ciru thiwng; Xe 
ciru bOa; Xe ch& 
phm nhân; Xe quét 
ththng; Xe phun 
nithc; Xe châ rác; Xe 
ép rác; Xe sira cha 
km dng; Xe trang b 
phông thi nghiêm; 
Xe thu phát din báo; 
Xe s1ra ch&a din; Xe 
kéo, xe h, c 
n?n; Xe c.n cu; Xe 
tap lái; Xe thanh tra 
giao thông; Xe j 

các loai; Xe 
ca trên 16 ch ngM 
các 1°a; Xe phát 
song len v tinh; 
Xe van boa thông 
tin liru &ng; Xe 
chuyên dung khác; 
Xe h dé; Xe ch 
tin, biên lai, an chi 
cO gia u-j ni tién; 

59 1oi, chia thành 7 nhóm theo 
Nghj djnh so 04/20191ND-CP: 
1. Xe chuyên dung trong llnh 
vrc y t (20 lo3i): Xe cu 
thuang thôn thi.ring; Xe cru 
thuong có kêt cu dac bit; Xe 
chip X-Quang luu dng; Xe 
khám cha mat km dng; Xe xét 
nghim km dn; Xe phk thuat 
liru 4ng Xe lay man; Xe van 
cbuyên vàc xin, sinhphâm; Xe ô 
to khác duçic thit kê dành riêng 
cho các boat dng khám bnh, 
chüa bnh phOng, chOng dch, 
kim nghim; Xe chuyên diing 
phiic vi cong tác chäni sOc, bào 
v sirc khOe can b trung vâ cp 
cao; Xe chuyén dàng có thit b 
d chuyên giao k thuât và chi 
do tuyën; Xe van  chuyn máu 
và các loi mau thuc 1mb wc y 
t, bao gOm: rnu bnh phâm, 
mâu bnh truyen nhiem, mau 
thirc hAm, mu thuOc (bao gOm 

vàc xin, sinh phâm), mu 
thuc 1mb vrc môi tnr&ng y tê; 
Xe van  chuyên ngithi bnh; Xe 

Dan vj rà soát, 
nhóm lai toàn b 
tài san xe ô tO 
chuyên dfing theo 
quy djnh tai  Nghj 
dnh so 
04/2019/ND-CP: 
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giám djnh pháp y, xe vn chuyn 
tCr thi; Xe chi may phun và boa 
chat liiu dng; Xe phiic vi phàng 
ch6ng thiên tai và tIm kiêm cCru 
nan; Xe phi.ic viii lay, vn chuyn 
mô, tang dê phc vi cong tác cy 
ghép mO, tang cho ngtthi; Xe 
vn chuyên dmg cii, vt tu, trang 
thi& bj y t chuyén diing trong 
linh wc truyên nhim; Xe ô tO 
gAn mô hinh giãn day,  mô hInh 
mô phong, các thiêt bj và phixcmg 
tin giãng day, giáo ci tri,rc quan; 
Xe ô to khác Co gAn thiêt bj 
chuyên ding dành riêng cho các 
hoat dng khám bnh, cha 
bnh, phOng, ch6ng dch, kim 
nghim. 
2. Xe cO kt cu dc bit (12 
loai): Xe cru hOa; Xe ch& phatn 
nhãn; Xe quét duing; Xe phun 
nuàc; Xe châ rae; Xe ép rae; Xe 
chic tiên, biên lai, n chi; Xe 
trang b phong thI nghim; Xe 
kéo, xe cüu h, ciu nan;  Xe can 
cu; Xe châ chó nghip vi1; Xe 
khác cO kêt câu dc bit; 
3. Xe gAn bin hiu, thik bj 
chuyên dung (10 1oi): Xe sra 
cb&a Itni dng; Xe thu phát din 
báo; Xe siia chUa din; Xe tp 
lái; Xe thanh tra giao thông; Xe 
gan thiêt bi thu, phát v tinh; Xe 
phát thanh truyn hinh hru dng; 
Xe phvc vi 1 tang; Xe sat hach 
lái Xe; Xe khác gAn biên hiu, 
thi& bj chuyên dimg; 
4. Xe tãi (5 Ioi): Xe tâi duài 1 
t.n; Xe tãi tir 1 tn - dthi 5 t.n; 
XetáitIr5tn-dtTài1Otân;Xe 
tâi tr 10 tn trâ len; Xe tái khác; 
5. Xe ban tãi (1 loal) 
6. Xe trên 16 ch ngi (3 loai): 
Xe trên 16 - 29 cho; Xe 30- 45 
ch& Xe trén 45 ch. 
7. Xe chuyên dung khác pbc 
v,,i uihim vi dc thà (8 bat): 
Xe vn chuyén ba An cho bnh 
nhAn tam thn; Xe phOng, chong 
thiên tai; Xe phOng chng buôn 
Iu, gian ln thucmg mai;  Xe xét 
xü luu dOng;  Xe phiic vi cong 

Xe chà chó nghip 
vu; Xe khám vâ diu 
tn bnh nhãn luu 
dng; Xe dua don 
giáo viên, hQc sinE; 
Xe thu phát tin hiu 
truyèn hinh, truyèn 
thông; Xe châ din 
viên, vn dng viên; 
Xe phóng ch6ng 
dch; Xe kiêm lam; 
Xe chng buôn 1u; 
Xe phông chông 1it 
bão; Xe lê tan nhà 
ntróc 
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tác nghip vi ngãnh kim sat; Xe 
ph1ic v1 cong tác thi hãnh an an 
s11; Xe phiic vi Cong tac nghip 
vu cüa kiêm toán, thanh tra; Xe 
khác phiic vi nhim vi dc thi. 

3 Mâu baa cáo Thông tu 
09/20121T1-BTC 

Thông tu s 144/2017,TT-BTC 

3.1 Hin trng sr 
diing 

- Dat, Nhà: 
Trit sà lam vic; Lam 
ccr sO HD si1 nghip; 
Lam nhà 0; Cho 
thuê; BO trng; Bj l.n 
chiêm; Sir diing vào 
mic dich khác 

- Tt Ca tài san: 
Trii sâ lam vic (Quán nhà 
rnthc), RD SN- không KD, 
HDSN- KD, HDSN-Cho thuê, 
HDSN-LDLK, DêO, Bô trng, 
Bj lan chiêm, SD hon hçrp, Khác 

Rà soát, chuân hóa 
hin trng sü ding 
ca tt cá các Ioai 
tâi san 

3.2 Khai thác tái 
san: Cho thue, 
kinh doanh, lien 
kêt 

D6i t.rcmg: là cáo 
DVSNCL du tieu 
chuân hot dng theo 
mô hInh giao vOn cho 
Doanh nghip 

Di tirclng: là các DVSNCL; các 
A . . ). 

to chtrc chinh tr xa bçi — nghe 
nghip, to ch(rc xà hi, t chc 
xa hi nghê nghip, tO chIrc khác 
dixqc thành 1p theo cia dinh cüa 

Cáo DVSNCL, 
A các to chuc tbeo 

quy djnh nêu có 
Thai thác TSC 
phãi ke Thai 

pháp 1ut v hi 

3.3. L' do Tang tài 
san 

Mua s.m (du ti.r xây 
dirng), tip nhn 

Tt Ca tài san: Mua sam (dâu tu 
xây drng), tiêp nhn, kiêm kê 
phát hin thra, khác; 
(Nba nuOc giao dat, Nba nithc 
cho thuê dat...) 

3.4 Xe ô tO du&i 9 
ch ngi 

Không yéu cu ké 
Thai so CU Xe 

Yéu cu ké Thai xe 1 hoc 2 cu 
xe 

Cp nht so cu xe 
ô to duOi 9 ch 

ifi. Hithng dn các thao tác rà soát, chun hóa dli lieu trong Phn mm 

• 
• tin rà soát, chun boa dfr li 

.E i 
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Yêu cáu: Co thông tin báo cáo ké khai tài san lien quan tói ct/a chi don vj 
quán l35, th dung tâi san; 4/a chi co' sà nhà, &t, hin trgng th dyng tài san, loqi 
xe ó to chuyên ding sap xp theo Nghj ct/nh sá 04/2019/ND-CP. 

B. Hiró'ng dn chung 

Btrc 1: ChQn don vl lam vic là don vi tng hçip là BfFinh, Tng 
ciic/Sô/ Huyn...). Trén man hlnh Trang chü cia Phn mm, kich chçn biu 

tuclng hinh chuông cãnh báo phia trén, góc phãi man hInh. Ch9n "Yêu 
cu kim tra thông tin tài san dâ nhp" .eTAc11M1 

PIII iN QUAI ITJ SAJI cO.is - •iu$.v. k1 

Chirc näng "Yêu cu kim tra 1ii thông tin tài san dã nhp" hin thj 
danh sách tài san cüa don vj thuc phm vi quàn 1 cüa Dan vi tng bqp dang bj 
thi&i hoc sai thông tin kê khai, cho phép ngu&i sir diing hem tra và cp nht 
nhanh dê chu.n boa thông tin tài san, không lam thay dôi trang thai "Dä Duyt" 
cüa tài san trên Ph.n mêm. 

Thy vào vic li7ra ch9n don vj lam vic và thông tin dü 1iu cn chun hóa 
cüa cac don vj thuc ph3m vi quãn l cüa Don vi tong hcrp duçcc lira chQn là clan 
vi lam vic, trén man hinh "Cãnh báo dr lieu tài san" s hin thj các thorn tài 

san cn chuAn hOa, ngir&i sir ding bm nut "Cp nht" 
nht mt trong các ni dung can chun hóa sau day: 

L.d rn 
d chçn cp 

 



7 .BOTJCHIl 
- p,ji& guAm if TAI thi £ . • W4.I. t*1i.t 

fr .  

i 

 

1IdI4N•IiS 

    

       

       

• TJCHH 
9 

I 

* Chun hóa thông tin dja chi dat, nhà t?i  Cãnh báo dtr lieu tâi san là: "Yêu 
cu cp nht lii dja chi ttt, nhà"; 

* ChuAn hóa hien trng sr dvng  cña tâi san tai Cãnh báo dtr lieu 
tài san là: 

"Cp nht hin tring cüa tài san"; 
* Chun hóa phân loti tài san xe ô to chuyên drng ti mvc  Cánh báo di 

lieu tài san là: "Yêu du chuyn 1oii tài san xe ô to chuyên dung theo Ngh 
djnh 04/2019/ND-CP". 

* Chun hóa loai xe, s ch ngi cüa xe ô to pbiic vii cong tác chung, Xe 
- A • A A A A • A. 

chuyen dung tal Canh bao dr lieu tai san la: Yen can c3p nhit li so cho ngoi 
6 to". 

* Chun hóa dir lieu tài san co nguyen giá dithi 10 trieu t?i cânh báo d lieu 
tài san là: "Cp nht thông tin cho tài san có nguyen giá thrói 10 triu" 

Viec thic hien  cp nht thông tin cho tài san theo buàng dn chi tit ti 
mic C. Hithng dn cp nht thông tin chuân hóa di3 lieu 

tâi san cOng dixOi day: 

C. Hiróng dn cp nht thông tin chun hóa dfr lieu tài san cong 
I. Chun hóa thông tin dja clii & dla bàn cüa tài san là dt, nba 

Viec thrc  hien  dông b Danh rniic dja bàn hânh chinh tir Danh mic dung 
chung cña B Tài chInh den thii diem hien tai trén pham vi câ nuàc giup các 
B, ngành, dja phtrcmg cp nht ditn thông tin dja chi cüa ccr quan, to chirc, dcrn 
vj quán li', sir dicing tài san. Viec chuân hóa duçic thuc hien nhu sau: 

BffO'c 1: Bim nut "Cp nht" ti dOng ni dung "Yêu cu cp nht li 
dja clii dt, nhà" 
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Btró'c 2: Trên danh sách tài san, nguäi sr ding bm "Cp nht" 
d hin thj man hmnh nhp bô sung thông tin cho tài san dat, nhà ci1a dan vj. (Co 

th bm "Xem" 1 d kim tra thông tin tâi san dA nhp tri.thc dày). 

Don vj thrc hin cp nhat:  Dja clii (s nhà, dumg ph& t&'thônlxóm) và 
bt buc lra chçn thông tin: tinhlthành phô, qunJhuyn, xã/phthng cia djnh 
danh tren Phan mem cho cac tai san la dat, nha thrc hiçn ke khai tren Phan mem 
nhtr sau: 

p. 

____ 
r --- :, 

-I-- 

$ 

- NguOi si'r ding di&i dy dü các tnring thông tin trên man hmnh. 
Liru : Các tnthng thông tin có du sao màu d () là các tnthng thông 

tin bat buc. Các tnthng thông tin cO màu xám là các trueing mc cljnh, ngu&i sü 
dvng không the chinh sira các thông tin nay. 

- Ngày thay &i*:  Diên ngày thay doi thông tin dja giài hãnh chInh cho tài 
san diing theo djnh dang quy djnh(dd/mmlyyyy). Day thc coi là mt biên 
dng tip theo tha tài san, nên khuyên nghj ch9n ngày tháng nm phü hcrp d có 
the ké khai bô sung thông tin bién dng tiêp theo cüa tài san trong nam. Vi dxi: 
31/12/2020. 
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- Da chz : Dien thong tm so nha, throng pho, to/thonlxom (khong then 
thông tin Tinh/Thành phô, QunJ Huyn, XãJ Phix&ng ma 1ira chçn theo Danh 
sách trên Phân mêm, ciii th: 

+ Tinh/ Thành phô*:  Lra chçn trong danh sách. 
+ Qun/ Huyn*:  Lira chn trong danh sách. 
+ Xa/ Phthng": Lira ch9n trong danh sách. 

*
A • 

- Ly do . Phan mem mtc dinh  la Thay doi thong tin tat san 
- Loai hInh ã'oii vj: Lra ch9n ding chi ti& loai hinh hot dng cña don vi 

theo Danh muc loai hInh doii vi tai Pbân mêm Quán 1' tãi san cong nhj.r sau: 

Caquannhàrnxàc 

1.1 CaquanhànhchInh 

1,2 Cciquankhác 

2 Dan vj sr nghip 

2.1 Giáodicdäotao 
2.1.1 D1ihQc 

DVSN cong tij bâo dam chi th'thng xuyên 

DVSN cong tr bào dam chi thithng xuyén và chi dâu Pr 
A . DVSN cong tr bao dam 1 phan chi thirang xuyen 

DVSN cong do NN bão dam chi thurng xuyên 

2.1.2 Cao dang 
DVSN cong tir bão dam chi thrnmg xuyên 

DVSN cong flr bão dam chi thung xuyên vã cbi du Pr 

DVSN cong t'tr bão dam I ph.n chi thuing xuyên 

DVSN cong do NN bâo dam chi thu&ng xuyôn 

2.1.3 Tninghçc dynghê 
DVSN cOng ti.r báo dam chi thi.rmg xuyên 

DVSN cong tir bão darn chi tlnthng xuyên và chi d&u Pr 

DVSN cong tr bao darn 1 phan chi thuang xuyen 

DVSN cOng do NN bão dam chi thu&ng xuyén 

2.1.4 Trung hçc ph thông 
DVSN cong tr bão dam chi thithng xuyên 
DVSN cong tir bâo dam chi thithng xuyén vâ chi du P.r 

DVSN cong tr bâo dam 1 ph.n chi thi.thng xuyên 

DVSN cong do NN bão dam chi thtthng xuyên 

2.1.5 Trungb9ccc1sâ 
DVSN cong t%r báo dam chi thu?rng xuyên 

DVSN cOng tr bâo dam chi thithng xuyên và chi du Pr 

DVSN cOng 1V bâo dam 1 ph.n chi thithng xuyên 

DVSN cOng do NN báo dam chi thu&ng xuyên 

2.1.6 Ti&ihçc 
DVSN cong tr bão dam chi thu&ng xuyên 
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DVSN cong tir bão dam chi thu&ng xuyén và chi du ti.i 
DVSN cong tir bão dam 1 phn chi thring xuyên 

DVSN cong do NN báo dam chi thi.r?mg xuyén 

2.1.7 Mm non 

DVSN cong tij bâo dam chi thtr&ng xuyên 

DVSN cong tij bâo dam chi thithng xuyn và chi du tr 

DVSN cong tir bão dam 1 phàn chi thithng xuyén 

DVSN cOng do NN bâo dam chi thtrrng xuyên 

2.1.8 Bi duong Chinh tij- Hành chmnh- Chuyên mOn 
DVSN cong tir bâo darn clii thithng xuyên 

DVSN cong tr báo dam chi ththng xuyên và chi du t'..r 

DVSN cong tr báo dam 1 ph.n clii thithng xuyên 

DVSN cong do NN bâo darn chi thu&ng xuyén 

2.1.9 Giáo dic dào tao khác 

DVSN cong tr bâo dam chi thu&ng xuyên 

DVSN cOng t'.r báo dam chi thung xuyên và chi d.0 tz 
DVSN cOng tr báo dam 1 phkn chi thuông xuyên 

DVSN cOng do NN bâo dam chi thrông xuyn 

2.2 Yt 
2.2.1 Khám, chfra bnh 

DVSN cong tir báo dam chi thu&ng xuyén 
DVSN cong tier báo dam chi ththng xuyên và chi du tiE 
DVSN cOng tçx báo dam 1 ph.n chi thurng xuyên 
DVSN cong do NN báo dam clii thithng xuyen 

2.2.2 Y t dii phOng 
DVSN cong tir bão dam chi thithng xuyên 

DVSN cong ti bào dam chi thithng xuyên và chi d.0 tir 
DVSN cong tr báo dam 1 phn chi thi.ràng xuyên 
DVSN cong do NN bào dam chi thithng xuyôn 

2.2.3 V sinh an toàn thirc phm, dirçc vâ. m5 ph.m 
DVSN cong tii bào dam 1 ph.n chi thtthng xuyên 
DVSN cong do NN bão dam chi thuông xuyên 

DVSN cOng tr báo dam chi tlnthng xuyên 
DVSN cong tr bâo dam chi thuàng xuyên và chi du ttr 

2.2.4 Ytkhác 
DVSN cOng tir bào dam 1 phn clii thu&ng xuyên 
DVSN cong do NN bão dam chi thithng xuyên 
DVSN cOng tr bâo dam clii tlnthng xuyôn 
DVSN cong tiz bâo dam chi thurng xuyén và chi d.0 tu 

2.3 VAn hóa, th thao 
2.3.1 Bâotâng 
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DVSN cong tr báo darn 1 phn clii thi.thng xuyên 

DVSN cong tt,r bâo dam chi thtthng xuyOn 

DVSN cong tr báo dam clii thuôtig xuyên Va chi d.0 tu 

DVSN cong do NN bâo dam chi thtrrng xuyén 

2.3.2 Thirvin 

DVSN cong tr bão dam 1 phn clii thu?rng xuyên 

DVSN cong do NN bão dam chi thinmg xuyên 

DVSN cong tij báo dam clii thithng xuyên 

DVSN cOng tr bào dam clii thuàiig xuyên Va chi d.0 P.r 

2.3.3 Co sâ 1uyn 14p vâ thi dâu 

DVSN cong do NN báo dam chi thixeing xuyén 

DVSN cong tir bão dam 1 phn chi thuO'ng xuyên 

DVSN cOng t1r bão dam clii thuting xuyôn Va chi d.0 tu 

DVSN cOng tir báo dam chi thi.rOng xuyên 

2.3.4 Van hóa, th thao khác 
DVSN cOng tr báo dam 1 phn chi thix&ng xuyên 

DVSN cong do NN báo dam chi thi.rông xuyén 

DVSN cong tir bão dam clii thtthng xuyên 

DVSN cOng tr baa dam chi thi.r&ng xuyên và clii du P.r 

2.4 Khoa hQc cong ngh 

2.4.1 Su nghip KHCN, xâ bi, nliân van 

DVSN cong tr bâo dam clii thi.thng xuyên 

DVSN cong tr bão dam clii thithng xuyên và clii du Pr 

DVSN cOng tir bão dam 1 ph&n clii thuOng xuyên 

DVSN cong do NN bâo dam chi thithng xuyên 

2.4.2 Sr nghip KHCN Pr nhiên 

DVSN cong tr báo dam clii thu&ng xuyên 

DVSN cong ti.r baa dam chi thu&ng xuyên và clii du tu 

DVSN cOng tir báo dam 1 ph.n chi thrmg xuyên 

DVSN cong do NN bâo dam chi thuOng xuyên 

2.4.3 S%r nghip KHCN khác 

DVSN cong tir bão dam clii thu?mg xuyên 

DVSN cOn tr bão dam chi thi.r&ng xuyên và chi du Pr 

DVSN cOng tr bào dam 1 phAn chi thurng xuyên 

DVSN côn do NN báo dam chi thu&n: xuyên 

2.5 Sr nghip khác 

2.5.1 Sijnghipkinht 

DVSN cOng tir bão dam clii thRrng xuyén 

DVSN cOng tr bão dam chi thtthng xuyên và chi dâu Pr 

DVSN cong tr baa dam I phn chi thu&ng xuyên 

DVSN cOng do NN bào dam chi thuàng xuyên 
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2.6.2 Sr nghip khác 
DVSN cong tir báo dam clii thir&ng xuyên 
DVSN cOng tir bão dam clii thithng xuyên và chi dâu ti.r 
DVSN cong tier báo dam I phn chi thithng xuyên 
DVSN cong do NN báo dam chi thithng xuyên 

3 T chirc 

4 4.1 ChInhtrj 

4.2 Chinhtrj-xâhi 

4.3 Chinh frj - Xã hi — Ngh nghip 

4.4 Xäbi 
4.5 Xã hi - nghê nghip 

4.6 , . To chuc bçn khác 

5 Dan vj 1c luqng vu trang nhân dan 

5.1 Dan vj Quthi di nhân dan 

5.2 Dan vj Cong an nhãn dan 

Luu Vic 1ira ch9n dung lo?i hInh don vj së quyt dinh  vic kê khai 
dung mvc dich sü ding dat và hin trng sü ding tài san cña don vi. 

* Vê Myc dIch sñ dyng: D phvc vt cho cong tao tong hçp, phân tich, 
báo cáo tInh hinh quàn li', si'r diing tài san cOng, trong PhAn mm dat duçrc chia 
thãnh các l°ai sau: 

- Dat try th là nhfrng khuôn viên dat dang sir diing lam tni s0 lam vic 
cüa co quan nhà nuóc; to chüc chInh lij, th chirc chinh trj - xã hi, to chirc chInh 
tij xa hi - nghê nghip, t chirc xä hi, t chüc xã hi - ngh nghip (gçi chung 
là to churc) và Ban quân 1 dr an. 

- Dtphyc vy hoqt dç5ngstnghip 

+ Dt phyc vu hort d5ng st nghip giáo dyc và dào tçw là nhfing khuôn 
viên dat hin dang si'r d'çing cho hot dng cüa cáo trtthng hçc (m.m non, tiêu 
h9c, THCS, THPT, trung hQc chuyên nghip, cao dàng, dai hçc và các co sâ bi 
duâng chinh tij, hành chinh, chuyên mOn); 

+ Dt phyc vy hot dç5ng st nghip y teA là nh&ng khuôn viên dt hin 
dang sr ding cho hoat dng cña BIIh vin, Trung tam y tê, Tram y té, co sâ y 
t dir phàng, kiêm nghim v sinh an toàn thrc phâm, di.rçic ph.m va m phm; 
co sâ nghiên ciru ducic lieu lam thuc, nuôi trOng cay thuóc, bào ton nguôn gen 
duçrc lieu; các co sà khám chüa bnh và chàm soc süc khoê khác; 

+ Dtphuc vy hoqt dçng sy nghip van hóa là nhng khuôn vién dt hin 
dang si diing cho hoat dng cüa nhà van hóa, triOn lam, rap  hat, trung tam chiu 
phim, thu vin, nhà báo tang, câu 1c b van hóa và khu di tIch 1ch sir, trai sang 
tác va các co sâ khác phic vi hoat dông van hóa; 

+ Dat  phyc vu hoat d$ng th duc the thao là nhng khuôn viên dAt hin 
dang st:r dig dê lam san 4n dng, nhà thi dâu, trung tam the dic- the thao, khu 
lien hcTp tb thao và cáo co sâ khác phic vi. vic luyn t.p, thi dâu the dc the 
thao; 
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+ DaAt phuc vu hou ctng sit nghiçp nông nghip: Là nhCrng khuôn viên 
dt bin dang sr diing cho hoat dng nghiên cru thI nghim và san xuât cüa các 
&Tn v sir nghip thuc linh vrc nông lam ngu nghip, dat thng dc dig, thng 
pbóng h, rimg dâu nguôn, vi.thn quôc gia, khu bào ton thiên nhiên do các dcrn vi 
sir nghip quàn 1'; 

+ D& fhYc vu ho cit d5ng srnghip thông tin, truyn thông: Là nhfrng 
khuon vien dat hiçn dang sir diing de phic vi cho hoat d9ng phat thanh, truyen 
hInh, tram thu phát song và các sir diving khác thuc linh vrc thông tin, tmyên 
thông; 

+ Ddt phuc vu hoqt dc5ng st nghip khoa hpc, cong ngh: Là nh&ng 
khuôn viên dat hin dang sü dung dê phvc vi cho hoat dng nghiên ciru khoa 
hçc, cong ngh cüa các &m v s nghip thuc linh v1rc khoa h9c, cong ngh; 

+ Ddt cOng trInh cOng c5ng: Là nhUng khuôn viên dAt hin dang s'cr diing 
dê lam cbq, ben Xe, cong viên, khu viii choi cho Ire em, quáng truàng; 

+ D6t hocit ct5ng sit nghip khác: Là nhCrng khuôn viên ctht hin dang sCr 
dicing cho hoat dng sir nghip không thuc các loai trên. 

Lwu j: (1) Di vài dan vi có 1oi hmnh là cci quan nhà nu&c, th chrc: Phân 
mêm mc dnh mic dIch sir dpng dat là Dat trii th. Riêng tnthng hqp don vi 
nhp 1iu là các Xã, phu&ng, thj tr, thj trAn: Miic dich sr ding dAt sê 1ira chçn 
theo dung mic dich sir ding dat dirge cap có thm quyên giao. VI dw Dat san 
vn dng xà A thuc Dat phiic vi hot dng th thao; Dat nhà van hóa xã A 
thuc Dat phic vi boat dng vAn hóa,. .(2) Dôi vài dan vi Co loai hlnh là dan vj 
sr nghip: Phân mêm mc dnh mic dIch sü d%mg dAt là DAt phic vi boat dng 
sr nghip, dan vj can lra ch9n 1 trong các loai dAt phiic vi HDSN tuang trng. 

* V hin trng sfr diing tài san: Theo huàng dn t?i  miic II PhAn C. 

- Din giâi: Din them các thông tin ghi chü nu có. 

Btthc 3: Sau khi din dy dñ các tnrmg thông tin, Ngi.thi sira dimg bArn 

"Liru"  d ghi nhn các thông tin via si'ra di, pb&n mm së hin tb "Cp 

nht thông tin thành công". Hoc bArn nut "Dóng" -°° dê thoát khói man 
hinh "Thay di thông tin tài san" và hüy bO toàn b thông tin dA chinh s'ira). 

II. Chun hóa thông tin Hin trng sfr diing cüa tài san 

Hin trang sir dung tài san cO lien quan tài Loai hmnh dan vi. Dan vj thrc 
hin cp nhat hin trng cüa tài san trên Phân mêm theo các bi.róc nhir sau: 

Bithc 1: BArn "Cap nht" ti dOng ni dung "Cp nbt hin tring sir 
ding cüa tài san" can chuAn hóa. 

Bithc 2: Dcrn v lra chçn tài san Cp nh.t hin trng s~ diing theo dung 
quy djnh cho các loai tài san trén Pbân mëm nhu sau: 
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Trên danh sách tài san, ngwi sir diing brn "Cp nht" Cp  d hin tbj 
day dñ danh sách các biên dng cüa tài san can cp nht hin trang sir di,ing. 

Hoc bm "Xem" d xem lai các bin dng dä thp trithc day cta tâi san. 

Liru : Tnning hccp tài san có ti 02 bin dng trâ len, ngithi sü ding c.n 
cap nhât hin trang sr diing theo thu tir Ngày biên dng tir Cu dn m&i (tü dithi 
len trên). 

- Vi di.: Tài san Nhà có bin dng "DAu tu xây dirng" ngày "13/11/20 19", 
bin dng "Thay di thông tin tài san" ngãy "14/11/2019" can cp nht hin trang 

• P. A -' P. A su dirng cho bien dçng E)au tu xay dimg truac bien d9ng Thay doi thong tin. 

Birô'c 3: BArn "Cp nht" CiPrk  trén cüng dông vói bin dng tài san d 
süa thông tin hin trng sir diing. Phân mm së hiên thj man hinh si'ra thông tin 
nhu sau: 



Danh sách bin clng sal hin trng: T0821 6203-205-1 542829 x 

Cp nht hin trng bin deng 0 Quay Il danh skh 

—Hintrng si dung 
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Thông tin chuãn boa hin trqng sfr dung tài sOn th(rc hin theo nguyen tác: 

- D& vài Co quan nhnuó'c, t chirc: Chi duçc nhp hin trng dAt/nhà là: 
Trii so lam vic vãJhoc Dê 0, Bô trông, Bj lan chiêm, Sir dmg hn hgp, Sü 
dimg kháe (nëu có); 0 to và các loi tài san khác chi chçn vào hin trng 
dmg là Quãn 1' nhà nuOc vWhoc sir dung khác (nêu co); 

- D6i vOi don vi si nghip cong lap: Tài san là dt/nhà chi duçic kra 
chyn mt trong các hin trng gôm: HDSN-Không KD, HDSN-Kinh doanh, 
HDSN-Cho thuê, HDSN-LDLK và/hoc D O,BO trông, Bi ln chini, Sir dvng 
hon hcTp, Sü diing khác (nêu co). Tài san là 0 to và các loai tài san khác 1ira 
ch9n hin trng sü ding là HDSN-Không KD, HDSN-Kinh doanh, HDSN-Cho 
thuê, BDSN-LDLK vãIhoc Sir dirng khác (neu co). 

- Trtthng hçip don vj duçic giao quãn 1' khuôn viên dt có din tich rng, 
don vj chi sü d'çing mt phân din tIch d xây dirng trii sO lam vic, co sO hoat 
dng six nghip, din tich d.t con li nêu b6 tn lam nhâ 0 cho can b, cong nhân 
viên thI kê vào muc "di 0"; nêu cho tO chirc Ca nhân khác thuê thi kê vào mic 
"HDSN-Cho thuê"; nu b co 9uan, to chüc, cá nhân khác lan chiêm thi kê vào 
mtc "bj 1n chim"; nu bO trông thi kê vào muc "bô trông"; nêu sü ding vào 
mitc dIch khác mic dIch giao cho don vj ho.c dang Co tranh chip thI khai vào 
mic "s1r dicing khác". 

Lwu j: Di v&i dt sir ding lam san, vixOn, thrOng di trong khuOn viên 
dt duçic giao khi kê khai hin trng s'r diing, không khai vào miic "bO trông" 
hoc "sü ding khác" ma khai vào miic "tnl sO lam vic" (dOi vOi co quan nhà 

niiOc, t6 chOc), "HDSN-Không KD" (dôi vOi các don vj sir nghip). DOi v0i don 
v sir nghip, phn din tIch dt xây drng van phông lam vic cüa các can ho 
lnh dao, quán l cUng duçrc kê khai chung vào miic "HDSN- KhOng KD". 
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- Tnthng hcrp có th tách biet  duçrc phn din tIch si:r ching cüa trng mc 
dich thI ghi tucing üng din tIch dôi vri thng miic dIch sü diing; nêu không tách 
dugc thi ghi vâo "si'r dicing hon bçip". 

- Trix&ng hcip d.c bit: Din tIch dt, nhà nhu san vn dng xa A, Nhà van 
hóa xã A do UBND xã, phithng, thj trn A quail 1', sir dirng thi ké khai hin 
trng vào muc dich "Si:r ding khác". 

- Co quan dixccc giao quán 1' vic báo cáo ké khai tài san sir dpng kt qua 
kiêm tra, phê duyt phucrng an th 1 nhà, dat thuc sâ hfru nhà nthc cüa co 
quan có thâm quyén theo quy djnh ti Quyêt djnh s 09/2007/QD-TTg ngáy 
19/01/2007 cüa Thi:i tuàng chinh phñ dê lam can cir thirc hin vic di chiêu, 
kirn tra hin trang sir diing dat. Tnrng bcip cn thiêt thi thirc hin vic kiêm tra 
thirc t hin trans sCr ding dat. 

Liru : Tong hin trng sir diing = Din tIch san sü d'ting (di vài tài san 
dAt, nhà). 

Bir(rc 4: Bm "Ltru"  d ghi nhân thông tin dã cp nh.t vào phn 
x ; , , " A 

rnem. (Hoc barn bieu tuçlng de dong man hinh Danh sach bien d9ng sai 
bin trng" và hüy bO toàn b thông tin dã chinh sra). 

A A,,Cjc * '' Tiep tic barn Cip nht - tren cung dong vol bien dçng khac cua 
tài san dé s'tra thông tin hin trng sü ding cho ding. Cp nh.t lan 1iiçt tat ca các 
bin dng cüa tài san trên danh sách. 

Ill. Chun hóa phân Ioii tài san xe ô to chuyên dung theo Ngbj dnh 
04/20 19/ND-CP 

Don vj tbirc hin cp nht Xe ô tO chuyên dung v dung phân loai xc ô to 
trên Phn mm theo các bithc niw sau: 

Btró'c 1: Barn "Cp nht" c1ing dOng vth ni dung "Yêu cu,chun 1oi 
tai san xe o to chuyen dung theo Ngbj dnh 04/2019/ND-CP . Phan mem hien 
tlij danh sách các xe O to chuyên ding cüadonvjnhu sau: 

ai oJ I iii tô 6 ct,in dwç th* d GO19/E-P 

U 

Bithc 2: TIch ch9n vào ô vuông ben phãi các xe 0 to cüng loai d thrc 
hin chuyên l°a• 
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Btthc 3: Barn nut "Bir(rc ke tie 
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Btrcrc 4: TIch ch9n vào tn 1oi xc ô to phü hcrp trên danh sách, sau do 
bm "Dng i". 

Liru : Be chuyên nhiêu tài san ye - càng 1 loai tài san có th tIch chQn 
nhiêu hoc chcrn tt câ tài san tren danh sách. Trithng hçip các tài san chuyên ye 

khác loai thI can thixc hin lan hrçrt. 

A A 

- Trix&ng hcrp tich ch9n nham xc o to, ngum six di1ing barn cbçn Bthc 

trithc de chçn lai. 

LV. Chun hóa 1oi xc, s ch ngM cüa xe ô to phuc vii Phtic vy cong 
tác chung, Xe chuyên dung. 

Hiên t?i,  dt lieu 
trong Ca sO' dtr lieu 

qu& gia duçic chuyn di ttr Ph&n 
rnêm Quán 1' ctäng k' tài san nhà nr&c 4.0 dang tn t?i  vic xe ô to phiic v1 
cOng tác chung 4 — 5 ch nhtmg s ch ngôi là 0, 7, 8, 16 ch; Xe ô to phi1c vi 
cOng tác chung 6 — 8 ch nhixng s ch ngi là 1, 4, 5, 16, 32 ch& . .VI 4y, cn 
phãi thc hin chuân hOa. 

Viec chun hóa th(rc hin nlur sau: 
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Biró'c 2: Dan vj h4ra chQn tài san Cp nht hin trng sr dung theo diing 
dnh cho các 1oi tài san trên Ph.n rnEm nhii sau: 
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Btróc 1: Bm "Cp nht" cüng dông vth "Yêu cu cp nht ti s cM 
ngi". 

Trên danh sách tâi san ô to, ngthi sr dung bm "Jp  nht" dê cp 

nht s cM ngi cho tài san ô to. (Hoc Mm "Xem" xem lai thông tin 
dã nhp tnthc dày cüa tài san ô to). PMn mm së hiên thj các thông tin cn cp 
nht nhu sau: 

Nhu vi du trên man hmnh: Xe ô tO 79C-0862 là loai xe pbtc vi cong tác 
chung tT 4-5 chô ngôi nhtrng lai có tài tr9ng xe ma không có s6 cM ngôi. 

Yêu cu: Nguôi sr ding din dy dü các tnrông thông tin trên man hInh. 
Liru : Các tnräng thông tin có du sao màu do (*) là các trtthng thông 

tin bAt buc. Các tni&ng thông tin cO màu xám là các trithng mc djnh, ngix&i sr 
diing khOng the chinh süa các thông tin nay. 

- Ngày thay ctôi*.. Din ngày thay d6i thông tin s cM ngOi theo dinh 
dng quy dinh (ddImm/yyyy). Day duxçic coi là mt biên dng tiêp theo cüa tài 
san, nên khuyn ngh cb9n ngày tháng nàm phü hçrp ctê có the ké khai M sung 



,.m 

9o37 — t23t7*17*I 

19 

thông tin bin dng bik dng tip theo cüa tài san trong nàm. VI dw 
31/12/2020. 

- Loçzi tài san *: Ch9n 1oi tài san trong danh sách 
- Biên kiêm soát*..  Diên biên kim soát theo ho so giây ti cüa tài san. 

Tnring hcip thông tin bin kim soát dã d'Cing, nguri dung không cAn chinh stra 
ni dung nay. 

- Nhân hiu: Lra chn ahãn hiu xe trong danh sách ciia phãn mêm. 
- So chô ngdi*:  Ngu&i sir ding diên giá trj là so, không diên chCr cái hay 

k tçr vào ô trông. Trueing hçp dã có thông tin tai  tnthng thông tin nay thI phâi 
xóa dii lieu cii di và dien thông tin mài sao cho kh&p vâi nhóm tài san dã ch9n. 

- SO cáu*:  Diên theo ho so, giây tä và thông so k thut ciia xe ô to dang 
kê khai thông tin. 

- Tat trQn: DOi vài nh&ng tài san 0 to có tâi trçng, ngui sii dicing can bô 
sung thông tin ye tái tr9ng ô tO vào phân mém. 

- Chi'tc danh th dung: Ngui si:r dung ch9n chirc danh dôi vài tài san ô to 
tbuc nhóm "Xe chüc danh" 

- L do *; PhAn mm mac djnh là "Thay di thông tin tài san" 
- Diên giái: Ngithi sü dvng  dien them các thông tin ghi chi nêu có 

Btthc 3: Bm "Lu'u"  LUd d ghi nhn thông tin dã cp nh.t vào phAn 

mm. (Hoac  bm biu tixcing d dOng man hInh "Thay di thông tin tài 
san" và hüy bô toàn b thông tin dã chinh si:ra). 

V. Rà soát dü lieu tài san có nguyen giá thróhi  10 triêu 

Btrfrc 1: Bm "Cp nht" tai  dông ni dung "Cp nht thông tin cho 
tài san có nguyen giá dtrói 10 triu". 
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BLthc 2: Bm "Xciii" d hin thj các ni dung thông tin dã kê khai 

cüa tài san. BArn "Xóa" [1 d xóa tài san. 
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