UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON GIA QUAT Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6: 7. /KH-MNGQ Thieong Thanh, ngay ASthang 10 nam 2023
KE HOACH

Phan cong nhiém vu cia Ban chl dao thuc hién
Quy ché dén chii ciia Trudng mAm non Gia Quit

Thuc hién Quyét dinh s6: 34/QD-MNGQ ngay 18/10/2023 cua Trudng
mam non Gia Quét vé viéc kién toan Ban chi dao thuc hién QCDC truong hoc.

Can cit tinh hinh thuc té, trach nhiém quyén han cua céac thanh vién. Ban chi
dao thuc hién QCDC nha trudong phéan céng nhiém vu timg thanh vién nhu sau:

A. CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Chirc nang:

Ban Chi dao Quy ché dan chu trudng Mam non Gia Quat ¢6 chirc nang tham
muu giup lanh dao trucmg cdng tac chi dao vé viéc xay dung, thuc hién QCDC
trong toan trudng, dong thoi thuc hién nhiém vu cua Ban Chi dao Quy ché dan
chu ; Hudng dén, kiém tra, so két, tong két danh gia vé viéc thuc hién QCDC
ctia nha truong theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong téc timg nam, bam sat su chi dao
cta Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chi cua truong va Ban Chi dao QCDC
phong GD&DT quan

- Theo dbi téng hop tinh hinh trién khai thuc hién Quy ché dan chu trong
truong.

- Xay dung ké hoach, chuan bi ndi dung cdng téc kiém tra; dé xuét cac hinh
thirc biéu duong, khen thuéng; phé binh, ky luat nhimg tap thé, ca nhén vi pham
cac quy dinh vé QCDC nham nang cao chat luong, hiéu qua viéc thuc hién
QCDC trong toan truong.

B. TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN:

I - Phéan cong nhiém vu.

1. P/c Nguyén Ngoc Anh: Hiéu truéng - Trudng ban

- Chi dao diéu hanh chung va chiu trach nhiém truéc Ban chi dao cua Phong
GD&DT vé moi hoat déng ctia Ban chi dao thuc hién QCDC truong méam non
Gia Quit.

- T chirc phan céng thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua timg
thanh vién trong Ban chi dao.

- Thuc hién ché d5 cong khai tai chinh ctia nha trudng theo quy dinh ciia nha
nudce.Cong khai cac quyén loi, ché do, chinh sach, danh gia cudi nim cua
CBGVNYV trong nha truong.
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- Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cuia cac thanh vién trong viéc thuc
hién QCDC va giai quyét kip thoi nhiing trudng hop mét, hu hong tai san,
nhitng kién nghi clia gio vién, nhan vién theo ding thdm quyén dugc giao. Phéi
hop cong doan té chirc Hi nghi CBVC 01 lan/nam hgc, quan triét t6i 100%
CBGVNYV trong nha truong thuc hién nhimg qui dinh trong phép 1énh phong
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém.

- Xay dung ké hoach du tu, mua sém, bd sung CSVC cua nha trudng va
cac hoat dong khac.

- Xay dung ké hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng trinh do, chuyén mén
nghiép vu cho CBGVNYV theo khung nang luc vi tri viéc lam.

- Xay dung cac bién phap td chirc phong trao thi dua hang nam, 1& 16i lam
viéc, ndi quy, quy ché trong trudng. Kiém tra CBGVNV sir dung, bdo quén tai
san DDDC trong trudong. Béo céo so két, t6ng két theo dinh ky trong ndm hoc.

- Giam sét tién do thi cong, chét luong cong trinh x4y dung trudng,

2. P/c Dwong Thi Minh Ngoc — Phé HT- CTCD - Pho6 Ban

- C6 trach nhiém tham muu vé viéc xdy dung QCDC. Chi dao, huéng dan,
kiém tra, giam st viéc thuc hién QCDC ciia t6 day, tiép va giai quyét nhimg
vuong méc ciia phu huynh,

- Co trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién, sir dung, bao quan dd
ding, db choi trong céc 16p.

- Tap hop cac y kién dé xuét sira chita, mua sém bd sung d6 ding db choi
phuc vu cho viéc day va hoc ctia GV va hoc sinh.

- Té chirc quén triét t6i doan vién TN nang cao chét luong sinh hoat, thyuc
hién nhimg quy dinh trong Phép lénh chéng tham nhiing; Phép 1énh thuc hanh
tiét kiém, nhiét tinh tham gia céc phong trao thi dua cia céc cap véi két qua cao.

- Két hop cling Trudng ban xay dung ké hoach dé t4 chirc thuc hién.

- Tuyén truyén vé QCDC d& CBGVNV thyc hién tét. Kién quyét ddu tranh
chéng nhimg hién tuong gy bé phai, mét doan két, cira quyén, quan lidu va
nhimg HDP khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong Nha truong,

- Huéng dén, kiém tra gidm sét viéc xdy dung va thuc hién QCDC cua co
quan, céc doan thé, van dong doan vién cong doan thuc hién tt QCDC. Chuédn
bi chuong trinh ndi dung hdi hop ctia Ban chi dao thuc hi¢én QCDC truong.
Chuén bi du thao so két 6 thang, téng két mot ndm va chuyén dé vé thuc hién
QCDC trong Nha truong.

3. P/c Nguyén Thiy Linh— Phé hi¢u truéng - Uy vién

- T4 chirc quén triét GVNV trong trudng st dung, bao vé tai san, d6 dung,
d choi, chi dao td bao vé phéi hop trong viéc sira chira kip thoi khi db ding, do
choi bi hu hong, bao quan tai san nha truong.

- M s tai san, nhap tai san, phan phéi tai san, d6 ding, db choi cho céc bd
phan glao trach nhiém cu thé dén timg thanh vién khi nhén tai san. Tap hop cic
y kién dé xut stra chira CSVC d& nghi BCD giai quyét.
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- Chi dao GVNV sir dung, bao quan tt tai san, PDDC dugc ban giao.
- Thuc hién tét cac nhiém vu va quyén cia GVNV theo quy dinh cta Lut
gido duc. Phat huy gilr gin phém chét, uy tin ciia nha truong. Phéi hop t6 chiic
t6t cac ngay Hoi, L& ctia GV va hoc sinh. Chi dao t6t cong tac nudi dudng cia
NT, hudng dan kiém tra cac td chirc va bd phan nuéi dudng, giai quyét khiéu
nai, t céo lién quan dén cong tac xay dung va thuc hién QCDC.
4. Ple : Ké toan — Uy vién
- Tham muu vé cong tac tai chinh trong nha truong véi chu tai khoan theo
dung hudng dan cua céc cap, thuc hién theo nguyén tic tai chinh, ding phép
luat.
- Pam bao thuc hién dy di ché do chinh sach cia CBGVNV hop phap,
chinh dang va theo dung hién hanh.
- Tuyén truyén ti toan thé CBGVNV trong trudng ning cao tinh than trach
nhiém, thyuc hién tét nhimg quy dinh trong phap 1énh phong chéng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém.
- Phdi hop véi Ban chi dao dé quan ly tot tai san trong trudng, cé trach
nhiém vao sb theo ddi CSVC, lam day du thi tuc mua sim, thanh 1y, tinh toan
khAu hao tai san theo diing quy dinh tai chinh. —
5. P/c Pham Thanh Hué- TB TTND - Uy vién
- C6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc mua sim, bd sung tai san cia nha
truong, kiém tra viéc thuc bién quy ghé quan ly tai san cong cia CBGVNV, c(? \ QUA
trach nhiém lang nghe y kién ctia quan ching, phat hién nhimg vi pham quy ché
quan ly tai san cong trong nha truong dé d& nghi truéng ban giai quyét. Truong ~*—
ban khéng giai quyét dugc, c6 quyén bao c4o cp trén ciia nganh theo phan cip
quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.
- Kiém tra GVNV trong nha trudng st dung va bao quén tai san, d6 ding d6
choi dugc ban giao.
- Két hop tét voi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc
hién tét. Kién quyét ddu tranh chéng nhimg hién tuong gy bé phai, mat doan
két, ctra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan 1y tai san cong va
nhitng hoat dong khac vi pham dén chu, ky cuong né nép trong nha trudng.
- Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.
6. P/c Lé Thi My Linh: TT t6 nudi - Uy vién
- C6 trach nhiém quén triét nhin vién sir dung, bao quan tdt tai san, CSVC ciia
truong,.
- Chi dao, huéng dan, kiém tra giam sat viéc xay dung va thuc hién QCDC
cua tb bép.
- Két hop tbt véi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC d¢é CBGVNV thuc
hién tdt. Kién quyét ddu tranh chéng nhimg hién tugng gy bé phai, mét doan
két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va
nhiing hoat dong khac vi pham dén chu, ky cuong né nép trong nha truong.
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- Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao. Tang cuong quan ly thuc pham, dam
bao vé sinh ATTP trong Nha trudong.

7. Pl Lwu Thi Hoa Chinh - Té Truéng CM - Uy vién.

- Chi dao, huéng dan, kiém tra gidm sat viéc xdy dung va thuc hién QCDC
trong cdng tac chuyén mon cua nha truong.

- Chi dao, huéng din, kiém tra gidm st viéc xay dung va thuc hién QCDC
ctia Khéi mau gido Nhg, 16n.

- Té chirc, quan triét t6i toan thé CBGVNV trong truong ning cao chit
lugng sinh hoat, thuc hién nhimg quy dinh trong Phép 1énh chéng tham nhiing;
Phép 1énh thuc hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua cua cac
cap véi két qua cao, huéng dan, kiém tra giam sat viéc xay dung va thuc hién
QCDC ciia Khéi miu gidgo Lén va Chi doan thanh nién.

8. D/c Nguyén Thi Hong Nhung — Phé TB TTND - Uy vién

- C6 trach nhiém phdi hop véi trudng ban TTND giam sat, kiém tra viéc
mua sdm, bd sung tai san cta nha trudng, kiém tra viéc thuc hién quy ché quan
Iy tai san cong cia CBGVNV, c6 trach nhiém léng nghe ¥ kién cla quén ching,
phat hién nhimg vi pham quy ché quan ly tai san cong trong nha trudng dé dé
nghi trudng ban giai quyét.

- Chi dao, huéng dén, kiém tra gidm sét viéc xdy dung v thuc hién QCDC
ctia Khéi mau gido bé, Nha tré.

- Kiém tra GVNV trong nha trudng sir dung va bao quan tai san, d6 dung dd
choi dugc ban giao.

- Két hop t6t v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC d¢é CBGVNV thuc
hién tét. Kién quyét d4u tranh chéng nhimg hién tuong gy bé phai, mét doan
két, ctra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va
nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha trudng.

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

9. D/c Dwong Thi Nhuin- Pai dién cha me hgc sinh - Uy vién

- C6 trach nhiém td chic, thu thip ¥ kién déng gop ctia cha me hoc sinh
& cling nha trudng giai quyét nhimg vén dé sau:

+ Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop giira nha truong va gia
dinh d& giai quyt nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

+ Vén dong céc bac phu huynh hoc sinh thuc hién céc chu truong, chinh
sach, ché dd ma hoc sinh dugc hudng hogc nghia vu déng gop theo quy dinh.

+ Van dong cac bac phu huynh hoc sinh thuc hién tt cac hoat dong
XHHGD .

+ Pai dién cho cha me tré c6 phan 4nh trao ddi déng gdp ¥ kién truc tiép véi
nha trudng, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé
nhirng van dé lién quan dén cong tac cham séc trong nha trudng.
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1. BIEU KE HOACH THU'C HIEN QCDC TRUONG MAM NON GIA QUAT.

. . 2 - Ngudi Ké .
TT Théang Noi dung cong vigc thwe hién ét qua
- Thanh lap Ban chi dao - B/c Truéng ban.
1 9/2023 | - Xay dung du thao quy ché - Ban chi dao
- Tép hop dé xut bé sung PDDC - Hiéu pho,
céc lop. GVCN cac lop
- Hop Ban dai dién CMHS va phu -BGH va GV
huynh céc 16p dau nam. céc lop.
(Néu hs di hoc)
- Thong qua Hoi nghi CBGVNV - HT; CTCb
- Hop Ban chi dao dé trién khai - P/c Truéng
nhiém vu cac thanh vién. ban.
5 | 10003 |B2nhanh QCDC t6i toin thé - Céc thanh vién
CBGVNYV trong nha truong. trong BCD
-Phéi hop véin dong CBGVNV thuc hién. | - BCD
- Kiém tra ban giao PDDC céc lop,ky | - P/c Ngoc, KT
nhén giao trach nhiém timg thanh vién.
- Tiép tuc quén triét QCDC t6i 100% | - Ban chi dao ¢
CBGVNYV trong trudng. :
3 | 11;12/2023 - Photo giri vé cic tb va cdc thanh vién dé | . 2 P/c Phé ban {
thure hién va theo doi, kiém tra, gidm sét. ;
- Hop BCD rut kinh nghiém va giai
quyet nhirng van deé phat sinh trong .
NT (Néu c6), phét huy nhimg vige | - D/e Truong
lam t6t, khic phuc nhitng ton tai. ban.
- Két hop so két hoc ky I. Phuong - Ban chi dao
hudng hoc ky 1I1. - Plc Trudng
4 | 140023 | So két 03 thang XD va TH QCDC. | ban. :
- Bdo cdo KT viéc sir dung, bao quan | - B/c Ngoc ,ké
tai san cong lan L. todn.
- Béo cdo thanh tra ND lan L. -B/c TIND
-Tb chirc hop p/h toan tnrong lan 2. - GV céc 16p.
- Hop BCD rit kinh nghiém, danh gid | - B/c Trudng
viéc HT cong viéc clia thanh vién. ban.
5 50023 |- Théng ké tai san cqc")i nam trong - P/c Trudng ban
toan truong; Tong két nam hoc; Xay | va 2 d/c pho ban
dung két hoach stra chira trong he. + ké toan.
- Bdo cdo KT viéc sir dung, bao quan | - B/c Phé ban +
tai san cong lan II. K¢ toan.
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- Téng két thuc hién QCDC. -D/c Truong ban.

- T chirc hop phu huynh lan 3. - GV céc 16p.

- Can cir vao bdo cdo kiém tra vigc | - D/c Trudng ban
str dung, bao quan lan II, xin y kién | cing cac thanh
déng gép, bo sung vao bin QCDC vién trong Ban

6 | 62023 | cho phu hgp v6i dic diém NT. Xiny | chi dgo.

kién céc doan thé va cic to.

Cac dong chi thanh vién Ban chi dao thyuc hién QCDC truong trén co s¢ chirc
ning nhiém vu ciia minh phu trich chii dong kiém tra gidm sat viéc thuc hién
QCDC theo linh vuc va td, khdi dugc phan cong, dinh ky hang quy c6 béo cdo
bang van ban vé tinh hinh két qua thuc hién QCDC véi Ban chi dao thuc hién
QCDC truong.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién nhiém vu ¢6 vAn dé can diéu chinh, bd sung
Ban chi dao thuc hién QCDC trudng s& xem xét trinh cap ty c6 y kien chi dao.

T/M BAN CHI PAO
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