LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 11 NĂM 2023 (20/11- 25/11/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Tổ chức lễ mít ting chào mừng ngà nhà giáo VN 20/11
	- Kiểm tra giờ đón, trả trẻ
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra công tác công khai
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp
- Dự giờ khối MGN
	- Dự công tác đón trẻ
 - Kiểm tra công tác đăng tin bài
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp
- Dự họp giao ban HT tại UBND quận
	- Giám sát công tác thứ 7

	
	
	C
	- Dự hoạt động tập thể 
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra trang website
- Dự giờ trả trẻ
	- Dự giờ ăn chiều.
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
	 - Dự giờ ăn chiều
- Kiểm tra giờ năng khiếu
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh trường, lớp
- Làm việc tại phòng.
	

	
2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ
- Tổ chức mittinh chào mừng ngày NGVN 20/11
	- Dự giao nhận TP
- Kiểm tra giờ TDS các lớp.
- Dự giờ học lớp A1
	- Phân công Gv hỗ trợ công tác cb giáo án Elearning
- Dự giờ ăn A2
	- Dự kiến tập huyện ĐA (theo chỉ đạo của HT)

	- Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp
- Kiểm tra HĐNT các lớp
	Trực trường

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác soạn bài
- Hoàn thiện bc tháng 11/2023

	- Hoàn thiện công tác KTNB tháng 11/2023
- Kiểm tra website của trường
	- Dự giờ HĐC khối NT
- Làm việc VP

	 - Kiểm tra công tác công khai , VB của văn thư, kế toán trên website

	- Thực hiện công tác tổng vệ sinh trường, lớp
- Làm việc tại phòng.
	Trực trường

	
3
	Nguyễn Thuỳ Linh
	S
	-Mít tinh 20/11
- Họp giao ban BGH

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Làm việc tại phòng
	- - Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ ăn khối NT
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Kiểm tra website
	Nghỉ

	
	
	C
	-Kiểm tra chia ăn chiều tổ bếp
- Làm việc tại phòng

	-Lập DS trẻ trong độ tuổi uống vitamin gửi YTP
	 - Kiểm tra HĐ chiều khối MGN
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Làm việc tại phòng
	Nghỉ












