UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON GIA QUAT Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 4() /QD-MNGQ Thuong Thanh, ngay 26thdng 10 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thue hién dan chii trong hoat djng
ctia nha truong Nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIA QUAT

Can cir Nghi dinh s6 24/2021/NP-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu quy
dinh viée quan Iy trong co sé gido duc Mam non va Gido duc phé théng cong lap.

Can cir Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Thu twéng Chinh
phui va Thong tu s6 01/2016/TT- BNV ngay 09/01/2016 ctia B Noi vu hucng dan
mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ve viéc thuc
hién dén chii hod trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nude va don vi su
nghiép cong lap;

Cén cir Théng tu sé 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19 thang 5 ndm 2020 ciia By
GD&DT Hudng dan thuce hién dan chi trong hoat déng ciia co s¢ gido duc cong
lap;

Cén cir Théng tir s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 cia B Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co s6 gido duc va dao
tao thudc hé thong gzao duc quoc déan;

Cén cir Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 cia Thanh 4y Ha Ngi vé nep
tuc ddy manh, ndng cao chat lwong, hiéu qua viée xdy dung va thuc hién quy ché
dan chii 6 co so (QCDC) va cdc van ban cua Trung wong, B Gido duc va Dao tao
(GDPT), thanh phé Ha Néi va qudn Long Bién vé viéc xdy dung va thuc hién
oCcDC

_ Can cir Ké hoach s6  /KH- PGD&DT ngay / /2023 vé viéc xdy dung,
trién khai va thuc hién Quy ché déan chi ¢ co so trong cac truong MN, TH,THCS
qudan Long Bién.

Can ciryéu cau nhiém vu, ning luc cong tdc ciia CBGVNV truong mam non Gia
Quat.

Cén cir Nghi quyét Hoi nghi cdn bg vién chite ngay 14/10/2023 ndm hoc
2023 - 2024 cua truong mam non Gia Quat.

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia nha truong gbm c6 4 chuong 19 didu.
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Piéu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh sau khi théng qua Héi ngiy
Vién chirc, nguoi lao dong nam hoc 2023-2024.

Pidu 3: Ban giam hiéu, Ban chip hanh Cong doan, can bd, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va phu huynh nha trudong cé trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

* Noi nhan:

- Ban chi dao QCDC nganh GD&DT- dé b/céo
- Ban chi dao QCDC nha trudng]

- CBGVNYV nha truéong dé th/hién

- Hoc sinh, phu huynh

- Luu NT.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON GIA QUAT Poc Iap - Tw do - Hanh phic

Thuwong Thanh, ngay 26 thang 10 ndm 2023

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
TRONG TRUONG MAM NON GIA QUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40 /OP- MNGQ ngay 26 thang 10 nam 2023
ciia Hiéu truong trieong Mam non Gia Qudt)
(C6 4 chwong va 19 diéu)

_ CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh nhimg ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan
chu trong hoat dong cia truong mam non Gia Quit.

- Dan chu trong nha truong bao gdm: Trach nhiém ctia hiéu truéng, phé higu
trudng, cia CBGVNV trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha
trudng, nhimg viéc phai cong khai, nhirng viéc CBVC tham gia y kién, kiém tra,
giam sat.

- Dén chu trong quan hé giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan t chirc
c6 lién quan bao gom: Trach nhiém cia Hiéu truéng, CBVC trong quan h¢ giai
quyet cong viéc vdi cong dan, phu huynh hoc sinh, t6 chirc co lién quan; quan hé
cua nguoi dung d4u véi co quan cap trén va véi cap dudi.

2. TAt ca cac ca nhén, doan thé c6 lién quan dén hoat dong ciia nha truong
déu thudc pham vi cua quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich viéc thye hién dan chii trong nha tru’b’ng

1. Thuc hién dan cht trong nha truong nhim thuc hién tét nhét, c6 hiéu qua
nhit nhitmg diéu Lu4t Gido duc quy dinh theo phuong chim "Dan biét, dan ban,
dan lam, dén kiém tra" trong cac hoat dong cia nha truong thong qua céc hinh
thie dan chu truc tlep, dan chu dai dién; dam bao cho céng dén, co quan, td

chirc dugc quyén gidm sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xay dung su
nghiép gido duc, lam cho gido duc thuc su la cia dén, do dan va vi dan.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong nham phat huy quyén lam chi cia
CBVC va néng cao trach nhiém cua ngudi dimg dau nha truong. Gop phan xay
dung ddi ngli can b, vién chire la cong boc cua dan; c6 du pham chét chinh tri,
dao dirc 16i séng, nang lyc va trinh d§ chuyén mon, nghiép vu lam viéc nang
xuét, chat lugng va hiéu qua , duy tri nén nep, trat tu, ky cuong trong moi hoat
dong cua nha truong, dap Ung yéu cau phat trién gido duc hién nay.

3- Phong ngtlra, ngédn chan cac hién tugng tiéu cuc va té nan xa hoi, hanh vi
tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.
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Piéu 3. Yéu cau ciia viéc thye hién din chii trong nha trudng.

1. Thuc hién dan chu gan lién voi viéc dam bao sy lanh dao clia t6 chirc
Pang Cong san Viét Nam theo nguyen tic tap trung dén chu, thuc hién trach
nhiém cua Hiéu trudng va phét huy vai trd cia cac to chirc, cac doan thé trong
nha truong.

2. Thyc hién dan chu trong nha trudng phu hop voi Hién phap va phap luat;
quyén phai di d6i v&i nghia vu va trach nhiém; dén chu phai gan lién véi ky luat,
ky cuong trong nha truong. Kién quyét xir ly nghiém minh nhitng hanh vi lgi
dung dan chu vi pham phap luat, x4m pham quyén tu do dén chi lam anh huong
dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

) CHUONG II ‘ ‘
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ NHA TRUONG

MUC 1. TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU VA CUA CB-GV-NV NHA TRUONG

Piéud. Trach nhiém cia Hiéu truéng, co sé gido duc

1. Theo Quy dinh tai diéu 4, Thong tw so 11/2020/TT-BGD&PT ciia B
GD&DT, Hiéu truong co trach nhiém sau:

- Thyuc hién nhiém vu va quyen han cua hi¢u trudng theo quy dinh cua Luat
Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat sira ddi, bd sung mét s6 diéu cua Lut
Gido duc dai hoc va cac quy dinh cia phap luét c6 lién quan.

- Thuc hién déan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua co
sO gido duc; trong quan ly, str dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché d9, chinh
sach d6i v&i nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy
dinh cda phap luat va Thong tu nay.

- T6 chirc céc cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién céc
nhiém vu duoc giao va dé ra nhiém vu, giai phap cht yéu phai thuc hién trong
thoi gian tdi cua co sd gido duc.

- Liang nghe y kién phén anh, phé binh ctia nha gido, can by quan ly gido
duc, ngudi lao dong va ngudi hoc. Khi nha gido, cén bd quan ly, ngudi lao dong,
ngudi hoc déng ky duoc gdp va c6 ndi dung, ly do cu thé phai bd tri thoi gian
thich hop dé gap va trao doi.

- Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhimg thong tin, tai liéu, cach thic
td chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhimg noi
dung cong viéc trong co s& gido duc.

- Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi cac khiéu nai, t& cdo, kién nghi ctia nha
gido, can by quan ly, nguoi lao dong, nguorl hoc va kién nghi ciia Ban Thanh tra
nhén dan ctia co s¢ gido duc; kip thoi bao cdo co quan co thdm quyén nhing vén
dé khéng thudc thdm quyén.

- Chi dao, xem xét, xtr ly kip thoi ngudi cé hanh vi can tré viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong cua co sé gido duc va ngu’cn c6 hanh vi tra thu, tru dap
nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong va nguoi hoc khiéu nai, t& céo, kién
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nghi theo quy dinh cuta phép luat.

- Guong mau, di dau trong viéc diu tranh phong chéng nhimg biéu hién cira
quyén, sach nhleu thanh kién, tri dap, gidu giém, bung bit, 1am sai 1é&ch su that,
lam trai nguyén tic va nhitng biéu hién khéng dan chu khac trong co s¢ gido
duc.

- Phéi hop véi Cong doan td chirc hoi nghi nha gido, can bd quan ly gido
duc, ngudi lao dong cua co s¢ gido duc méi nam mét 1an vao ddu nim hoc theo
quy dinh tai Dleu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015
cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi sur nghiép cong lap va cac quy dinh khéc cé lién quan.

- Thyuc hién cong tac cong khai theo quy dinh.
2. Trach nhi¢m gidi trinh ciia co so gido duc

Tai Piéu 12 Nghi dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh cua co sé
gido duc”

Co s& gido duc c6 trach nhiém giai trinh vdi x4 hdi, hoc sinh, co quan quan
ly, gi4o vién, nhan vién, ngudi lao dong trong co s& gido duc theo quy dinh cia
phap luét cac ndi dung sau:

- Muc tiéu chét lugng gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach g1a0 duc cia
nha truong, didu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gia va kiém
dinh chét lugng gido duc cia co s& gido duc.

- Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan ly tai chinh, tai san, t6
chirc bd mdy va nhén sy cua co s¢ gido duc; bao dam sy tham gia cua gia dinh
hoc sinh, t6 chirc, ca nhan trong hoat dong gido duc.

- Quan ly, sir dung cac ngudn luc xi hoi héa dé td chic cac hoat dong gido
duc va tb chirc cho hoc sinh tham gia hoat déng xa héi, phuc vu céng dong.

- Thuc hién trach nhiém giai trinh ddi véi cac ndi dung khac theo quy dinh
ctia phap luat vé trach nhiém giai trinh ctia co quan nha nudc trong viéc thuc
hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

Piéu 5. Trach nhi¢m ciia Hi ddng trudng

- Nhiém vu va quyén han cta hoi dong truong: Quyét dinh vé chién luoc,
tAm nhin, ké hoach, muc tiéu phat trlen nha truong, cac du an trong timg giai
doan va timg nam hoc; quyét dinh vé quy che hoic sira doi, bo sung quy ché to
chire va hoat dong cia nha trudng dé trinh cdp c6 thim quyén phé duyét; quyét
dinh vé chu truong st dung tai chinh, tai san cta nha trudng; phe duyét ké hoach
gido duc cua nha truong; giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc té chirc thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc ctia nha truong; giam sat viéc thuc
hién cac quyét dinh ciia hoi dong trudng va viée thuc hién quy ché dan chu trong

cac hoat dong cuia nha trudng; giam sat viéc huy dong, quan ly va sir dung céc
nguon luc cia nha trudong theo quy dinh cia phép luét.
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- Hoat dong cua hdi dong truong: Hoi dong trudng hop thuong ky it nhat 03
lan trong mot nam. Trong truong hop can thiét, khi hiéu truéng hodc it nhit mét
phan ba sb thanh vién hoi dong truong dé nghi, chu tich hoi dong trudong cé
quyén triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhimg van dé phat sinh trong
qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén cia nha trudng.

- Hoi ddng trudng c6 trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cta nha truong.

Piéu 6. T6 chirc Hdi nghi can bd vién chirc

- Hiéu truong phdi hop voi Cong doan t6 chirc hoi nghi theo dung qui dinh 1
14n/ndm vao du nam hoc gdm céc ndi dung:

+ Bdo cao viéc thuc hién QCDC nam hoc trude va trién khai phuong huéng
nam tiép theo.

+ Danh gia két qua thuc hién nhiém vu nim hoc trudc, ban bién phép khic
phuc va trién khai nhiém vu nam hoc mai.

+ Théng qua cac qui ché: QCDC, QC Chi tiéu ndi bd, QC Thi dua khen
thudng, qui ché phdi hop giira cong doan va chinh quyén..., phat dong phong
trao thi dua.

+ Téng két cong tac Thanh tra nhan dan

_+ Can bg, vién chitc tham gia y kién vé nhimg van dé dugc quy dinh tai Quy
ché nay;

+ Hiéu truéng lang nghe y kién déng gép, phé binh cta can by, vién chirc,
giai dap nhitng thac mac, kién nghi cia CBVC.

+ Khen thudng ca nhan, tap thé clia co quan c6 thanh tich trong cdng tac.

Piéu 7. Trach nhiém ciia can bd, vién chirc trong nha truong:

1. Trach nhiém cua pho hiéu truong

- Phé hiéu truéng la ngudi tham muu giup Hiéu trudng nhimg cong viéc
dugc giao, nham dua su phat trién cua truong di 1én. Pho hiéu trudng truc tiép
giai quyet céc van dé c6 lién quan dén cac cong viéc minh phu trach. Lang nghe
y kién ciia moi ngudi, giai dap, giai quyét cac van d& c6 lién quan dén nha
truong trong pham vi cho phép. Tham gia gép y véi CBGVNYV, vdi Hiéu
trudng.

- Giup Hiéu truéng phu trach va diéu hanh hoat déng chuyén mén (Nudi
dudng) va chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé chét luong cong viéc duoc
phén cong.

- Dua vao ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc cla nha truong dé xay
dung ké hoach chi dao hoat dong chuyén mén (Nudi dudng) ca nam. Cén cir vao
tinh hinh thuc té cta nha truong theo timg giai doan, xay dung ké hoach chi dao
cho phu hop.
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- Thudng xuyén kiém tra, danh gia, rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day va cham séc nudi dudng tré cua giao vién, nhan vién va hoc tap cua hoc
sinh. Giam sat chi dao hoat dong CSND-gido duc tré cé hiéu qua.

- Cung Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cép trén vé céac hoat dong c6 lién
quan cua truong.

- Gitp Hiéu truéng xay dung va giir ving m01 doan két ndi bo trudng hoc.
Kip thoi phat hién va str ly cac truong hoc gay r01 chia r&, bé phai, cuc b nham
lam mat doan két ndi bo trong pham vi quyén han cho phép. Bdo cdo Hiéu
truong kip thoi va trung thuc, thang thin, khéng bao che, vao hua hay 16i kéo
tiép tay cho cap dudi vi pham QCDC, quy dinh, quy ché, diéu I&...

- Thay mat Hiéu truong diéu hanh hoat dong cua truong khi dugc uy quyén.
2. Trdch nhiém cia té truwéng chuyén mon:

- Can cir vao ké hoach nam hoc, hoc ky, thang va tinh hinh thuc t€ cia do
tu6i dé cu thé hoa céc‘ ndi dung, céc’chi tiéu, céc bién phap thuc hién nam hoc,
hoc ky, thang, tuan nham thyc hién tot nhiém vu gido duc.

- Can cir vao nhu cau CSVC, bbi dudng chuyén mén dé dé xuat v6i BGH ho
trg, tao diéu kién cho hoat dong GD va cdng tic bbi dudng CM cua td.

- T6 truéng klem tra, don doc dong vién, nhic nhd t6 vién thuc hién quy
ché chuyén mén. Xep loai 16p, tb vién qua dot knem tra, thang, hoc ky, nam hoc.
Giai quyét cac van dé cua td trong pham vi quyén han.

I

; 2 2 e
- Té trudng chiu trach nhiém vé ndi dung, chat lugng sinh hoat t6, chuyén \:A
moén, hd so chuyén mén va mdt phan chat luong hoat dong toan dién cua to N

minh phu trach.

3. Trach nhi¢m ciia Cdn bj, vién chirc: Phai nghiém chinh chap hanh noi
quy, quy ché lam viéc clia co quan; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao
dam thong tin chinh xac, kip thoi; thyc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dtrc,
vin héa giao tiép, quy tic Ung xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va
nhimng viéc khong dugc lam theo quy dinh cia phap luat.

Cén b9, vién chirc chiu trach nhiém trude phap luét, trudc ngudi phu trach
truc tiép va trude Hidu truong vé viée thi hanh nhiém vu cia minh. Trong khi thi
hanh céng vy, cén bg, vién chic duge trinh bay y kién, dé xuét viéc giai quyét
nhitng van dé thugc pham vi trach nhiém cua minh khac véi y kién cua _nguoi
phu trach truc tiép, nhung van phai chéap hanh su chi dao va hudng dan cua
ngudi phu trach truc tiép, ddng thoi cé quyén bao luu y kién va bao céo 1én cép
c6 thdm quyén.

Cén b9, vién chirc phai thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tuc, phat
huy uu diém, c6 giai phap sira chita khuyét diém dé khong ngimg tién bd; ¢
trach nhiém trong viéc béo céo véi Hiéu truéng khi phat hién hanh vi vi pham
phép luét trong hoat dong ctia co quan; khi dugc yéu cau céan bg, vién chuc cé
trach nhiém déng gop ¥ kién vao viéc xdy dung céc vin ban, cic dé an cua co

quan.

[l
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- Tham gja dong gop ¥ kién vé nhig ndi dung quy dinh tai Diéu 9 Quy ché
nay.

- Kién quyét ddu tranh chdng nhig hién tuong bé phai, mat doan ket clra
quyén, quan liéu va nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép
trong nha truong.

- Thyc hién dung nhimg quy dinh trong Luat Céng churc, Vién chirc; Luat
phong chong tham nhiing.

- Qiﬁ gin pham chét, uy tin, danh du cua nha gido, can bg, vién chirc; ton
trong dong nghiép va phu huynh, hoc sinh; bao vé uy tin cia nha truong.

- Khéng tu y 1am 16 thong tin, cic vin ban ra ngoai truong dac biét la cac
védn ban mang tinh chat nfi by cia nha trudng khi chua cé su cho phép cua Hiéu
trudng

e Thuc hién nghiém tuc cac hanh vi GVNV khéng dugc lam (theo TT52-
biéu 1€ Truong MN).

4.Trach nhiém cia CBGVNV theo nhiém vu dwoc phan cong cu thé.

4.1. Ké todn :

- Tham muu, gitp viéc cho Hiéu trudng td chirc, dleu hanh thu-chi tai chinh,
theo ddi tai san cua nha truong dam bao dung nguyén tic, c6 hidu qua

- Quéan ly hd so, chimg tir vé tai chinh, sb tai san ding nguyén tic.

- Pam bao chi tra lwong va cac khoan dung thoi han, ding quy dinh.

- Théng tin hai chiéu dbi véi cp trén khi Ban gidm hiéu yéu cau.

- Theo déi si s6 tré hang ngay, cudi thang dé bao cao Hiéu trudng. Hoan
toan chiu trach nhiém vé dd chinh xac ctia ndi dung béo cao.

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong, truéc phap luat vé nguyén tic, ché d¢
thu - chi tai chinh, theo déi tai san cia nha truong.

4.2. Thu qui

- Quan ly tién mit ciia nha truong, kiém ké qui hang thang.

- Thu, chi tién khi c6 héa don chung tir hop 1€, chit ky duyét cua Hiéu
trudng, chir ky cua ngudi ndp, nguoi linh. (Néu tam vmg phai duoc chi tai
khoan ky duyét).

- Théng ké bao céo hiéu trudng cac truong hop chua déng vao ngay 25 hang
thang. C6 trach nhiém dén déc nhic nhé cac 16p nhic PHHS déng tién ding quy
dinh.

4.3. Vin thu

- Thuc hién day di céc q/d ctia vén thu nhu: Thudng truc, 1am bao cao théng
ké va céc loai bao cao,cac ké hoach, stra thé thirc vin ban, quéan 1y hd so luu trit

khoa hoc, diing nguyén tic.
- Glup Hiéu trudng thao cic van ban theo ndi dung Chl dao cua cap trén,
(dung thé thirc vin ban) lay va ndp cOng van, bao céo hang tun.

- Hb tro cac 16p (khi can thiét)
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- Thuc hién céc nhiém vu BGH phan cong.
4.4. Quan Iy bép in (P/c Truéng bd phin nuéi)
- Quan ly bép an dam bao vé sinh ATTP.
- Khi giao nhéan thuc pham phai kiém tra chat luong, gia ca trude khi nhén,

phai c6 du cac thanh phan sau: BGH, ngudi ndu chinh, dai dién GV, Ké toan;
phai c6 du chir ky theo qui dinh.

- Chiu trach nhiém vé chat luong bira in ctia hoc sinh, GV.
4.5. Gido vién giang day va phu trach lop.
- Can cu vao chi tiéu, ké hoach ndm hoc cua truong theo ca nam, hoc ky,

théng, tudn va tinh hinh thuc té cta Iép dé xay dung ké hoach céong tac chuyén
moén cho phu hop véi cong tac dbi méi trong gido duc va dat hiéu qua cao nhat.

- T4 chic cac hoat dong tap thé, tham gia cac hoat dong GD toan dién cua
16p, trudng.

- Str dung va bao quan tai san dugc giao cua 1dp c6 hiéu qua.

- Thuc hién t6t quy ché chuyén mén, sinh hoat chuyén mén, boi dudng
chuyén mon.

- Chiu trach nhiém nu6i va day ciing nhu cac hoat dong khac cua 16p minh
phu trach theo quy ché chdm so6c GD tre.

4.6. Bao vé

- Chiu trdch nhiém truéc phap luét vé viéc bao vé tai san cua nha trudng.
Chiu trach nhiém trudc su mAt mat tai san trong ca truc ctia minh.

- Phdi hop véi nha truong sira chira CSVC va tai san hong (Van c6 thé tam
stir dung)

- Giup GV cdc 16p nhiing viéc lién quan dén hoat dong cua nha trudng. Cé
mat dy du trong moi su kién nha trudng t6 churc.

MUC 2: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BOQ, VIEN CHUC BIET

Diéu 8: Nhirng viéc phai cong Kkhai

1. Phd bién cac chil truong, chinh séch, cac van ban, chi thi cap trén, cia
nganh cé lién quan dén hoat dong tai chinh cua truong trong CBGVNV, phu
huynh, hoc sinh trong truong.

2. K& hoach cong tac hang nim, hang thang, cac qui ché , ndi qui cia nha
truong

2.1. Thuc hién cong khai theo Thong tw 11/2020/TT-BGD&DT

Noi dung cong khai tai Piéu 9 “Nhitng viéc Hiéu trudng phai cong khai” va
Pidu 10 “Hinh thirc, thoi diém céng khai” theo Théng tu 11/2020/TT-

BGD&DT.
- Cong khai cac van ban lién quan dén ché do chinh sich cia ngudi lao
dong.
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- Cong khai céc ndi quy, quy ché ctia don vi.
- Cong khai ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tudn.
- Cong khai viéc dénh gia, xép loai can bo, vién chirc hang thang.

- Tang luong thudng xuyén, ting lwong sém, khen thuéng, ché d6 tham
quan nghi mat, 1€ tét.

- Cong khai luong va cac khoan thu nhap thém cta ngudi lao dong trude khi
chuyén khoan.

- Cong khai vé phan cong chuyén mon, cong tdc Quy hoach can b, cong tac
dao tao boi dudng hang nam.

- Cong khai cdc khoan ti trg (theo Théng tu sb 16/2018/TT-BGD&DT ngay
03/8/2018 cua B GD&DT ve Quy dinh tai trg cho cac co sé gido duc thude hé
thong gido duc quoc dan).

2.2. Thue hién cong khai theo Théng twr 36/2017/TT-BGD&DPT

Thuc hién Théng tu sé 36/2017/TT-BGD&D:I‘ ngay 28/12/2017 cua B¢
GD&DT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi co s¢ gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc qudc dan, céc don vi thuc hién tot cic ndi dung sau:

- X4y dung K& hoach thuc hién cong khai theo Théng tu 36.

- T6 chirc chi dao va trién khai thuc hién Théng tw sé 36/2017/TT-
BGD&DT ngay 28/12/2017 ctia B GD&DT nhur sau:

a) Noi dung thuc hién cong khai:
- Cong khai cam két chat lugng gido duc va chét lugng gi4o duc thuc té,

- Cong khai diéu kién dam bao chat lwong: Co s vt chét; ddi ngii nha gido,
CBQL va nhén vién.

- Coéng khai thu, chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh cda co s& gido duc: Déi véi cac co so gido duc cong
lap va gido duc ngoai cong lép.

+ Hoc phi va céc khoan thu khéc tir nguoi hoc.

+ Céc khoan chi theo timg nam hoc

+ Chinh sach va két qua thuc hién chinh séch hang nam v& tro cip va mién
giam hoc phi doi véi ngudi hoc thude dién hudng chinh sach xa héi.

+ Két qua kiém toan ( néu c6): thyc hién cong khai két qua kidm toan theo
quy dinh tai cac van ban quy dinh hién hanh.

b) Hinh thirc céng khai.

- Céng khai trén trang thong tin dién tir ctia co s& gido duc vao thang 6 hang
nam; dam bao tinh day du, chinh xac va cép nht khi khai giang nim hoc ( thang
9) va khi c6 théng tin méi hodc thay doi.
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- Niém yét cong khai tai co s¢ gido duc dam bao thuén tién cho cha me hoc
sinh xem xét. Thoi diém cong bo thang 6 hang nam va cap nhat dau nam hoc
(thang 9) va khi c6 thong tin méi hoéc thay doi.

- Phd bién trong cudc hop cha me hoc sinh.

- Cong bd coéng khai trong cudc hop vdi can bd, gido vién, nhan vién cua
don vi.

¢) Thoi diém cong khai:

- Péi véi hoc sinh tuyén méi: Cong khai cac vin ban quy dinh vé muc thu
va quy dinh tuyén sinh vi hoc sinh va cha me hoc sinh trudce khi co s& gido duc
thuc hién tuyén sinh.

- Dm vai hoc sinh dang hoc tai co s gido duc: Cong khai cac van ban quy
dinh vé mirc thu ddi véi hoc sinh va cha me hoc sinh vao dau nam hoc méi.

*Luu y:

- Thoi gian thuc hién niém yét it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét.

- M&i néi dung céng khai phai niém yét théng bao cong khai, thiét 13p bién
ban niém yét cong khai va bién ban ket thic cong khai luu tai hé so cong khai
tai don vi (c6 kém theo cac biéu mau theo quy dinh).

3. Thuc hién cong khai quy ché chi tiéu ndi bo

- Céng khai céc tiéu chuan, ché d6 chi tiéu ndi bo nha truong, quyét dinh
giao du toan hang nam cua UBND Quén, két qua thdm tra quyét toan hang nam
cua Phong Tai chinh Quén. Theo Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017
Hudng dan vé cong khai ngan sach dbi véi don vi du toan ngan sach |, td chirc
dugc ngan sach nha nuéc hé tro.

4. Céng khai Hb so, cac bién ban, quyét dinh...vé viéc Tuyén dung, dao tao,
boi dudng, didu dong, bd nhiém, luan chuyen biét phai, tir chic, mién nhiém;
hop ddng lam viéc, thay dbi chic danh nghé nghiép, thay dbi vi tri 1am viée,
cham dut hop dong lam viéc cta vién chic; di cdng tac nude ngoai, g1a1 quyét
ché d6, nang bac luong, ning ngach, déanh gia, xep loai cong chuc, vién chirc;
khen thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu dbi véi can bo, vién chirc; cac dé an va
viéc x4y dung céc van ban quy pham phép luét cua nha truong.

5. Céng khai cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha trudng da duoc két
luan (néu cd); ban ké khai tai san, thu nhép cia Hiéu truéng, pho hiéu truéng va
ké toan (nguoi c6 nghia vu phai ké khai)

* Cong khai vé quan Iy va sir dung tai san cong.

- Cong khai vé dién tich dat dai cia nha trudng, vin phong lam vic, dién
tich xdy dung cac 1p, cac phong chirc néng, san choi trang thiét bi.

- Tai san, trang thiét bi, 46 dung, d6 choi, cac phuong tién phuc vu cham
so6c nudi dudng va gido duc tré

- Cong khai quy dinh vé trach nhiém déi véi td, khdi va ca nhan trong viéc
quan ly va sir dung tai san, tai chinh cta nha truong.
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+ Khi str dung do ding, tai san cua nha trudng trong céc hoat dong, gid day,
chiam séc nudi dudng tré, néu khéng bao quan tét dé gay hu hai, that thoat tuy
theo mirc d6 ma dinh mirc bdi thuong.

+ Néu sir dung d6 dung sai myc dich (ké ca do dung thué, muon) ma lam hu
hong ho#c that thoat phai boi thudng 100% gia tri hién tai.

+ Nguoi dugc glao quan ly tai san do thiéu trach nhiém dé mét hoic hu hai
thi tuy theo mirc d§ giam dinh cua nha truéng ma bdi thuong theo gié tri khéau
hao cua tai san tai thoi diém dé.

* Cong khai nhitng do ding va tai sin cia nha truong d@ hw héng qud cii
phai thanh ly.

- Hbi ddng thanh 1y lap bién ban, danh gia va chuyén giao tai san cho ngudi
ding ky mua hodc huy boé (néu hong khong con sir dung duoc).

- TTND c6 trach nhiém gidm sat viéc thanh lap Hoéi déng thanh ly, thu tuc
thanh ly, danh gia tai san thanh ly, tién hanh theo ding quy dinh.

- P/c ké toan c6 trach nhiém lam thi tuc theo diing qui dinh cia tai chinh vé
phan khau hao tai san hang nim, thanh ly tai san hu hong (néu cd), sb tién thanh
ly tai san d6 nhap vao khoan mua sim cua trudng dé bd sung tai san khéc (néu
co).

* Quy trdach nhiém khi ban giao tai san.

- Mua sdm tai san c6ng phai c6 cac dai dién trong Ban chi dao va thanh phan
GVNV trong trudng.

- Nhép, theo doi diy du trong phan mém Quan ly tai san cong.

- Lap sb theo d&i, gidm sat, ban giao rd ra‘mg tai san cb dinh, tai san mau
hong trong truong. Khi ban giao tai san, phai giao tan tay ngudi s dung, c6 ky
nhén giao trach nhiém rd rang (néu 1am mét hodc hu hong phai boi thuong theo
quy dinh)

* Giai quyet khiéu nai, té cdo:

- Khéng tiép nhan hoic giai quyét don thu nic danh, don thu khong c6 dia chi
rd rang.

- Tiép nhén khiéu nai, t6 cao qua phan anh cong khai trong cugc hop.

- Truc tiép gip nguoi ding dAu dé yéu cau giai quyét.

- Bé nghi Cong doan t6 chic dbi thoai.

- Giri don khiéu nai, t6 c4o dén Ban thanh tra nhan dan cua truong .

6- Cong khai két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao trong nha
trudme. , , :

7- Céng khai ndi qui Qui ché dan chu, qui ché chi tiéu ndi bd, qui ché thi
dua khen thuéng, qui ché lam vi€c... cia nha trudong

8- Cong khai két qua tiép thu y kién cia CBGVNV va nhung van dé thudc
thdm quyén cua Hiéu trudng dua ra ldy ¥ kién cia CBGVNYV, qui dinh tai Diéu
9 cua ND 04/2015. ‘ ’ )

9- Vin ban chi dao diéu hanh cua cac cap c6 lién quan dén cong viéc cta nha
truong.
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Diéu 9: Hinh thirc va théi gian cong khai.

1. Hinh thirc cong khai

- Théng qua hdi nghi CBGVNV, héi nghi céc doan thé.

- Niém yét tai van phong nha truong

- Théng qua hop héi dong nha truong hang thang.

- Thong bao bing van ban dén cap uy, BCH Cong doan va gui toan b
CBVC

- Ping trén trang thong tin dién tir cia truong.

2. Thoi gian cong khai:

- Déi vGi Du toan ngéan sach cong khai cham nhét sau 30 ngay khi c6 cong
van trién khai giao du toan.

- Déi véi quyét toan ngén sach cong khai cham nhét sau 30 ngay khi da dugc
co quan tai chinh tham dinh quyét toan.

- Coéng khai céac khoan thu theo quy dinh cia nha nudc, Thanh phd va cua
UBND Quan. Cong bd rd mirc thu va thdi han thu trude 3 - 5 ngay, sau khi hop
phu huynh giri m6i phu huynh mét ban thoa thuan thu, déng goép cu thé trong mot
nam cua tré.

* Moi y kién thic méc cua can bd, vién chirc, phu huynh hoc sinh ve van dé
tai san, hodc y kién phan 4anh ctia can bd gido vién trong truong vé van dé tai
chinh va trach nhiém quan ly phai dugc xem xét tra 161, trong thoi gian tir 10 dén
15 ngay va thong bao cong khai cho moi ngudi cing biét.

Muc 3: NHUNG VIEC CAN BOQ, VIEN CHUC THAM GIA Y KIEN, NGUOI
PUNG PAU NHA TRUONG QUYET PINH

Piéu 10. Nhirng viéc Can b, vién chirc tham gia y kién

1. Nhimg chu truong chinh sach, ché do cia ‘bang va Nha nudc déi voi
CBGVNV. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén nha
trudng va CBGVNYV trong truong.

2. Nhilng quy dinh sir dung tai san, xay dung co s& vat chét ctia nha truong.

3. Céc chu truong va ké hoach nam hoc ctia nha truong.

Ké hoach phét trién nha trudng, tuyén sinh, day hoc va céc hoat dong khac
cua nha truong trong nam hoc.

Ké hoach xay dung co s& vat chat cia nha truong, cac hoat dong dich vu cia
nha truong.

- Ndi quy ciia nha trudmg, qui ché dan chi, qui ché chi tiéu noi bo, ké hoach
thu - chi, nhiém vu nidm hoc.

4. T chirc phat dong phong trao thi dua ciia nha trudng,.
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5. Bo cac so két, tdng két nam hoc : Bao cdo so két, tong két vé cong tac
CSGD tré va cac hoat dong khac trong nha truong, nhan xét danh gia cong tac
cua ting CBGVNYV hang théng, ca nam.

6. Cac bién phap cai thlen td chirc,hoat dong va 18 16i 1am viéc, phong chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan lidu, phién ha,
sach nhiéu dan: Pugc quén triét tir d4u nam hoc va thé hién trong ké hoach nim
hoc, ké hoach phong chéng tham nhung, Qui téc (mg xir c6 vin héa cia trudong.

7. Viéc tham gia ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng, bau cir, bd nhiém,
thuyén chuyén, diéu dong, de bat, nang bac luong, khen thudng va ky luat. Thyuc
hién theo Luét Vién chirc; Quyét dinh sb 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017,
cong van s6 2020/UBND-NV ngay 2/10/2017 ve trién khai thyc hién quyét dinh
s6 04/2017 vé ban hanh quy dinh phén cap quan ly t& chirc bd may cong chirc
vién chure, lao dong hop dong trong céc don vi su nghiép cong lap thuoc UBND
thanh pho Ha Né6i

* Qui trinh bau 16 truwong chuyén mén

- Théng nhét chu chwong trong Ban gidm hiéu

- Hop hdi déng truong xdy dung nhén sy va gidi thiéu Té trudng chuyén
mon

- Hop Hoi ddng su pham ldy phiéu tin nhiém ( Bé phiéu kin hoic biéu quyét)

- Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém td truéng

- Hiéu trudng nha cin cir vao kha ning chuyén mén ctia timg ngudi dé phén
coéng nhiém vu gido vién chu nhiém 16p, gido vién cho phu hop.

-Té truéng chuyén mén dwgc huong phu cip 0 2% theo Thong tu
33/2005/TT-BGD&DT vé huéng dén thuc hién ché do phu cap chitc vu lanh dao
trong céac co s& GD cong lap (Xay dung cu thé trong qui ché chi tiéu ndi bo).

* Qui hoach cdan bj

- Dua vao nang luc cong tac va thanh tich da dat duoc cia CBGVNV, hang
nam Hiéu trudng dua ra xem xét tai Chi bo va Hoi dong nha truong dé& quyét
dinh dua vao ngudn theo ding huéng dan cua cép trén.

- Thuc hién ché dd, chinh sach c6 lién quan dén qu)(én loi va lgi ich cua
CBGVNV: Thuc hién theo luat Lao dong va Céng vén s6 1125/NGCBQLGD-
CSNGCB ngay 18/8/2017 cia cuc nha gido va can by quan ly gido duc Viv
hudng dan gidi quyet ché do thai san cho GV trung vdi thoi gian nghi he:

- Ngay nghi: Cac ngay nghi ém, con dm, c6 viée gia dinh ...dugc hudng ché
d6, Nha truong thuc hién dung theo qui dinh cua Luét lao dong

+ Nghi khong hudng luong: Thyc hién theo diéu 14 Luat vién chic va theo
qui trinh sau:

Budc 1- Pon xin nghi cia CBGVNV

Budc 2- Hop Lién tich nha truong: xét don xin nghi néu ly do chinh dang,
Hi¢u trudng sdp xép, dam bao dugc dinh bién gido vién hodc hop dong lao
dong, su nhat tri cia céc d/c trong lién tich méi dugc nghi.
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Budc 3- Bao cdo cap trén

+ Nghi viéc riéng (Khong trong ché do):

Budc 1: Co don xin nghi

Budc 2: Puogc su nhit tri ciia Hiéu trudng (s6 ngay nghi viéc riéng trong
nam hoc trir vao thoi gian nghi hé cia GV).

*Ché @9 thai san: Thuc hién theo Ludt Lao dong (Diéu 157) va Cong van

s6 1 125/NGQLGD-CSNGCB ngdy 18/8/2017 cua Cuc Nha gido va quan ly giéo
duc vé viéc hudng dan giai quyét ché do thai san ctia GV triung voi thoi gian

nghi he

* Ché d¢ doi voi gido vién hop ddng trudng .

- Néu hai thang vi pham thi s& thanh ly hop dong.

- Néu c6 biéu hién gdy mét doan két va bé phéi trong co quan thi cham dut
hop dong ngay trong thang do.

+ Nghia vu: Nhu diéu 39, 40 Diéu 16 Mam non.

+ Quyén loi: Puoc nghi cac ngay 1& tét nhu cong chirc vién chirc hudng
100% luong co ban theo luong t6i thiéu ving.

|

~

- Puoc tham gia vao cac hoat dong doan thé trong trudng. n
- Puoc hd trg cac do dung, phuong tién, thiét bi cho viéc chim séc gido duc
tré. Pugc trang bi 01 bo quan a0 BHLD/nam (tuy theo kinh phi cia don vi)

- Pugc dong BHXH, BHTNNN, BHYT, BHTN la 31,5% luong co ban x hé
sb. (trong d6 ngudi sir dung LD dong 21,5; ngudi LD déng 10,5)

il 22% )

- Puoc hudng luong theo luong t6i thiéu ving

- Pugc hudng cac ché d6 nhu vién chirc (tham quan nghi mét, 1 tét) tuy
theo mirc d6 kinh phi c6 thé ho trg.

Luy y: Tuy theo mirc dd hoan thanh céng viéc c6 thé ky tiép hop dong hoac
thanh ly hop dong.

* Ddnh gia can b, gido vién, nhan vién

- Thyuc hién cong van chi dao cua UBND quén vé viéc danh gia Hiéu trudng,
pho hiéu trudng, gido vién, nhan vién 01 lan/thang.

- Cin cir két qua danh gid hang thang, Hoi ddng thi dua khen thudng nha
trudng danh gi, xép loai CBGVNV cudi mdi hoc ky va nim hoc. Két qua xép
loai CBGVNV duogc cong khai tai ban tin nha truong va hop HPSP cudi hoc
ky, cu6i nam hoc.

* Khen thudng - Ky luat can bg vién chire.

- Thuc hién theo dung Qui ché thi dua khen thuong cua nha truong; Mirc
thudéng thuc hién theo ND 91/2017/ND-CP. Tai diéu 69 qui dinh mic thuong
d6i véi Tap thé va ca nhan:
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+ Tép thé: Ap dung mirc thudng tap thé LDTT bang 0,8 1an mirc lwong co s&

+ Ca nhan: Ap dung mirc thudng cé nhén dat LDTT bang 0,3 14n muc luong
co s&

- Ban thi dua khen thudng cin cir két qua tir cac td, lua chon nhimg ngudi c6
thanh tich xuét sac hoan thanh nhiém vu hang thang, nam hoc dé khen thudng
hoic d& nghi cip c6 thdm quyén khen ting cic danh hiéu thi dua theo quy che
thi dua khen thuéng cta nganh. (Hang thang xét khong qué 3% trong tong sb
CBGVNYV nha trudong trinh quan khen thudng)

- Hiéu truong duoc quyen ap dung cac hinh thire ky luét dbi voi CBGVNV
vi pham ndi quy, quy ché cua trudng, cua nganh khi thuc hién nhiém vu hodc vi
pham hop ddng lao dong. Trinh tu va hinh thirc xét ky luét theo Bo Luét lao
dong va Luat cong churc, vién chirc.

Piéu 11: Hinh thirc tham gia y kién.
Can ctr dic diém, tinh cht va ndi dung tham gia y kién :
1.Tham gia y kién truc tiép hodc théng qua dai dién véi ngudi dimg dau
nha truong
2.Théng qua hdi nghi CBGVNV, hoi nghi cac doan thé
3. Phét phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao vin ban ¢ CBGV tham gia.
4. Thong qua trang website cua nha trudng.

MUC 4: NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHUC GIAM SAT KIEM TRA

Diéu 12. Nhirng viéc can b, vién chirc gidm sat, kiém tra gom cé:

L Thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap luét cia Nha nudc,

ke hoach cong tac hang tuan, thang, nam cua co quan.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chdp hanh chinh sach, ché do quan ly va sir
dung tai san cua co quan.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché ctia co quan.

4. Thuc hién cc ché 6, chinh sach ctia Nha nuéc vé quyén va loi ich cta
can bd, vién chirc trong co quan.

5. Cac ché do: Ngay nghi 1&, Tét, nghi dm, thai san... thyc hién theo qui dinh
ctia nha nudc va theo luat vién chire, ludt Lao dong, Ludt BHXH

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi b co quan.

Piéu 13: Hinh thirc gidm sat, kiém tra;

Viéc gidm sat, kiém tra ctia can b, vién chirc ddi véi van dé néu tai Piéu 11
ctia Quy ché nay dugc thyc hién thong qua mét trong céc hinh thirc sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan cta co quan.

2. Thong qua kiém diém cong tc, tu phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky cta co quan.

3. Thong qua hdi nghi can b9, vién chirc cua nha truong.
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CHUO'NG 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI1 CAC CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 14: Trich nhiém ciia ngudi dirng dAu nha truong

Hiéu trudng thuc hién hodc phan cong cho cép duéi thuc hién nhiing viéc
sau day:

- Phd bién ngay tir dau nam hoc ké hoach nam hoc va nhimg néi dung lién
quan dén trach nhiém cua ngudi hoc, nha gido, can bg, vién chirc trong nha
truong.

- Thong béo cong khai nhing quy dinh vé tuyen sinh, ndi quy, quy ché, cong
tac cham soc gido duc tré, tiéu chuén danh gia xép loai, khen thudng, ki luat.

- Pinh ky it nhat trong mot ndm hoc ¢ 3 lan (d4u nam hoc, giita nim hoc,
cudi nam hoc), td chirc hdi nghi cac bac cha me hoc sinh dé théng bao ké hoach
va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cta cac bac cha me, su phéi hop giita nha
trudng véi gia dinh, thong bao két qua hoc tap, sy phat trién cta tré .

- Gido vién chu nhiém 16p 1a nguoi dai dién cho nha trudng to chirc cac hoat
dong thuc hién déan chu cua 16p minh, thudng xuyén tiép thu va téng hop y kién
ctia cac bac cha me hoc sinh dé phan anh cho hiéu trudng.

- Kip thoi thong bao nhimg chu truong, chinh sach cua Dang va Nha nudc
d6i véi phu huynh hoc sinh, nha gido, can bg, vién chirc trong nha truong.

- biat hom thu gép y hoac cac hinh thic gép y khac dé ca nhan, t6 chuc,
doan thé trong nha trudng thuan lgi trong viéc dong gép ¥ kién.

- Giai dép cac ¥ kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t§ cdo theo luat dinh.

N\ 86 /57

* Tiép din va phu huynh

- BGH tiép dan va phu huynh vao tht ca cac ngay trong tuan trir ngay nghi,
ngay 18 tét va ngay di hop ving.

* Trach nhiém ciia ngudi dwge giao tiép dén :

- Léng nghe, ghi chép diy du vao Sé theo dai nhing ndi dung do cong dén
trinh bay.

- Tiép nhén don, thu va tai liéu gidy t& lién quan dén nodi dung khiéu nai, t6
cao thugc tham quyeén giai quyét ctia nha truong. Bao cao voi Hiéu trudng dé xir
ly don, thu theo trinh tu, tha tuc va tra 101 két qua giai quyét cho cong dan theo
thoi gian quy dinh.

- Huong dan cong dan dén dung co quan co tham quyen giai quyét nhiing
don, thu khiéu nai, t6 cdo khong thudc thim quyén giai quyét ctia nha truong.

Piéu 15. Trach nhiém cia doan thé, cac té chirc trong nha trrdong.

Nguai ding dau céc doan thé, cac td chirc trong nha truong 1a ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chirc d6 c6 trach nhiém:
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- Phéi hop véi nha trudong trong viéc td chirc, thuc hién quy ché dén chu
trong hoat dong cia nha trudong.

- Nang cao chét luong sinh hoat cua cac doan thé, cac tb chirc, dan chil ban
bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cia nha truong.

- Ban Thanh tra nhén dén c6 trach nhiém thuc hién chirc néng giam sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chu, cé trach nhiém léng nghe y kién cua quén
ching, phét hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé aé nghi
hiéu trudng giai quyét. Hiéu truéng khong giai quyét dugc thi béo cdo 1én cap
co tham quyén trong nganh theo phan cap quan ly dé xin y kién chi dao giai
quyet

Piéu 16. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam hd va ban dai dién cha,
me hoc sinh trong trudng mam non.

* Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém tb chirc thu thap y kién déng
gbp cuia céc cha, me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

- N6i dung cdng viéc ¢ lién quan dén su phdi hop giira nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.
- Vén dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai déng gép theo quy dinh.
- Vén ddng cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa gido
duc ¢ dia phuong.
_* Cha me ho#ic ngudi gidm hd ciia hoc sinh c6 thé phéan anh, trao ddi, gép y
kién tryc ti€p vdi nha trudng, véi gido vién hodc thdng qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

Piéu 17: Quan hé giira ngudi dirng dau nha trudng véi co quan quan ly
cap trén.

1. Phuc tung su chi dao cia co quan quan ly cép trén, thuc hién ché d5 bao
cao dinh ky ding quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhiing vudng méc, khé khin cuia nha trudng va kién
nghi nhitng bién phép khic phuc dé cap trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhimg van dé chua rd trong viéc quan ly chi dao cua cép trén,
gép y phé binh ddi véi véi co quan quan ly cap trén bang vin ban hoic théng

qua dai dién. Trong khi y kién _phan é4nh Ién cap trén chua dugc giai quyét, nha
trudng van phai nghiém tuc chdp hanh va thuc hién sy chi dao cia cap trén

4. Quan hé cua nha truong dbi véi chinh quyen dia phuong.

Hiéu truéng nha truong c6 trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché véi co
quan chinh quyen s& tai dé phéi hop giai quyét dinh nhimg cdng viéc co lién quan
dén cong tac gido duc trong nha truong va cham lo quyén loi tré.
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CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Hiéu lye thi hanh

Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

Hiéu truéng co trach nhiém thuc hién va cu the héa nhiing quy dinh trong
Quy ché nay. Cén bg, gido vién, nhan vién, t& chirc va doan thé trong nha
trudng thuc hién tét Quy ché nay.

Cac doan thé, cac té chirc trong nha trudng (Chi bd, Cong doan, Poan TN,
Hoi dong nha truong, Ban thanh tra nhén déan) c6 trach nhiém td chirc, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché dan chu 6 co so; kip thoi biéu duong, khen thudng cac
ca nhan, tap thé thuc hién tot Quy ché, nhéc nhd hodc xir ly cac truong hop vi
pham Quy ché nay.

Quy ché nay da dugc thong qua tai Hoi nghi can bd vién chirc truong mam
non Gia Quit, ngay 14 thang 10 nam 2023 va duoc 100% can bg, gido vién,

nhan vién nha truong nhét tri thong qua.
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