LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 12 NĂM 2023 (11/12- 16/12/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác đón trả trẻ
- Kiểm tra công tác giao nhận thưc phẩm
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra công tác trực tổ bảo vệ
- Dự giờ HĐ học
- Kiểm tra công tác thu tiền học
	- Dự giờ đón trẻ và giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Dự công tác đón trẻ
- Dự giờ HĐ học khối MGL
 
	- Kiểm tra công tác đón trẻ đầu giờ và giao nhận TP
- Kiểm tra công tác công khai
	- Giám sát công tác thứ 7

	
	
	C
	- Dự giờ năng khiếu
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra trang website
- Làm việc tại phòng.
	- Dự giờ HĐC khối MGN
- Dự giờ HĐ năng khiếu
	-  Kiểm tra sổ sách soạn bài.
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác vệ sinh
- Làm việc tại phòng.
	

	2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	- Kiểm tra công tác thể dục sáng
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ HĐ học lớp B1, hoạt động góc lớp B2
	- Dự giờ đón trẻ khối nhà trẻ
- Dự giờ hoạt động ngoài trời lớp B3
- Dự giờ ăn lớp C1
	- Dự giờ giao nhận TP
- Dự giờ ăn khối MGN
 
	- Kiểm tra công tác vệ sinh, đón trẻ
- Kiểm tra trang website
	Nghỉ

	
	
	C
	- Hoàn thiện công văn cấp KPCĐ
- Làm việc tại phòng
	- Hoàn thiện nhận xét soạn bài tháng 11, kiểm tra công tá soạn bài tháng 12 của các khối.
- Làm việc tại phòng.
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức cho trẻ tham quan doanh trại bộ đội C74
- Dự giờ HĐ trả trẻ các lớp
	-Phối hợp TT Vietedu xây dựng Kh tổ chức chào năm mới 2024
- Làm việc tại phòng
	- Hoàn thiện công tác KTNB tháng 11/2023
- Quyết toán quỹ chi bộ năm 2023
	Nghỉ

	
3
	Nguyễn Thùy Linh
	S
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH
- Cải tạo vườn rau công đoàn
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác vệ sinh các tầng
[bookmark: _GoBack]- Dự HĐH lớp C2
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ ăn khối MGN
	- Kiểm tra công tác trực tổ bảo vệ
- Làm việc tại phòng
	- Trực trường

	
	
	C
	-Kiểm tra hoạt động chiều
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra tổ bếp chia quà chiều
- Làm việc tại phòng
	- Dự giờ ăn chiều khối NT
- Làm việc tại phòng 
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Trực trường




