LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2/07/2022 (10/7- 15/7/2022)
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1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Họp triển trai công tác tuần
- Kiểm tra công tác công khai
	 - Kiểm tra tổ bảo vệ 
- Kiểm tra công tác tuyển sinh
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm. 
- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ
	Kiểm tra giờ đón trẻ
- Duyêt giáo án 
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Làm việc tại phòng
	Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Kiểm tra môi trường chuẩn bị tuyển sinh
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra công tác tuyển sinh
	- Kiểm tra sổ trực khách tổ BV và sổ theo dõi trẻ
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối ngày của các lớp
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Kiểm tra sổ sinh hoạt chuyên môn các khối
	- LV tại phòng
- Kiểm tra hồ sơ tuyển sinh
	

	
2
	[bookmark: _GoBack]Nguyễn Thuỳ Linh
	S
	-Kiểm tra công tác đón trẻ đầu tuần
-Họp BGH

	-Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp Nhỡ
- Làm việc VP
	-Kiểm tra công tác vệ sinh, sắp xếp phòng năng khiếu
- Duyệt giáo án Steam khối MGN
	-Dự giao nhận thực phẩm
- Làm việc VP
	-Trực công tác tuyển sinh
- Làm việc VP
	Nghỉ

	
	
	C
	-Kết hợp VT chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh năm 2022-2023
	- Duyệt giáo án Steam khối Bé
- Làm việc VP

	 -Kiểm tra công tác học năng khiếu
-Làm việc VP
	-Hoàn thiện bảng chấm công tháng 6
- Kiêm rtra công tác trả trẻ
	-Trực công tác tuyển sinh
	Nghỉ

	
3
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	-Kiểm tra công tác vệ sinh, bố trí loa đài
- Họp BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Chuẩn bị bố trí vị trí, bàn, ghế, chỉ dẫn cho công tác tuyển sinh
	-Trực tuyển sinh
- Làm việc VP
	-Kiểm tra công tác đón trẻ lớp nhà trẻ
- Hoàn thiện BB họp BGH
	-Dự giao nhận thực phẩm
-Kiểm tra giờ hỗ trợ ăn của tổ bếp
	Trực tuyển sinh theo lịch

	
	
	C
	-Kiểm tra các phòng học năng khiếu, hệ thống điều hòa sau khi bảo dưỡng
	- Phân công lịch trực của Ban tuyển sinh
- Làm sổ sách nuôi dưỡng
	- Làm hồ sơ nuôi dưỡng
-Trực tuyển sinh

	-Kiểm tra công tác trực của Ban tuyển sinh
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp MGN
	- Kiểm tra công tác vệ sinh ăn quà chiều các lớp
- Làm việc VP
	Trực tuyển sinh theo lịch



