UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MAI Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 243/KH- MNHM Long Bién, ngay 19 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Pao tao, bdi dudng ddi ngii can bd, cong chirc vién chirc nha truong
theo khung nang luc vi tri viéc lam nam hoc 2023- 2024

Thue hién Ké hoach sé 371/KH-UBND ngay 13/9/2023 ciia UBND qudn
Long Bién vé trién khai mot sé nhiém vu trong tam thiét thure thuce hién doi méi can
ban, toan dién giao duc va dao tao quan Long Bién nam hoc 2023- 2024;;

Truong mam non Hoa Mai x4y dung ké hoach ddo tao bdi dudng cho doi ngii
theo khung nang luc vi tri vi¢c lam nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Tiép tuc thuc hién ddi méi cian ban toan dién gido duc dao tao quan theo
huong chuan hoéa, chét luong cao va hoi nhap.

- Tiép tuc d6i méi cong tac quan 1y gido duc theo hudng phan cip rd trach
nhiém cua phong gido duc va céac truong. Nang cao trinh do, nang luc, hi€u qua
cong tac diéu hanh, quan 1y, 1am viéc ctia d6i ngii can b, gido vién nhan vién

- Trang bi kién thtrc ki ning, nang cao nang lyc quan 1y, diéu hanh va thuc thi
nhiém vu chuyén moén theo khung nang luc vi tri viéc lam ddi vé6i can bo, giao
vién, nhan vién nha trudng.

- Chuén hoéa doi ngil can bd, vién chirc dap tng ti€u chi, ti€u chuan cua tirng
vi trf viéc 1am nham xay dung doi ngii thuc hién nhiém vu chuyén nghiép,co kién
thirc, nang lyc chuyén mon, trach nhi¢m va c6 y thirc td chire ky luat, thuc hién tdt
nhiém vu dugc giao.

2. Yéu cau:

- Pio tao chuyén sau vé nang luc va k¥ ning theo timg nhom déi twong theo
yéu ciu cua timg vi tri viéc 1am trong nha truong.

- Xay dung va trién khai hiéu qua ké hoach nang cao chét lugng gido duc
toan dién nam 2023- 2024,

- P6i méi nang cao chat luong gido duc, dau tu co s¢ vat chat xay dung duy
tri cht luong trudng chuan qudc gia.



- Pay manh tng dung CNTT trong diéu hanh day va hoc theo dé an CNTT
ciia quan Long Bién giai doan 2021- 2026. Timg budc thuc hién chuyén doi sb
trong gido duc va tiép can gido duc thong minh.

I. POI TUQNG

- Can bg, gido vién, nhan vién lam viéc tai nha truong

III. NOI DUNG

Can ctr két qua ra soat theo khung ning luc vi tri viéc lam va nhu cau ding ky
cua céan b0, gido vién, nhan vién nha truong, thuc hién dao tao boi dudng theo ké
hoach cia UBND Quén Long Bién.

1. Pao tao trinh do:

- Trung cap trinh tri 1y luan

+ Pbi tuong: Ban giam hiéu, gido vién

+ P/c Pham Phuong Linh 1a d6i tugng quy hoach nguon chic danh phé hiéu
truong s& dugc bdi dudng cac nim tiép theo khi co lich cia Ban t6 chtrc quan uy.

- Tao diéu kién cho 01 d/c hoc nang cao trinh do tur trung cép 1én dai hoc; 01
d/c hoc nang cao trinh do tir cao déng 1én dai hoc.

2. Tap huin ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

* Chuyén dé 1: KJ nang phdt trién chwong trinh gido duc mam non phii hop
VGi sw phat trién cia tré em va boi canh dia phirong

Péi twong: Ban giam hiéu, T trudng, TO phd chuyén mén;
Thuc hién theo ké hoach cia UBND Quén Long Bién

* Chuyén dé 2: Boi duongCBOL va GV mam non xdy dung truong, 16p mam

non hanh phuc
Péi twong: Ban giam hiéu, T trudng, TO phd chuyén mon;
Thuc hién theo ké hoach cia UBND Quén Long Bién

* Chuyén dé 3: Boi dudng gido vién mam non té chirc cac hoat ddng gido

duc ki ning séng trong trieomg mam non
Péi twong: Ban giam hiéu, T trudong, TO phd chuyén mén;
Thuc hién theo ké hoach cia UBND Quén Long Bién

* Chuyén dé 4: Boi duong CBOL, GV mdm non g dung CNTT dé ndng cao

chat lwong cham séc gido duc tré trong tinh hinh phong chong dich bénh
Péi twong: Ban giam hiéu, T trudng, TO phd chuyén mén;
Thuc hién theo ké hoach cia UBND Quén Long Bién



* Chuyén dé 5: Boi duéng gido vién ky ndng va nguyén tdc sir dung mang xa
hoi an toan, van minh
Déi trong: Gido vién
Thuc hién theo ké hoach cia UBND Quan Long Bién
* Chuyén d& 6: Boi duéng CBOL, GVMN vé phwong phdp ké chuyén sing
tao
* Chuyén dé 7: Boi duwéng CBQL, GVMN vé phirong phdp xdy dwng ké hoach
xd hoi hoa gido duc
Déi trong: Ban giam hiéu, T truong, T6 phéd chuyén mén;
Thuc hién theo ké hoach cuia UBND Quan Long Bién
* Chuyén dé 8:
- Lap, 16 chirc thure hién ké hoach hoat dong day va hoc theo cdp hoc;
- Xdy dung tdm nhin chién lwgc phdt trién nha truong hwdng t6i sy phat
triénciia hoc sinh;
- Nang liee d6i méi gido duc, day hoc, qudn 1y hoc sinh;
Péi tuong: Gido vién
Thuc hién theo ké hoach cia UBND Quan Long Bién
3. Boi dudng ky ning;
* Chuyén dé:
- Sogn thado van ban, Su dung CNTT trong soan giang,
- KJ ndng sir dung phan mém soan bai Gokids
- Ky nang quan ly lanh dao, ky nang thuc hién sy chuyén nghiép;
- Ky ndng xur Iy tinh hudng trong thuc hién nhiém vu;
- KJ ndng giao tiép, tng xir;
DPoi tuong: BGH, gido vién, nhan vién;
Thuc hién theo ké hoach cia UBND Quan Long Bién
V. HINH THUC PAO TAO, TIEN PQ THUC HIEN
Thuc hién theo Ké hoach sé 116-KH/QU, ngay 15/4/2022 cua Quén uy Long
Bién vé trién khai thuc hién Dé an “Tiép tuc doi méi cong tac dao tao, boi dudng
can bg, cong chtrc, vién chuc quan Long Bién giai doan 2021-2025.
1. Nhém 1: UBND Quan hd trg toan bd kinh phi to chtrc 16p hoc, hoc phi
gdm cac 16p:
- Trung cap Ly luan chinh tri;
- Cac chuyén dé bdi dudng Ning luc chuyén mén, nghiép vu;
- Cac chuyén dé bdi dudng K ning theo tiéu chuan vi tri viéc lam;
2. Nh6m 2: Nha truong hd tro kinh phi bdi dudng chuyén dé gom céc 16p:



- Chuyén dé Ung dung phuong phap Steam vao giang day.

- Chuyén dé Xay dung méi trudng 16p hoc xanh- an toan- than thién.

- Chuyén dé tap huan tng dung CNTT, soan bai trén phan mém gokids.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hi¢u:

- Bb tri, sép Xép cong viéc, thoi gian, tao diéu kién thuan loi dé can bo, giao
vién, nhan viéndugc triéu tap tham du cac 16p tap huan dﬁy du.

- Phéi hop véi cac phong, ban, nganh thudc quin dé xuat ndi dung tap huan,
bdi dudng theo cac chuyén dé va bo sung cac chuyén dé tap huin, boi dudng khac
dé dap ung yéu cAu nhiém vu va nang cao chét lugng doi ngii can bo, vién chuec,

- Phéi hop véi cac don vi t6 chire 16p hoc thuc hién viéc quan 1y can bg, vién
chtic trong thoi gian tdp hudn, boi dudng; theo ddi, danh gia két qua thuc hién
nhiém vu cua can bd, vién chtrc cia don vi minh sau dao tao, bdi dudng;

2. Can bg, giao vién, nhan vién:

Can ct trinh d§, nang luc thuc té ctia ca nhan va yéu cau nhiém vy, chu dong
dé xuat, dang ky cc nodi dung can tap huin, bdi dudng; Tham gia cac 10p tdp huan
day du, thyc hién nghiém quy dinh ciia cac 16p tap huan, boi dudng.

Thuong xuyén hoc tap, trau doi kién thirc trinh do chuyén moén, k¥ ning
nhiém vy nham dap tmg yéu cau nhiém vu.

Trén day la ké hoach dao tao, béi dwong theo khung nang lwc vi tri viéc
lam can b gido vién nhdn vién truwong MN Hoa Mai./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Cac T6 chuyén mon; PHO HIEU TRUONG
- Luu

Pao Thi Hai Yén



BIEU TONG HOP- TIEN PQ CAC LOP PAO TAO BOI DUONG

TT | Noidung daotao | Poi | Thoi Kinh phi Thoi Pon vi to
twong | gian/ s6 gian to chirc lop
tiét chire
| | Trinh d¢ chuyén
mon
1 | Chuyén d& Xay| GV. | 15tiét/ |Nha truong| Nam |TTGDTX-
dung truong hoc| NV | 03budi |hd trg dia| 2023 | GDNN
xanh- an toan- hanh diém, cong
phlc tac to chuc,
Kinh phi
2 | Chuyén dé Xay GV. [130tiét/ [Nha truong| Nim |TTGDTX-
dung moi truong NV | 13bubi |hd trg dja| 2023 |GDNN
16p hoc hanh phuc diém, cong
tac td chuc,
Kinh phi
3 | Chuyén dé ung GV 10 Quan hd tro| Niam | Phong
dung CNTT- soan tiét/10 | toan bod 2023 | GD&DPT
bai trén phan mém bubi Long Bién
Gokids
Il | Nang luc chuyén
mon. Cac chuyén
dé do cac cap to
chire
1 | Tdp hudn chinh tri| CBQL | 1ngdy | Quanhdtro | Thang TTBDCT
hé cho CBQL, GV , GV toan bo 8/2023
mam
non
2 | Boi dwong CBOL, |CBQL| 1ngay |Quén hd trg| Nam |[TT Boi
GV ung dung , GV toan bo 2023 | dudng
phurong phdp Steam | mam CBGD Ha
16 chire cde hoat non Noi
dong gido duc tré Giao
trong trueong mam Vvién




non

Boi dwéngCBOL va | CBQL | 1ngay |Quan hd trg| Niam |TT B6i
GV mam non xay , GV toan bo 2023 | dudng

dung trieong, lop mam CBGD Ha
mam non hanh phuc | non No1

Boi dwéng gido vién | CBQL | 5ngay |Quan hd trg| Niam |TT Boi
mam non t6 chirc , GV toan bo 2023 | dudng

cdc hoat déng gido | mam CBGD Ha
duc ki ning song non Noi

trong trueong mam

non

Boi dwéng CBOL, | CBQL | 2ngay |Quan ho trg| Nim |TT Boi
GV mam non vé , GV toan bd 2023 dudng

gido duc tinh cam mam CBGD Ha
va ky nang xa hoi non Noi

cho tré em

Boi dwéng CBQLvA| GV | 2ngdy |Quan hd trg| Nim |TT B6i
16 truong chuyén mam toan bo 2023 | dudng

mén truong mam non CBGD Ha
non vé doi méi sinh Noi

hoat té chuyén mén

Boéi dwong CBOL, | CBQL | 2ngay |Quén hd trg| Nam |[TT Boi
GVMN ky nang , GV toan bo 2023 | dudng

phadt trién chwong mam CBGD Ha
trinh GDMN phu non Noi

hop voi su phat

trién cua tré em va

boi canh dia

phuong

Boi dwong CBOL, | CBQL | 2ngay |Quén hd trg| Nam |[TT Boi
GVMN ung dung , GV toan bo 2023 | dudng

mét sé phan mém maim CBGD Ha
thiét ké phim hoat non No1

hinh, truyén tranh

Boi dwéng CBOL,
GVMN ung dung




mét s phan mém
tin hoc thiét ké
video hé tro cdc
hoat dong gido duc

Nang luc chuyén
moén. Cac chuyén
dé do nha trudong
to chirc

- Soan thao van
ban; sw dung CNTT
trong soan giang

- Ky nang quan Iy,
lanh dao;

- Ky nang phan tich,
téng hop kién thirc
kinh tévan héa xa
hoi vao thuc té
giang day;

- Xur Iy tinh huéng
trong thuc hién
nhiém vu;

- KJ ndng giao tiép
ung xur

- Chuyén dé iing
dung phwong phap
Steam vao giang
day

BGH,
to
truong
, khoi

truong

2 ngay/

Nha truong
hd tro toan
bd

Théng
10/2023

Pon vi lién
két va CBQL
nha truong




