
 

 

 
                    PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 

        TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 

(TUẦN I THÁNG 12 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

TỪ NGÀY 04/12  ĐẾN NGÀY 09/12/2023 
 

Người 

thực hiện 

Thời 

gian 

Thứ 2 

04/12 

Thứ 3 

05/12 

Thứ 4 

06/12 

Thứ 5 

07/12 

Thứ 6 

08/12 

Thứ 7 

09/12 

 

Đ/c 

Quỳnh 

Sáng - Kiểm tra giao 

nhận thực 

phẩm 

- Dự hội nghị 

trực tuyến quán 

triệt NQ của 

TW Đảng 

- Kiểm tra giao 

nhận thực phẩm 

- Dự hội nghị trực 

tuyến quán triệt 

NQ của TW Đảng 

- Kiểm tra giao 

nhận thực phẩm 

- Kiểm tra hồ sơ, 

sổ sách kế toán 

- Kiểm tra hoạt 

động ngoài trời các 

lớp 

- Kiểm tra 

giao nhận thực 

phẩm 

-  Kiểm tra 

hoạt động lớp  

- Làm việc tại 

VP 

Chiều - Dự hội nghị 

trực tuyến quán 

triệt NQ của 

TW Đảng 

- Làm việc tại VP - Làm việc tại VP - Làm việc tại VP - Làm việc tại 

VP 

- Làm việc tại 

VP 

Đ/c Nhạn 

Sáng - KT giao nhận 

thực phẩm  

- Dự hội nghị 

trực tuyến quán 

triệt NQ của 

TW Đảng 

- KT giao nhận 

thực phẩm 

- Dự hội nghị trực 

tuyến quán triệt 

NQ của TW Đảng 

- Tham gia lớp tập 

huấn tại trường 

bồi dưỡng giáo 

dục hà nội 

 

- Tham gia lớp tập 

huấn tại trường bồi 

dưỡng giáo dục hà 

nội 

- Kiểm tra giờ 

đón trẻ các lớp 

- KT giờ ăn các 

lớp 

- Làm việc tại 

văn phòng 

 

Chiều 
- Dự hội nghị 

trực tuyến quán 

triệt NQ của 

TW Đảng 

- KT hồ sơ nuôi 

dưỡng 

- Tham gia lớp tập 

huấn tại trường 

bồi dưỡng giáo 

dục hà nội 

- Tham gia lớp tập 

huấn tại trường bồi 

dưỡng giáo dục hà 

nội 

- Làm việc tại 

văn phòng 

- Làm việc tại 

văn phòng 

 

Đ/c Yến 

Sáng - Dự hội nghị 

trực tuyến quán 

triệt NQ của 

- Dự hội nghị trực 

tuyến quán triệt 

NQ của TW Đảng 

- Kiểm tra  thể 

dục sáng các lớp. 

- Kiểm tra hoạt 

- Kiểm tra  thể dục 

sáng các lớp. 

- Kiểm tra hoạt 

- Kiểm tra giờ 

đón trẻ các lớp 

- KT hoạt động 

Nghỉ 



TW Đảng động các lớp 

- Kiểm tra soạn 

bài các lớp khối 

nhỡ 

động các lớp 

- Kiểm tra soạn bài 

các lớp khối bé nhà 

trẻ 

ngoài trời các 

lớp 

 

Chiều 
- Dự hội nghị 

trực tuyến quán 

triệt NQ của 

TW Đảng 

- KT cổng thông 

tin của trường 

- Làm việc tại văn 

phòng 

- Làm việc tại văn 

phòng 

- Làm việc tại 

văn phòng 

Nghỉ 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

      Trần Thị Nghĩa Quỳnh 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


