           UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN 11 - NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 13/11 đến ngày 18/11/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
13/11
	Thứ 3
14/11
	Thứ 4
15/11
	Thứ 5
16/11
	Thứ 6
17/11
	Thứ 7
18/11
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023 
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023 
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	

	
	
	C
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023 
- Họp giao ban BGH.
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	- Tham dự lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý theo đề án của UBND thành phố Hà Nội năm 2023
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ
- Chấm thi GVG lớp C2
	- Chấm thi GVG lớp A1 
	- Làm CT lễ KN ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	- Chỉ đạo GV trang trí góc checkin
	- 8h00: Dự lễ KN 41 năm ngày nhà giáo Việt Nam (NVH phường Đức Giang)
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Chấm thi GVG lớp B3
- Họp giao ban BGH.
	- Tổng hợp kết quả thi GVG, NVND giỏi cấp trường.
	- Hoàn thiện báo cáo, hồ sơ thi GVG.
	- KT tin bài cổng TTĐT 
	- Tổng VS môi trường.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ
- Chấm thi GVG tại lớp C1
	- Chấm thi GVG tại lớp NT
	- KT việc thực hiện công tác nuôi dưỡng.

	- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam -Tuyên dương khen thương các điển hình tiên tiến, nhà giáo
tiêu biểu ngành Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên năm 2023 
	- Kiểm tra các hạng mục sửa chữa.
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- Chấm thi GVG tại lớp A2
- Họp giao ban BGH.
	- Chấm thi GVG tại lớp C3
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	- Trực và làm việc tại phòng
	- Tổng VS môi trường.
	- Nghỉ
	



