           UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN 12 - NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 27/11 đến ngày 02/12/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
27/11
	Thứ 3
28/11
	Thứ 4
29/11
	Thứ 5
30/11
	Thứ 6
01/12
	Thứ 7
02/12
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Chào cờ.
- Họp giao ban BGH.

	- Dự giờ lớp C2, A3

	- 8h30: Dự tổng kết của CLB CBQL các TTLĐXS cấp học MN thành phố Hà Nội.
	- Dự giờ lớp B1 
- Tổ chức cho trẻ ăn buffet
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Dự HĐ chiều lớp C3
- Làm BC kiểm điểm tập thể chi bộ.
	- 14h00: Họp Đảng ủy tháng 11/2023 tại P306 UBND phường
	- 14h30: Dự HN giao ban cán bộ chủ chốt tháng 11/2023 tại Hội trường NVH phường Đức Giang.
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Tổng VS môi trường.
- 17h30: Tổ chức HN kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng hàng năm đối với tổ chức đảng, đảng viên và tập thể, cá nhân cán bộ lãnh đạo, quản lý.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ.
- Họp giao ban BGH.
	- Dự giờ lớp B2, A1
	[bookmark: _GoBack]- 8h30: Dự họp triển khai, HD công tác PCGD tại TTVH TDTT phường Đức Giang.


	- Dự giờ lớp C3
- Tổ chức cho trẻ ăn buffet
	- Dự giờ lớp C1
- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- KT môi trường các lớp.
	- Tập hợp bài giảng E-learning dự thi cấp Quận.
	- Nộp biểu chấm điểm chi bộ 4 tốt hàng năm về Đảng ủy phường.
	- Tổng VS môi trường.
- 17h30: Tổ chức HN kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng hàng năm đối với tổ chức đảng, đảng viên và tập thể, cá nhân cán bộ lãnh đạo, quản lý.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ.
- Họp giao ban BGH.
	- Dự giờ lớp A2, B1
- KT việc thực hiện công tác nuôi dưỡng.
	- Dự giờ lớp NT
	- Tổ chức cho trẻ ăn buffet
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau.
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- Kiểm tra các hạng mục sửa chữa.
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Dự giờ lớp B3
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Tổng VS môi trường.
- 17h30: Tổ chức HN kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng hàng năm đối với tổ chức đảng, đảng viên và tập thể, cá nhân cán bộ lãnh đạo, quản lý.
	- Nghỉ
	



